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DECRETO DE ALCALD{A N° 009-2021-MPH-A

Huarmey, 02 de diciembre de 2021

VISTOS:

Informe N° 074-2021-MPH-A-GM-GPP-SGPRyCT de fecha 24 de noviembre de 2021; informe N° 02485-
2021-MPH-A-GM-GPP de fecha 24 de noviembre de 2021; Memorandum N° 3669-2021-MPH-A-GM de fecha
25 de noviembre de 2021; Informe Legal N° 662-2021-MPH-A-GM-GAJ de fecha 29 de noviembre de 2021;
i Memorandum N° 3715-202 1-MPH-A-GM de fecha 01 de diciembre de 2021:

DPRO VI‘*

NCONSIDERANDO

)-')' Que, de conformidad con lo previsto en el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perii, concordante
;l’ton el Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N°® 27972 - Ley Organica de Municipalidades, los Gobiernos
“Locales gozan de Autonomia Politica, Economica y Administrativa en los asuntos de su competencia. La
autonomia que la Constitucion Politica del Peri establece para las municipalidades radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos v de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico:

Que, mediante Informe N° 074-2021-MPH-A-GM-GPP-SGPRyCT de fecha 24 de noviembre de 2021,
emitido por el Sub Geretue de Planeamiento, Racionalizacién y Cooperacién Técnica, el cual manifiesta lo
iguiente:

72\ Que, el procedimiento administrativo de Acceso a la Informacién Publica, fue aprobado e incluido en el

Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Huarmey, mediante la

Ordenanza Municipal N° 012-2018-MPH, Ordenanza Municipal que aprueba la actualizacion del TUPA- -

2018 de la Municipalidad Provincial de Huarmey del 05 de junio de 2018.

Que, con fecha 04 de octubre de 2020, se publica en el diario oficial El Peruano, el Decreto Supremo N°

164-2020-PCM, el cual aprueba el procedimiento administrativo estandarizado de Acceso a la Informacion

Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, y sus

correspondientes derechos de tramitacion.

* Que mediante Informe de Orientacion de Oficio N° 016-2021-OCI/2911-S00, el Organo de Control
Institucional (OCI) indica: "la entidad no adecua su TUPA - de acuerdo al procedimiento
administrativo estandarizado de acceso a la informacion piiblica, establecido en la norma vigente,
para el costo de reproduccién de copia simple e informacién en CD".

* Que mediante Oficio N° 244-2021-CG/GRAN-OCI-MPH, el Organo de Control Institucional (OCI), el cual

solicita que se remita el Plan de Accidon correspondiente, en un plazo de cinco (5) dias hébiles

contados a partir del dia siguiente habil de recibida la presente comunicacion.

Que mediante Informe N° 062-2021-MPH-A-SGPRyCT, de fecha 23 de Setiembre del 2021, Se adjunta el

FORMATO N° 17 - PLAN DE ACCION, donde se Indica:

Accién(es) correctiva (s) o preventiva (s)

Estado de la accién

Plazo para adoptar acciones

Nombres y apellidos del funcionario responsable de adoptar acciones

Documento Nacional de Identidad (DNI)

Organo/unidad organica de la entidad /dependencia del funcionario responsable

= A fin de adecuar el Tupa, de acuerdo al procedimiento estandarizado de acceso a la informacian pubhga '

LAaNAs s

Planeamiento, Racionalizacion y Cooperacion Técnica, remite un proyecto de Directiva que tiene por objeto
establecer lineamientos y procedimientos para la atenciéon de las solicitudes de acceso a la informacién
publica que se presenten ante la Municipalidad Provincial de Huarmey; asi como definir las obligaciones
de los funcionarios y/o servidores que posean la informacion y de aquellos que son responsables de
ofrecerla, siendo aprobado con Resolucion de Alcaldia N° 0463-2021-MPH-A, “DIRECTIVA QUE REGULA
LA ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARMEY”, que cuenta con la siguiente estructura:

I.- Objeto

II.- Finalidad

III.- Base legal

IV.- Alcance

V.- Definicion de términos

VI.- Disposiciones sobre el procedimiento de acceso a la informacién publica.

VII.- Acceso directo a la informacion pablica

Creacidn Politica-Ley 7° 24054
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creada u obtenida por la entidad, que establece el D.S N° 164-2020-PCM, la Sub Gerencia de
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VIIL.- Anexos
* Que, numeral 40.3 del articulo 40° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que:

Lo' Procedimientos Administrativos deben de ser compendiados y sistematizados en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados por cada Entidad, en el cual no se pueden

crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacién de los

/ derechos de tramitacién que sean aplicables de acuerdo a la normativa vigente”.

* Que el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que
una vez aprobado el TUPA, toda modificaciéon que no implique la creacién de nuevos procedimientos,
incrementos de derecho de tramitacion o requisitos se debe realizar por Decreto de Alcaldia. En caso
contrario, su aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 44.1. En ambos
casos se publicara la modificacién segiin lo dispuesto por los numerales 44.2 y 44.3 de la presente
ley.

* Que, asimismo, el articulo 53° numeral 53.7, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, dispone que los
derechos de tramitacion aprobados para los procedimientos administrativos estandarizados son de
obligatorio cumplimiento por parie de las entidades a pariir de su publicacién en el Diario Oficial, sin
necesidad de realizar actualizaciéon del TUPA, agregando que las entidades estan obligadas a incorporar
el monto del derecho de tramitaciéon en sus TUPA dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles, sin
requerir un tramite de aprobacion de derechos de tramitacién, ni su ratificacion.

De acuerdo a lo anteriormente detallado, remito la ADECUACION, del Texto Unico de Procedimientos

Administrativos (TUPA), de la Municipalidad Provincial de Huarmey aprobado mediante Ordenanza Municipal

N° 012-2018-MPH, Ordenanza Municipal que Aprueba la Actualizacion del TUPA - 2018, de acuerdo a las

disposiciones establecidas en D.S. N° 164-2020-PCHM que aprobé el PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ESTANDARIZADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD,

QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL, cuyo detalle en documento anexo forma

parte integrante del presente informe.

En el marco el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que una

vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incrementos

de derecho de tramitacién o requisitos se debe realizar por Decreto de Alcaldia. Se publicara la modificacién
segun lo dispuesto por los numerales 44.2 y 44.3 de la presente ley.

{

Que, mediante Informe N° 02485-202 1-MPH-A-GM-GPP de fecha de recepcion 24 de noviembre de 2021

el Gerente de Planeamiento y Presupuesto remite a Gerencia Municipal el expediente administrativo de

AADECUACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARMEY, de acuerdo al Procedimiento Administrativo Estandarizado

de “Acceso a la Informacion Pablica Creada u Obtenida por la Entidad, que se encuentre en su posesion o
bajo su control”, Aprobado con D.S. N° 164-2020-PCM

Gerente de Asesoria Juridica opina que por los fundamentos expuesto y de acuerdo a los informes técnicos
emitidos por las areas competentes, de la cual se basa estrictamente el presente informe legal, se deberia

Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial del Huarmey, aprobado mediante
Ordenanza Municipal N° 012-2018-MPH, Ordenanza Municipal que Aprueba la Actualizaciéon del TUPA-2018;
de acuerdo a las disposiciones establecidas en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprobd el
procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la
entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control; conforme al Anexo que forma parte integrante
del presente Decreto; Articulo Segundo. - ENCARGAR a la Gerencia de Administraciéon y Finanzas de la
MPH, Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio, en coordinaciéon con Secretaria General de la Municipalidad
Provincial de Huarmey, la publicacién del presente Decreto de Alcaldia y su anexo en el Diario encargado de
las publicaciones judiciales de cada Jurisdiccién v/o Mayor circulacion y a la Oficina de Informatica la
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Que, mediante Informe Legal N° 662-2021-MPH- A-GM-GAJ de fecha 29 de noviembre de 2021; el.

aprobar mediante DECRETO DE ALCALDIA: Articulo Primero- ADECUAR el Texto Unico.de
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publicacién del Decreto de Alcaldia y Anexo respectivo en el Portal Web de la Municipalidad Provincial del
Huarmey, Articulo Tercero. - ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
y demas areas administrativas correspondientes, el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldia.

Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, publicado en el Diario Oficial "El Peruano” en fecha
=204 _de octubre de 2020, que aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la
M{drmacion Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, y
orrespondiente Formato TUPA, derechos de tramitacién y labia ASME-VM; para solicitudes presenciales

epcion de solicitudes por canales no presenciales;

Y Que, medianie Ordenanza Municipal N® 012-2018-MPH, Ordenanza Municipal que Aprueba la
Actualizacion del TUPA - 2018 de la Municipalidad Provincial de Huarmey de fecha 05 de junio del 2018.

Que, los articulos 43°, numeral 43.1, y 44° numerales 44.1 y 44.5, del TUO de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019- JUS, establecen que

odas las entidades elaboran y aprueban su Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), el cual,

e\ el gobierno local, es aprobado por Ordenanza Municipal, y que una vez aprobado el TUPA, toda

dificacién que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion
equisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia;

Que el numeral 44.2 del articulo 44° del mencionado Decreto Supremo, sefiala que la norma que
aprueba el TUPA se publica en el Diario Oficial, El Peruano, asimismo, el numeral 44.3 establece que el TUPA
y la disposicion legal de aprobaron o modificaron se publica obligatoriamente en el portal del Diario Oficial
"El Peruano”. Adicionalmente se difunde a través de la plataforma digital inica para orientacién al ciudadano
del estado peruano y en el respectivo Portal institucional de la entidad. La publicacién en los medios previstos
en el presente numeral se realiza de forma gratuita.

Que, mediante Memorandum N° 3715-2021-MPH-GM de fecha 01 de diciembre de 2021, el Gerente de

Municipal remite a la Oficina de Secretaria General la ADECUACION DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARMEY, de
acuerdo al procedimiento administrativo estandarizado de acceso a la informacién publica creada u obtenida

por la entidad, que se encuentra en su posesion o bajo control, aprobado con D.S. N°164-2020-PCM. En tai

= sentido proceder a emitir el Decreto de Alcaldia de acuerdo a lo opinado por la Gerencia de Asesoria Juridica.

Que, en uso de las atribuciones conferidas en numeral 6) del articulo 20° de la Ley N° 27972 -Ley
g)rga'nica de Municipalidades. :

Q-P DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- ADECUAR cl Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Provincial del Huarmey, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 012-2018-MPH,
Ordenanza Municipal que Aprueba la Actualizacion del TUPA-2018, de acuerdo a las disposiciones
establecidas en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprobé el procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su
posesion o bajo su control; conforme al Anexo que forma parte integrante del presente Decreto.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Gerencia de Administracién y Finanzas de la MPH, Sub Gerencia
de Logistica y Patrimonio, en coordinacién con Secretaria General de la Municipalidad Provincial de Huarmey,
la publicacién del presente Decreto de Alcaldia y su anexo en el Diario encargado de las publicaciones
judiciales de cada Jurisdiccion y/o Mayor circulacién y a la Oficina de Informatica la publicacién del Decreto
de Alcaldia y Anexo respectivo en el Portal Web de la Municipalidad Provincial del Huarmey.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y presupuesto,
Sub Cerencia de planeamiento, Racionalizacién y cooperacién técnica y deméas areas administrativas
correspondientes, el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldia.

REGISTRESE, COMUNiQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

-------------------
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARMEY"

lekominacién del Procedimiento Administrativo

eso a la Informacién Pablica creada u obtenida por la entidad, que se ntre en su p ién o bajo su control™

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informaci6n creada, obtenida, en posesién o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago®*.

Notas:

o~ 1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacién reqluerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccién de la informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacidn, el plazo méaximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia LAcceso a la Informacion Publica, seguin Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decrete Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_341_20211108_173600.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal - Plaza Independencia S/N
Atencion Virtual: tramite@munnihuarmey.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
N =
4 Caja de la Entidad
AN Efectivo:
\ sCopia simple formato A4 SOLES
34 1 Monto - §/0.10
=3
' “dnformacion en CD
_':"Monto -S/1.00
Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00
%
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
edes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARMEY Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

Nnidad de organizacién donde se presenta la documentacién




R0 s
Qv?;@\“ gi(o Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARMEY™
Q
J
3?, / OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARMEY }
SN .
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
Q'{f}..ﬂ <.
Q‘;."' N Instancias de resolucién de recursos
z\ VB Jiz
%‘% 'y Reconsideracion Apelacién
41/"9 0

2" ""’P(\utoridad competente | NO APLICA - NO APLICA
'S

- TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
N I Base legal
Fecha
| - Ti 7
Articulo Denominacién po Numero Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17, 18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacion Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

modificatoria la gestion de intereses

disposici6 n|Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

FORMULARIOS




N° DE REGISTRO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL PUBLICA
DE HUARMEY

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Cargo: | ' Apellidos y Nombres: | ]
| | l
Il. DATOS DEL SOLICITANTE:
Documento Nacional de

Apellidos y Nombres / Razén Social _ldentidad D.N.I./C.E./otro
| | ]
Domicilio _
- AV/CALLE/JR/PSJ. N*DPTO./INT. AHJ URBANIZACION DISTRITO N

! CIA DEPARTAMENTO ' CORREO ELECTRONICO  TELEFONO
OBRMACION SOLICITADA:
[
f A VIR
‘, IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:
S ~iUi12uu;: “y v~ a
2 \ | _-r /.‘.
"//!v{,‘,(‘*;,,}:_; e
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION {marcar con una “X”)
[ ] CORREO!| | [

COPIASIMPLE | | co | ELECTRONICO | | ekl
‘ FIRMA DEL SOLICITANTE: | FECHA Y HORA DE RECEPCION: !
APELLIDOS Y NOMBRES:
|
f Huella Digital
* [ __(Deserelcaso)
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