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GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA

en la Municipalidades vy Notaras Arc
14302 w67 (150620081

Titulo |V del Lbre Il del Sub capitule 2
capitule [l del Titulo Il del Codiga Procesal
Civil. Art. 573 al 580 (22.04.93)

Reglamento de la Ley que regula el
orocedimiznte no  contencicso. de fa

en las Municipalidades v Notarias.Art., 3°,
4°, 57 y §° {13.06.2008),

fLegislativa N 776, Art. 68° {31,12.1993}

Simplificacion Administrativa, Art, 2°.3°4% y
5° {1017 16}

ley N' 29227 Ley gue regufa elf
procedimiento  no  contencioso  di faf
separacion convencional y divorcio ulterior]

Dacreto Legistativo N° 768, Cédigo Chill 3

Decrete  Supremo N009-2008-3U5.|

separacidn convencional y divorgio ulterior]

Ley de Tributacion Muhicipal Decrato}

rum.nqman_ Legislative N® 1246 Medidas de

. | Requisitos comines

Solicitud Simple, dirigida al Alcalde.

vostrar los documentas de identidad de amboy

{conyuges

Acta o copia certificads de la partida del
{matrimonio, expedida dentro de los tres meses)
anteriores a la fecha de presentacidn de la
solecitud,

4 |Dedlaracion Jurada con huells digitaf de cada uno
. |de los conyuges, de ro tener hijos menares de
|edad o mavores con incaparidad.

Acta o copla certificada de fa partida de

nacimiento expedids dentro de los tres meses|
lanteriores a la fe cha de presentscidn de [al
selicitud,

Copla certificada de la sentencia judicial firme o

|acta de concifiacion respecto de fos regimenes

el elercicio de la patria potestad, alimentos,

/ n_ﬁs@._am y de visitas de los hijos menores o hijog)

miayares con _:mmhwﬁnuﬂmzow.::w_m_,m_

Tramite

= Documentario

Garentea ge
Asesaria
luridica

Gerente da
Azesoria
Jridica

Plazo para
interponer
apelagion 15
dias habiles

Plaza para)
resolver 30
dias habiles

Alcalde

Plaza  paraf
interponar
apelacion 19
dias habiles

Plaze  parg
resalver 3

dias habiles
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EY
w
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Ley N* 27444 ley del Procedimientol
Seiministrativa General y deroga la Ley N
29060, ley del SHencio maw_.__:_«w.mzco_ Art]
A" [ 21.12.2016]

Ioscreto Legisistivo v 295, Codige Cvill
Brr. 332° (25.07,1984) ;

reto Supreme que aprusba el Textol
Umiico Ordenado de la Ley N2 27444 - Loy
el Procedimiente Administrativa General,
EAry. 547 46" v A7 20.03.2017Y.

M?Qmﬂn. Legislativa N° 1272, que moadifics| 7
ta

Juno de los conyuges de carecer de bienes sujetos!
~ |al régimen de sociedad de gananciales.

fde sustitucion o ligquidacidn  del  régimen
ipatrimonial, si fuers gl caso.

m;g Supremp  N°® DD62017JUS| @

Escritura pdblica Inscrita en fos registros publicos!
de separacion de patrimonio, ¢ declaracion jurada
confimme & impresién de & huellz digital de cada

Escritura pdblica inscrita en los registros publicos)

Fago por Derecho de Separacidn Convencionat

530

§/220.00
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ley N 20227 ley que regula el
—v_.anm&zzmss no  contenciosa de |
|separacidn canvencional y divarcio ulterior
en |z Municipalidades y Motarias A}
172°3" v 77 {15.05.2008).

Decreto Suprema W 009-2008-1US,
Reglamento de fz Ley gque regula el
procedimiento no  contencioso de |a
iseparacian convencional v divorcio ulteriorf

2%,3°%, 4" ¢ 13° (1206.2008).

Ley N* 27972 ley Orgénica de
{Municipalidades,40° y 447 (27.05.03)

rcﬁao Supremo N2 00G-2017-JUs, |
Datrato Suprema que aprusha el Textol
Unico Ordenadlo de fa Ley N9 27444 - Ley}
del Progedimiente Administrativo General |
At 38 deTAPNSITERT w122 (I
F0.03.28717 . i

§Decreto Legislative N* 295, Codiga Ci
Art. 232 al 3477 (25-07-1984)

Detreto Legislativa N° 768. Codigo Cvil]
Titulo 1Y del Libro 1 del Sub capitule 2,}
capitule If del Titulo 11 det Cddige Procesa :
Civil. Art. 573 al 5801122.04.93) :

en las Municipalidades y NotarfasArta”]

- IRequlsitos comunes
Solicitud Simple, dirigida al Alcalde.

Muastrar el DNI defl administrade.

Copia Simple de la Resolucidn de alcaldia quel
- |declara la separacidn convecional.

Pago por derecho de divoraio uiterior

694

Sfm0.00

Trimite
Docurmentario

Gerents de
Azesoria
Faridica

AsEsaria
Juridica

interpaner
apelacion
dias hdbiles

resclver
dizs habiles

Gerente de

Flazo para

15

Plazo para

30

Plazo  para
interponear
apelacion 19
dias habiles

Plazo  para
resofver 308
dias habiles




TEXTO UNICD DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018,

‘Niimera ¥ Denominaciéa

A X | 07dhs Tramite Secretario Secretario Alcalde

s Docamentario | General General
ey N° 27806, Ley de trensparenda y - {Requisitos comunes
acceso a la informacidn publica. Art.3%, 7° vl 1 {Solicitud Simple
17*{13.07.2002). !

2 |Fotocopla simple por haja. 0.00 5020
Decreto  Supremo’ N®  Q18-2001-PCM,
Inearpora al {TUPA), un procedimiento que| 3 |Fotacopia da Planos: Plazo parai Plazo  paral
—n@.cmm»m &l accesa de las persenas a 3 Fermato A1- Haja. 013 5/5.50 interpaner interponer
informacidn que posean o produzean|  |Formato A2- Hoja 0.10 5400 apelacion  15{apelacién 15
{27.02.2001) {Farmata A3- Hoja a.05 /200 dias ibiles | dias habiles

| Formato AQ - Hoja 018 §/7.50

fDecreto Supremo N° 043-2003-POM gue
aprueba el TUO de la Ley Ne 27806, Ley def % |Fotocopia fedateada om s/030

Pl
[Transparencia v Acceso a la Informadidn =20 panjihe: gaig

5 |Scaneado de docurmentos par hoja a612 5f0.50 resobver  30|resolver 30
Publica frt. 7°,10°, 117y 20° {24.04.2003], : dias habiles dias habiles
& Reproduccion por cada CD Q.05 5f230
Degreto  Supremo  N® 072-2003-PCM.| :
Reglamento de la tey de Transparenca y| 7 |Envie de Carreo Elestronico, Gratuito.
Acceso 2 la Informacidn Pablica, Atk 10, :
117, 13"y 157 {07.08,2003), |Nota:
Fara solicitudes en reproduccidn en CD y envio de
Decreta Supremo 070-2013-PCM. Decreto| Joorren  glectronice. Se Abonz el costo

|rorrespondlente por  hoja scaneada Previg

Supreme que modifica el Reglamento de ia| 3
| liguidacidn por el &rea de infarmatica,

Ley de Transparencia vy Acceso @ faf
Informacian Plblica, aprabada por Decreta)

ISuprema M2 072- 2003-PCh. (17.06.2013)




u.!s_

CONSIDERACH

Legislativo N° 776, Art. 68° (31.12,1963]

Decreto Legislative M 1246-Medidas de
simplificacion Administrativa, Art, 2°,3°4% v
57 {10:11.16)

Administrativo General y deroga fa Ly 14"

44.{21,12.2016) 4

Decreto Supremo N2 006-7017-1Us,

Art. 377 467y 47° [ 20.03.2017)

Ley de Tributacion Municipal Decretol

r_umnﬂmnc Legislative N 1272, que modifical
@ fa Ley N' 27444, ley del Procedimienta]

29060, ey del Silencle administrative, Al

fDecreto Suprema que aprueba el Textal
Unica Ordenada de fa Ley N2 27444 - Ley)
del Procedimisnto Administrative Genaral |

e
pRa )
SN RIE
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05 dfas Tromite Sacretario Saeretanio Alcalde
= Dogurnentaria General General

Ley de Tributacidn Municipal Decrstol | Requisitos comunes

Legistative W® 276, Art. 68° (31,12 1993} : Solicitud Simple, dirigido al Alcalde.

Decreto Legislative N° 1246 Medidas del 2 Pago  por  dereche  de  busqueds  we 0313 §/13.00 Plazo para|Plazo  parg

Simplificacian Administrativa, Art, 2°3°4% | ddesarchivamiento jinterponer | Interponer

57 {10:11.16) A apelacion  15{apelacion 15

. | Nota: digs habiles | dias habiles

Decreta Legiclative N° 1272, que maodifics qPara la busqueds wo dessrchivamiento del

Adailey N H:Kua ley del Procedimiento daocumentos en el archivo central, se aplica o

Administrativa General y deroga fa Loy W

25060, ley del Siencia administrative, Art discumentos con Tres (03] 2fos de antigiiedad,

447 ( 21.12.20161 Plazo para|Plazo  paraj
fresolver  30|resolver 307
dias hibiles | dias habiles

10dias Irémite Secretarlo Secretario Alcalde
Crosmentario Genaeral General

jDecreto’ Supremo  Ne 006-2017-:Us )

Decreto Supremo que aprueha el Textcf 1 |Solicitud Simple, difgido al Alealde.

Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Layf Plaza paraf Plaze  pard

del Procedimiento Administrative General.} 2 |Mastrar el DNI del administrade interponer interponer

Art. 347, 467 v 47 ( 20.03.2017) . fepelacion  15{apelacion 15

3 lExpresar  pedido  de  desestimiento & Gratulta, dias habiles | dias habiles

Decreto Legislative N° 1246.Medidas del dprocedimientos  administrative  ©  medios

ISimplificacidn Administrativa, Art. 2°,3%4" v impugnatorios, debiendo indicar el numero daj

57 (10.11.16) | EBxaedients o Resolucisn.




Decreto Suprema que aprueba el Textol
Unico Ordenado de la Lay N2 27444 - |y
del Procedirmiento Adminlstrative General,
Art. 42°, 47°,115",116" y 117° { 20.03.2017)

ley N* 27972, Lley Orgdnica de
Ivunicipalidades.Art.  B2*  numeral 2.2,
(27.05,2602)

Dacretn Lepislativo N* 1248, Medidas del
Simpiificacion Administrativae, Art, 2°.3%4%y
5" {10.11.16)

Ordenanza Municipal N° 014-2012-MPH
Ordenanza Municipal N* 013-2015-MPH

Crdenanza Municipal N° 014-2016-MPH

Decreto Supremo N2 006-2017-IU5,

Requisitos comunes

1 isolicitud Simple, dirigido al alcalde, con cardcted
{de declaracion jurada, en dande se Indique que

los  documentos son  copia  fiel de  log

{originales.Indicar el nimero de los DNl de los
| mmiembros de ia lunta Directiva

| copia simple del tibre Acta de fundacién o de
| Constitucidn

| Copla simple del Estatuto y Acta de Aprobacidn.

Copia simple del Acta de Elecciones dei Grganol
Directivo

{Copla simple de la Nomina de Miembros del
1 Organo Directiva, indicande numeradion del DN,
cargo yfirma

& |Copia del Padron de Miembros Afiiados a la

Organizacion Social, conteniendo numero de DN

1y firmas

7 |Pago por Derecho de reconocimienta de Junia
| Directiva de Organizaciones

Subgerente

de Promacidn

Sacial v

Participacidn

Vecinal

Subgerante de

Plazo paral
interponer
apelagion 35
dias habiles

Plaza para
resolver 30
digs habiles

Promacién

Social y

Yecinal

Plazo  pars
Interponar
apelacion 15
dias habiles

Plazo  paral
rasalver 30
dias habiles

Gerente
Municipal

QViN,

\\4%3. Cy.

1) o LN _m__m..\nu\mﬂ
SR




- | Nota:
| Se consideran organizaciones a las siguiente:

| Organizaciones Sociales de Base

| Organizaciones de Vecinos y/o junta Vecinales
| Organizaciones de Trabajadores Ambulantes,

| Organizaciones de Empresas o Comerciantes.

| Organizaciones deportivas

| hecho, el historial y antecedentes registro puede
iser  presentados  adicionalmente  de |

Organizaciones culturales y educativas.

Otras organizaciones constituidas en el RUOS y s

encuentran dentro de la Juridiccion de |

Provincia.

Nota:

i) Otro acervo dacumental, gréfico y fuentes de en
copia simple, para evidenciar la existencia nm

organizacicn.

Pagina 8




Decreto  Supremo N

Unico Ordenado de la Ley N2 27444 -
del Procedimienta Administrativa General,

Art. 42°, 47°,115°,116% y 117" ( 20.03.2017)}

Ley N 27972, ley Orgédnica de
Municipalidades.Art. 82 numeral 2.2

(27.05.2003)

Decreto Legislative N° 1246, Medidas de]
plificacién Administrativa, Art. 2°,3%,4° y|

5°(10.11.16)
Ordenanza Municipal N° 014-2012-MPH
Ordenanza Municipal N® 013-2015-MPH

Ordenanza Municipal N° 014-2016-MPH

006-2017-JUs,|
IDecreto Supremo gue aprueba el Textol

|Copia simple del Acta de Asamblea General en|
I que conste el acuerdo correspondiente y Ig
|eleccion de la nueva Junta Directiva y la relacion|
1de los miembros que participaron en la Asamblea.

Copia simple del Estatuto en caso :m.j
|medificacin parcial o total.

Copia simple de Padrdn o Némina actualizada del
{os miembraos de la organizacidn

Copiza simple de Némina de miembras de 1z Junta]

Directiva

..ncumm simple del Acta de Elecciones del Organol

Directivo,

|P2go por Derecho de modificacién o actualizacién|

|de Junta Directiva de Organizaciones.

|Requisitos comunes
|Solicitud  Simple, dirigido al alcalde, con cardcter
|de dedlaracién jurada, en donde se indique qu
{los documentos son copia  fiel de |
|originales.indicar el ndmero de los DNI de lg
|miembros de |3 Junta Directiva.

de ser el caso.

0.351

§/15.00

Subgerente
Social y
Participacion
Vecinal

de Promocidn

Desarrallo
Social

linterponer
2pelacion
dias habiles

resolver
dias habiles

Gerente de

Plazo para|Plazo  para]

15

Plaza paralPlazo  parg}

ElL

Gerente
Municipal

interponer
apelacion 15
dias habiles

resclver 30
dias habiles




Ley N° 28862. Ley de Simplificacion del
Certificacidn  domiciliaria. At 2
(03.08.2006) ]

Ley N* 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion del Impactc Ambiental v su
Reglamente, Art. 33°, 41°, 44° Numers

1.3,(11.04.2001) ]

Ley de Tributacidn Municipal Decreto]
Legislativo N° 776, Art. 68° (31.12,1993)

[Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de}
ISimplificacidn Administrativa, Art. 2°,3°,4° y|
5° (10.11.16}

3 la Ley N° 27444, ley del Procedimienta}
Administrativo General y deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrative. Art}
44° ( 21.12.2016)

|Declaracién  Jurada simple de no  tener

5 |Pago por derecha de certificado.

~ |b) Zonas Rurales, Centros Poblados, Caserios y/u
|otros.

Decreta Legislative N® 1272, que modifical :

| Soficitud Simple, dirigido al aicalde

| Mostrar el DNI del solicitante

i Copia recibo de agua y/o energia eléctrica

| antecedentes penales ni judiciales.

| a) Ciudad de Huarmey

{ Nota:
- 1) Para zonas rurales que no cuenten con recibol
| de agua y/o luz, acreditar con una constandia de|
vivencia.

0.120

0.361

5/5.00

§/15.00

Documentario

Subgerente
de Promacidn
Social y
Participacion
Vecinal

Desarrollo
Sacial

Plazo para
finterponer

dias habiles

resolver
dias hébiles

Gerente de

apelacién 15

Plazo paral

30]

Gerente
Municipal

Plazo  parn
interponer PH
apelacidn

dias habiles

Plaze pa
resolver mﬁ

dias habiles




ey N* 28862. Ley de Simplificacidén de}

ertificacion dormniciliaria, Art 2°
{03.08.2006)

Ley N° 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacidn del Impacto Ambiental y su

1 |Solicitud Simple, dirigido al alcalde

| 2 |Mostrar el DNi del solicitante

{Copia recibo de agua y/o energia eléctrica

Reglamento. Art. 33°, 41°, 44° Numerall # |Constancia de reclusién

1.3.(11.04.2001)

Ley de Tributacion Municipal Decreto]
Legislativo N° 776. Art. 68° (31.12.1993)

Decreto Legisiativo N° 1246.Medidas de
Simplificacion Administrativa, Art, 2°,3,4"y
5 (10.11.16)

|Detreto Legislativo N° 1272, que modificaf
ja la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N°}
29060, ley del Silencio administrativo. Art}
44" { 21.12.2016) .

5 |Pago por derecho de certificado.

0.381

5/15.00

Tramite
Documentario

Subgerente
de Promacidn
Social y
Participacion

Vecinal

Desarrolio
Social

Plazo para

interponer
apelacion 15
dias habiles

dias habiles

Gerente de

Plazo parafPlaze  para}
resafver 3

Gerente
Municipal

Plazo umL

interponer
apelacion 15
dias habiles

Ol resolver 30
dias habiles
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OFICINA DE REGISTRO CIVIL

_FE N® 27972, ley Organica de}
Municipalidades. Art 20°, numeral 16
(27.05.,2003)

Decreto Legislativo N° 235, Cédigo Civil.
Art. 244°, 248° 259°, 260", 263" y 265° (24.
7.1984).

_FQ um.w_._ccﬁn_.anKaan__ua_umnﬂma
Legislativa N® 776, Art, 68° (31.12,1993)

Decreto Legislative N° 1246.Madidas de
Simplificacion Administrativa.Art. 2°,3°,4% y
5°(10.11.16)

Decreto Legislative N® 1272, que modifica
a la Ley N® 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo.Art
144° 21.12.2016)

Decreto  Supremo  N°015-98  PCM.
Reglamenta de Inscripciones del Registrol

i & i

Requisitas comunes
Partida de nacimiento original y actualizada de log

contrayentes ¢ copia de partids de nacimientol
de los contrayentes acompafisde de ung]
declaracion jurada acerca de su antenticidad.

Certificado de solteria de los contrayentes de su
lugar nacimienta

Mastrar el DN| original de las contrayentes.
Dos testigo, mostrando su DNI,

Certificado de Domicilio de las contrayentes -
actualizados

Certificado Médico expedido por el Ministerio def
Salud de Huarmey actualizado,

Publicacidn de edicto por es espacio de ocho dias
habiles

X Tramite Jefe de Reniec Oficina Reniec
Documentario §  QOficina de Registral Oficina
Registros Registral

Civiles

Pagina 12




dentificacion del Civil. .Art. 27 (11.07.1995)

Decreto Supremo que apruebz el Texto

del Procedimienta Administrativo General,
Arts. 34°, 46° v 477 (20,03.2017).

Ley N° 26497. Ley Orgénica de! Registro def

Decreto  Supremo Ne  006-2017-1Us,|

Unico Ordenado de la Ley N& 27444 - Ley|

& | Partida de matrimonio con anotacién marginal del
disolucién del vincula matrimanial, original
actualizada 6 partida de matrimonio

9 |Copia simple de Sentencia de Divorcio o
Resolucion de Alcaldia o Escritura Publica de
Divorcio, acompariado de la declaracidn jurada de
su autenticidad.

| 10 | Declaracion Jurada de no administrar bienes d

hijos menores con firma autenticada por fedatari
| de la entidad.

Pagina 13




1 |Partida de matrimonio actualizada

: |Copia simple de la Partida de defuncidn nmJ
{conyuge fallecido, acompafiada de la declaracidn
liurada del administrade  acercs  de sy
autenticidad,

fDeclaracidn jurada de no administrar ningdn bien
de hijos menores

|Partids de nadmiento actualizada visado por el
consul peruano en el pais de arigen, legalizado
fpor el Ministerio de Relacionas Exteriores o
postillado y con traduccidn de ser el caso, pat
acreditar el estado civil.

15 |Copia legalizads del pasaporte o carnet def
| |extranjeria

| En casa de ser divorciadol(a) presentard partida d
|matrimonio anterior con |a anotacién del divorcigl
|con las visaciones respectivas o apostillado v con

| Certificado médico actualizado y expedido por
Ministerio de salud de Huarmey.

|Nota:
Todos los documentos emitidos en el extranjer

|deben presentarse  traducidos al idiom
|castellano, visada por el consul Peruano del pa
|de origien y certificado por el Ministerio d
| |Relaciones exteriores del Pery

2ROV,

,%M.Ew_mawo




| Dispensa Judicizl del Juez de Menores y/o del

|Notaric (Segun sea el casa.)

{salud
20 {Pzgo del Derecho de Ceremonia Matrimonial

{2} Municipalidad en Horario de oficina

b} Municipalidad fuera del horario de oficina
{<) Domicilio en horario de oficina

d) Domicilio fuera harario de oficina

|2} Matrimonio Comunitario

3 | Declaracion lurada de Solteria, domicilio y buena

2.651 5/110,00

3.855 5/180.00

5.542 523000

6.747 5/280.00
Gratuito.
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Ley N° 27572, Lley Organica de
Municipalidades (27-05-2003)

Resolucion Jefatural N° 128-98-RENIEC

Ley de Tributacion Municipal Decretof
Legislativo N° 776, Art. 68° (31.12.1593)

Decreto Legisiativo N° 1246 Medidas def
Simplificacion Administrative, Art. 2°,3°,4° v}
5°({10.11.16)

reto Supremo N®  006-2017-JUs |
eto Supremo gue aprueba el Texto|
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Lay}

Arts. 34°, 46" y 47°(20.03.2017) .

| 1 {Soiicitud Simpte dirigido af alcalde.

2 | Mostrar el DNI de uno de los conyugues.

| Matrimonial

4 | Pago por Derecho de Postergacion Matrimonial

Procedimiento Administrative General |

Requisitos comunes

Recibo de Pago por diferencia de Nueva Fechal

2.096

lefe de
Oficina de
Registros

Civiles

Reniec Oficina
Registral

Oficina
Registral

2OVIN,
mva_maww&
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D.S. N* 015-1998-PCM.Reglamento de
Inscripciones  del Repistro Nadonal de}
Identificacién del Estado Peruano. Art. @

la Lev N* 26497 (11.07.1995)

Ley de Tributacion Municipal Decreto}
Legislativo N* 776, Art. 687 (31.12,1993)

Decreto Legislativo N 1246.Medidas def
5" {10.11.16)

Decreto Legislative N* 1272, que modifical
la Ley N* 27444, ley del Procedimiento]
Administrativo General y deroga la Ley N°}
29060, ley del Silencio administrativo. Art]
44° ( 21.12.2016)

Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°4°y|

Requisitos comunes

1 |Solicitud Simple, dirigido al alcalde

] |Mostrar el DNI del interesado,

Pago por derecho de Certificado o Constancia

| Nota:
|Son para todo aquel gue ha nacido en el Distrito.

0.675

Tramite
Documentario

lefe de
Oficina de
Registros

Civiles

Reniec Oficina
Registral

Registral
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0.5. N° 015-1998-PCM Reglamento de
Inscripciones  del Registro Nacional de
Identificacion del Estado Peruano. Art. 97°
v la Ley N° 26497 (11.07.1595)

Ley de Tributacldn Municipal Dec
Legisiativo N° 776. Art. 68° (31.12,1993)

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de
plificacidn Administrativa, Art. 2°,3°4%y)
“(10.11.16)

Decreto Legislative N* 1272, que modifica
@ la Ley N" 27444, ley del Procedimiento
inistrativo General y deroga la Ley N°
9080, ley del Silencio administrativo, Art
*(21.12.2016)

Decreto  Supremo N2 006-2017-JUS,

reto Supremo que aprueha el Texto
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley,
del Procedimiento Administrative General.
Arts. 34°, 46"y 47°(20.03.2017) .

Requisitos comunes
Salicitud Simple, dirigido al alcalde

Mostrar el DNI del interesada.

Acta de Matrimonio Original 6 copia simple de}
acta de matrimonio, acompafiade de unaf
declaracién jurada del administrado acerca de sy

autenticidad,

Pago por Derecho de Certificado de Viudez

0.675

£/28.00

05 dias

T rammit
Documentario

lefe de
Oficina de
Registros

Civiles

Reniec Oficina
Repistral

Reniec
Oficina
Registral




D.5. N° 015-1998-PCM.Reglamento
inscripciones  del Registro Nacional
Identificacion del Estado Peruano. Art. 97°
v Ia Lev N® 26497 (11.07.1995)

Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4°
5°(10.11.16}

23060, ley del Silencio administrativo, A
447 ( 21.12.2016)

Decreto Supremo que aprueba &l Texio

Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley|

_Umﬂﬁo Supremo  Ne  006-2017-JUS,}
del Pracedimiento Administrative General. I

[Arts. 34°, 46° v 47°(20.03.2017).

ley de Tributacion Municipal Decretol
egislativa N°® 776, Art. 68° (31.12,1993)

eto legisiativo N° 1246-Medidas de}

_GE.mE Legislativo N° 1272, que Soﬁ_%ﬁmw

a la Ley N° 27444, ley del Procedimiental
Administrative General y deroga la Ley N*

Requisitos comunes

de] 1 1Solicitud Simple, dirigido 2! sicalde
‘2 |Mostrare!l DNI del interesado.

3 | Pago per Derecho de Constancia de No Registro

0.675

$/28.00

5 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina de
Registras
Civiles

Reniec Oficina
Registral

Reniec
Oficina
Registral
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| Requisitos comunes
| 1 |Solicitud Simple, dirigido al alcalde

Mastrar el DNI de! interesado

Suprema N*015-98-PCM,
Reglamento de Inscriptiones del Registro} 3 |Pago por Derecho de Copias Certificadas por]
Nacional de Identificacién y Estadol

Expediente {maximo & folios)
Civil.Art. 97° (23.04.1998).

Ley de Tributacion Municipal Decretof
Legisiativa N° 776, Art. 68° (31.12,1993)

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de}
implificacidn Administrativa, Art. 2°,3%4° v|
5° (10.11.16)

Decreto  Supremo N2 006-2017-1US |
Decreto Supremo gue aprueba ef Texto]
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley]
del Pracedimiento Administrative General.|
Arts. 34°, 46° v 47°(20.03.2017) .

0.265

07 dias

T e
Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina de
Registros

Civiles

Remiec Oficina
Registral

Reniec
Oficina
Registral
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Ley N° 26497 Ley Orgénica del Registro]
Nacional de Identificacién vy Estado Civil
(11.07.1995)

Solicitud Simple, dirigido al alcalde

2 |Mostrar el DN| del interesado

Decreto Supremo N°015-98-PCM.|
Reglamento de Inscripciones del Registrof
acional de Identificacidn y Estadof

Civil Art. 97° (23.04.1998).

Ley de Tributacién Municipal Decreto]

Legislztive N* 776, Art. 68" {31.12,1993)

Decreto Legisiative N° 1246.Medidas del
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4% y/
5" {10.11.16)

eto  Supremo N2  006-2017-jUs|
Decreto Supremo que apruecba el Texto}
Unico Ordenado de fa Ley N® 27444 - Ley|
el Procedimiento Administrativo General |
Arts. 34”. 46° v 47°(20.03.2017) . .

3 |Pago por derecho de Copias Certificadas por
| Expediente {maximae & falios)

0.482

b |

Tramite
Dotumentario

Jefe de
Oficina de
Registros
Civiles

Reniec Oficina

Registral

Reniec
Oficina
Registral

ROViY
Mm.vz 1E%, wm«&\
- h»“v Q
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X 15dias | Trenite Jefede  |Reniec Oficina]  Renfec

I Documentario | Oficina de Registral Oficina
Ley N° 26497 Ley Organica del Registro | Requisitos comunes Registros Registral
Nacional de Identificacién y Estado Civil] 1 |Solicitud Simple, dirigido al alcalde Civiles

{11.07.1935)
i Mostrar el DNI de uno de los contrayentes
Decreto Supremo N"015-98-PCM.|

Reglamento de Inscripciones del Registro By M.._u_.m _mmw_nw,mm ag_ Documento de materia del
] nsa matrimania
[Nacional de Identificacién vy  Estado s e
Civil.Art. 97° (23.04.1998). 4 |Pago por derecho de Dispensa Matrimonial 2.048 5/85.00
ley de Tributacion Municipal Decreto] Nota:
egislativo N* 776, Art. 68" {31.12,1993)  |Ladispensa es hasta por 08 dias.

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de
implificacion Administrativa, Art, 2°,3%,4°%y
5" {10.11.16}

Decreto  Supremo N2 006-2017-JUS,
[Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley,
del Procedimiento Administrative General.|
[Arts. 347, 46° v 47°(20.03.2017).

JDecreto Legislativo N°® 285. Codigo Civil.|
Art. 252° (24. 07.1984).

fXedt]]
%M@aﬁa
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Ley N* 26457 ley Orgénica del Registro
Nacional de identificacion y Estado Civil
{11.07.1995}

Decretc  Supremo  N°015-98-PCM.
Reglamento de Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacion y Estado Civil,
23.04.1998).

Ley de Tributacion Municipal Decreto ..

Legislative N* 776. Art. 68° (31.12.1993)
[Decreto Legislativo N* 1246.Medidas de

[Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4"
5*(10.11.18)

Inico Ordenado de la Ley Ne 27444 - Le

Arts. 34°. 46" v 47°(20.03.20171 .

Art. 252° (24.07.1984).

eto  Supremo N (006-2017-JUS )
eto Supremo que aprueba ef Textof
del Procedimiento Administrativo General.]

foecreto Legisiativo N° 295, Codigo Gt}

Requisitos comunes
olicitud Simple, dirigido al alcalde

| Presentar Edicto Matrimanial en Original
|Copia del DM del interesado

|Pago por derecho de Dispensa Matrimonial

2048

$/85.00

15 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina de
Registros
Civiles

Reniec Oficina
Registral

Reniec
Oficina
Registral
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CivilArt. 97° (22.04.1998),

Ley de Tributacion Municipal Decreto]

Legislativa N° 776, Art. 68" (31.12,1993)
Decreto Legislative N° 1246 Medidas de

Simplificacin Administrativa, Art. 2°,3°4° y
5°{10.11.16)

Decreto Supremo que aprucha el Texto

del Procedimiento Administrativa General.
Arts. 32° 4R° 47 (20037M 7

Ley N* 26497 Ley Organica del Registrof
Nacional de Identificacion y Estado Civil]

| Resolucion lefatursl, emitido por la RENIEC

Decreto  Supremo N2 006-2017-1US,|

Unico Ordenado de fa Ley NO 27444 - Ley|

-2 |Adjuntar documentacion sustentada de las partes
Decreto Supremo N*015-98-PCM. s
Reglamento de Inscripcignes del Registrol
| 3 |Pago por derecho de Tramite

Tramite
Documentario

lefe de
Oficina de
Registros

Civiles

Reniec Oficina
Registral

Reniec
Oficina
Registral
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m| Sdias Trimite lefe de Reniec Oficina Reniec
e Documentario | Oficina de Registral Oficina
Ley N° 26497 ley Orgénica del Registra | Requisitos comunes Registras Registral
Nacional de identificacién y Estedo Civil] 3 |Resolucion Judicial, donde Indique Impugnacidn Civiles
11.07.1595} ==t
Decreto  Supremo  N°015-98-PCM.{ 2 |Mostrar el DNI del interesado
Reglamento de Inscripciones del Registrof |
Nacional de Identificacién y Estado] 3 |Pago por derecha de Rectificacion de Actas 0,343 5/35.00
Civil Art. 97° (23.04.1998). .

de Tributacion Municipal Dmn_.mno."
Legisiativo N* 776, Art. 68" (31.12.1993)

Decreto Legislativo N* 1246.Medidas de]
implificacidn Administrativa, Art. 2°,3°,4" |
®(10.11.16)

Decreto  Supreme N2 006-2017-1US,|
Decreto Supremo que aprueba e Textof
Unico Ordenado de la Ley Ne 27444 - Ley|
del Procedimiento Administrativo General |

Arte T 407 AT [0 A AT
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D.5. N° 015-98-PCM Reglamente del
istro  Nacional de Identificacion
do Civil

N* 26497, Ley Orgénica del Regis
Nacional de Identificacion y Estado Civil
(12.07.1995)

N* 27444 ley de Procadimien
Administrativo General y sus modificatarias
(10.04.2001)

N* 27972, ley Orgsnica de
Municipalidades {27-05-2003)

eto Legislativo N° 1246 Medidas
implificacion Administrativa, Art. 2°,3° 4%y
*(10.11.16)

eto Legislativo' N° 1272, que modifica

la Ley N* 27444, ley del Procedimiental

inistrativo Gereral y deroga la Ley N°

, ley del Silencio administrativo. Art
*(21.12.2016)

Requisitos comunes
Certificada del Nacido Vivo en original, firmado ¥l
sellado por el profesional competente,

Mostrar documentos de identidad del declarante
(s}.

La Inscripcion de los nacimientos ocurridos en
establecimientos de salud publicos o privades n.._L
no cuenten con oficina registral, se podra efectuar]
en la oficina autorizads del lugar de nacimienta of
del lugar del domicilic de Ia madre o nacido.

Las instripciones de los nacimiento ocurrides en
establecimientos de salud piblicos o privades qu

cuenten con una Oficina Registral auniliar, mu
efectuara obligatoriamente en dicha oficina

Pago por derecho de Tramite

Nota:
PLAZO: Sesenta (60) calendarios

Trémite ._mm,m de mmm_mn‘cmﬂau mm,a_mn
Documentario | Cficina de Registral Oficina
Registros Regstral
Civiles
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D.SN°  015-98-PCM, Reglamenta d
nscripciones del Registro Nadonal d
Identificacion v Estado Civil (25-041998)

Ley N° 27444, ley de Procedimiento
inistrativo General y sus modificatorias
10.04.2001)

Ley N* 27972, Ley Organica de
Municipalidades (27-05-2003)

Ley N* 26497, Ley Orgédnica del Registro)
Nacional de Identificacion y Estade Givil {12
07-1995)

[Deceto Legislative N° 1246.Medidas de
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,37.4" y
57 {10.11.16)

Umn_.mnarmmimﬁcdz.muuu‘ncmn:an__.mnm
_m lz Ley N° 27444, ley del Procedimi
[Administrativo General v deroga fa Ley N°
23060, ley del Silencio administrativo,
1447 ( 21.12.2016)

Decreto  Supremo N2 006-2017-1US,

Decretc Supremo gue aprueba el Textql

Unico Ordenado de fa Ley N2 27444 - Ley|

el Procedimiento Administrativo General,
s A47° 12003 20171

Solicitud dirigida a Registro Civil, con cardcter
declaracion Jurada conteniendo los  dat
necesarics para fa identificacidn del menor v d
sus padres o tutores.

Certicado del nacido vive debidamente suserito v
sellados por el profesional competente of
constancialdeclaracién  jurada) en donde Iaj
auteridad politica, judicial o religiosa confirma en
nacimiento (Teniente Gobernador, Juez de Paz de
Unica Nominacién o autoridad religiosa: Parroco,
si el declarante no cuenta con los documentos
antes mencionados, deberd presentar uno de los
siguientes documentos: Partida de Bautismo)
Certificado de matricula escolar con mencién dej
los grados cursados o declaracidn jurada.

Mastrar el DNI de los declarantes (Padres)
Mostrar el DNI de los testigos.
Declaracién Jurada de los testigos

Constancia de No Inscripcidn, nacidos fuera de
Distrito

Pago por derecho de Tramite

k|

10 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
QOficina de
Registros

Giviles

Reniec Oficina
Registral

Reniec
Oficina
Registral




| 1 |Sclicitud dirigida a Registro Civil

| 2 |Partida de Bautizo o Certificado de Estudios of

Inscripeidn de RENIEC
Declaracion lurada de los testigos

Copia fedateada del DNI de Declarante

| S |Dos (2] testigos con copias del DNI
6 |Constancia de No Inscripcién, de Nacimiento

Pago por derecho de Tramite
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Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacién y Estadof
ivil.Art. 07° v 08° {12.07.1995)

|Oficio y parte notarial conteniendo la Escritura
|Publica de separacion convencional y Disolucid
| de Vinculo matrimonial,

Ley N° 26662, Ley de Competencia Notarial|

en Asuntos No Contenciosos (22.0.1995)

|Pago por derecho de divorcio o disolucidn del
| vinculo matrimeniz|

ley N 27972, Lley Organica de}
Municipalidades (27.05.2003)

ley N° 29227, Ley que regula el|
Procedimientc No Contencioso de la
eparacion  Convencional y Divorciol
Ulterior en las Municipalidades y Notarias)
(16.05.2008) ”

|Oficio y resaluciones judiciales de disolucidn de
| vinculo matrimonial

1 |Oficio de la Municipalidad Provincial o distrita

Decreto Legisiativo N° 1246.Medidas def
] |autorizada ,

implificacidn Administrativa, Art, 2°,3°,4°
5%(10.11.16)

| 2 |Copia simple de la Resolucidn de Alcaldiz de _j
Decreto Legislativo N° 1272, que madifica {disolucion del vinculo matrimonial.
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento]
Administrativo General y deroga la Ley N°|
28060, ley del Silencio administrativa. Art]
44° (2112 2016} !

0.795

5/32.00

—=
Tramite
Decumentaric

lefe de
Oficina de
Registros

Civiles

Reniec Oficina
Registral

Reniec
Oficina
Registral
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D.5.N°  01598-PCM, Reglamento de kel afr- |
Inscripciones del Registro Nacional def L [Certificado de defuncidn firmado y seflado par ¢
Identificacion y Estado Givil.Art 42° y 51°} | profesional competente  gque certifica  ef
(25.04.1998) | fallecimiento.

2 |Acreditar |3 defuncion  con naaﬂ:nL
 |/Declaracion lurada) en la que la autoridad
|prolitica judicial © religiosa confirme el decesos
- |siempre y cuando na exista en Ia localidad centro
medico que verifique .

Ley N° 26497, Ley Organica del Registrof
Nacional de Identificacién y  Estadof
Civil.Art. 07°,08° y 44° (12.07.1995)

Resalucién  Jefatwral N°  771-2010-)
NAC/RENIEC, que precisa |a inscripcidn del
la Defuncidn no se encuentra sujeta a
plazo alguno. (01.09.2010)

Entrega del DN ariginal de la persona fallecida

| 4 |Presentar el DNI del declarante

Resolucion  Jefatural N°  782-2009-
INAC/RENIEC. Que precisa que el acta nm
defuncién es un instrumento juridico quel
lacredita el fallecimiento (26.11.2009)

__ Pago por derecho de trédmite

._.E _nmnnwnzm: es nm m.mnm_o...* se u_.mu.....mrﬁ Ia
|siguiente decumentacidn:

Decreto Legislative N° 1246.Medidas de}
mplificacion Administrativa, Art, 27,3%4%y
5°(10.11.16) e
| 1 |Certificado de funcién expedide por el médico
Decreto  Supremo  Ne  006-2017-JUS, |Legista
eto Supremo que aprueba el ._.m,ao_ .
Unico Ordenado de fa Ley N© 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Arts. 31°, 32° y 47° (20.03.2017),

2 |Oficio policial
'3 |Cficio del Fiscal Provincial

Fago por derecho de trémite

Tramite
Documentario

Jete de
Oficina de
Registros
Civiles

Reniec Oficina
Regijstral

Reniec
Oficina
Registral




la Inscripcion es de oficio v mm.unmmm.:n_ la)
siguiente documentacién:

1 | Oficio y parte judicial, conteniendolz Resolucion
firme que dispenga la inscripeidn

Pago por derecho de trémite

[z _=u3w.n§. es de oficio y se Emwm:ﬁm la
|siguiente documentacion:

1 |Oficio y parte judicial anexando Resolucidn del
| Sentencia firme.

2 |Pago por derecho de tramite
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Ley N* 26497, Ley Orgénica del Registro
Nacional de |Identificacion y Estad
Civil. Art.44° {12.07.1995]

Ley N° 26891, Ley de Procedimiento
Administrativo de adopcién de menores de
edad declarados judicialmente
abandonados Art.12°(28.09.1998)

D.5.N°  015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones  del Registro Nacional d
Identificacion y Estado Civil. Art, 22° y
125.04.1998]

ey N* 27972, ley Orgénica d
Municipalidades {27.05.2003)

Decreto Legisiativo N* 1246.Medidas de
implificacidn Administrativa, Art. 27,3°4% y
*(10.11.16)

Decreto  Supremo N2 006-2017-5US,

Decreto Supremo que aprueba el T

Unico Ordenado de la Ley N 27444 - Ley

del Procedimiento Administrative General.
rs.34% 477, (20.03.2017).

Mayor y menor de edad

Oficio y parte con resolucidn judicial
ejecutoriada que corresponda

Oficio y escritura pdblica que correspande

Page por Derecho de inscripcién de adopcidn

0.723

5/30.00

X 15 dias Tramite e de . |Reniec Oficna Renisc
Documentario |  Oficina de Registral Oficina
Registros Registral

Civiles




ley N* 27972, Lley Organica
Municipalidades {27-05-2003)

Decreto Legislative N° 1246.Medidas def
Simplificacion Administrativa, Art. 2°.3°,4%y|
5°(10.11.16}

| Solicitud dirigida al alcalde

| Presentar el DNI del declarante
Decreto Legislativa N°* 1272, que modifica
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
IAdministrative General y deroga la Ley N*|
29060, ley del Silencio administrativo, Art]
144° { 21.12.2016)

Partida de nacimiento (primogenia)

Declaracién jurada de acto voluntario

i Pago por derecho de trémite

eto  Supremo Ne 006-2017JUs ) |

Decreto Supremo que aprueba el Texto]

Unico Ordenado de Iz Ley N2 27444 - Le
el Procedimiento Administrative General.|

Arts. 34° y47° (20.03.2017).

1 |Solicitud dirigida al sicaide

| 2 |Presentar ¢l DNI del declarante

: 3 | Partida de nacimiente

Partida de nacimiento del padre o madre

| 5 | Partida de funcion original del padre o madre
. Declaracién jurada de acto voluntario

Pago per derecho de trémite

0723

5/30.00

5/30.00

Documentaric

lete de
Oficina de
Registras

Reniec Oficina
Registral

Reniec
Oficina
Registral

cﬂoﬁa

«.‘....nrw_._ IE




1 |Oficioc o carta notarial acompafiados de
escritura publica

|Declaracion jurada de acto voluntario, aJ
considerarse

Pago por derscho de tramite

Oficio y parte con resolucién judicial consentida o
ejecutoriada que corresponda.

2 |Declaracion jurade de acto voluntario, de)
|considerarse

3 |Pago por derecho de trémite

0723

0723

§/30.00
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Decreta  Supremc  N°015-98  PCM.
Reglamento de Inscripciones Resi
Nacional de Identificacion del Estado
Peruano Art. 71°, 72° y 76° {23.04.1998).
DI - 415-GRC/032.

Decreto Legislative N° 1246.Medidas d
Simplificacion Administrativa, Art, 3ty
I5° {10.11.16)

ecreta Legislativo N* 1272, que modifica
la Ley N* 27444, ley del Procedimiento|
Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silescio administrativo.
44°( 21.12.2018)

Ley N° 26497. Ley Organica del Registro d

Identificacion del Civil. .Art. 2° (11,07.1935)

Decreta  Supremoc N2 006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de fa Ley Ne 27444 - Ley

el Procedimiento Administrativo General.
Arts. 34" y 47" npumeral 47.1.1.
(20.03.7017) .

Solicitud dirigida al alealde

La propiz acta materia de rectificacién & copia del
acta a rectificar acompaniado de una declaracion)
jurada acerca de su autenticidad.

Certificado del nacido vivo, que obra en _L
archivos.

Resoiucion judicial que dispuso la inscripcidn,)
mancato de adopcién judicial, notarial
administrativo que obira en el archivo local

Expediente  administrative que  generd
Inscripeidn, gue obra en archivo local

L2 propia acta materia de rectificacidn 6 copia def

acta a rectificar acompariado de una declaraci
Jurada acerca de su autenticidad. J

Expediente administrativo que geners  1al
inscripeidn, que obra en el archivo locsl

|m 30dias Tramite Olicna de Reniec Oficina Reniec
Documentario |  Registros Registral Oficina
Civiles Registral




| 1 |12 propia acta a rectificar en original y actualizada
6 copia del acta a rectificar acompafizde de una
| declaracion jurada acerca de su autenticidad.

2 | Certificado defuncidn que obra en el archivo local,

3| Expediente administrativo que generé g
| linscripcién, que ibra en el archivo local

Solicitud dirigida al alcalde

2 |La propia acta a rectificar en original yactualizadal
& copia del acta a rectificar acompafizde de unal
| declaracidn jurada acerca de su autenticidad.

- 3 | Copia simple del DNI del sclicitante.

1 |partida de nacimiento en original de los padres,
con fecha de inscripcion anterior al acta
|rectificar & Copia del acta acompafiade de cz#

declaracion jurada acerca de su autenticidad.

| 2 |Partida de Bautismo (inscrita antes del 14 de|
| noviembre de 1934).

7

O
N

2




2 |Acta o partida de nacimiento de los padres

'3 |Acts o partida de nacimiento en original

4 |Pago por derecho de trémite

pia certificada del acta de nacimiento de lol
|contrayentes 6 copia del acta acompafiado del
|una declaracion jurada acerca de su autenticidad.

Partida de Bautisme (inscrita antes del 14 de
|noviembre de 1936).

Atz o partida de nacimiento en original
actuglizada del difuntc & copia del acta
|acompafiado de una declaracidn jurada acerca de
|su autenticidad.

|original y actualizade o partida de bautismo,
|este ditimo {inscrita antes del 14 de noviembre d
11936).

|actualizada del conyuge o partida de bautismol
este uitimo (inscrita antes del 14 de noviembre de

a} Por error u omision atribuible al registrador

b) Por error y omisién no atribuye al registrador
civil con publicacién,




Jefe de Reniec Oficina Reniec

Documentario | Oficina de Registral Oficina
Le Registros Registral
expedicidn de una nueva partida o acta de Civiles

nacimiento cuando el reconocimiento def )
paternidad © maternidad despues de|] © Presentar DN en fisico
inscripcion.Art 56° (04.06.2011)

ey de Tributacion Municipal Decretal
Legisiativo N° 776, Art. 68° {31.12,1993) i

Decreto Legislative N® 1246-Medidas def
Simplificacion Administrativa, Art. 23 4%y |
5°(10.11.16} | Oficio o carta remitida por I3 notaria.

_conas Legislative N° 1272, que modifical Escritura Pdblica notarial
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento] |
Administrativo General y deroga la Ley N°} 3 |Pago por derecho de tramite Administrativo | 0.627 5/26.00
29060, ley del Silencia administrativo. Art} Notarial o Judicial)

44°(21.12.2M61
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Decreto Supremo N°015-S8-PCM.
Reglamento de Inscripciones del Registrol
Nacional de Identificacion y Estado
Civil. Art. 79°v 97° (23.04.1998).

..”.,_.”.” Solicitud dirigida al Alcalde, especificando log|
mativos y causas.

‘2 |Adjuntar partida de doble inscripcién

Ley N* 26497, Ley Orgénica del Registro de i
Identificacion  del  Civil. At 2%)
57°(11.07.1995)

3 |Mostrar el DNI vigente del solicitante

# |Pago por derecho de Tramite

[Pecreto Legisiativa N 295, Codigo Civil.}
Art. 2035° (24. 07.1984).

fDecreto Legislativa N° 1246.Medidas de ;
Simplificacidn Administrativa. Art. 2°,3°,4" y [
5% (10.11.186) |

Decreto Legislativo N* 1272, que modifical
a la Ley N° 27444, ley del Procedimienta}
|Administrativo General y deroga la Ley N°|
125060, ley del Silencic administrativo. Art)
447 ( 21.12.2016)

Decreta  Supremo N2  006-2017-1US,|
Decreto Suprema que aprueba el Texto]
Unico Ordenado de fa Ley N® 27444 - Ley|
el Procedimiento Administrativo General.|
|Arts. 37° y 47° (20.03.2017) . ;

Tramite
Decumentaria

lefe de
Cficina de
Registros
Civiles

Reniec Oficina
Registral

Oficina
Registral




e DERECHO DE =
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION
DENOMINACION DEL {en % U - R
N* ) Evaluacidn Previa

i fu

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

SUB GERENCIA DE PROMOCION COMERCIAL TURISMO Y DEFENSA DEL CONSUMIDOR

&%u«gg%?

tombolas, sorteo y binges, discotecas, sin

fines de lucro, yunzas o cortamontes ya
fines.

BRG]

—.F|m< N° 27972, ey Organica de
Municipslidades.Art. 20°, 40° y 79°numeral
3.6 (27.05.2003)

Decreto Supremo N°* 058-2014-PCM,
Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones. Art 7°, 8" y 12°
numeral 12.3 (14.09.2014)

Jley N2 27276. Ley de seguridad en
lespéctulos pdblicos no deportives con gran

(01.06.2000)

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de
_.mﬁ._u__mnmn_o: Administrativa. Art. 2°,3°,4%y
5°(10.11.16)

Canstitucién Politica del Peri 1993, Art.
02° {incll y 12), 73" {29.12.1993)

concentracidn de personas.Art. 1°.4°5°7°|

zBEmsom comunes

Solicitud Simple ¢ Formato de Solicitud con
caracter de declaracion jurads

Persona  Juridica, declaracidn jurada  del
representante legal sefialando gque cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste
inscrita la misma,

Declaracion

permisibles.

jurada de no exceder los ruides

Declaracién Jurada de Cumplimiento a las normas
Municipales y no alterar el Ornato Publico y de
asumir las responsabilidades en caso de dafios u
otros.

Garantia o depdsito en efectivo por el montol
presunto del impuesto EPND (Minimo el 25% del
valor total de entradas), de ser el caso.

Copia simple Contratc de Artistas o equipos
musicales, de ser el caso.

Sdias

Trimite
Documentario

Subgerente
de Promocicn
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Subgerente de|
Promocidn
comercial,
turismo y
defensa al

consumidor

Plazo para
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plaza para|
resolver 30
dias habiles

Gerente de
Desarrolio
Econdmico

Plazo  paral
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo  paraf
resolver 30
dias habiles




Decreto  Supremo N2 O06-2017-1US,
Decreto Supremo que aprueba el Texto]
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Le
del Procedimienta Administrativo General.

Arts, 37° v 47° (20.03.2017) . |

sellado, indicando valor de venta y numeracidn|
correlativa, de ser el caso.

Autorizacion de la APDAYAC, de ser el caso

Se debe adjuntar a Iz solicitud:

| 9 | copia simple de ITSE.

| 7 JAdjuntar tarjetas o baletos Impresos para e

Se be m&.cﬂ.mnm 2 mg_na.a ;

0 | Copia simple del Informe VISE.
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. Se debe mn___..m_._ m_. ala uo_,._.nﬂ_._m“

Copia simple del Informe Favorable
|cumplimiente de Norma de seguridad
edificaciones, emitido por el rgano compete
{de la Municipalidad.

| 12 |Pago por Derecho de autorizacién para eve

|v/o especticulos:
a. Espectdculos (incluido limpleza publica)

|a.1. Folkloricos
a.2. Artistico
a.3. Taurino
a.4. Pelea de Gallos
b. Bailables {incluido limpieza publica)
1b.1. Con Orquesta
|b.2. Con especticulos de artistas o conjuntos
b.3. Con sonido digital o Stereofonia
| Circos (incluido limpieza publica)
c.1. Chicos {uso de area hasta 250m2) por 15 dias.

|c-2. Medianos (uso de area hasta 500m2) por 15
| dias.
. Grandes {uso de area hasta 500m2) por 15|

5038
11568
8193
5201

11205
7852
6.385
2771

3.614

§/375.00
5/480.00
5/340.00
§/220.00

§/465.00
5/330.00
5/265.00
§/115.00
5/150.00

§/180.00




| limpieza)
{d.1 . Chicos {uso de area hasta 250m2) por 15§
|dias,

d.2. Medianos {uso de area hasta 1200m2) por 15
dias

e. Rifas, Tombolas, sortes y binges (incluido)
limpieza publica

e.1. Familiar Social

e.2. Centros Educativos.

e.3. Organizaciones Sociales

{f. Discotecas o similares (con pista de baile)

f.1. Eventos y/o especticulos en discotecas o

{e.1. Clubes Deportivos.

£.2. Centros Educativos
|g.3.0rganizaciones Culturales
|&-4. Organizaciones Religiosas
1£.5. Clubes de Madres

g.6. Y otros similares.

| h. Fiesta Popular y/o carnavalesca

h.1 Yunzas o cortamontes

E{ ._.EE < gg. lincluido .

3B

4.217

1.687
3.084
4.627

361

(.964
0.81%
0578
0.482
0.482
1542

2.289
6.145

5/140.00

5/175.00

§/70.00
5/128.00
5/192.00

5/150.00

§/40.00
5/34.00
5/24.00
5/20.00
5/20.00
5/64.00

5/95.00
5/255.00

Pagina 43




Constitucién Politica del Peru 1993. Art. :

Persana Juridica, presentar dectaracion jurada del
02° {inc11 y 12), 73° {29.12,1993)

regresentante legal sefalande gue cuenta

- |representacion vigente, consignando datas de |
Partida Registral y el asiento en el que co
 |inscrita 12 misma,

Ley Ne 27276. Ley de seguridad en]
espéctulos publicos no deportivos con gran|
concentracion de personas.Art. 1°,4°,5%,7°|
(01.06.2000)

Copia simple que acredite |a legitima posesién nu
bien inmueble. De no tratarse del propietario

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas def
Simplificacion Administrativa. Art. 2°,3%,4° y|
5° (10.11.16) “

[ requerira autarizacion escrita del mismo

: Declaracion Jurada de Cumplimiento a las normas
Ipecreto Legisiativo N 1272, que medifical  |Munidipales y na alterar el Omato Publico y de|
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento]  |asumir las responsabilidades en case de dafios ul
IAdministrativo General y deroga la Ley N° jotras.

23060, ley del Silencio administrativa. Art}]

447 ( 21.12.2018)

Planio de distribucion y memoria descriptiva de _u

| |actividad. Acredita i iento por cad;
Decreto  Supremo Ne  006-2017-jus) |20V ¥4 CoHORRTamRes b

Decreto Supremo que aprueba el Te
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Le
del Procedimiento Administrativo General.| 6 |Pago por derecho de Autorizacidn Temparal
Arts. 37° v 47°{20.03.2017) . _

J1omzdearea destinada al publico asistente.

X 5 dias I | guoserente |saogerente go] Gorent 0e
e de Promocion| Promocitn Umumm_.u._*o
comercial, comercial, Econdniica
turismo y turismo y
defensa al defensa al
consumider | consumidor
Plazo para Plazo _um_P
interponer interponer
|apelacién 15 |apelacidn 15
dias habiles | dias habiles
Plazo paralPlazo  par
resoiver  30resolyer 30
4&3% dias habiles
7223 5/300.00




1 {Sclicitud Simple 6 Formato de Solicitud con
cardcter de declaracion jurada

Constitucion Politica del Peru 1993. Art| 2 |Persona Juridica, presentar declaracion jurada del|
02° {inc1ly 12), 73" {29.12.1993} | |representante |egal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la
|Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma,

Autorizacién  Municipal para usa de espacio
Piiblico

Simplificacion Administrativa. Art. 2°,3%4° v}

Declaracian Jurada de Cumplimienta a las :.u«:.ﬁ“-
5° (10.11.16)

| Municipzles y no alterar el Ornato Publico y d
| asumir las responsabilidades en caso de dafios u
Decreto Legislativo N® 1272, que modifical |otros.

—m la Ley N° 27444, ley del Procedimientaf
Administrativo General y deraga fa Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo. ArtBER.» tividad. Acreditar un estacionamiento por cadal
447 ( 21.12.20186) Eahl

110 m2 de area destinada 2l piblico asistente.

Piano de distribucion y memoria descriptiva de la}

Decreto  Supremo Ne  006-2017-1Us |
Decreto Supremo que aprueba el Texto

3 |Pago por derecho de Autorizacidn Temporal
Unico Ordenado de [a Ley N2 27444 - ey} |
del Procedimiento Administrative General.|’
Arts. 37° v 47° (2003.2017) . '

7

2

29

5/300.00

Sdias

Tramite
Documentaria

Subgerente
de Promacidn
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Subgerente n_mm
Promocidn
comercial,
turismo vy
defensa al
consumidor

Plazo para
interponer
apelacidn 15
dias hébiles

Plazo paral
resolver 30
dias hébiles

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plazo  par
interponer
apelacion

dias habiles

Plazo  paraj
resolver 30
dias habiles




Constitucion Politica del Perd 1993, Art
02° {inclly 12), 73° (29.12.1993}

Ley N2 27376. Ley de seguridad en |
lespectulos publicos no deportivos con gran]
concentracién de personasArt. 1°,4°5° 7"

—au:om.mosv

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de
Simplificacidn Administrativa. Art. 2°,3°4%y
5"(10.11.16)

-uﬁas :am_ﬁznz.mm.easasaw
@ la Ley N* 27444, ley del Procedimients
Administrativo General y deroga la Ley N
29060, ley del Sencio administrativo. A
44° (21.12.2016}

Decreta  Supremo  N¢  006-2017-1US,)
Decreta Supremo que aprueha el Tex

Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley|
del Procedimienta Administrativo General] |
|Arts. 37° v47" {20.03.2017} ,

1 Isolicitud Simple & Formato de Solicitud con|

2 |Persona luridica, presentar declaracion jurada del
| representacion vigente, consignando datss de _u
{inscritala misma.

‘3 | Copia simple gue acredite Iz legitima pasesién del
| bien inmueble. De no tratarse del propietzrio <el
1{requerira autorizacion escrita del mismo

| Declaracién Jurada de Cumplimiento a las normas
{Municipales y no alterar & Ornate Publico y de
Jasumir las respansabilidades en caso de dafios ul
{otros.

{ Plano de distribucion y memcria descriptiva de i3
| actividad. Acreditar un estacionamiento por cadal
|10 m2 de area destinada a! piblico asistente.

. Pago por derecho de Autorizacidn Tempora!

cardcter de declaracién jurada

representante legal sefialando gque ruenta conf

Partida Registral y el asiento en el que const

5§/300.00

Sdias

Tramite
Documentaria

Subgerente
de Promacidn
camercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Subgerente de
Promocién
comercial,
turismo y
defensa al

consumidor

Plazo para
finterponer
lapelacian 15
dizs habiles

resolver 304
dizs habiles

Plazo parajPlaze  paraf

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plazo  parg]
interponer
apelacion 15
dias habiles

resalver 30
dias habiles

Pagina 46




Gerente de
Desarrotlo
Econdmico

Tramite

T
Bosumentalic Subgerente |Subgerente de

de Promacidn| Promocidn
comercial, comercial,
turismo y turismoy
defensa al defensa al

ey N° 27972, ley Orgénica del
Municipalidades.Art. 79°(27.05.2003}

Requisitos comunes
|Solictud Simple ¢ Formato de Solicitud

|cardcter de declaracidn jurada

Decreto Legisiativo N 1272, que modifical 7 -
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento} 2 [Persona Juridica, declaracion jurada  del consumidor | consumidor
Administrativo General y deroga fa Ley N°|  |representante legal sefialando gue cuenta cor Plazo para Plazo pa
29060, ley del Silencio administretiva. Art representacion vigente, consignando datos de [z interponer m:ﬂmac:mqu
44°(21.12.2016) Partida Registral y el asiento en el que conste |apelacion 15 |apelacién
inscrita la misma. dias habiles | dias habiles

_umqms Supremo N2 006-2017-4US,|
Decreto Supremo gue aprueba el Texto]
Unico Ordenado de la Ley Ne 27444 - Ley|
del Pracadimiento Administrativo General,|
Arts. 37° v47° (20.03.2017) .

Declaracicn Jurada de Cumplimiento a las Normas|
|Municipales

|Psgo por Derecho de Autorizacion para Perifoneo:
Plazo paralPlazo  paraf
|a. Perifoneo x hora 0410 §/17.00 resolver  30fresolver 30
b. Perifoneo x Dia (maximo 6 horas} 1.590 5/66.00 dias hdbiles | dias habiles

OViN
) .“.__gm‘.,cmu.ﬁ\




D.L N° 776, Ley de Tributacion Municipal y|
sus modificatorias (31.12.1993)

Ley N* 27972, Lley Organica de}
Municipalidades.Art.79° numeral 1.4.4. y|

6.3 (27.05.2003)

Decreto  Supremo N2 006-2017-1us,|
Decreto Supremo que aprueba el Texto i
Unico Ordenado de la Ley N¢ 27444 - Ley}

del Procedimiento Administrativo

Fanarsl Arke 2174341 3002 M7

Lineamiento de la Comisidn de Eliminacidn
de Barreras Burocraticas sobre]
restricciones para la  instalacidn
elementos publicitarios(18.12.2015)

Decreto Supremo N2 046-2017-PCM, que|
aprueba el Texta Unico Ordenado (TUO) de}

la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento vy los Formatos de
Declaracion Jurada. Art. 10°. (20.04.2017)

. |dirigida al Alcalde. Indicando el numero d

inscrita la misma, de ser &l caso.
Resolucion N° 0576-2015/CEB-INDECOP| |

| publicitario con sus dimensiones.

& |Una (1) fotografia panordmica del aviso
- |fotomontaje del misma.

7 | Declaracion Jurada de Cumplimiento a las Mormas

Requisitos comunes
|Scolicitud con cardcter de declaracién jurada

| expediente de |a licencia de funcionamiento

Mostrar el DNI del propietaric o apoderado

Persona Juridica, presentar declaracion jurada de
representante legal sefialando que cuenta c

|representacién vigente, consignando datos de |3
|Partida Registral y el asiento en el que const

| Texto Suscrito por el Progietario del bien daminio
privado que autoriza la ubicacion del Aviso
Publicitario.

Adjuntar el disefio, leyanda del anunds o avisol

Municipales.

Documentario

Subgerente
de Promacidn
comercial,
turizmo y
defensa al
consumidor

Subgerente de|
Pramacidn
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Plazo para
interponer
apelacion 15
dias habiles

resolver 30
dizs habiles

Plazo parajPlazo  parg]

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plazo  paraf
interponer
apelacidn 15
dias habiles

resolver 30
dias habiles




por Derecho de Autorizacidn para

{a.DeDiz omn.,m.m.mw_.m:.n_m_._m -
|b. Mas de 7 hasta 15 dias calendarios

a.De0lz 15 dias calendarios,
b. De 16 hasta 30 dias calendarios
c. De 31 hasta 90 dias calendarios

{a. De Orden Especticulos y comerciales x dia

{o. De Orden Educacionales y religiosos x dia

1928
2.892
4337

13.253
40,000
50.000

0.554

0.265

2169

S/80.00
5/120.00
5/180.00

5/550.00
5/1,650.00
§/2,075.00

5/23.00

5/11.00

§/30.00
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D.L N°* 776, Ley de Tributacion Municipal
s modificatorias (31.12.1993)

Lley N° 27672, Ley Organica

Y

Municipalidades. Art.79° numeral 1.4.4. y§

3.6.3 (27.05.2003)

Decreto Supremo N2 006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley

del Pracedimiento Administrativoy

General Arts. 31" v 34" ( 20.03.2017) .

Resalucidn N° 0576-2015/CEB-INDECOP!,
Lineamiento de la Comisidn de Eliminacion
de  Bameras Burocraticas  sobre
restricciones para la  instalacion
elementos publicitarios(18.12.2015)

Requisitos comunes
|Solicitud con cardcter de declaracidn jurada

gida al Alcalde. Indicando el numerc de
| expediente de fa licencia de funcionamiento

| Mostrar el DNI def propietaric o apoderado

| Persona Juridica, presentar declaracion jurada de

|representante legal sefialando que cuenta col

| representacion vigente, consignando datos de |
Partida Registral y el asiento en el que const
nscrita la misma.

| Texta Suscrito por el Propietario del bien dominig)
|privado que autoriza fa ubicacion del Avisof
| Publicitario.

djuntar el disefio, leyenda de! anuncic o aviso)
| publicitario con sus dimensiones,

fUna (1) fotografia panordmica del aviso ]
fotomontaje del mismoa.

lano de detalles estructurales de fijacion o
fanclsje, firmados por el especialists responsable
.-.l.__

Tramite
Documentario

Subgerente
de Promacidn
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Subgerente %_
Promocidn
comercial,
turismo y
defansa al
consumidor

Plazo para
interponer
|zpelacidn 15
dias habiles

Plazo paraj
resolver 30
dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plazo  para)
interponer
apelacién 15
dias habiles

Plazo  para}
resolver  30)
digs habiles




| 8 |carta de responsabilidad de la especialidad del
Ing. Electrico.

Para el caso de Anuncios que cuenten con un drea|
de exhibicion mayor a 12.00m2, presentar]
{Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas)
refrendadas por un Ingeniera Electricista o
Ingenierc  Mecanico electricista y Plano d
{Instalaciones eléctricas a escala 8:<m_.=m_..ﬂm_
refrendado  por un Ingeniero Electricista
|Ingenierc Mecanico Electricista

| 10 |Pago por Derecho de Autorizacién de Anunciol
Publicitario:

la.Anuncios Luminosos, Luminados o especiales. 19.036 §/790.00

| b.Anuncios Luminoses, Luminados o especiales. 63.855 | 5/2,650.00

OVitie
Mm.z_,,_mawo&

iy
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dm_.:zm. Subgerente |Subgerente de Gerente de
) : Documentaria de Promacién|  Promocisn Desarrollo
D.L N° 776, Ley de Tributacion Municipal y| | Requisitos comunes SAriaEERT comareial; Ecandmica
sus modificatorias (31.12.1993) | 1 Jsolicitud con cerdcter de declaracién juradal turismo q. -
i dirigida al Alcalde. Indicando el numero de déteiisa 4l detensa a)
L S | expediente de la licencia de funcionamiento consumidor | consumider
Municipalidades.At  79° numeral 3.63) Mastrar el DNI del propietaric o apoderado
(27.05.2003) Plazo para Plazo  para}
Persona Juridica, presentar declaracion jurada del interponer interponer
Decretoc  Supremo N2 (006-2017-1US,} representante legal sefislando que cuenta con s apelacidn 15
Decreto Supremo que aprueba ef Textof  frepresentacion vigente, consignando datos de I [Pescion dias habiles
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Leyl  [Partida Registral y el asiento en el que const s habiles
del Pracedimiento Administratival  {inscrita la misma.
eneral. Arts. 31° v 34° { 20.03.2017) . |
| 4 | Texto Suscrito por el Propietario del hien dominiol
[Resolucién N° 0576-2015/CEB-INDECOPI,| |privado que autoriza [ ubicacidn del Avisg
Lineamiento de |z Comisidn de Eliminaciénf | Publicitario. Plazo  para HH parg]
s } resolver  30fresolver 30
a7 : .wm = mc_.on_,#aﬁ = soorell Adjuntar el disefio, leyenda del anuncio o aviso dias habiles | dias hébiles
restricciones para la instalacion de N cublictario con sus dimensiones.
eiementos publicitarios(18.12.2015) i
Fotografiz en ¢l cual se debe apreciar ! entorno
| Jurbanoy el bien o edificacidn. donde se ubicard El
| Januncio o aviso publicitario, asl como el
| fotomontaie del mismo
F JEn caso de Panel Monumental la persona o
N orofesional responsable firmara el Texto dg|
| responsabilidad de la cbra

b

GUEEn)
"HYNY

7,
4




8 |Planc de Ubicacidn con coordenadas UTM,
escala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizacion
{2 escala 175,000, indicando las distancias de |
arista mas saliente del panel y del eje de la base a
|borde exterior de |a pista (Adjuntar archivo digita
| del plano)

8 |Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras
|escala conveniente, refrendadas J
{oor un Ingeniera Civil

10 [En caso de ubicarse en bienes de Uso Pubiico :
| [Planc de Ubicacidn con coordenadas UTM,
escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacidn|
a escala 1/5,000, indicanda
{las distancias de la arista mds saliente del panel Wi
|del eje de la base al borde exterior de Ia pista,
|debera Adjuntar archivo digital del plan, en ca
|de requerir energia eléctrica copia de la ca
factibilidad de conexién eléctrica por la empre

prestadora de servicios correspondiente

Fago por Derecho de Autorizacidn de Anuncio
Publicitario, costa par panel;

|a.Panel Simple

|b.Pane| Especial

63.855

6.024

20482

5/250.00

5/850.00




| Requisitos comunes
|1 |Solicitud dirigida al Alcalde, de renovacion del
autorizacion con cardcter de declaracion jurada,

indicando el N* de Resolucion de la autorizacién

2 |Mostrar el DNI del propistario o apoderado

Decreto  Supremo N2  006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto|
Unico Ordenado de la Ley NS 27444 - Ley|
del Pracedimiento .pn_a.a_mw_.uaﬁ
eneral.Arts. 31° v 34° { 20.03.2017] .

| Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
|representante legal sefialando que tuents co
|representacidn vigente, consignando datos de |
| Partida Registral y el asiento en el que cons
inscrita la misma.

Resolucién N° 0576-2015/CER-INDECOP, | |
Lineamiento de la Comisidn de Eliminacién| # | Declaracion Jurada suscrita por el propietario del
de  Bareras  Burocriticas  sobre] bien de dominic o elementc d
restricciones  para la instalacion de} | publicidad,indicando que se encuentran en buen|
elementos oublicitarios(18.12.2015) estado de mantenimiento v seguridad

Sdias Tramite ) Subgerente |Subgerente d mm ﬂmﬂ_.;mq“.._m
Documentario | e promocion|  Promocién Desarrolio
comercial, | comercial, | Economico
turismo y turismo y
defensa al defensa al
consumidor | consumidor
Plazo para Plazo pa
|interponer interponer _u
. apelacion
15
ORAONIS | s
dias hébiles
Plazo EH_ Plazo umu

VN,
HE# mﬂmw...n\

3
LT
: «‘f'.:m-'.j“

T
W
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5 |Declaracion Jurada suscrita por el profesiona
|responsable indicando que las estructuras dell

Jelementc estan en condiciones optimas par.
| soportar el elemento

_. 6 Una fote (1) actuaiizada del elemento autorizado

o | Pago por derecho de renovacion de autorizacion:

| 3. En fachada o sabre cerco perimetrico x m2.
| b.Sobre techo de edificacion x m2

Nota:

|El trdmitz de renovatidén de autorizacién d
{anuncios Publicitarios se realizard antes de |
| fecha de vendimiento.

]

0.602

1.038

§/25.00

$/43.00

[

dias habiles

Q=TT =

dias habiles
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D.L N° 776, Ley de Tributacion Municipal
sus modificatorias (31.12.1993)

ley N° 27972, ley Organica de|
Municipalidades. At 79° numeral 3.63 .

27.05.2003)

Decreto  Supremo N2 006-2017-3US,)

Decreto Supremo que aprueba el Texta

Unico Ordenado de fa Ley N2 27444 - Ley]
del Procedimiento Administrativo]

General.Arts. 31° v 34" ( 20.03.2017) .

Resolucién N° 0576-2015/CEB-INDECOPI,
Lineamiento de |a Comisidn de Eliminacién
de Barreras Burocriticas sabre|
restricciones para la  instalacion  de
elementos publicitariosi18.12.2015)

~ |Requisitos comunes

1 |Solicitud dirigida al alcalde, indicanda ef numerol
|de expediente de |2 autorizacion y el numera de
| resolucién

| Mostrar el DN del interesado o apoderado

| Declaracion del retiro del anuncio ¥ sus soportes g
3 |estructuras

Documentario

Subgerente
de Promacidn
comercial,
turismo y
defensa al
consumidaor
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018,

[DERSCHODE

[}

_ (en%UrT -
NG Afio 2018)
5/.4,150.00
B GER A DE PRO OMERCIA OYD AD DOR- TRA A
DEF i
. s S
— BASE LEGAL [ "08 dlas - Weie | cukgsrente [Sabiperente oo mmawam_wm
Hecumentaria de Promocidn| Promocidn - Su.o
Ley N° 28975 Ley Marco de Licencias de Requisitos comunes —— comercial, | Econdmico
uncionamiento y modificatorias. Art. 7°, Solicitud de Llicencia de Funcionamiento, con turismo y turismo y
8% 11° y 15 {05.02.2007), caracter de Declaracion Jurada {formato). defensa al defensa al
;. : o consumidor | consumidor
Decreto  Supremo N°  096-2007-PCM. Persona Juridica, presentar declaracién jurada del
eto  Supremo que regulz la representante legal sefalando que cuenta con|
iscalizacion posterior aleatoria de _n.J representacion vigente, consignando datos de Ia Plazo para Plazo para
procedimientos administrativos por parte Partida Registral y el asiento en el que conste interponer interponer
del Estadol13.12.2007) inscrita la misma o carta poder simple con firma| apelacién 15 |apelacién 15
del inistrade i e
i dias hdbiles |dias habiles

Ley N° 30230 . Ley que modifica diversas
—m_mq,mm para facilitar 3 invarsion, impulsar el
desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial. Art. 10° y 62° (12.07.2014)

fDecreto Legislativo N° 1246-Medidas de
[Simplificacion Administrativa, art. 273 4%y
5"{10.11.16}

Decreto Legislativo N° 1272, que modifica

—m la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativa General y derogz Iz Ley N°
29060, ley del Silencic administrativo, Art
B44° 121 12 a0ta)

Declaracion  Jurada de
condiciones de seguridad.

Observancia  de}

Requisitos Especificos
Capis simple del titulo profesional en el case de
servicios relacionados con fa salud.

Informar sobre el nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normstiva vigente, en la
Declaracion lurada.

Copia simple de la autorizacidn sectorial
contenida en el Decreto Supremo N2 006-2013

Plazo umaJ
resolver 30
dias habiles

Plazo  parg]
resolver 30
dias habiles




.ncu_m simple de la autorizacidn expedida por el
| Ministerio de cultura, conforme a la Ley N° 28296
|Excepto en los casos en que el Ministerio d
|Cultura haya participado en las etapas d
|remadelacion y monitoreo de ejecucidn de obra
Decreto  Supremo  N°  062-2009-PCM. {previas inmediatas a Iz solicitud de la Licencia del
Decreto Supremo que aprueba el Fermato]  |local.

del Texto Unico de Procedimientos|
Administrativos  (TUPA) v  establece
aplicacién 1}

Decreto  Supremo N 066-2007-PCM.
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Defensa Civil.Art.9°,10" y 397
(05.08.2007)

8 . Recibo de pago por derecho de tramite.

i) Verificados los requisitos sefialados, mJ
Decreta  supremo  N°  025-2010-PCM, procederd al pago de la Tasa.

Decreto Supremo que madifica el numeral

i} Anuncio adosado: es aguel pintado, pegado, o

Poiticas  Nacionales de obligator toldo sombrilla sestenido en su fachada,

cumplimiente para las entidades del}
Gebierno Nacional.( 12,02.2010)

|} De no caiificar como Establecimiento d
|menor riesgo deberdn adjuntar el Certificado d
ITSE de Detalie o Multi disciplinaria como
|requisito para |2 obtencidn de la Llicencia d
Funcionamiento.

Decretc  Supremo N' (064-2010-PCM.J
Decrsto  Supremo  que aprueba  [af
metadologia de determinacidén de costos)

|¥) En el caso de no cumplir con las exigencia

de fos procedimientos administrativos v
servicios prestados en  exclusividad|
comprendidos en los Textos Unicos def
Procedimientos Administrativos de s}
ntidades Publicas { 04.06.2010).

||minimas de ITSE (Basica Ex Post], luego d
|otorgada la Lcenda de Funcionamiente serd
|REVOCADA previo informe técnico del Inspect:
|de Defensa Civil. de propiedad exclusiva v drea
|de propiedad comin, es requisito copig
|centificada del acta de |a junta de propietarios en
el que autoriza el funcionamiento de la actividad|
|econémica. Copia legalizada de la declaratoria d
fabrica del inmueble de propiedad horizontal,

Detreto  Supremo N°  007-2011-PCM. _
Decreto  supremo que aprueba laf
de

1687

5/70.00




Decreto  Supremo  N°  006-2013-PCM.

requisito previo para el otorgamiento de I3

2y N2 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento (10.01.2013)

JResolucion Ministerial N° 228-2010-PCM.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacidn
Administrativa (15.07.2010)

27572 Art. 81°, numeral 1.8. (27.05.03)

fmmm_m.._._mao de [nspecdiones Témicas de
Seguridad en Edifiaciones, Decreto
Supreme N® 058-2014-PCM At 9
finumeral 5.1 (14.08.14)

Aprueba la relacidn de autorizaciones|
ectoriales de las Entidades del Poder|
Ejecutiva, que deben ser exigidas comol

licencia de funcionamiento, de acuerdo 2 la]

JLey Organica de Municipalidades, Ley No|

|V} La verificacion de fos alcances de la Declaracion|
|iuradz de Observancia de Condiciones d
Seguridad se efectda a través de fa ITSE Bésica
|realizada gor la Municipalidad con posterioridad
|a! otorgamienta de a licencia de funcionamiento.

nes, redntos o instaladones hasta 100)
|m2 para el desarrolio de giros como am_._nmj
|estabiecimientos de hospedaje, restaurantes,
|cefeterias, establecimientos de salug.

cables

| 1.Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100}
|m2, seflalados en e literal precedente, en casol
|superen el 30 % el 4rea total para fines del
|almacenamiento.

2 Solicitudes que induyan giros de pub, licoreria)]
discateca, bar, casino, juegos de azar, maquinas)
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3Giros  cuyo  desarrollo implique el

|almacenamiente wso o comercializacion d
{productos inflamables,

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; dej
Detzlle o Multidisciplinaria




Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de}

Funcionamiento y modificatorias. Art. 7°)
2 v 15° (05.02.2007).

Ley N* 30230 . Ley que modifica diversas|!
leves para facilitar la inversion, impulsar el
desarrallo productivo y el crecimiento
empresarial. Art. 107y 62° (12.07.2014)

foecreto Legisiative N° 1246-Medidas del
[Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° y|

eto Legislativo N° 1272, que modifical
a la Ley N' 27444, ley del Procedimientof

ninistrativo General y deroga la Ley W’
29060, ley del Silencio administrativo.
447 (21.12.2016)

- |servicios relacionadas con la salud.

eto Supremo N°
Decreto Supremeo que apruebe el Nuevof
Reglamento de Inspecciones Técnicas del

uridad en Defensa Civil.Art.8*,10°

086-2007-PCM.|

acuerdo a la normativa vigente.

Copia

{contenida en el Decreto Supremo N2 006-2013-
I PCMogormag

”" gggﬂ

Solicitud de Llicencia de Funcionamiento, conl
cardcter de Declaracion Jurada {formata),

L | Persona Juridica, presentar declaracisn jurada de
|representante legal sefialando que cuentz con
representacion vigente, consignando datos de I3

Partida Registral y el asiento en el que conste

|inscrita la misma o cartz pader simple con firma
| del administrado.

'3 |Declaracién  Jurada de Observancia d
i dici .

| Copia simple mm_. _._..u ugmam_ m:Mmmwa de

nformar en el formato de selicitud de declaracion
jurada sobre el numero de estacionamientos def

simple de la awtorizacidn  sectorial

siltuyz o reemplace

Tramite Gerente de
Subgerente |Subgerente de
CoRumentae de Promocién| Promocisdn Mumqu_d:o
comercial, camercial, Lo
turismo y turismo y
defensa al defensa al
consumidor | consumidor
Plazo para Plazo  para]
|interponer interponer
; apelacion 15
6n 1
apelaciin 15 | 4iac habilles
dias habiles
Plazo parajPlazc  paraf
resolver  30resolver 30
dizs habiles | dias habiles




Decreto  Supremoc N°  062-2009-Pcm.|
Decreto Supremo que aprueba el Formatof 7 [Copia simple de Ia autorizacién expedida por el
del Texto Unico de Procedimie tos]  |Ministerio de Cultura, conforme a la Ley n2
Administrativos  (TUPA} y  establece] 28286, Ley General del Patrimonic Cultural de Iz
precisiones para su  aplicacién (| |Nacisn, Excepto en los casos en gue el Ministeriol
74 019 70n9} {de Cultura haya participado en las etapas de
|remodelacién  remodelacidn y monitores  def
ejecucion de obras previas inmediatas a I
solucién de la licencia del local por el cual se
solicita I3 licencia.

Decreto  supremo  N°  025-2018-Pcm.|
Decreto Supremo que madifica el numersl|
10 del articulo 2° del Decreta Supremo N*
027-2007-PCM que define v establece las|
Politicas  Nacionales de  obligatoriof
cumpiimiento para las entidades dell

obierno Nacional.{ 12.02.2010)

Presentar |as siguientes vistas:

| 8 |Disefio (dibuja) de! anuncio y/o toldo, con sus)
Decreto  Supreme N*  064-2010-PCwm.| dimensiones; asi como la indicacidn de los
Decreto  Supremo que aprueba faf | materiales de fabricacion.
metodologia de determinacién de costos] |
de los procedimientos administrativos y| 9
servicios  prestados en  exclusividad

Una fotografia en la cual se aprecie el entarn
urbano y la edificacidn donde se ubicaré el
omprendidos en los Textos Unicos del anuncio  y/o  toldo;  considerando sy
Procedimientos Administrativos de las]  [posicionamiento virtual a partir de un
Fntidadas Bithiicas I N4 NG 20101 | |montaie(dibuio).

Decreto  Supremo  N°  007-2011-PCM.|
Decreto  supremo  gque aprueba fa
metodologia de simplificacién|
administrativa y establece disposicione
para su implementacidn, para la mejora de}
los  procedimientos  administratives v,
ervicios  prestados  en  exclusividad(]
77m 21

Reciba de pago por derecho de trémite.

|} Verificados los requisitos  sefialados, L
|procederd 3| pago de la Tasa.

|ii) Anuncio adosado: es aquel pintado, pegado, o
|toido sombrilla sostenido en su fachada.

1887

$/70.00




|Aprueba la relacidn de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Pade
Ejecutivo, que deben ser exigidas come
equisito previo para el otorgamiento de Ia
licencia de funcionamiento, de acuerdo a Ia|

[Funcionamiento (10.01.2013)

Administrativa (15.07.2010}

Decreto  Supremo  N° oom.unuw._u_us..

Ley N2 28976, Ley Marco de Licencia del

Resolucién Ministerial N* 228-2010-pcm.|
Aprueban Pian Nacional de Simplificacién]

i) De no calificar como Establecimiento de
| menor riesgo deberdn adjuntar el Certificado de
|ITSE de Detalle o Multi disciplinaria como
requisito pars la obtencidn de la Llicencia def
{ Funcionamiento.

iv) En el caso de no cumplir con las exigenciag]
|minimas de [TSDC (Bdsica Ex Post), luego de
|otorgada Ja Licencia deFuncionamiento serd
REVOCADA previo informe técnico del Inspecto
de Defensa Civil. de propiedad exclusiva v areas|
de propiedad comun, es requisitc copia
certificada del acts de la junta de propietarios en|
{el que autoriza el funcionamiento de la actividad]
| econdmica. Copia legalizads de la declaratoria de
fabrica del inmueble de propiedad harizontal,

V) La verificacion de los alcances de la Declaracicn
Jlurada de Observancia de Condiciones de|
Seguridad se efectia 2 través de la ITSE Basica
|realizada por |a Municipalidad con posterioridad
{2l otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Vi) La sutorizacion conjunta no es de aplicacion
fpara  anuncios  luminosos,  fluminadas,
| monumentales o similares




80% de |a vereda, hasta un maximo de 1.00m. con
juna altura minima de 2.10 ml. desde el pisol
(terminado de la vereds hasta la terminacion de

alero del mismo.

A. Girgs Aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100}
mZ para el desarrollo de giros como tiendas
{establecimientos de hospedaje, restaurantes)
| cafeterias. establecimientos de salud.

|B.Giros no aplicables

1 Edificaciones, recintes o instalaciones hasta 100
|m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30 % del drea total para fines de
almacenamiento.

2 Solicitudes gue incluyan giros de pub, licoreria,|

discoteca, bar, casing, juegos de azar, maquinas

| tragamaonedas, ferreterfas y giros afines,

3Giros  cuyo  desaolls  impligue e
almacenamiento uso ¢ comercializacién d
| productes inflamables,

4. Giras gue requieran de una ITSE Ex Ante; def
| Detalle o Multidisciplinaria.

|vil) En el caso de toldos, estos podran cubrir o
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Ley N* 28976 Ley Marco de Licencias dej
[Funcionamiento y modificatorias. Art. 7°,
8%y 15° (05.02.2007).

| Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con|
| caracter de Declaracion Jurada (formatol.

Ley N° 30230 . Ley que modifica diversas
[leyes para facilitar la inversidn, impulsar el
desarrallo productivo y el crecimientof
empresarial. Art. 10° v 62° (12.67.2014)

ersona juridica, presentar declaracion jurada dell
|representante legal sefalando gue cuenta con
| representacién vigente, consignando datos de la
[Partida Registral y el asiento en el que conste

| |inscrita la misma o carta poder simple con firma
Decreto Legislativo N° 1246-Meadidas nm_. | del administrado.

Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°4°
"{10.11.16)

Declaracion furada de Observancia de

Decreto Legisfativa N° 1272, que modifical
3 la Ley N 27444, ley del Procedimienta]
Administrativo General y deroga la Ley N

29060, ley del Silencie administrativo. Art
44°( 21.12.20161

| Coria simple del titulo profesional en ef caso del
| serviclos relacionados con la salud.

Decreto  Supremo  N*  066-2007-PCM.| 8 |informar en & formato de solicitud de deciaracidn)
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo]

[Reglamento de Inspecciones Técnicas de]
eguridad en Defensa CivilArt.9",10° y 397 |3cuerdoa la normativa vigente.
5 08 201071 :

jurada sobre el nimero de estacionamientos de

Documentario

Subgerente
de Promacidn| Promacidn
comercial, cornercizl,
turismo y turlsmoy
defensa al defensa al

consumidor | consumidar

Plazo para
interponar
apelagdn 15
dias habiles

resolver 30
dias hébiles

Subgerente de| Gerente de

Plazo para|Plazc  paraf

Desarrolio
Econdmica

Plazo para
interponer
apelacion 15
dias habiles

resolver 30}
dias habiles
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—Eanmm Nacionales de  obligatorio
cumplimiento para las entidades del
IGobierno Nacional.{ 12.02.2010)

metadologia de determinacidn de costos|

de los procedimientos administrativos y|
servicios prestados en  exclusividad|
comprendidos en los Textos Unicos def
Procedimientos Administrativos de las|

Entidades Piblicas [ 04.06.2010).

Decreto  Supreme N° 007-2011-PCM.
Decreto  supremo  gue

77 M 71

Decreto  Supremo N°  062-2008-PCM.}
Decreta Supremo que aprueba el Formatol
Texto Unico de Procedimientos|
{TUPA) vy establece|
su  aplicacion f

Jcontenida en el Decreto Suprema N2 D06-2013

7 |Copia simple de |3 autorizacion expedida por el

—Dmn_,mwo supremo  N° 025-2010-PCM.|
Decreto Supremo que modifica el numeral|
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N°|
027-2007-PCM que define v establece las|

B T —
Decrete  Supremo N°  064-2010-PCM. |

Decretc  Supreme que aprueba la| 8 |Disefio (dibujo) del anuncio y/o tolde, con sus

8 |Una faotografia en la cual se aprecie el entornol

|mantaie(dibuio).

aprueba la|
metodologia de simplificacion|
dministrativa y establece disposiciones|
para su implementacidn, para la mejora def

procedimientos  administrativos |
servicios prestados en  exclusividad{]

Copia simple de la autorizacién  sectoria

| PCM o norma que lo sustituya o reemplace

{Ministerio de Cultura, conforme a la Ley n®
|2828¢, Ley General del Patrimanio Cultural de la
|Nacién. Excepto en los casas en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacicn remedelacion y monitoreo  de
ejecucion de obras previas inmediatas a la
|soluticn de la licencia del local por el cual se

|=nlicita la lirancia

dimensiones; asi como fa indicacién de log)
materiales de fabricacidn.

urbano y la edificacion donde se ubicara el
|amundo  y/o  talde; considerando sy
|posicionamiento  virtual 2 partr de un

Declaracion Jurada del profesional que serd|

: responsable del disefio e instalacidn del anuncio.

En caso el anuncio supere los 12m2, se
|presentara  la  siguiente  documentacidn




Decreta  Supremo  N°  006-2013-PCM.|

Aprueba la relacion de autonzaciones

sectoriales de as Entidades del Pade i
Ejecutiva, que deben ser exigidas comio
requisito previa para el ctorgamienta de laf

licencia de funcionamiento, de acuerdo s |

Ley N2 28976, Ley Marco de Licencia de

Funcienamiento {10.01.2013)

Resolucidn Ministerial N° 228-2010-Pcivi.|
Aprueban Plan Nacional de Simplificacién

Administrativa (15.07.2010)

|6) Plano de instalaciones eléctricas, a escalal
Jconveniente.

|proceders al pago de la Tasa.

i) Anuncio adesado: es aquel pintado, pegado, o
| toldo sombyrilla sostenido en su fachada.

[} De no calificar como Establecimienta &

Recibo de pago por derecho de tramite.

I} Verificados ios requisitos sefalados, L

menor riesgo deberdn adjuntar el Certificada
ITSE de Detalle o Multi disciplinaria co
requisitc para la obtencién de la Licencia d
Fundonamiento.

1.928
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|i¥) En el caso de na cumplir con las exigencias
minimas de ITSE {Bésica Ex Post), luego del
otorgada la Licencia de Funcionamiento serd
REVOCADA previo informe técnico del Inspecto
|de Defensa Civil. de propiedad exclusiva y area
de propiedad comidn, es requisitc copia
|certificada del acta de la junta de propietarios en|
|2l que autoriza el funcionamiento de la actividad|
econdmica. Copia legalizada de la declaratoria de
|fabrica del inmueble de propiedad horizantal.

V) La verificacién de los alcances de la Declaracion|
Jurada de Observanciz de Condiciones del
|Seguridad se efectiia a través de la ITSE Bésical
|realizada por la Municipalidad con posterioridadi
|al atargamiento de a licencia de funcionamienta,

|V} La autorizacion conjunta no es de aplicacion
{para anuncios luminosos, fluminados,|
|monumentales o similares

vil) En el caso de toldos, estos podran cubrir L
80% de Ia vereda, hasta un maximo de 1.00m. conl
|una altura minima de 2,10 ml. desde el pisol
{terminado de la vereda hasta la terminacidn a“

|alera del misma.




|5 OO AU

|Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
|m2 para el desarrollo de giros como tiendas
{establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, establecimientos de salud.

1.Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 1000
m2, sefalados en ef literal precedente, en caso
|superen el 30 % del area total para fines de
almacenamiento.

2 Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria)

discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
{tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3.Giros  cuye  desarrollo  implique e
almacenamiento use o comercializacidn d
productos inflamables.

|4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; def
Detalle o Multidisciplinaria
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Tramite Subgerente |Subgerente de| Gerente de
Dacumentario | de Promacién| Promocién | Desarrollo
comercial, comercial, | Eccndmico
turismo y turismo y
defensa al defensa al
consumidor | consumidor

Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de}
Funcionamiento y medificatorias. Art. 7°,
8"y 15° (05.02.2007).

Ley N° 30230 . Ley que modifica diversa
leyes para facilitar Iz inversién, impulsar el]
desarrallo productivo y el crecimiento
empresarial, Art. 10° y 627 (12.07.2014}

|representante legal sefialande gque cuenta |
|representacién vigente, consignando datos de ia
|Partida Registral y el asiento en el que constel
{inscrita |a misms o carta poder simgle con fi

Plazo para Plazo  paraf
interponer interponer
pelacion 15 |apelacién 13
ias habiles  |dias habiles

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de}
iSimplificacion Administrativa, art. 2°,3°4° y|
5°(10.11.16)

Decreto Legislativo N° 1272, que miodifica
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga fa Ley N°|
23060, ley del Silencio administrativo. A

44° { 21,12.2016) !

Copia simple del titulo profesional en el caso de
ervicios relacionados con la salud.

Plazo EL Plazo  para}
resolver  30jresolver  3()
dias habiles  }dias habiles

|Infarmar en el formatoe de solicitud de daclaracion
|iurada sobre el nimero de estacionamientos del

Decreto  Supremo  N°  066-2007-PCM.|
Deacreto Supremo que aprusba & Nuevo
Reglarmento de Inspecciones Técnicas de) opia simple de la autorizacidn  sectorial
ridad en Defensa CivilArt.9°,10° y 39°|  |contenida en el Decreto Supremo N2 006-2013-
{05.08.2007) ~ |PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

{acuerda 2 la normativa vigente.




6 |Copia smple de la autorizacidn expedida por e
Ministeria de Culturs, conforme a la Ley N9
28296, Ley General del Patrimonio Cubtural de |3
{Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerig|
|de Culturz haya participado en las etapas de
remodelacién  remodelacidn y monitoreo  del
|ejecucién de obras previas inmediatas a |a
|solucion de |z licenciz del local por el cual sel

enlirits Ia lironsia

Decreto  Supremo  N°  062-2009-PCM.|
[Decreto Supremo que aprueba el Formato
del  Texto Unico de Procedimientos
IAdministrativos  (TUPA) y  establece|
orecisiones para  su  aplicacion
409 20n9)

Decreto  supremo  N°  025-2010-PCM.}
IDecreto Supremo que modifica ef numeral|
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N°|
027-2007-PCM que define y establece las!
Politicas  Nacionales de obligatorio
jcumplimiento  para las entidades del
iGobierno Nacional.({ 12.02.2010)

| 7 |Recibo de pago por derecho de trémite.
| Nota:

1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 49)

| de la Ley n® 27444, estd prohibids la exigenci,
Decreto  Supremo  N°  084-2010-PCM.|  lde presentacién de més de dos ejemplares de m
Decreto  Supremo  que aprueba I3} |documentzdién vinculada al trédmi
Imetodologia de determinacién de costos | administrativo.
de los procedimientos administrativos y| |
servicios  prestados  en  exclusividad)
comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de s

tidades Publicas { 04.06.2010).

{ii) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad
durante el tramite de soficitud de licendiz, por lo
que su costo estd incluido en el derecho def
trémite, conforme a lo establecido en el articulo)
|15 de la Lev N2 28976,

[Decreto  Supremo  N°  007-2011-PCM. 1lii) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulol
Decreto  supremo  que aprueba |a 11 de la Ley M2 28975, podran otorgarse licencias]
metodologia de simplificacion] | de funcionamiento de vigencia temperal cuandol
administrativa y establece disposiciones| asl ses requerido expresamente por el
para su implementacion, para la mejora de| solicitante. De ser el caso, el tramite 3 seguir
los  procedimientos  administrativos |debers considerar los mismos  requisitos,
servicios  prestados  en  exclusividad |derecho de trdmite y evaluacidn aplicablas 3l

27 M 2011 | rrecenta caen

4815

5/200.00




Aprueba la relacién de autorizacione
ectoriales de las Entidades del Pode
[Ejecutivo, que deben ser exigidas como

uncionamiento (10.01.2013)

Resolucicn Ministerial N* 228-2010-PCM.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacian
(Administrativa (15.07.2010)

Decreto  Supremo N°  006-2013-PCM.

requisito previa para el otorgamienta de I3
licencia de funcionamiento, de acuerdo z |af
Ley N2 28976, Ley Marco de Licencia def

TA. Giros aplicables

hasta 500m2, tales como
puestos,  dreas  comunes

{temnins hihlintecas entre ntros

turno.

|funcionar.

hasta 20 computadoras
fotncnniadaras o similares,

1.Edificaciones de hasta das niveles (el sotano se
|considera un nivel) con un drea mayor a 100m3|
tiendas, stands,

de

|multifamiliares, establecimientos de hospedaje,
|restaurantes, cafeterias, edificios de salud,

3. Cabinas de internet con un drea menor o igual
a 500m2 y con no més de 20 computadoras /o
maquinas fotocapiadoras o similares.

|4-Gimnasios con un area de hasta 500m2 y qu
cuenten con un méximo de diez {10) ama:_:mﬂ
|due requieran de conexidn eléctrica para

S.Agencias bancarias, oficinas administrativas)|
entre otras de evaluacion similar, con un drea d
|hasta 500m2 y que cuenten con un maximo d

y/o

edificios|

2. instituciones educativas de hasta dos niveles (el|
|s6tano cuenta como un nivel) con un jrea de
hasta 500m2 cen un maximo de 200 alumnos por

maquinas|
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|6.Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
|techar, granjss, entre otros de similares
|caracteristicas, cualquiera sea su drea, Lg
existencia de dreas administrativas, de servicias
entre otras similares por su natursleza cuenten)
con techo, no determinara gque e objeto d
inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle
siempre que dichas dreas cuente con un
menor a 500mZ.

7.Bares, pubs- karacke, licoreria, ferreteria
carpinteria, taller mecénico e imprents con un
|area de hasta 500m2.

18. Talleres de costura con un drea de hasta 500m2
1y no mds de 20 maguinas eléctricas.

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafic (superior
los 500m2) y/o por razén de su giro, requieran d
una IT5E de Detalle o Multidisciplinaria.
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Ley N* 30056, Ley que modifica diversas|
leyes para facilitar Ia inversién, impulsar el
desarrollo productivo v el crecimiento
lempresarial. Art. 1° inciso d) literal 1)(]
02.07.2013) !

Funcionamienta y madificatorias. Art. 77}
B°v 15° {05.02.2007). ;

desarralio productive y el crecimientol
empresarlal. Art. 10° y 62° (12.07.2014)

|Pecreto Legislativo N° 1246-Medidas def
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° y}
5°{10.11.16)

—U.meS Legisiativa N° 1272, que modifical
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimienta
Administrativo General y deroga la Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo. Art]
44° ( 21.12.2016)

ey N 28976 Ley Marco de Licencias def

Ley N° 30230 . Ley que modifica diversas|
leyes para facilitar la inversion, impulsar el]

| Requisitos comunes
1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, co
cardcter de Declaracién Jurada {formato).

|Persona Juridica, presentar declaracion jurada dell
|representante legal sefalando gque cuenta
|representacion vigente, consignanda datos de [
{Partida Registral v el asiento en el qua conste
{inscrita la misma o carta poder simgle con firmal
|del administrado.

Capia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con Ja salud.

nfarmar en el formato de solicitud de declaracion|
_._:H.nm sobre el nimere de estacionamientos de
|acuerdo a la normativa vigente.

opia simple de la autorizacion  sectorial]
|contenida en el Decreto Supremo N2 006-2013
|PCM o norma que lo sustituya o reemplace

Tramite
Documentario

Subgerente
de Promoctidn| Promocién
comercial, comercial,
turismo y turismo y

defensa al defensa al
coensumidor | consumidor

Plazo para
interponer
apelacion 15
ias habiles

resoiver 3
dias hébiles

Subgerente de| Gerente de

Plazo nmﬂr

0

Desarrollo
Economico

Plazo  para]
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo paraf
resolver 30
dias habiles




Decreto  Supremo N° 066-2007-PCMLJ
Decreto Sugrema que aprueba el Nue o}

6 | Copia simple cle la autorizacion expedida por elf
|Ministerio de Cultura, conforme a Ia Ley nf]
128296, Ley General del Patrimonio Cultural de I3

Nacion. Excepto en los casos en que e Ministeriof
|de Culturz haya participado en las etapas def

Politicas

solucion de Iz licencia del local por el cual sl

| <nlicits Ia Bransia

del Texto Unico de Procadimie
Administrativos  (TUPA)
fprecisiones para  su
24.09.2008)

Presentar las sigulentes vistas:
7 |Disefio (dibujo) del anuncio y/o tolda, con
dimensiones; asi como Iz indicacién de log
materiales de fabricacion.

Decreto Supremo que modifica el numeral
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N
027-2007-PCM que define v establece las

Nacionales de  obligatorio 8 |Una fotografia en la cual se aprecie e entorng)

cumplimiento para las entidades del
Gabierno Nacional.{ 12.02.2010)

urbano y la edificacion donde se ubicard el

posicionamiento  virtual

Decreto  Supremo  N°

Decreto

8 |Recibo de pago por derecho de tramite.

odologia de determinacién de costosf
de los procedimientos adrninistrativos y|
icios prestados en  exclusividad
omprendidos en los Textos Unicos del
Procedimientos  Administratives  de |
Entidades Publicas | 04.06.2010}).

) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40
|de la Ley n® 27444, estd prohibida Ia exigencia
de presentacién de mds de dos ejemplares de I3




i) La ITSE Basica es realizada por la Municipalida
durante el tramite de solicitud de licendia, por |
que su costo estd incluido en el derecho d
trémite, conforme a lo establecido en el articul
15 de Iz | ew N2 78974

administrativa y establece disposiciones
para su implementacion, para Iz mejora
los  procedimientos  administrativos

iii) De acuerdo con el segundo parrafa del articul
11 de Iz Ley N2 28976, podrén otorgarse licencia
de funcionamiento de vigencia temporal cuand
requerido  expresamente
solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir]
deberd considerar los mismos
derecho de tramite y evaluacidn aplicables a

[Decreto Suprema  N°
Aprueba la relacidn de autorizaciones
oriales de las Entidades del Pod
jecutivo, gue deben ser exigidas col
requisito previo para el otorgamiento de fa
licencia de funcionamiento, de acuerdoa la
ey N2 28976, Ley Marco de Licencia
uncionamiento {10.01.2013)

iv) La auterizacidn conjunta no es de aplicacion

Resolucion Ministerial N* 228-2010-PCM.

monumentales ¢ similares.

Aprueban Plan Nacional de Simplificacidn

V) En el caso de toldos, estos godrdn cubrir el 8
{administrativa {15.07.2010)

de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10 ml. desde & pise terminad
de la vereda hasta la terminacidn de alero de
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A. Giros aplicables

|1.Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se
considera un nivel) con un 4rea mayor a 100 m2
hasta 500 m2, tales como tiendas, stands,
puestos, dreas  comunes de  edificios
multifamiliares, establecimientos de hospedaje,
|restaurantes,  cafeterias, edificios de salud,
|Temnlas hiblinteras pntre ntras

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
|s6tano cuenta como un nivel) con un area de
| hasta 500m2 con un maximo de 200 zlumnos por,

turno.

3. Cabinas de internet con un drea menor o igual
a 500m2 y con na més de 20 computadoras y/ol
| maguinas fotocopiadoras o similares.

4.Gimnasios con un drea de hasta 500m2 y que
Cuenten con un maximo de diez (10) maquinas
| aue requieran de conexidn eléctrica para

S.Agencias bancarias, oficinas administrativas,
|entre otras de evaluacion similar, con un drea de
hasta 500m2 y que cuenten con un maximo nm
hasta 20 computadoras y/o  maquina
d fatacaniadoras a similares
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6.Playas de estaciocnamiento de un sola nivel si
techar, granjes, entre otros de similares
|carecteristicas, cuslquiers sea su érea, Laf
existenciz de &reas administrativas, de servicios
Jentre otras similares por su naturaleza cuenten
|con techo, no determinara que el objeto dd
|Inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle,
{siempre que dichas dreas cuente con un dres

manae 5 BNNm?

u.mm_.mm.uccm.xmaox@:na..mam.ﬁm:m»mw
carpinteria, taller mecinico e imprenta con un
drea de hasta 500ma2.

1 8. Talleres de costura con un dres de hasta 500m2)
v no mas de 20 maquinas eléctricas.

B. Giros no aplicables
|1 Establecimientos que por sutamafio (superior 2
los 500m32) y/o por razdn de su giro, requieran de
|una TSE de Detalle o Multidisciplinaria,
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leyes para facilitar la inversidn, impulsar e

empresarial. Art. 1° indso d) literal 1
02.07.2013)

8%y 15" (05.02.2007).

leyes para facilitar la inversién, impulsar el

empresarial. Art. 10° y 62 (12.07.2014)

Jley N° 30230 . Ley que modifica diversa

desarroilo productive y el crecimiento
empresarial. Art. 10y 62° (12.07.2014}

Administrativo General y deroga la Ley N

447 { 21.12.2016)

Ley N° 30056, Ley que modifica diversas|

desarrollo productivo v el crecimientaf

Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de|
Funcionamiento y modificatorias, Art. 1

Ley N* 30230 . Ley que modifica diversas|

desarrollo productive y el crecimiento]

eyes para facilitar Iz inversidn, impulsar el]

eto Legislativo N° 1272, que modifical
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimientol

29060, ley del Sitencio administrative. Art}

| Requisitos comunes
|Solicitud de Licencia de Funcionamiento, co
Jcaracter de Declaracién lurada (formato).

Persona Juridica, presentar dedaracion jurada del

|representante legal senalando que cuenta con
| representacion vigente, consignando datos de |3
Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma o carta poder simple con firmal
del administrado.

de  Observancia de

Declaracion  Jurada

Copia simple de! titule profesional en el caso de
- |servicios relacionados con la salud.

|1nformar en el formato de solicitud de declaracidn
jurada sobre el nimero de estacionamientas oj
|acuerdo a |2 normativa vigente.

> |Copia simple de la autorizacidn  sectorial
|contenidz en el Decreto Supremc N& 006-2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace

Documentario

Subgerente |Subgerente de|

de Promocidn| Pramocién
comercial, comercial,
turismo y turismo y
defensa al defensa al

consumidor | consumidor

Plazo para
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo paraj
resalver 304
dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plazo para
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo pa
resalver wﬂ
dias hébiles




Decreto  Supremo  N*  066-2007-PCM.J 7 |Copia simple de la autorizacion expedida por ef
Decreto Supremo que aprueba el Nuevol  |Ministerio de Culiura, conforme a la Ley n@
Reglamento de Inspecciones Técnicas de 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de iz
eguridad en Defensa CivilArt.9°,10° y 39° |Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio
05.08.2007) |de Cultura hayz participado en las etapas dej

~ |remodelacion  remodelacién vy monitoreo  def
lejecucion de obras previas inmediatas a [z

|solucion de la licencia del local por el cual se
Jenlicita la lirancia

Decreto  Supremo N°  062-2003-PCM.

De .ﬁagaqancmmgmg el Formato|
del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos  (TUPA} v  estzblece}
precisiones pars su  aplicacién

g_ﬂgg

8 |Disefio (dibujo) del anuncio y/o tolda, con
|dimensicnes; asi como la indicacidn de lo
miateriales de fabricacion.

Decreto  supreme N°  025-2010-PCm.|
Decreto Supremo que modifica el numeral

8 |Unz fotografia en la cual se aprecie & entomo
urbano vy ia edificacidn donde se ubicard e
10 del articule 2° del Decreto Supremo N anuncio  y/o toldo;  considerando
027-2007-PCM que define y establece las) pesicionamiento  virtual 3 partir de
Politicas  Nacionales de  obfigatoriof = |mentaieldibuiol.

cumplimiento para las entidades dellSggllne oo cisn lurada del profesional que sers
chierno Nacional.{ 12.02.2010) |

responsable del disefio e instalacidn del znundo.
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Decreto  Supremo N° 064-2010-Pem| |

Decreto Suprems  que | 11 |En caso el anuncio supere los 12m2,
] presentard  la  siguiente  documentacidn,

|refrendads por el profesional responsahle.

de las procedimientos me._._s_mg _,.m
ervicios  prestades  en  exclusividad)|
comprengidos en los Textos Unicos de|
Procedimientos Administrativos de la

Entidades Publicas { 04.06.2010).

fa) Memoria descriptiva y  especificaciones
| técnicas.

[b) Plano de instalaciones eléctricas, a escaldl
|conveniente.

Decrela  Supremo  N*  007-2011-PCM.|
Decreto  supremo  gue aprueba i3

12 |Recibo de pago por derecho de tramite.

|parza su implementadion, para w mejora %

o8 uanmn_ﬂa_m:ﬁ« administrativas i) Verificados los requisitos sefialados, se

proceders 2l pago de |a Tasa.

il) Lz [TSE Bésica es realizada por la Municipalidad
durante el trimite de solicitud de licencia, por Ig
que su costo estd incluido en el derecho def
|trémite, conforme lo establecido en el articulo 15
{de1a 1o N2 28976

Decreto  Supremo  N°  006-2013-PCM.
Aprueba I3 relacion de autorizaciones)
ectorisles de las Entidades del Poder|
Ejecutivo, que deben ser exigidas comal
eguisito previo para el otorgamienta de la}
licenciz de funcionamiento, de acuerdo  fa|
Ley N 28976, Ley Marco de Licencia def
Funcienamiento (10.01.2013)

i) De acuerdo con el segundo pirrafo del
|articufo 11 de Ia Ley N 28976, podran qwaqwmaL
|licencias de funcionamiento de

|vigencia temporal cuando asi sea requeridol
expresamente por el solicitante, De ser el caso)|
el rdmite a

seguir deberd considerar los mismos requisitos,
|derecho de tramite y evaluacicn aplicables al

Resolucion Ministerial N° 228-2010-PCM.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacidn|
Administrativa (15.07.2010) |

5.060

5/210.00




|iv) La autorizacidn conjunta no es de aplicacion
para anuncios monumentales,

v) En el caso de toldos, estes podran cubrir el

de las veredas hasta un méxime de 1.00m co
una altura minima de 2.10ml desde el pi
terminado de la vereda hasta la terminacidn de
|alero del mismo.

A. Giros aplicables
| 1.Edificaciones de hasta dos niveles (el sétane se|
|considera un nivel] con un 4rez mayor a 100 m2)
Jhasta 500 m2, tales como tiendas, stands,
|puestos, dreas  comunes de edifici

|multifamiliares, establecimientos de _._o%m&ﬂ
[restaurantes, cafeterfas, edificios de salud
temnlas biblintecas entre ntras,

{2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (e
|sctano cuenta como un nivel) con un drea del
[hasta 500m2 con un méximo de 200 alumnos pof
|turna.

.” 3. Cabinas de internet con un area menor o igual|
3 500m2 y con no mds de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares.

{4 Gimnasios con un drea de hastz 500m2 y quel
|cuenten con un méximo de diez (10) maquinas
|que requieran de conexidn eléctrica para




~ |5.Agencias bancarias, oficinas administrativas,

|entre oiras de evaluacion similar, con un 4rea def

|hasta 500m2 y que cuenten con un maximo del

|hasta 20 computadoras  y/o  magquinas|
fotoconiadoras o similares,

| 6.Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
|techar, granjas, entre otros de similares
|caracteristicas, cualquiera sea su drea, lal

existencie de dreas administrativas, de servicios

entre otras similares por su naturaleza cuenten

con techo, ne determinara que el objeto de
|inspeccidn sea calificado para una ITSE de Detalle,
{siempre que dichas dreas cuente con un uaJ
{ manar s EANMT

7.Bares, pubs- karaoke, licoreria, ferreteria,
carpinteria, taller mecanico e imprenta con un
| area de hasta 500m2.

8. Talleres de costura con un area de hasta 500m?2
| ¥ no maés de 20 maguinas eléctricas.

| B. Giros no aplicables

| 1. Establecimientos que por su tamafio superior
|los 500m2) y/o por razén de su giro, requieran n_u
| una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.




Ley N 30056. Ley que modifica diversas
leyes para facilitar | inversidn, impulsar el

Requisitos comunes
Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con
caracter de Declaracién Jurada (formato).

| Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
|representante legal sealando que cuenta con
| representacidn vigente, consignando datos de la
|Partida Registral y el asiento en el que conste
[inscrita la misma o carta poder simple con firma
| del administrado.

Ley N* 28376 Ley Marco de Licencias nm_m
Funcionamiento y modificatorias. Art. 77}
8%y 15° (05.02.2007). !

Ley N 30230 . Ley que modifica diversas
leyes para facilitar 1a inversién, impulsar el
desarrollo productivo y el crecimientol
lempresarial. Art. 10°y 62° (12.07.2014) |

|Certificada de Seguridad en CEdificaciones de

Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda,

Decreto Legislativo N* 1246-Medidas def AT e
|Simplificacién Administrativa,art. 2°,3°4° opia simple del titulo profesional en el caso del
5° (10.11.16) servicios relacionados con Ja salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracian|

—_umn:#o Legislative N° 1272, que madifical
a la Ley N* 27444, ley del Procedimienta}
Administrativo General y deroga la Ley I
29060, ley del Silencio administrativo. Art|

Lo onial

 Jiurada sobre el nimero de estacionamientos de

- |acuerdo a [a normativa vigente.

Documentario

Subgerente

turismo y turismo y

defensz al defensa al
consumidor | consumidor

Plazo para
|interponer

dias habiles

resolver
dizs habiles

Subgerente de|] Gerente de
de Promocidn| Promocién Desarrolio
comercial, carercial, Econdmico

apelacién 15 |apelacion 15§

Plazo  para|lPlaze  para]

Plazo pa
interponer

dias habiles

30resolver 30
dias habiles
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Supremao
Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Decreto  Supreme N°  062-2009-PCM.

Decreto Supremo que aprueba el Formatof
del Texta Unico de Procedimientos)
Administrativos  (TUPA) y  estableca}
precisiones pars  su  aplicacion  {}

Decreto  supremo  N°  025-2010-PCM.

Decreto Supremo que madifica el numeralf
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N ;

027-2007-PCM que define y establece Iz
Politicas ~ Nacionales de  obligatorig]
cumplimiento para las entidades del
obierno Macional.{ 12.02.2010)

Decreto  Supremo N°  064-2010-PCh

Decreto  Supremo que aprueba |g

metodologla de determinacion de co

de los procedimientos administrativos

Copiz simple de la autorizacién sectoria
N058-2014-PCM.|

|solucién de Ia licencia del local por el cual

| enlicita la liraneia

& |Recibo de pago por derecho de tramite.
Nota:

. i) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de]
{12 Ley N° 27444, est3 prohibida la exigencia de

| documentacidn
| Administrativa

| 1) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo

| de funcionamiento de vigencia temporal cuando

contenida en el Decreto Supremo NO 005-2013

| PCM o norma que lo sustituya o reempiace

# | Copia simple de Ia auterizacion expedida por &

Ministerio de Cultura, conforme a la Ley n
28256, Ley General del Patrimenio Cuktural de |

| Nacién. Excepta en los casos en que el Ministeri

de Cultura haye participado en las etapas

|remodelacion  remodelacién vy monitorea d

ejecucion de obras previas inmediatas a |

presentacion de mas de dos ejemplares de I3
vinculada al naaj

11 de |a Ley N° 28976, podrén otorgarse :mm:n_mj

asi sea requerido expresamente paor el solicitante |
De ser el caso, el tramite a seguir debera
considerar los mismos requisitos, derecho _ﬂ

____|tramite y evaluacion, aplicadas al presente caso.

315614

5/150.00




supremo  que
metodelogia de

servicios  prestados  en

Administrativa (15.07.2010)

simplificacién)
administrativa y establece disposiciones|
para su implementacion, parz Ia mejora de i
los procedimientos  administrativos vl
exclusividad(]

Decrets  Supremo N 006-2013-PCM.|
Aprugha [a relacidn de autorizaciones
ectoriales de las Entidades del Poder]
jecutivo, que deben ser exigidas comol
requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo z Ja
Ley- N2 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento (10.01.2013)

Resalucién Ministerial N° 228-2010-PCM.}
Aprueban Plan Nacional de Simpfificacion|

la |iil} De acuerdo con el articulo 7 de la ley N
|28976, en los casos que no existan ohservaciones
en el informe de inspeccion v la Municipalidad ndl
emita el certificado correspondiente en el plazo
|de tres (03] dias habiles de finalizada |z diligencia
|de inspeccidn, e! administrado se encuentrs
facultado para solicitar la  licencia
|funcionamiento, reemplazando el certificado co
la presentacién del informe. Es obligacidn de
|funcionario competente de la Municipalidad
| continuar el tramite bajo responsabilidad.

|A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1.Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano s
considera un nivel] can un drea mayora 100 m2i
hasta 500 m2, tales como tiendas, stands,
puestos, dreas comunes de edificios

multifamiliares, establecimientos de hospedsie,
] cafeterias, edificios de salud,
| remnlae hihlintaras entra atras

2. Industrias livianas y medianas, cusiquiera sea
drea con que cuenten.




4.Mercados de abastos, galerfas comerdiaies
centras comerciales, entre atros de similan
evaluadién, cualquiera sea el drea con n..j
cuenten.

5.. locales de espectaculos deportivos y nol
deportivos (Estadios, coliseas, cines, teatros)|
auditorios, centros de convenciones, entre otros),
cualquiera sea el drea con lz que cuenten.

6.Centros de diversidn (sslas de juego, casinos y
tragamonedas, telepddromos, bingos,
salsédromos, pefias, café teatros, clubes|
|nocturnes), cualquiera sea el drea con que]
| cuenten.

|7.Agencias bancarias, oficinas administrativas)

entre otras de evaluacidn similar, con un &rea
mayor a 500 m2 y/o un ndmero mayor de 20
|computadoras y/o maguinas fotocopiadoras of
| similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles|
(el sétano se considera un nivel) y/o con un drea
mayer 2 500 m2 y/o con mas de 200 alumnas por]
turno.

9. Csbinas de intemet con mds de 20
computadoras y/o maguinas fotocopiadoras o
similares.




10.Talleres de costura con un drea mayor a 500
m2 y/o con mas de 20 maquinas eléctricas
111, Giminasios que cuenten con mdas de 500 m2|

y/o mas de diez {10) méquinas que requieran di
|conexion eléctrica para funcionar. J

un drea mayor de 500 m2 o playas
estacionamienta de un solo nivel sin techar
leranjas, entre otros de similares caracteristicas,)
[que cuenten con &ress administrativas, o
|servicios, entre otras similares que por
|naturaleza presentan techo con un 4rea ocupa
mavar a ST m7

|12. Las playas de estacionamiento techadas j
d

|13. Llas deméds edificaciones que por
|complejidad  califiquen para éste  ftipo
inspeccidn.

|B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

|1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercizlicen materiales y/o resid

peligrosos que representen riesgo vm_.m..xu
poblacidn.




02.07.2013)

8%y 15° (05.02.2007).

Ley N 30230 . Ley que modifica diversa

empresarial. Art. 10%y 62° (12.07.2014)

Simplificacidn Administrativa, art. 2%,3°.4%
5° {10.11.16)

_UmD.mq.n Legislativa N* 1272, que modifi

M2 0016}

Ley N* 30056. Ley que modifica diversas]
leyes para facilitar Ia inversidn, impulsar el|
desarrolio productive v el crecimientol
empresarial. Art. 1° incisa d) literal 1)(

Ley N* 28976 Ley Marco de Licencias def
Funcionamiento y modificatorias. Art. 77|

leyes para facilitar |z inversidn, impulsar el
desarrollo productivo y el crecimiento]

|Decreto Legislative N° 1246-Medidas del

3 Iz Ley N* 27444, ley del Procedimiental
Administrativa General y deroga la Ley [ |
29060, ley del Silencio administrativo. Art|

~ |Requisitos comunes
‘1 |solicitud de licencia de Funcionamiento, co
jcardcter de Declaracion Jurada (formato).

Persona Juridica, presentar declaracion jurada de
{reresentante legal sefialando oue cuents cos
representacicn vigente, consignands datos de Iz
|Partida Registral v el asiento en el que co
inscrita la misma o carta poder simpla con firma
del administrado.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
| Detalle o Multidistiplinaria, segin corresponda.

Copia simple del titulo profesional en el caso def
servicios relacionados con la salud.

b -

i |informar en el formato de salicitud de declaracie

|iurada sobre el nimero de estacionamientos de

|acuerdo a la normativa vigente,

Documentario

Subgerente |Subgerente

turismo y turismo y

defensa al defensa al
consumidor | cansumidor

Plazo para
interponer

dias habiles

resolver
dias habiles

de Promacién| Promocidn Desarroiio
comercial, comercial, Econdmico

apelacidn 15 |apelacidn 15

Plazo paralPlazo  pa

de| Gerente de

Plazo para
interponer

dias habiles

30{resalver 30
dias habiles




6 |Copia simple de la autorizacién  sectoria
{rontenida en e! Decreto Supremo N® 006-2013
PCM ¢ norma gue lo sustituya o reemplace

Decreto  Supremo  N°  062-2003-PCM. 128236, Ley General del Patrimonio Cultural de iz
Decreta Supremo gue 3prueba el Fermato Nacién. Excepta en los casos en gue el Ministeria
del Texto Unica de Procedimiento de Cultura haya participada en las etapas de
Administrativos  {TUPA} y  establece remodelacion remodelacion y menitoreo  de)
precisiones  para  su  aplicacién (B lejecucion de obras previas inmediatas a Iz
solucidn de la ficencia del local por el cual se

Jenkicita |a licanciz

E_ﬂgg
| Disefin (dibujo] del anuncio y/o toldo, con  sus)
nm_.sm:m,o:mm asi como la Indicacion de log
materiales de fabricacion.

obiernc Nacional.{ 12.02.2010)

Decreta  Supremo  N*  064-2010-PCM.
Decreto  Supremo que aprusba  la|
metadologla de determinacién de costos|
de los procedimientos administratives V|
ervicios  prestados  en  exclusividad
N R 1616 | /15000
Procedimientos Administrativas de las] |

Entidades Publicas | 04.06.2010).

9 |una fotografia en la cual se aprecie e entomno
urbano y la edificacidn donde se ubicari of
|anundo  y/o  toldo;  comsiderande s
|posicionamiento  virtual @  partir  de uny
montsie{dibuiol.
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| Nota;

1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 d
| |la Ley N° 27444, esty prohibida |a exigencia d
administrativa y establece disposiciones| presentacién de mas de das ejemplares de Ia
para su implementacion, parz Iz mejora de documentacién vinculada al tramit
los procedimientos  administrativos V) administrativa

servicios  prestados en  exclusividad(
2707 M)

[Decreto Supremo  N*  007-2011-PCM.
supremo gque aprueba I3
metodelagia de impli

i) De acuerda con el segundo parrafo del articulol
11 de Ia Ley N* 28976, podran otorgarse licencias|
de funcienamiento de vigencia temporal cuandol
asl sea requerido expresamente por el solicitante.
{De ser el caso, el tramite 3 seguir deberd
fconsiderar los mismos requisitos, derecho de|
| tramite y evaluacidn, aplicadas al presente casa.

Decrete  Supremo  N°  006-2013-PC)
Aprueba la relacidn de autorizaciones|
sectoriales de las Entidades del Poderf
Ejecutivo, que deben ser exigidas comol
equisito previo para el otorgamiento de ia f
licencia de funcionamiento, de acuerdo 2 laf
Ley N2 28976, Lay Marco de Licencia del
Funcionamiento (10.01.2013)

fi) La autorizacion para anuncios luminosos))
{iluminados, monumentales o similares,

|iv) En el caso de toldos, estos podrin cubrir el
|80% de Iz vereda, hasta un méximo de 1.00 m.
jcon una altura minima de 2.10 ml. Desde el piso|
|terminado de la vereds hasta la terminacidén del
alero del misma.

Resolucion Ministerial N® 228-2010-PCAL.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacion
Administrativa (15.07.2010)
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V) De acuerda con el articulo 7 de la Ley N* 28976,
en los casos que no existan observadiones en e
|informe de inspeccién y la Municipalidad no emital
el certificade correspondiente en el plazo de tres|

(03) dias hdbiles de finalizada la difigencia del
[inspeccion, el administrade se encusntral
|facultado  para  solicikar la  licencia de
| funcionamiento, reemplazando el certificado con
}la presentacion del informe. Es obligacidn del
funcionaric competente de la Municipalidad
| continuar ef tramite bajo responsabilidad.

|A. Giras que requieren de ITSE de Detalle

| 1.Edificaciones de hasta das niveles (el sétano se

considera un nivel) con un dres mayora 100 m2|
|hasta 500 m2, tales como tiendas, stands,
! puestos,  &reas comunes de  edificios|
multifamiliares, establecimientos de hospedaje|
restaurantes,  cafeterias, edificios de salud,|
temolos bibligtecas entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea &l
area con que cuenten.

{3-Centros culturales, museos, entre otros nu
{similares caracteristicas, cualquiera sea el dre
con gue cuenten,

|4.Mercados de abastos, palerias comerciales Wi
centras comerciales, entre otres de  similar
|evaluacion, cualquiers sea el drea con quel
cuenten,




"~ |s.. Locales de espectdculos  deportivos y nol

| deportives  (Estadios, coliseos, cines, teatros
auditorios, centros de convenciones, entre otros),
| cualquiera sea el drea conla gue cuenten.

6.Centros de diversidn (salas de juego, casines i
tragamonedas, telepodromos, bingos,
salsédromas, pefias, café teatros, clubes|
nacturnos), cualquiera sea el &rea con qu
{cuenten.

7.Agencias bancarias, oficinas administrativas

fentre otras de evaluacidn similar, con un 4re;
mayor a 500 m2 y/a un némero mayor de 20§
jcomputadoras y/o magquinas fetocopiadoras o
Jsimilares

8. Instituciones educativas de mas de dos nivel
| (el sdtane se considera un nivel) y/o con un 4
mayor a 300 m2 y/o con mds de 200 alumnos por
{turno.

9. Cabinas de intemet con mds de 20
|computadaras y/o maquinas fotocopiadoras of
{similares.




10.Talleres de costura con un drea mayor a 500)
m2 yjo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2)

jun drea mayor de 500 m2 o playas

|estacionamiento de un solo nivel sin techar,
|granjas, entre otros de similares caracteristicas,
que cuenten con reas administrativas, n&m

112. Las playas de estacionamiento techadas nﬂ

|servicios, entre otras similares gue por
n2turaleza presentan techo con un 4rea ocu
mavor a 500 m2?

113. las demds edificaciones gue por sy
|complejidad  califiquen para &ste tipo del

1 Edificaciones donde se utilicen, almacenen)
fabriquen o comercialicen materiales y/o _.mmmncﬂ
peligrosos que representen riespo  para

pobladidn,
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Ley N° 30056. Ley que modifica diversas|
leyes para facilitar Iz inversidn, impulsar el|
desarrolio productivo v el crecimiento
[empresarial. Art. 1% inciso d) lieral 1)(}
02.07.2013) ]

gg

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con
|carécter de Declaracién Jurada {formato).

Persona Juridica, presentar deciaracion jurada del
|representante legal sefalande que cuents con
|representacién vigente, consignanda datos de Iz
|Partida Registral y el asiento en e que conste
|inserita la misma o carta poder simple con firma
|del administrado.

Ley N° 28976 Ley Marco de Licendas de ]
uncionariento y medificatorias, Art 7\
87y 15° {05.02.2007). |

Ley N* 30230 . Ley que modifica diversas|
leyes para facifitar |z inversidn, impulsar _m__
desarrollo productivo y el nan.ammaom

empresarial. Art. 10°y 62° (12.07.2014}

.“_nmnwmnmnu de Seguridad en Edificaciones del
Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda.

famqma Legislativo N° 1246-Medidas de|
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°4%y|
5° (10.11.16) Copia simple del titulo profesional en el caso def
: | |servicios relacionados con la salud.
Decreto Legislativa N° 1272, que modifical |
la la Ley N° 27444, ley de! Procedimientol
Administrativo General y deroga fa Ley N°|
29060, ley del Silenclo administrativa. Art]
44° (21122016}

{Infarmar en el formato de solicitud de declaracidn
jurada sobre el nimero de estacionamientos del
{acuerdo a la narmativa vigente.

Decreto  Supremo  N°058-2014-PCM.) i
Reglamento de Inspecciones Técnicas def  |contenida en el Decreto Supremo N2 006-2013-

6 [Copiz  simple de la autorizacién  sectorial|

uridad en Edificaciones, .Art, 10" ¥ 1% IPCM o norma que lo sustituya o reemplace

Documentario

Subgerente
de Promocién
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Subgerente de|
Promocidn
comercial,
turismeo y
defensa al
consumidar

Plazo para
interponer
apelacién 15
dias habiles

Plazo paral
resolver 30
dias habiles

Gerente
Desarroilo
Econdmico

Plazo pa
interponer -u
apelacidn

dias habiles

Plazo  paraj
resalver 30
dias habiles




7 |Copia simple de la autorizacién expedida par e
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley n9
128296, Ley General del Patrimonio Cultural de I3
Nacién, Excepto en los casos en que el Ministeric
|de Cultura haya participado en las etapas del
remodelacion  remodelacion v monitoreo  def
lejiecucién de obras previss inmediatas a Ial
solucion de la licencia del local por el cual se

Jortiatin e B i

Decreto  Supremo  N*
Decreta Supremo que aprueba el Formatol
del Texto Unico de Procedimientos]
Administrativos  {TUPA)

supremo  N° 025-2010-PCM.|
Decreto Supremo que madifica el numeral
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N°|
027-2007-PCM que define v establece las|
Nacionzles  de _
las entidades dell

| Presentar |as siguientes vistas;
- 8 |Disefic (dibujo) del anuncio y/o toldo, con |
dimensiones; asi como la indicacidn de los
materiales de fabricacion.

cumplimiento  para
obierno Nacional.{ 12.02.2010)

Decreta  Supremo  N°

Decreto Supremo  que E
metodologia de determinacion de costos
de los procedimientos administrativos |
orvicios  prestados |
comprendidos en las Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de lag|
Entidades Publicas { 04.06.2010). I

| 9 Una fotografia en la cual se aprecie &l entornol
urbano y la edificacién donde se ubicari elf

... posicionamiento
|montzieldibuio).

0 |Declaracion Jurada del profesional que serd

| responsable del disefio e instalacidn del anundio.
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Detreta  Supremo N° 007-2011-PCM.|
Decretc  supremo que aprueba laf
metodologia de simplificacién|
administrativa y establece disposiciones)
para su implementacion, para la mejora def
los procedimientos  administrativas v
ervi prestados  en  exclusividad()
77 m 20111 |

Decreto  Supremo  N*  C06-2013-PCM.|
Aprueba |z relacidn de autorizaciones|
sectoriales de las Entidades del Pode .
Ejecutivo, que deben ser exigidas comc _
reguisito previo para el otorgamienta de fa

licenciz de funcionamiento, de acuerdo z la]
Ley N2 28976, Ley Marco de Licencia def
Funcionamiento (10.01.2013)

Resolucion Ministerial N" 228-2010-PCM.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacidn)
Administrativa (15.07.2010) i

|2) Memoria descriptiva vy especificaciones|
| técnicas.

|b) Plano de instalaciones eléctricas, a mwnm_ﬁ
| conveniente,

| Recibo de Pago por derecho de trdmite.

| Nota:
{1) De acuerda al numeral 40.1.3 del articulo 40 d

i) De acuerdo con el segundo parrafo del articulol
|11 de Ia Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias

|considerar los mismos requisitos, derecho d
| tramite y evaluacion, aplicadas al presente caso,

i) la autorizacién para anuncios luminoses,
|iluminades, monumentales o similares.

| V) En el casa de toldes, estos podrén cubrir el

|con una altura minima de 2.10 ml. Desde el piso
|terminade de la vereda hasta la terminacidn del

1 |En caso el anuncic supere los 12m2, se

presentard  la  siguiente  documentacién,
refrendada por el profesional responsable.

la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia d

|presentacién de méas de dos ejemplares de |
| documentacidn vinculada al tramit:
administrativa.

de funcionamiento de vigencia temporal cuandol
asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el trdmite a seguir debera

80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00 m

alera del mismo.

5/160.00




| 1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se

|puestos, dreas  comunes de  edific

|restaurantes,  cafeterias, edificios de salud,
|temalos bibliotecas entre otros.

| 2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea L

14 Mercados de abastos, galerias comerciales v
|centros  comerciales, entre otros de simitar

|cuenten,

V) De acuerdo cen el articulo 7 de la Ley N° 28976
en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccidn y la Municipalidad no emita

|el certificado correspondiente en el plazo de tres)
|103) dias hdbiles de finalizadz la diligencia def

inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para  solicitar la  licencia  do
funcionamiento, reemplazando el certificado co

|la oresentacién del informe. Es obligacicn del
|fundianario compstente de la Municipalidad

continuar el trémite bajo responsabilidad.
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
considera un nivel) con un &res mayor @ 100 m3)
hastz 500 m2, tasles como tiendas, stands,

multifamiliares, establecimientos de hospedsie,

area con que cuenten,
3.Centros culturales, museos, entre otras _.“u

similares caracteristicas, cualquiera sea el 3
€ON que cuenten.

evaluacidn, cualquiera sea el &rea con qus}

CAPAL
ki 0 ;94'.;;

a3

et ]




5.. locales de especticulos deportivas y nol
deportivos (Estadios, coliseos, cines, teatros,
{auditorios, centros de convenciones, entre otros))
cualquiera sea el drea con fa que cuenten.

&.Centros de diversién (salas de juego, casirios ¥
tragamonedas, telepédromos, bingos)|
salsodromos, pefas, café teatros, club

necturnos), cualquiera sea el #rea con n.u
{cuenten,

7.Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un »_.L
mayor a 500 m2 y/o un numero mayor de 200
|computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

{el sétano se considera un nivel} /e con un &
mayar 2 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
turno.

8. Instituciones educativas de més de dos zmﬁ
par]

9. Cabinas de intemet con mas de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares,

10.Talleres de castura con un drea mayor a SO0
m2 y/o con mas de 20 maquinas eléctricas

|11. Gimnasios que cuenten con mds de 500 ma)
v/o mas de diez (10) maquinas que requieran .J

conexién eléctrica para funcionar.




12. Las plavas de estacionamiento techadas

un drea mayor de S00 m2 o oleyes d

estacionamientc de un solo nivel sin techar,
granjas, entre otros de similares caracteristicas,
Que cuenten con dreas administrativas, d

servicios, entre otras similares que par md
naturaleza presentan techo con un drea ocupada
mavar a SN m?

13. las demds edificaciones que por su
complejidad  califiquen para éste tipo del
inspeccion.

B. Giros que requleren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificeciones donde se wtilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/a residuas|
peligrosos que representen riesge para I3
poblacion.
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empresarial, Art. 1° inciso d} literal 1)
072.07.20131

8%y 15° (05.02.2007).

leyes para facilitar la inversién, impulsar

mpresarial. Art. 10° y 62° (12.07.2014)

57 (10.11.16)
—Umﬂms Legislative N° 1272, que modific

Administrativo General y deroga la Ley N*

Ml211200i8)

leyes para facilitar Iz inversidn, impulsar el
desarrollo productive v el crecimientol

Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de]
Funcionamiento y madificatorias. Art. 77|

Ley N* 30230 . Ley que modifica &coamm.

desarrollo productivo y el crecimien o

Decreto Legislativo N 1246-Medidas de
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°,4° y| _"_

a la Ley N* 27444, ley del Procedimientol

29060, ley del Silencio administrativo. Art}

. Requisitos comunes
|Solicitud de Licenciz de Funcicnamiento,
racter de Declaracion Jurada (formato).

| Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
{representante legal sedalando que cuenta conl
|representacién vigente, consignando datos de |al
|Partida Registral y el asiento en el que consts
|inscrita la misma o carta poder simple con firma
|del administrade.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
|Detalle, segin correspondsa.

Copia simple del %_.__u.u&?m.mo:.m_ ‘en el caso de
{servicios relaclonados con la salud,

Informar en el formato de solicitud de declaracion)
jurada sobre el nimero de estacionzmientos del

acuerdo 3 la normativa vigente.

Documentario

Subgerente

Subgerente de|

de Promocion| Promocion

comercial,
turisma y

defansa al
consumidor

comercial,

turlsmoy

defensa al
consumidor

Plazo para
interponer
|2pelacion 15
dias habiles

Plazo para
resolver 304
dizs habiles

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plaze  paraf
interponer
apelacién 19
dias hébiles

Plaza  parg]
resolver 30
dias habiles




Supremo  N°058-2014-PCM,
Reglamento de Inspecciones Técnicas dep
Seguridad en Edificaciones, .Art, 107 y 11°|

{14.09.2014)

Decreto  Supremo  N°  062-2009-PCM.|
Decreto Supremo gque aprueba el Formatol
del Texto Unico de Procedimientos|
Administrativos  {TUPA} vy establece|
Jvﬁmmmmo:mm para  su  aplicacion (|
124.09.20091

0 Supremo gue moadifica el numeral| [ Nota:
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N°}
027-2007-PCM que define y establece las]
Politicas  Nacionales de  obligatorio]
mplimiento para las entidades dell

Gobierno Nacional.( 12.02.2010)

Decretc  Supremo  N*  064-2010-PCM.|
Decreto  Supremo que aprueba Ia
metodologia de determinacion de costos|
e los procedimientas administrativas y|
servicios  prestados en  exclusividad|
comprendidos en los Textos Unicos def
Procedimientos Administrativos de _mm“

il (AN LoAns anin

6 |Copia simple de la autorizacién  sectori
jcontenida en el Decreto Supreme N° D06-2013
|PEM o norma que lo sustituya o reemplace

| Copia simple de Iz autarizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley n
28296, Ley General del Patrimanic Cultural de |
Nacién. Excepto en los casos en que el Ministeri
de Cultura hays participado en las etapas d
remodelacién

|ejecucion de obras previas inmediatas a |
solucion de Iz licencia del local por el cual s

enlirita la liransiz

i) De acuerdo con &l segundo parrafo del articulol
|11 de la Ley N" 28376, podrin otorgarse licencias
|de funcionamiento de vigencia temporal cuande
|as! sea requerido expresamente por el solicitante,
|De ser el caso, el tramite a seguir debera
|considerar los mismos requisites, derecho d
tramite y evaluacidn, aplicadas al presente case.

remodelacion y menitoreo d

—cmn_ﬂo supremo  N°  025-2010-PCM.| 8 |Recibo de pago por derecho de tramite.
Decret :

) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de|
Hla Ley N* 27444, esta prohibida |z exigencia d
|presentacidn de mas de dos sjemplares de |
Jdocumentacidn
|administrativo

vinculada al tramiti

1205

§/50.00
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Decretc  supremo  que
metodologia de
administrativa y establece

Funcionamiento (10.01.2013)

Administrativa (15.07.2010)

Decreto  Supremo  N°  007-2011-PCM.

para su implementacion, para la mejora def
los procedimientas  administrativos vl

Decreto  Supremo N*® 006-2013-PCM.|
Aprueba |z relacion de autorizaciones|
ectoriales de |as Entidades del Poderf
Ejecutiva, que deben ser exigidas comol
requisito previo para el otorgamienta de faf
licencia de funcionamiento, de acuerdo = [a|
Ley N? 28376, Ley Marco de Licencia de

Resolucién Ministerial N* 228-2010-PCM.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacién|

Jiil) De acuerda con el articulo 9 de la Ley N
128976, los mercados de abastos, galerias|
comerciales y tentros comerdales deben contar]
con una licenda de funcianamiento en forma
jcorporativa, la cual podrs ser extendida a favor]
del ente colectivo, razén o denominacién wﬁJ

disposicionas]

{aue los reoresente.

iv) De acuerdo con el segundo pérrafa del articulo

__ 9 de la Ley N* 28976, a los médulas o stands,
|integrantes de un mercado de abastos, gale
comercial o centro comercial dnicamente |es sera
|exigible una ITSE Ex post al otorsamiento de |
|licencia de funcionamiente, salvo en aguelf
fcasos en los que se requiera otro tipo de [TSE, d
|acuerdo a la normatividad vigente,

{v) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976,
|en los casos que no existan observaciones en el
infarme de inspeccidn v la Municipalidad no emi
|el certificado correspondiente en el plazo de ¢
|(03) dias habiles de finalizada la diligencia d
|inspeccion, e administrade  se  encuentr
|facultado  para  solicitar la  licencla d
{funcionamiento reemplazanda el centificado c
|'a presentacién del informe. Es obligacidn del
|funcionario competente de |a Municipalida
| continuar el trdmite bajo responsabifidad.
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Ley N° 30056, Ley que modifica diversas|
leyes para facilitar la inversion, impulsar elf
desarrallo productive v el crecimiento i
empresarial. Art. 1% inciso d} literal 1)

072 07.20131

| Requisitos comunes
|Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con|
| cardcter de Declaracion Jurada (formato).

Persona luridica, presentar daclaracién jurada dell
_ﬂmnﬂmmg»mﬂm legal sefialando que cuenta cor
| representacion vigente, consignanda datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste

inscrita la misma ¢ carta poder simple con firm,
| del administrado.

Ley N" 28976 Ley Marco de Licencias n_.mr
Funcionamienta y modificatorias. Art. 7°|
8"y 15° (035.02.2007),

Ley N°® 30230 . Ley que madifica diversas
leyes para facilitar la inversién, impulsar el
desarrollo productive y el crecimienta}
empresarial. Art. 107y 62° {12.07.2014)

3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones qj
| Detalle, segtin corresponda.

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de}
implificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° y}
5° (10.11.16)

| Copia simple del titulo profesional en el caso de
|| servicios relacionados con la salud.

meQmS Legislativa N® 1272, que modifica Informar en el farmato de solicitud de declaracidn

la Ley N° 27444, ley del Procedimiento i
Administrativo General 'y deroga la Ley N°}

29060, ley del Silencio administrativo. Art £

|iurada sobre el nimero de estacionamientos de

|acuerdo a la normativa vigente,

Documentario

Subgerente
de Promocidn
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Subgerente de
Promocién
comercial,
turismo y
defensa al

consumidor

Plazo para
interponer
rwnm_mnag 15
dias habiles

Plazo paral
resolver 30
dias hébiles

Gerente de
Desarralio
Econdmico

Plazo  para]
interponer

apelacion 15
dias habiles

Plazo  par
resalver 30
dias habiles
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| 6 [Copia simple de la autorizacién  sectorial
|contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013
|PCM @ norma que lo sustituya o reemplace.

7 |Copia simple de Ia autorizacién expedida por el
~ |Ministerio de Cultura, conforme a la Ley ne
| 28298, Ley General del Patrimenio Cultural de Iz
Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerig
|de Cultura haya participado en las etapas deg
| remodelacion y monitoreo  del
ejecucion de obras previas inmediatas a la
solucién de la licencia del local por el cual se

enlirita |a liraneia

Decreto  Supremo  N°

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
[Reglamento de Inspecciones Técnicas def
eguridad en Defensa CivilArt.9°,10° y 39

Decreto  Supremo
Decrete Supremo que aprueba el Formato
del Texto Unico de Procedimientos|

| Presentar las siguientes vistas:

8 |Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
|dimensiones; asi como la Indicacidn de
materiales de fabricacidn.

Decreta  suprema  N°
Decreto Supremo que modifica el numeral f
10 del articula 2° del Decreto Supremo N°
027-2007-POM que define y establece las]

" Una fotografia en la cual se aprecie el entornol
urbano y la edificacion donde se ubicard e

|posicionamiento  virtual

umplimiento  para |montaieidibuiol.

las entidades dell
obierno Nacional.( 12.02.2010) l
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Decreto  Supremn  que

servicios  prestados en

Decreto  supremo  que
metodologia de

Funcienamiento (10.01.2013)

Decreto Supremo  N*  (064-2010-PCM.|

metodologia de determinacion de costo
de los procedimientos administrativos y|

comprendidos en los Textos Unicas de]
Procedimientos Administrativos de las
Entidades Publicas ( 04.06.2010).

Decreto  Supremo N°  007-2011-PcM|

Decreto  Supremo  N°  006-2013-PCM.Y
Aprueba la relacion de autorizacionesf  ladministrativo
ectoriales de |as Entidades del Poder|
Ejecutivo, que deben ser exigidas comol
requisita previo parz el otorgarmiento de la
licencia de funcionamiento, de acverdo a la
Ley N2 28976, Ley Marco de Licencia de|

aprueba ) mnmmvoawmw_mnﬂnw&om_aﬂm_mn&: del anundo.
{En caso el anuncio supere |os 12m2, se|
presentard  la  siguiente  documentacidn|
refrendada por el profesional responsable,

exclusividad]

Memoria descriptiva y  espacificaciones|

b) Plano de instalaciones eléctricas, a escalal
conveniente,

Recibo de paga por derecho de tramite.

| Nota:

Declaracion lurada del profesional que serd

1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 &
la Ley N° 27444, estd prohibida la exigencia d
presentacién de mas de dos ejemplares de i
documentacidon vinculada al tram

i) De acuerda con el segundo parrafo del arti

11 de Ia Ley N° 28976, podran otorgarse licend

| de funcionamiento de vigencia temporal cuan
|asi sea requerido expresamente por el solicitante.
|Pe ser el caso, el tramite a seguir deb
fconsiderar los mismos requisitas, derecho

| |trémite y evaluacion, aplicadas al presente caso.

1.205

§/50.00




Resolucién Ministerial N° 228-2010-PCM.|
Aprueban Plan Nacicnal de Simplificacién)
Administrativa {15.07.2010)

fii) De acuerdo con el articulo § de fa Ley N
128976, los mercados de abastos, galerias
Jcomerciales y centros comercizles deben conta
Jcon una licencia de funcionamiento en forma
|corporativa, la cual podra ser extendida a favor
|del ente colective, razén o denominacién social
|aue los renresente

180% de la vereds, hasta un méximo de 1.00
|con una altura minima de 2.10 ml desde el pis)
|terminado de la vereda hasta la terminacidn del
alera del mismo.

{iv) En el caso de toldos, estos podrén cubrir ”_._

v} De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976,
en los casos que no existan observaciones en ..u
informe de inspeccién v la Municipzlidad no emi

|el certificado correspondiente en el plazo de tres|
(03] dias habiles de finalizada |a diligencia del

finspeccion, el administrado  se encuen
|facultado  para  solicitar 13 licencia  d
funcionamiente, reemplazando el certificado

la presentacién del informe. Es obligacion de
._E:Q.gmno competente de la Municipalida
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Ley N* 30056, Ley que rnodifica diversas|
eyes para facilitar la inversién, impulsar e _
desarrallo productive v el crecimiento]
empresarial. Art. 1° inciso d) lteral 1)(|
02 07.2013)

ctud de Llicendiz de Fundonamiento, co
|cardcter de Declaracién Jurada {formato).

2 |Persona Juridica, presentar dediaracion jurada de
[representante legal sefialando que cuenta co

representacion vigente, consignando datos de Ia
~ |Partida Registral y el asiento en el que constel
| finscrita la misma o carta poder simple con firma

| del administrado.

N°® 30230 , Ley que modifica diversas|
leyes para facilitar la inversion, impulsar
desarrollo productive y el crecimientol
—mn:nqmﬂlm_. Art. 10%y 62° (12.07.2014)

Ley N® 28976 Ley Marco de Licendias de
Funcionamiento y maodificatorias, &rc. 7°)
3%y 15" (05.02.2007),

Certificado de Seguridad en Edificaciones do
Detalle, segun corresponda.

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de)
Simplificacion Administrativa, art. 2°.3°.4°
5°{10.11.16)

Copia simple del titulo profesicnal en el casg da
servicios relacionados con la salud.

eto  Supremo  N°058-2014-PCM
Reglamento de Inspecciones Téonicas d
ridad en Edificaciones, .Art. 107 y 11°]
(14.09.2014) |

Infarmar en el formata de solicitud de declaraci
|iurada sobre el nimero de estacionamientos

|acuerdo a |z normativa vigente.

Documentario

Subgerente

comercial,
turismo y
defensa al

consumidor

comercial,
turismo y
defensz al

consumidar

Plazo para
interponer
apelacién 15
dias habiles

resolver 30
dias hébiles

Subgerente de| Gerente de
de Promocidn| Promocién

Plazo para| Plazo _um«J
30

Desarrallo
Econdmico

Plazo E«P
interponer
apelacién 15
dias habiles

resalver
dias habiles




6 |Copia simple de la autorizacién  sectoria
{contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013
{PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Decreto Legislativo N° 1272, que madifical
a lz Ley N* 27444, ley del Procedimiento}
Administrativo General y deroga la Ley N
9060, ley del Silencio administrativo. Al
44*{ 21.12.2016}

pia simple de I3 autorizacién expedida por el
inisterio de Cultura, conforme a la Ley n9
Decreto  Supremo  N*  062-2005-PCM. {28256, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Detreto Supremo que aprueba el Formata {Nacién. Excepta en los casos en que el Ministerio
del Texto Unicc de Procedimiento de Cultura haya participado en las etapas de
Administrativos  {TUPA} y  establece remaodelacion remodelacidn y monitoren de
precisiones para  su  aplicacién  (} ejecucion de obras previas inmediatas a 3]
24.09.2009) ] solucin de la ficencia del local por el cual sel

Jenticita |a liransia

Decretc  supremo N°  025-2010-PCM.|
Decreto Supreme que modifica el numeral
10 del articulo 2°* del Decreto Supremo N°|
027-2007-PCM que define v establece las|
Politicas  Macionales de  obligatorio
cumplimiento para las entidades del|
Gobierno Nacional. 12.02.2010)

Disefio (dibujo] de! anuncio yfo teldo, con
|dimensiones; asi como la indicacion de lo
materiales de fabricacidn,

Decretc  Supremo N®  064-2010-PCM. na fotografia en la cual se aprecie el entomna
Decreto  Supremo  que aprueba la jurbano y la edificacion donde se ubicard el
ctodologla de determinacion de costos]  januncio  y/o  toldo;  considerando sy

de los procedimientos administratives y|  |Positionamiento  virtual 3 partir de un
ervicios  prestados  en  exclusividad|  |montaieldibuiol.

comprendidos en los Textos Unicos d Declaracién Jurada del profesional que sers

Procedimientos  Administrativos de las|

Entidades Pablicas { 04.06.2010). |responsable del disefio e instalacidn del anuncio.




11 {En caso el anuncio supere los 12m2, se
|presentard  fa  siguiente  documentacidn,
refrendada por el profesional responsshle.

Decreto  supremo  que aprueba g
metodologia de simplificaciéni
adiministrativa y establece disposiciones|
para su implementacion, para la mejora def

a) Memoria descriptiva y  especificaciones
{ técnicas.

b) Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente.

Decreto  Supremo N 006-2013-PCM.
Aprueba Iz refacidn de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Pode

12 | Recibo de page por derecho de tramite.

jecutivo, gue deben ser exigidas como
requisito previo para el otorgsmiento de laf
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la
Ley N2 28976, Ley Marco de Licencia de}
Funcionamiente {10.01.2013)

la Ley N° 27444, estd prohibida la exigencia

presentacién de mas de dos ejemplares de
documentadidn vinculada al trami
administrativa

11) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo EM
de|

Resolucion Ministerial N* uwm.ucubmmﬂs.m
Aprueban Plan Nacional de Simplificaciénf
|Administrativa {15.07.2010)

{ii)} De acuerdo can el segundo parrafo del articulo)
11 de la Ley N* 283976, podran otorgarse licencias|
de funcionamiento de vigencia temparal cuandol
asi sea requerido expresamente por el solicitante ]
De ser el caso, el tdmite a seguir deberd|
Jconsiderar les mismos requisitos, derecho de
trémite y evaluacion, aplicadas al presente caso,

l.44g

5/60.00




|lli) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N
128976, los mercades de abastos, galerfas|
comerciales y centros comerciales deben contar
Jeon una licentia de funcionamiento en formal
|corporativa, la cual podra ser extendida a favor]
|del ente colectivo, razon o denominacion social
|aue los reoresente.

iv} La autorizacidén conjunta no es de aplicacién|
para anuncios monumentales.

|v) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80%
| de |a vereda, hasta un maximo de 1.00 m con una|
|altura minima de 2.10 ml desde el piso ﬁmzjm:mnwm

de la vereda hasta la terminacién del alero del
{misma.

Vi) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N
28976, en los casos que no existan ohservaciones|
en el informe de inspeccion y la Municipalidad nof
emita el certificado correspondiente en el plazg
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligenci
de inspeccion, el administrado se encu
|facultado para  solicitar |3 licencia d
| funcionamiento, reemplazando e! certificado con
|la presentacisn del informe. Es obligacicn del
[funcionaric competente de la Municipalidad
continuar el trimite bajo responsabilidad.




Tramite Subgerente [Subgerente de| Gerente de
Bocumentario | de Promocion| Promocién | Desarrollo

N 30056. Ley que modifica diversas | Requisitos comunes comercial, comercial, Econdmico
leyes para facilitar {3 inversién, impulsar el |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con turismo y turismoy
desarrollo productive v el creci | cardcter de Declaracién Jurada (formato). defensa al defensa al

empresarial. Art. 1° inciso d} fiteral 1){}

consumidor | consumidor
07.07.20131

Persona Juridica, presentar declaracion jurada dell
|representante legal sefialando que cuenta con|
Ley N* 28976 Ley Marco de Licencias de] representacién vigente, censignando datos de la

uncionarmiento y modificatorias. Art. 7°} |Partida Registral y el ssienio en el que conste
8"y 15° (05.02.2007). |inscrita _m. misma o carta poder simple con firma vam_mao: 15
| del administrado. dizs habiles

interponer  |interponer
apelacion 1
dias hébiles

Plaza para Plazo um“

Ley N* 30230 . Ley que modifica diversas]
leyes para facilitar |a inversidn, impulsar el
desarrollo productive y el crecimientol
mpresarial. Art. 107y 62° (12.07.2014) |

Declaracion  Jurada de  Observancia de
Condiciones de seguridad.

iy SN Plazo parajPlazo  para]

resoiver  30fresolver 30
Copia simple del titulo profesional en el caso def dias habiles | dias habiles

Decreto Legisiativo N° 1246-Medidas de P
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4°
5°{10.11.16} | servicios relacionados con la salud.

Decreto  Supremo  N°058-2014-PCwv] Copia  simple de la awtorizacién  sectorial
Reglamento de Inspecciones Técnicas del ] contenida en el Decreto Supremo N® 006-2013

uridad en Edificacionas, Art,10° y 11} IPCM o norma que lo sustituye o reemplace.
14.09.2014)

| Recibo de pago por derecha de tramite. 1.687 5/70.00




Decreto Legislativo N° 1272, que modifical
a la Ley N° 27444, ley del Procedimientsl
Administrativo General y deroga Ia Ley N
29060, ley del Silencio administrativo. Art
44° (21,12,2016) |

Decreto  Supremc  N°  062-2009-PCM.
Decreto Supreme que aprueba el Formatol
del Texto Unico de Procedimientos|
Administrativos  (TUPA) vy  establece]
precisiones  para  su  aplicacidn
74 N9 20091

Decreto Supremo que modifica el numeral|
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N°|
027-2007-PCM que define y establece las|
Paliticas  Nacionales de  obligatoriof
cumplimiento parz las entidades del
Gobierna Nacional.( 12.02.2010)

Decreto  Supremo N°  064-2010-PCM.
Decreto  Supremo  que aprueba  [af
metodologia de determinacidn de costos
de los procedimientos administrativos y]
ervicios  prestados  en  exclusividad)
comprendidos en los Textos Unicos del
Procedimientos Administrativos de  las}
Entidades Publicas ( 04.06.2010).

Decreto  supremo  N°  025-2010-PCM. ..

Nota;

administrativa.

|Seguridad se efectls & través de |3 ITSE Bésic

{en los términes sefialados en el numeral 1 del
{articulo 8 de | Ley N° 28976.

asi sea requerido expresamente por el solicitante

| tramite y evaluacion, aplicadas al presente caso.

_ |con una licencia de funcisnamiento previa.

1) De acuerdo z| numeral 40.1.3 del articulo 40 del
” la Ley N* 27444, esta prohibida la exigencia del
|presentacion de més de dos ejemplares de la
| documentacién vinculada al tramite

realizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,|

i) De acuerdo con el segundo parrafo del articulol
11 de la Ley N* 28976, podran otorgarse licenciag]
de funtionamiento de vigencia temperal cuando

De ser el caso, el tramite a seguir debers|
considerar los mismos requisitos, derecha def

Iv) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to de la Ley
|Marca de Licencia de funcionamiento, se permitel
la realizacion de actividades simuiténeas
|adicionales en un establecimiento que ya n_._m_._.ﬁm_

[ii) La verificacidn de los sleances de |a Declaracion|
|lurada de Observanciz de Condiciones am-
a




{v) De acuerdo con el Reglamento de Inspeccione
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, lo
|objetos de inspeccién que forman parte de ung|
| edificacion gue califica para una ITSE de Detalle,|
deberén contar al inicla del procedimiento con el
| Certificado  de Seguridad en Edificaciones de
| [Detalle vigente que carrespande a la edificacidn
Decreto  Supremo  N°  006-2013-PCM, que los alberga,

Aprueba la relacion de autorizaciones|
ectoriales de las Entidades del Poder
jecutivo, que deben ser exigidas comoa
equisito previo para el otorgamiento de |3
licencia de funcionamiento, de acuerdo z iz
Ley N¢ 28376, Ley Marco de Licencia de|
Funcionamiento (10.01,2013)

para su implementacion, para la mejora del
los  procedimientos  administrativos |
ervicios  prestados  en  exclusividad(

= Aa ame At

Resolucion Ministerial N* 228-2010-PCM.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacidn
Administrativa (15.07.2010)
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mawnc_aﬁg
1 |Solicitud de Licencia de Funcicnamiento, con
cardcter de Declaracién lurada (formato).

Ley N° 30056. Ley que modifica diversas|
eyes para facilitar 1a inversidn, impulsar el
desarralla productivo v el crecimiento}
empresarial. Art. 1% inciso dJ fiteral 1){}
2.07.2031 _

Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
|representante legal seflalando que cuenta con
|representacion vigente, consignando datos de I3
|Partida Registral y el asiento en el que conste
|inscrita [a misma o carta poder simple con firma
|del administrado.

ey N* 28976 Ley Marco de Licencias de]
Furicionamiento y modificatorias. Art. 7°)
87y 15° (05.02.2007).

N* 30230 . Ley que modifica diversas|
leyes para facilitar la inversidn, impulsar el !
desarrollo productivo y el crecimiento}
empresarial, Art. 10" y 62° (12.07.2014)

|Declaracién  Jurada  de Observancia  degf
| Candiciones de seguridad.

Decreto Legislativo N°* 1246-Medidas de
implificacion Administrativa, art. 2°,3°,4% |
*(10.11.16)

# | Copia simple del titulo profesional en el caso de
| servicios relacionados con la salud.

Decrete  Supremo  N°058-2014-PCM.| S |Copia simple de la autorizacién  sectoria

Reglamento de Inspecciones Técnicas def | contenida en el Decreto Supremo N2 (06-2013
eguridad en Edificaciones, Art,10° y 110 |PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
40920141 I

|08 dias

Tramite
Documentaric

Subgerente |Subgerents

de Promocidn| Promecion Desarrolio
comercial, camercial, Econdmico

turismo y turismo y

defensa a defensza al
consumidor | consumidor

resolver
dias habiles

Plaza para Plazo pa
interponer interpener —u
5 apelacidn
|
——— dias habiles
dias hébiles

Plazo paralPlazo  parg]

de| Gerante de

30 resolver 30
dias habiles

Pagin

RHI.



447 ( 21.12.2018)

—Umn.mﬂo Supremo N 062-2009-PCM.

del Texto Unico de Procedimientos

24.09.2009)

Decretc Supremo gue modifica el numeral
10 del articulo 2° del Decreto Supreme N

027-2007-PCM que define y establece las}
Politicas ~ Macionales de  obligatorio}

cumplimiento  para las entidades del
Gobierno Nacional.( 12.02.2010)

Decretc Supremo N° 064-2010-PCM. _
Decreto  Supremo  que aprueba laf
metodologla de determinacion de costos|

de los procedimientos administrativos
icios prestados en  exclusividad

comprendidos en los Textos Unicos def
Procedimientos Administratives de  las]

Entidades Publicas { 04.06.2010).

Decreto Legislativo N° 1272, que modifical
a la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N°}
29060, ley del Silencio administrativo. Art]

[Presentar las siguientes vistas:
& |Diserio (dibujo) del anuncio y/o talde, con  sus

{dimensiones; asi como la indicacin de log
| materiales de fabricacién.

Decreto Supremo que aprueba el Formato] 7 |Una fotografia en la cual se aprecie el entoro

Administrativos  (TUPA] vy establece]
Jorecisiones  para  su  aplicacion (|

|anuncie  yio  teldo;
{posicionamiento  virtual a  partir de un
montaie{dibuiol.

Decreto  supremo  N°  025-2010-PcM.] 8 [Recibode pago por derecho de tramite.

| Nota;

|la Ley N° 27444, estd prohibida la exigencia d
|presentacidn de més de dos ejemplares de |

1) La verificacidn de los alcances de la Daclaracién
|lurada de Observancia de Condiciones d
| Seguridad se efectua a traves de la ITSE Bési
|realizada por la Municipalidad con posteriorida

urbano y 2 edificacion donde se ubicars elf
considerando  su

1) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de

documentacidn vinculada al trami

administrativo,

al otorgamiento d= la licencia de funcionamiento,
en los términos sefialados en el numeral 1 de

|articulo 8 de |a Ley N* 28976,

1.687

s/70.00




|ili) De acuerdo con el segundo pérrafa del articulol
Decreto  Supremo  N°  007-2011-PCMA 5 e | Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias|
Decreto  supremo  que aprueba faf
metadologia de simplificacidn
administrativa y establece disgosicione
para su implementacicn, para la mejora de
los  procedimientos administrativos |
ervicios  prestados  en  exclusividad(
27.M 20111

de funcionamiento de vigencia temporal cuando

Jasi sea requerido expresamente por el solicitante
|De ser el caso, el tramite a seguir debe
considerar los mismos requisitos, derecho d

Jtramite y evaluacion, aplicadas al presente case.

|Iv) De zcuerde al art. 3 pérrafo 4to de la Ley
Marca de Licencia de funcionamiento, se permite]
|la realizacion de actividades simultineas i
|adicionales en un establecimiento que ya cuental

IDecreto  Supremo N*  006-2013-PCm.]
Aprueba la relacidn de autorizaciones|
sectoriales de las Entidades del Poder]
Eiecutivo, que deben ser exigidas comol
requisito previo para el otorgamienta de faf
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la
Ley N2 28376, Ley Marco de Llicencia def
Funcionamiento (10.01.2013)

“jcon una licencia de funcionamiento previa.

Técnicas de Seguridad en Edificaciones, |
jobjetos de inspeccion que ferman parte de u
|edificacion que califica para una ITSE de Detalle,
ldeberan contar al inicio del procedimiento con el
|Certificado de Seguridad en Edificaciones de
|Detalle vigente que corresponde a la edificacién
lque los alberga.

|v) De acuerdo con el Reglamento de Haugnmgm
n

Resalucion Ministerial N° 228-2010-PCM.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacion
Administrativa (15.07.2010}

M} En el caso de toldos, estos podran cubrir e
|80% del pasillo o corredor, hasta un maximo d
1.00m con una altura minima de 2.10ml. desde el
|piso.




02.07.2013)

8"y 15" (05.02.2007).

5°(10.11.16)

Decreto  Supremo  N°058-2014-PCM.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
ridad en Edificaciones, Art,

14 09 20141

Ley N° 30056. Ley que modifica diversa
leyes para facllitar la inversidén, impulsar el
desarrollo preductive v el crecimientof
empresarial. Art. 1% inciso d) literal 1)(

Ley N°® 28576 Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento y modificatorias, Art. 7°, |

Ley N° 30230 . Ley que modifica diversas]
leyes para facllitar la inversién, impulsar el :
idesarrollo  productivo y el crecimiento
empresarial. Art. 107y 62° (12.07.2014) |

Decreto Legislative N* 1246-Medidas del
implificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° y]

10° y 117}

|Requisitos comunes
Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con
| cardcter de Declaracion Jurada (formato),

Persona Juridica, presentar declaracién jurada del
|representante legal sefialando que cuenta con
| representacidn vigente, consignando datos de |a|
|Partidz Registral y el asiento en el que conste
|inscrita la misma o carta poder simple con firma
| del administrado.

3 |Declaracién  Jurada de Observancia de
Condicicnes de seguridad.

b | Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

|Copia simple de s autorizacién  sectoria
contenidz en el Decreto Supreme N2 006-201
PCM o norma que lo sustituys o reemplace.

Tramite
Documentaric

Subgerente |Subgerente de| Gerente de
de Promacién| Promocién Desarralio
comercial, comercial, Econdrnica
turisma y turismoy
defensa al defensa al
consumidor | consumidor

Plazo para Plazo ue.H
interponer interponer
apelacidn 15

lacid
[epelacion 15 dias habiles

dias habiles

Plazo E:.J Plazo  paraf
resalver  30resolver 30
dias habiles | dias habiles




Decreto Legislative N® 1272, que modifica

44° ( 21.12.2016)

Decreto  Supremo  N*®  062-2009-PCM.|
Decreto Supremo que aprueba el Formatol

del Texto Unico de Procedimiento

Administrativos  (TUPA) y  establece|
precisiones pars  su  aplicacion (]

24.02.2009)

Decreto  supremo  N°  025-2010-PCM.
Decreto Supremo gue modifica el numeral]
10 del articulo 2° del Decreta Supremo N°j
027-2007-PCM que define v establece las]

Politicas  Nacionales de  obligatoriol
cumplimiento para las entidades del
[Gobierna Nacional.( 12.02.2010)

Decreto  Supremo  N° cmn.uan.vn?__..
aprueba  la]

Decreto  Supremo  que
metodologia de costes de o
procedimientos administrativos y servicios

prestados en exclusividad comprendidas
dal TUPA L 04 08 20100

a la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga ls Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo. Art|

Presentar las siguientes vistas:
Disefio {dibuje) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensicnes; asi como la Indicacidn de los
|materiales de fabricacion.

7 lUna fotografia en la cual se aprecie el entomol

urbano y la edificacion donde se ubicard e
|anuncio  y/o  toldo;  considerando m.“
cosicionamiento  virtual 2 partir de un
montaie{dibuio).

.cmnﬁ_dn&_._ lurada del profesional que serd

|responsable del disefio e instalacidn del anuncio.

9 [En caso el anuncio supere los 12m2, se
|presentard  la siguiente  documentacian
|refrendada por el profesional responsable,

12) Memoria descriptiva y  especificacione|
|técnicas.

|b) Plano de instalaciones eléctricas, a escalal
Jconveniente.

Recibo de pago por derecho de tramite.

1.928

5/80.00
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Nota:

1) De acverdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 d
la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia di
metodologia de simplificacién presentacion de mas de dos ejemplares de |
administrativa y establece disposiciones documentacidn vinculada al trami
para su implementacion, para la mejora de}  Jadministrativn

los procedimientos administrativos
ervicios  prestados  en  exclusividady
F7M Imn 3

Decreto  Supremo  N* oo.w.ma:.vn?a‘m
Decreto  supremo gque aprueba laf

|il) La verificacién de los aicances de la Declaracio
|lurada de Observanciz de Condiciones d
{Seguridad se efectia a través de [a ITSE Basi
realizada por |a Municipalidad con posteriorida
|al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
en los términos sefialados en el numeral 1 de
|articulo 8 de Ia Ley N° 28976,

Decreto  Supremo N°  006-2013-PCM.|
Aprueba |3 relacion de autorizaciones
ectoriales de las Entidades del Podel
jecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la
ey N2 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento {10.01.2013)

fii} De acuerda con el segundo parrafo del articulg
11 de Iz Ley N* 28976, podrén otargarse licencias
de funcioramiento de vigencia temporal cuandol
| asi sea requerido expresamente por el solicitante.
|De ser el caso, el tramite a seguir deber
considerar fos mismos requisitos, derecho di
tramite y evaluacion, aplicadas al presente caso.

Resolucién Ministerial N° 228-2010-PCM.}

Aprueban Plan Nacional de Simplificacién]

Administrativa (15.07.2010)
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iv) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to de la
Marco de Licenciz de funcionamiento, se permite
lla realizacién de actividades simulténeas
|adicionales en un establecimiento que ya cuenta)
fcon una licencia de funcionamiento previa.

v) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones

Técnicas de Seguridad en Edificaciones, log

objetos de inspeccién que forman parte de unal

edificacion que califica para una ITSE de Detalle,
| deberdn contar al inicie del procedimienta con ef

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
|Detalle vigente que corresponde a la edificacion)
{aue los alberga.

180% del pasillo o corredor, hasta un maximo
|1.00m con una aftura minima de 2.10ml. desde
Ipiso.

vi) En &l caso de toldos, estos podran cubrir .m
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Tramite Subgerente [Subgerente de| Gerente de
Documentaria | de Promacién| Promocién | Desarrollo
Requisitos comunes comercial, comercial, | Ecomdmico
Solicitud de Llicencia de Funcionamiento, con turismoy turismo y
caracter de Declaracidn Jurada (formato). defensa al defensa al
consumidor | consumidor

N® 30056. Ley que modifica diversas
leyes para facilitar Ia inversién, impulsar el
desarrollo productive v el crecimiento
emnpresarial. Art. 1° inciso d} literal 1)(}
02.07.2013) Persona luridica, presentar declaracion jurada del
|representante legal sefialando que cuenta con
|representacion vigente, consignando datos de | Plazopara  |Plazo  para]
|Partida Registral y el asiento en el que con: interponer  |interponer

Jinscrita la misma o carta poder simple con firma apelacicn 15 apelacidn 15
Hdel administradn. dias habiles

Ley N°* 28976 Ley Marca de Licencias def
Funcionamiento y modificatorias. Art. 7°}
8y 15° (05.02.2007). .

N* 30230 . Ley que modifica diversa 2 = dias habiles
leyes para facilitar la inversion, impulsar el| *
desarrolio productivo y el crecimientol
mpresarial. Art. 10°y 62° (12.07.2014} |Copia simple del titulo profesional en el caso de
|=envicios relacionados con la salud. Plazo nm_.wrxmuo par
Decreto Legislativo N° 1246-Medidas d resolver 30 resolver mﬂ
Simplificacion Administrativa, art. 2°,2°,4° y| Copia simple de la autorizacién  sectorial dias habiles  |dias habiles
[S°(10.11.186) : contenida en el Decreto Supremo N2 006-2013
A o normg gue Ig {Uvg 0 reemoia
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Decreto  Supremo  N°058-2014-PCM.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de)
Seguridad en Edificaciones, .Art., 10° y 11
(14.09.2014)

Recibo de pago por derecho de tramite.

Nota:
i) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de|
1la Ley N° 27444, estd prohibida la exigencia d
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimienta} | presentacién de mas de dos ejemplares de |
Administrativo General y deroga la Ley N} | documentacidn vinculada al tramit
29060, ley del Silencio administrativa. At} ladministrativa.
44 ( 21.12.2016) !

Decreto Legislativo N° 1272, que modifical

i} La ITSE Bsica es realizada por la Municipalidad|
|durante &l tramite de solicitud de licencia, por lof
gue su costo estd incluide en el derecho d

| tramite, conforme lo establecida en el articulo 15)
| de la Ley Ne 28976,

Decreto  Supremo N 062-2009-PCM.
Decreto Supremo que aprueba el Formato
del Texto Unico de Procedimientos}

| iii} De acuerdo con el segundo parrafa del articulo|
|11 de la Ley Ne 28976, podran otorgarse :nmang

de funcionamiento de vigencia temporal cuandol
{asi sea requerido expresamente por el solicitante,
027-2007-PCM que define y establece lask " Ipe ser e caso, e trémite a seguir debers
Politicas  Nacionales de  obligateriaf considerar los mismos requisitos, derecha n_w_
cumplimiento para las entidades delf | trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(Gobierno Nacional | 12.02.2010) |

Decrete supremo  N°  025-2010-PcM.|
Decreto Supremo que maedifica el numeral
0 del articulo 2° del Decreto Supremo N°|

4.319

§/200.00
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Decreto  Supremo  N°  064-2010-PCM.
Decreto Supremo  que  aprueba la}
fmetodologia de determinacion de costos)

[de los procedimientos administrativos |
cios prestados en  exclusividad

comprendides en los Textos Unicos del

Procedimientos  Administrativos  de
[Entidades Pblicas ( 04.06.2010).

Decreto  Supremo N°  007-2011-Pem)
Decreto  supremo  que aprueba  faf
stodologia de simplificacidnj

administrativa y establece disposiciones
para su implementacién, para la mejora dg
fos  procedimientos  administrativos
ervicios  prestados en  exclusividad
I7 01 I

[Decreto  Supremo  N°  006-2013-PCM.
Aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poderf
Ejecutivo, que deben ser exigidas comoal
requisito previo para el otorgamiento de laf

licencia de funcionamiento, de acuerdo a la

Ley N& 28576, Ley Marco de Licencia def

uncienamiente (10.01.2013)

[Resolucion Ministerial N 228-2010-PCM.|
Yprueban Plan Nacional de Simplificacion]

Administrativa {(15.07.2010}

Iv) De acuerdo al art. 3 pdrrafo 4ta de Iz Le

Marco de Licencia de fundonamiento, se permite

|'a realizacidn de actividades simuitiness

adicionales en un establecimiento que va cuental
con una licencia de fundionamiento previa.

|v) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
| Técnicas de Seguridad en  Edificaciones, lo:
objetos de inspeccidn gue forman parte de una

edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiente con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones del

| Detalle vigente gue corresponde a la edificacion
que los alberga.




Ley N* 30056. Ley que modifica divers
leves para facilitar la inversidn, impulsar el
desarrollo productivo v el crecimientol
mpresarial. Art. 1% indso d) Iiteral 1]
02.07.20131

Ley N* 28976 Ley Marca de Licencias de|
Funcionamiento y modificatorias. Art. 7°,
"y 15" {05.02.2007).

Ley N* 25230 . Ley que modifica diversas
leyes para facilitar la inversion, impulsar el
desarrallo productivo y el crecimiento
empresarial. Art. 107 y 62" (12.07.2014)

to Legislativa N° 1246-Medidas d
implificacion Administrativa, art. 2°,3°4% y
5°(10.11.16)

o Supreme  N°058-2014-PCM.
eglamento de Inspecdones Técnicas
ridad en Edificaciones, .Art,,10° y 11°
(14.09,2014)

Requisitas comunes
Solicitud de Llicenciz de Funcicnamiento, con
caracter de Declaracion Jurada (formata).

Persona luridica, presentar dedlaracicn jurada del
representante legal sefialando que cuenta con|
representacion vigente, consignando datos de |
Partida Registral y & asiento en el que na_.._.w_m
inscrita la misma o carta poder simgle con fi

del administradn.

Copia simple del titulo profesional en el caso
servicios relacionados con |a salud.

Copia simple de la autorizacion  sectoria

contenida en el Decreto Supremo N2 006-201
PCh © norma que lo sustituya o reemplace.

Presentar |as siguientes vistas:

08 dias

Tramite
Docurmentario

Subgerente
de Promocidn
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Subgerente de
Promocidn
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Plazo para
interpaner
apelacion 15
dias habiles

Plaza para
resalver 30
dias hahiles

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plazo  para}
Interponer
zpelacién 15
dias habiles

Plazo uuj
resolver 30
dias habiles

Wi

153Y
t-‘H

i
&

&




ﬂu

Una fotografia en |a cual se aprecie el entorn]
urbano y la edificacidn donde se ubicard e
ecreto  Supremo N* 062-2009-PCM.|  lanuncio  y/o  toldo;  considerands sy
Decreto Supreme que aprueba e| Formato] posicionamiento  virtual a partir de un
del Texto Unico de Procedimiento montaieldibuiol.

Administrativos  (TUPA) y  establece !
precisiones para su aplicacion (|
24.09.20091

5 |Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
|dimensiones; asi como la Indicacién de
materiales de fabricacidn.

a la Ley N* 27444, ley del Procedimiento)
Administrativo General y deroga la Ley
29060, ley del Silencio administrativo, Art
44° (21.12.20161

Recibo de pago por derecho de trémite. 4818 5/200.00

| |Nota:
Decreto  supremo  N* 025-2010-PCM.}
Decreto Supremea que modifica el numeral
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N°}
027-2007-PCM que define y establece las
Politicas  Nacionales de  obligatario
cumplimiento: para las entidades del
Gabierno Nacional,( 12.02.2010)

1) De acuerda al numeral 40.1.3 del articulo 40 d
la Ley N* 27444, esta prohibida |2 exigencia d
presentacion de mas de dos ejemplares de |
decumentacion vinculada al tramit
administrativo.
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Decreto  Supremo N°  064-2010-PCM.}
aprueba  la}
fmetodologiz de determinacién de costos|

Decreto  Supremo  que

de los procedimientos administrativos
servicios  prestados  en

Entidades Publicas ( 04.06.2010).

Decreto  Supremo  N°  007-2011-PCh.}
aprueba fa}

Decreto  supremo  que
imetodologia de simplificacion
administrativa y establece disposiciones|
para su implementacion, para la mejora de|
los  procedimientos  administrativas
servicios  prestados  en
7M IMN

Decreto  Supremo  N°  006-2013-Pcv)
Aprugba la refacidn de autorizacionesf

sectoriales de las Entidades del Pode
Ejecutivo, que deben ser exigidas come
requisito previo para el otorgamiento de la

icencla de funcionamiento, de acuerdo a laf
ey N2 28976, Ley Marco de Licencia de}

ncionamiento (10,01.2013)

Resolucidn Ministerial N* 228-2010-PCv.)

Aprueban Plan Nacional de Simplificacion
Administrativa (15.07.2010)

|1} La ITSE Basica es reafizada por la Municipalida
| trémite, conforme lo establecido en el articulo 15
exclusividad].

icomprendides en los Textos Unicos def
Procedimientos  Administratives de  las

|iif) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo)
|11 de Iz Ley N@ 28376, podran otorgarse licencias]
| de funcionamiento de vigencia temporal cuando
| asl sea requerido expresamente por el solicitante
{De ser el caso, el tramite a seguir debers
|considerar los mismos requisitos, derecho d

| trémite y evaluacidn, aplicables al presente caso,

axclusividad

d|
durante el trémite de solicitud de licencia, por _%
que su casto estd incluido en el derecho d

de la Lev N2 28976.

V) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia d
| funcionamiento, 1a licencia de funcionamiento de
{cesionaric se da en un establecimiento que v

cuenta com una licencia de funcionamiento previ
y realizan actividades simultaneas y adicionales.

v} De acuerdo con el Reglamento de Inspeccione
Técnicas de Seguridad en  Edificaciones, |

{objetos de inspeccidn que forman parte de una
| edificadion que califica para una ITSE de Detalle,
| deberan contar 2l inicio del procedimiento con &
|Centificade de Seguridac en Edificaciones d

Detalle vigente que cerresponde a la edificacidn

| que los alberza.

Vi) En el caso de toldos, estos podran cubrir e
| 80% de! pasillo o corredor, hasta un maxima d

1.00m con una altura minima de 2.10m. desde el

| riso.




X 08 dias Trémite Subgerente [Subgerente de] Gerente de
Dacumentaria | de Promocidn| Promocién | Desarrolio
comercial, comercial, Econdmico
turismo y turismo y
defensa al defensa al
consumidor | consumidor

|solicitud de Licencia de Funcionamiento, con
|caricter de Declaracion Jurada {formata).

empresarial, Art. 1* inciso d) literal 1} ]
02.07.2013) |Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
frepresentante legal sefialando gque cuenta con|
{representacion vigente, consignando datos de la
|Partida Registral y el asiento en el que conste
|inscrita la misma o carta poder simple con firma)
Jdel administrado.

8"y 15" (05.02.2007). s
apelacion

Plaza para Plazo  par
interponer interponer »H
_mum_mnma 15

Ley N° 30230 . Ley que modifica diversa .” dias habiles

s = e | " Ucencia | de dias habiles
leyes para facilitar la inversion, impulsar el : : :
desarrollo  productive y el crecimientof
empresarial. Art. 107 y 62° (12.07.2014) Copia simple del titulo profesional en el caso de
: servicios relacionadas con la salud.
Decreto Legislative N° 1246-Medidas de | Plazo para|Plazo  para]
Simplificacién Administrativa, art. 2°,3°,4% y| Copia simple de ls autorizacion  sectorial resolver  3Qfresolver 30
57 (10.11.16) |contenida en el Decreto Supremeo N@ 006-2013- dias habiles | dias habiles
|PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Decretc  Supremo  N°058-2014-PCM.J
Reglamento de Inspecciones Técnicas del
Seguridad en Edificaciones, Art,10° y 11°)

Tol _ﬂmﬂc_ —

Decreto Legislative N° 1272,
la Ley N° 27444, ley del Procedimienta
Administrativo General v deroga la Ley N°
29060, ley del Silenclo administrativo, Art

Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con  sus
dimensiones; asi como la indicacién de los)
materiales de fabricacidn.




Decreto  Supreme  N°  062-2009-PCM. |urbano y la edificacién donde se ubicars e
Decreto Supremo que aprueba el Formato}  fanuncio  v/o  toldo;  considerando  su
del Texto Unico de Procedimientos .._ posicionamiento  virtual a3 partir de un
Administrativos  (TUPA]  y mmﬁu_mom“ ”_._.E:.Em&maso._.

su  aplicacién (|

| 7 [Declaracién Jurada del profesional que serg

|responsable del disefio e instalacion del anuncio.

[Decreta  supremo  N°  025-2010-PCM.
Decreto Supremo que modifica el numeral}
10 del articulo 2* del Degreto Supremo N°
027-2007-PCM que define y establece |as]
Politicas  Nacionales de obligatorio
cumplimiento pars las entidades del|
Gobierno Nacional.{ 12.02.2010) _

8 |En caso el anuncic supere los 12m2, se
|presentard  la siguientz  documentacidn,
|refrendada por el profesional responsable.

{a] Memoria descriptiva y  especificaciones|
{récnicas.

b) Plano de instalaciones eléctricas, a escals
{conveniente,

Decreto Supremo N°  064-2010-PCM.
Decreto  Supremo que aprueba  la
metodelogia de determinacidn de costos
de los procedimientes administrativos y|
srvicios  prestados  en  exclusividad]

Recibo de pago por derecho de tramite.

Una fotografia en la cual se aprecie ¢l entorndl

comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administratives de las
Entidades Publicas ( 04.06.2010).

11) De acuerdo al numeral 40.1.3 del artfculo 40 d
la Ley N° 27444, esta prohibida |2 exigencia d
presentacion de mas de dos ejemplares de |

documentacian vinculada al trarmi
Decreto  Supreme N° (007-2011-PCM. administrativa.

Decreto supremo que aprueba

|} La ITSE Bdsica es realizada por la Municipalidad
{durante el trimite de solicitud de licencis, por lo)
‘laue su costo estd incluido en el derecho n_mr
|tramite, conforme lo establecido en el articulo 15}

para su implementacidn, para |2 mejora de
los procedimientos administrativos vy
servicios  prestados  en  exclusividad(}

[de la Lev N2 28976.

203 0148

5.080

5/210.00




[ill) De acuerdo con el segundo pérrafa del articul
Decreto  Supremo N° 006-2013-PCM. 11 de la Ley N® 28376, podran otorgarse licenci
Aprueba la relacion de autorizaciones]  lde funcionamiento de vigencia temporal cuando

ectorizles de las Entidades del Poder] s sen requerido expresamente por el salicitante.
Ejecutivo, que deben ser exigidas comol Ipa ser el caso, ol tramite a seguir deber.
requisito previo para el otorgamiento de a8 8l considerar los mismos requisitos, derecho d
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la |trémite y evaluacion, aplicables a| presente caso,
Ley N2 28976, ley Marco de Licencia de i

Funcionamiento (10.01.2013) |i¥) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia d

{funcionamiento, la licencia de funcionamiento di
Resolucion Ministerial N* 228-2010-PCM, |cesionario se da en un establecimiento que y:
Aprueban Plan Nacional de Simplificacién8 Ml cuenta con una licencia de funcionamiento previ
IAdministrativa (15.07.2010) y realizan actividades simultdneas y adicionales.

¥} De acuerdo con el Reglamento de inspeccione
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, |
|objetas de inspeccion que forman parte de un
{edificacion que califica para una ITSE de Detalle,
|deberdn contar al inicio del procedimiento con e
|Certificado de Seguridad en Edificaciones d
{Detalle vigente que corresponde a ia edificacién|
que los alberga.

B0% del pasillo o corredor, hasta un méxime d

5m:m_nmmcn_m§u3‘mm§uouaun..&n_. &
1.00m con una altura minima de 2,10ml, desde &

A
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Ley N° 30056. Ley que modifica diversas
leyes para facilitar Ia inversién, impulsar el
desarrollo productivo v el crecimien
empresarial, Art. 1° inciso d) literal 1)
2.07.2013)

Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias d
Funcionamiento y modificatorias. Art. 7°,
8%y 15" (05.02.2007).

Ley N" 30230 . Ley que modifica diversa
leyes para facilitar la inversidn, impulsar el
desarrolio productive y el crecimiento
empresarial. Art. 10° y 62° (12.07.2014)

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas d
mplificacion Administrativa, art. 2°,3°4"y
®(10.11.16)

Decreto  Supremo  N°058-2014-PCM.
Reglamento de Inspecciones Técnicas

guridad en Edificaciones, .Art,,10° y 11°
(14.09.2014)

Decreto Legislativo N* 1272, que modifica

a la Ley N° 27444, ley del Procedimien
ministrativo General y deroga la Ley N°

29060, ley del Silencio administrativo. Art
°(21.12.2016)

Requisitos comunes
Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con
caracter de Declaracion Jurada {formato).

Persona Juridica, presentar declaracidn jurada del
representante legal sefialando que cuentz con
representacion vigente, consignando datos de Ia
Partida Registral y el asiento en el que oozm»m_
inscrita la misma o carta poder simple con firma
del administrada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones d
Detalle, segun corresponda.

Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con |a salud.

Copia  simple de la autorizacién  sectorial
contenida en el Dacreto Supremo N© 006-2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Recibo de pago por derecho de tramite.

i} De zcuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 del
la Ley N 27444, estd prohibida la exigencia del

presentacion de mds de dos ejemplares de Ia
documentacidn

vinculada al tramit

3.133

5/120.00

10 dias

Tramite
Documentario

Subgerente
de Promacicn
caomercial,
turisma y
defensa al
consumidor

Subgerente de|
Promocidén
comercial,
turismoy
defensa al
consumidor

dias habiles

Plazo para Plazo  para]

interponer interponer
zpelacion 15 |apelacidn 15
dias habiles  |dias habiles

Plazo pa L Plazo _umj
resolver  30jresolver 30
dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Econdmico




i) De acuerdo con el segundo parrafa del articulo
111 de la Ley N® 28976, podrén atorgarse _wnm:gﬂ

y establece |de funcionamiento de vigencia temporal cuand
su  aplicacion (| Hasi sea requerido expresamente por el solicitante
| [De ser el caso, e trimite a seguir deber
Decreto supremo  N° 025-2010-pcm|  |considerar los mismes requisitos, derecho def
trdmite y evaluacicn, aplicables al presente caso.

iif) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia
|funcionamiente, la licencia de funcionamiente d
|cesionario se da en un establecimiento que
| cuenta con una licencia de funcionamiento previ
y realizan actividades simultdneas y adicionales,

Gobierno Nacional.{ 12.02.2010)

Decreto  Supreme N*  064-2010-PCM.
Decretc  Supreme  que aprueba  laf

iv) De acuerdo con el Reglamento de Inspeccion
|Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, |
objetos de inspeccién que forman parte de una
edificacion que califica para una ITSE de Detalle,

Certificado de Seguridad en Edificaciones d
Detalle vigente gue corresponde a la edificacion
que los alberga.

deberdn contar al inicio del procedimienta con M
Entidades Publicas { 04.06.2010),
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supremo que aprueba Ia
metodologia de simplificacién
administrativa y establece disposiciones)
para su implementacion, para fa mejora del|
PATI7 M 70710

en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad nio emitz
el certificado correspondiente en el plazo de treg
1103) dias habiles de finalizada fa diligencia de

| inspeccién, el administrade se encuentra
Decreto  Supremo  N*  006-2013-PCM.| facultado para solicitar la  licenciz  de
Aprusba la relfacion de autorizaciones funcionamiento, reemplazando el certificads con)
sectarizles de lfas Entidades del Pode la presentacidn del informe. Es obligacién de

Ejecutivo, que deben ser exigidas comol funcionario competente de |z Municipalidad
requisto previo para el otorgamienta de LB 1 o e tramite bajo responsabilidad.

licencia de funcionamiento, de acuerdo a la _
Ley Ne 28376, Ley Marco de Licencia de|
Funcionamiento {10.01.2013)

Resalucion Ministerial N* 228-2010-PCM.
Aprueban Plan Nacional de Simplificacidn
Administrativa (15.07.2010}

| ¥) De acuerdo con el articula 7 de la Ley N° 28976,
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X 10 dias Tramite Subgerente [Subgerente de| Gerente de

Bacumentario | de Promacidn| Promocién | Desarrollo
comercial, comercial, Econdmico
turismoy turismo y
defansa al defensa al

cansumidor | consumidar

Ley N 30056. Ley que modifica diversa

leyes para facilitar Ia inversién, impulsar el|
desarrollo productivo v el crecimientol
empresarial. Art. 1° inciso d) literal 1)(}
02.07.2013)

| Requisitos comunes
|Solicitud de licencia de Funcicnamiento, to
caracter de Declaracin Jurada (formato).

{Persona Jurfdica, presentar dedlaracién jurada del
|representante legal sefalands que cuenta co
|representacion vigente, consignando datos de Iz

Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias def
Funcionamiento y modificatorias. Art. 7°,
8°y 15" (05.02.2007).

Plazo para Plaze  parg
interponer  |imterooner
apelacidn 15
dias hdbiles

apelacion 15
dias habiles

Ley N* 30230 . Ley que modifica aﬁ.___maum_,.
leyes para facilitar la inversion, impulsar el
desarrollo  productivo y el crecimiento

empresarial. Art, 10°y 62° (12.07.2014) |

[Decreto Legislativa N° 1246-Medidas def
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°,4° ¥l
5°{10.11.16)

Plazo parajPlazc  para]
resolver  30fresolver  30)
dias habiles |dias habiles

Capia simple del titulo profesional en el caso def
servicios relacionados con la salud.

Decreto  Supremo  N°058-2014-PCM

Reglamento de Inspecciones Técnicas def
Seguridad en Edificaciones, Art,10° y 11°]
2014)
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Decreto Legislative N° 1272, que modifica
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N°
129060, ley del Silencio administrativo. At}
44” ( 21.12,2016) “

| Presentar |as siguientes vistas:
6 |Disefio (dibujo} de! anuncio y/o toldo, con  sus)
|dimensiones; asi como la indicacién de
materiales de fabricacion.

eto  Supremo N® 062-2009-PCM.| |
reta Supremo que aprueba el Formato] 7 |Una fotografia en la cual se aprecie el entornq
del Texto Unico de Procedimientosf  |urbano y la edificacién donde se ubicard el
Administrativos  (TUPA} vy  establece]  |anuncio y/o  toldo;  considerando  su
forecisiones  pars  su  aplicacién posicionamiento  virtual a  partir de un
24.09.2009) mantaie(dibuio).

Decreto  supremn N* 025-2010-PCM.
Decreto Supremo que modifica el numeral
10 del articulo 2° del Decreto Supremo N° Nota:

27-2007-PCM que define y establece las)
Politicas  Nacionales de  obligatorio
cumplimiento para las entidades del|
Gobierno Nacional.[ 12.02.2010) I

B |Recibo de pago por derecho de tramite. 3133 5/130.00

i} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 d
la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia d
|presentacién de mas de dos ejemplares de la
| documentacidn vinculada al tramite

Nadministrativa.
Decreto  Supremo  N°  064-2010-PCM.|

Decreto  Supremo que aprueba la] i) De acuerdo con el segundo pérrafo del articul
metodologia de determinacion de costosf |11 de la Ley N2 28576, podran otorgarse licencia
de los procedimientas administrativos v| Jde funcionamiento de vigencia temporal cuan
rvicios  prestados  en  exclusividad|  |asisea requerido expresamente por &l salicitante.
comprendidos en los Textos Unicos del .__Om ser el caso, el tramite a seguir deberd
Procedimientos Administrativos de las}  |considerar los mismos requisitos, derecha d
Entidades Publicas ( 04.06.2010). ; tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.




Decreto Supremo N° 007-2011-PCM.
Decreto  supremo que aprueba k|
metodologia de simplificacién
administrativa v establece disposiciones|
para su implementacion, para la mejora de
los procedimientos administrativos |
ervicios prestados en  exclusividad(}
77 01 0110 ;

ili) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de

funcionamiente, |a licencia de funcionamiento de
|cesionario se da en un establecimiento que ya
| cuenta con una licencia de funcionamiento previa
| v realizan actividades simultineas y adicionales.

|iv) De acuerdo con el Reglamento de Inspeccione
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
Jobjetos de inspeceidn que forman parte de una)
| edificacion gue califica para una ITSE de Detalle
| deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de)
| Detalle vigente que corresponde 3 la edificacion
que los alberga.

Decretc  Supremo N°  008-2013-PCM.
Aprueba la relacidn de autorizaciones|
ectoriales de las Entidades del Pode
Ejecutivo, que deben ser exigidas como
reguisito previo para el otorgamiento de s ;
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la|
Ley M2 28376, Ley Marco de Licencia de}
Funcionamiento (10.01.2013)

{v) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976,
|en los casos gue no existan observaciones en el|
informe de inspeccion y la Municipzlidad no emital
el certificado correspondiente en el plazo de tres
(03) dias habiles de finalizada f2 diligencia d
inspeccion, el administradc se  encuentra
_ facultado para solicitar la  licencia d

| funcionamiente, reemplazando el certificade o
|la presentacién del informe. Es obligacion del
| funcionario competente de la Municipalidad
continuar e trémite bajo responsabilidad.

Resalucion Ministerial N° 228-2010-PCM.
|Aprueban Plan Nacional de Simplificacicn i
(Administrativa (15.07.2010}

vi) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
3 80% de! pasillo o corredor, hasta un maximo di
'11.00m ¢en una altura minima de 2.10ml. desde &




Ley N* 30056. Ley que modifica diversas|
leyes para facilitar la inversidn, impulsar el
desarrollo productive v el crecimiento
empresarial. Art. 1° inciso d) fiteral 1
02.07.2013)

caracter de Declaracidn Jurada {farmato).

Persona luridica, presentar declaracidn jurada del
 |representante legal sefialando que cuenta co
{representacion vigente, consignando datos de Ia
Partida Registral y el asiento en el que conste
Jinscrita la misma o carta poder simple con firmz

Ley N° 28976 Ley Marca de Licencias def
Funcionamiento y modificatorias. Art. 7°|
8"y 15° (05.02.2007).

el
Ley N' 30230 , Ley que modifica diversasf
leyes para facilitar la inversién, impulsar elf
desarralio productive y el crecimiento
—mSu_.mwm_._m_. Art. 10%y 62° (12.07.2014)

| Detalle, segin correspanda.

Decreto Legislativo N* 1246-Medidas de]
Simplificacion Administrativa, art, 2°,3%4%y
5°(10.11.16)

Copia simple del titulo profesional en el casa de
servicios relacionados con la salud.

Decreto  Supreme  N°058-2014-PCM | 5 |Copia simple de la autorizacién  sectarial|
Reglamento de Inspecciones Técnicas de]  |contenida en el Decreto Supremo N2 006-20134
eguridad en Edificaciones, .Art, 10° y E..m. {PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.
(14.09.2014) " ]

Decreto Legislativo N 1272, que modifical :
la Ley N* 27444, ley del Procedimiento] |
dministrativo General y deroga la Ley N°}
29060, ley del Silencio administrativo. 2

*{21.12.2016)

Presentar |as siguientes vistas:
Disefio (dibujo] del anuncio y/o toldo, con  sus
dimensiones; asi como la indicacion de los

Trdmite
Decumentaria

Subgerente
de Promocidn
comercial,
turismo y
defensa al
cansumidor

Subgerente

turismo y

Plazo para
interponer

dias habiles

resolver
dias habiles

Promocidn
comercial,

defensa al
consumidor

pelacidn 15

Plazo para|

de

30

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plazo paraj
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo  parg
resolver  3()
dias habiles




Una fotografia en la cual se aprecie el entornoj
furbano y la edificacidn donde se ubicard el
fanuncio  y/o  toldo; considerando L
|posicionamiento  virtual a partir de un
mantaieidibuial.

(TUPA)
para su  aplicacion (|

supremo N 025-2010-PCM.| & |Declaracion Jurada del profesional que mmj
Decreto Supremo que maodifica el numeral|
10 del articulo 2° del Decreto Supreme N°|
027-2007-PCM que define y establece las|
Politicas  Nacionales de  obligatorio|
umplimiento para las entidades del
Gobierno Nacional.( 12.02.2010)

|responsable del disefio e instalacion del anuncio.

|En caso el anuncio supere los 12m2, se
|presentard |z siguiente  documentacion,
{refrendada por el profesional responsable.

{a) Memoria descriptiva y mm_umnw_nmnmo:L
|técnicas.

Decreto  Supremo N 064-2010-PCM.|
Decreto  Supremo que aprueba laf
metodologia de determinacion de costo
de los procedimientos administrativos vy}
servicios prestados en  exclusividad
comprendides en los Textos Unicos de
Procedimientos Administratives de I3

b) Plano de instalaciones eléctricas, @ escala
conveniente.

|Reciba de pago por derecho de tramite.

Entidades Publicas ( 04.06.2010).

{la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia d
presentacion de mas de dos ejemplares de la
Jdocumentacidn vinculada al tramit
simplificacion Jadministrativo,

Decreto  Supremo  N°  007-2011-PCM.
Decreto  supremo que aprucha Iz
metodolagla de ]

3373

5/140.00




Decreto  Supremo N° 006-2013-PC.|

Aprueba la relacion de autorizacione
ectoriales de las Entidades del Pode

Ejecutivo, que deben ser exigidas como}

requisita previo para el otorgamiento de |z

licencia de funcionamiento, de acuerdo a la}

Ley NE 28976, Ley Marco de Licencia de|
Funcionamiento (10.01.2013)

Resolucion Ministerial N* 228-2010-pcm.)
iAprueban Plan Nacional de Simplificacion|

Administrativa (15.07.2010)

|11} De acuerda con el segunda parrafo del articulo

11 de la Ley N® 28976, podran otorgarse licenci

|de funcionamiento de vigencia temporal cuando
| asi sea requerido expresamente por el solicitante,

De ser el caso, el trdmite a seguir debers
considerar los mismos requisitos, derecho de
tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

|iii) De acuerda con la Ley Marco de Licencia de

funcionamiento, la licencia de funcionamiento d
cesionario se da en un establecimiento que ya

cuenta con una licencia de funcionamiento previ

y realizan actividades simultédneas y adicionales.
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{iv) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, lo
objetos de inspeccidn que forman parte de una
edificacién que califica para una ITSE de Detalle,

| deberan contar al inicio del procedimisnt con el

|Certificado de Seguridad en Edificaciones def
Detalle vigente que corresponde a la edificacion
{que los alberga.

|V} De acuerdo can el articulo 7 de la Ley N° 28976,

|en los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad ne emita|
|l certificado correspondiente en el plazo de tr
(03) diss hébiles de finalizada fa diligencia d
inspeccion, el administrade se  encuentra
facultado para  solicitar la  licenciz  de
funcionamiente, reemplazando el certificado con|
{la presentacién del informe. Es obligacicn del|
|funcionaric competente de la Municipalidad|
continuar el tramite bajo responsabilidad.

{vi) En el caso de toldos, estos podrdn cubrir e
80% del pasillo ¢ corredor, hasta un maximo anu
1.00m con una altura minima de 2.10ml. desde el
pisa.
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Funcionamiento y modificatorias. Art. i
8"y 15° (05.02.2007).

Ley N 30230 . Ley que medifica diversas
leyes para facilitar a inversion, impulsar el|
desarrallo productivo y el crecimiento]

empresarial. Art. 10"y 62° (12.07.2014)

5°{10.11.16)

Administrativo General v deroga fa Ley N

44° (21 122016}

Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias def

Joecreta Legislativo N° 1246-Medidas de|
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°,4" v}

_Umﬂma Legislative N° 1272, que modifical
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento]

29060, ley del Silencia administrativo. Art] |solicitud.

| Requisitos comunes
Solicitud Simple donde se informe Nombre de
titular de la licencia de funcionamientol
Aautorizacian Conjunta.

|Persona luridica, presentar delaracién jurada def
|representante legal sefialande que cuenta con
|representacion vigente, consignanda datos de |
|Partida Registral v el asiento en el que const
[inserita la misma a carta poder simple con firm
{del administrada.

{Nota
i} Mencionar e N¢ de la licencia del
| funcionamiente en fa solicitud.

| Mencionar fecha de cese de actividades en Ia|

Pago por derecho de Tramite

Tramite
Documentario

Subgerente
de Promocidn
comercial,
turismo y
defensa al
cansumidor

Subgerente de|
Promocién
comercial,
turismoy
defensa al
consumidor

Plazo para Plazo para
interponer interponer
|apelacion 15 |apelacidn 15
dias habiles  |dias habiles

Plazo paralPlazc  para]
resolver  30fresolver 30
dias hdbiles | dias habiles

Gerente de
Desarroilo
Econdmico
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ley N' 27972, Lley Organica
Municipalidades (27-05-2003)

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
uncicnamiento. Art 7°,8° y 11° (14.12,
2007)

Decreto  Supremo N 006-2017-JUS,
Dacreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley
el Procedimiento Administrative General,
Arts. 34° v 477 (2003.20178

Requisitos comunes
Solicitud Simple 6 Formato de Solicitud con|
caracter de declaracién jurada

Pago por derecho duplicado de Licencia d
Funcionamiento.

0.843

Tramite
Documentario

Subgerente
de Promacion
comercial,
turismo y
defensaal
consumidar

Subgerente de] Gerente de

Promocién Desarrollo
comercial, Economica
trismoy
defensa al
consumideor

Plazo para Plaze pa
interponer interponer _u
apelacion 15 |apelacidn

ias hdbiles | dias habiles

Plazo pa
resolver

Plazo pa
resolver
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Ley N° 275972, ley Organica de|
Municipalidades (27-05-2003)

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de|
Funcionamiento. Art 7°8° vy 11° (14.12]
2007)

Decreto  Supremo N2 006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de fa Ley N2 27444 - Le

el Pracedimiento Administrativo General.| ;
Arts. 34° v 47° (20.03.2017) . m

: |caracter de declaracidn jurada

Solicitud Simple 6 Formato de Salicitud con

Pago por derecha de madificacion de datas de _J
|Licencia Funcienamiento

Nota:

Para el presente procedimientc se considers lo
siguients:;

{Cambio de denominacién y/o razén sacial d
|persona juridica autorizada, cambio de nzﬂ
|original, modificacién del horario de atencion|
_ autorizado).

0.361

§/15.00

b |

Tramite
Documentario

Subgerente
de Promocion
comercial,
turismo y
defensa al
consumidor

Subgerente de|
Promacidn
comercial,

turismo y
defensa al
consumidor

Plazo para
interponer
pelacion 15
dias habiles
Plazo par.

resolver
dias hdbiles

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

Plazo  para}
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo  para]
resolver  30)
dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018,

L T
% DERECHO DE | "
baioalidie TRAMITACION (*) e ﬂ_ﬂ__mn
n DENOMINACION DEL ..ﬂwgr _ml_ jacién Previa | RESOLVER | mrciopeL | compETENTE RECURSOS
= iy s it tensy) M0
5/.4,150.00 = Pesitiva | Negativo
i A DE SERVICIO p
H A D R L) 2 B RACION D 3 DO
N N "
'BASE LEGAL DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA X 30 dias Trimite Gerentede | Gerente de Gerente
Documentario | Servicios Servicios Municipal
Ley WN° 27444, ley de Procedimiento Requisitos comunes Municioales | Municioales
Administrativo General y sus modificatorias| Solicitud dirigida al Alcalde
{10.04.2001)
Mastrar el DNI del solicitante
Ley N® 27972, ley Organica n_J
Municipalidades (27-05-2003} Declaracion Jurada de Compromiso v
Cumplimiento de pagos. Plazo para Plazo  para]
Ordenanza Municipal N° §21-2005-MPH interponer interponer
o " 1 Propuesta Econdmica. compafado de declaracian pelacion 15 m_mm_mm,_o_: 15
Decreto Legislativo N° 1246.Medidas del L dias habiles
Simplificacion Administrativa, Art, 2°,3%4%y| jurada del administrado acerca de su autenticidad dias habiles

5o {10.31.161
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Decreto Legislative N* 1272, que modifica
3 la Ley N* 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo, Art|
44° [ 7112 201A)

Decreto  Supremg N2 006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Textol
Unico Ordenado de Iz Ley N® 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General,
Arts. 347y 47°(20.03.2017) .

&) Mercado del AAHH Victoria x m2
b) Terminal Pesquerc x m2.
c) Stand de Galeria Comercial Municipal x m2

En caso de representacion, Persona Juridica:

a. Presentar el DNI del representante legal

b. Persona Juridica, presentar declaracién jurada
del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos|
de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma o carta peder simple con
firma del administrado.

Nota:

Para el caso de Galeria Comercial Municipal y

otros; se pagard conforme al Contrato

ido.

13012

4.0%6

4819

§/540.00

5/170.00

§/200.00

Plaze para

30 dias|
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modificatorias [10.04.2001)

|Municipatidades (27.05.2003)

Decreto Legislativo N* 1246, Medidas de
simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4°
v 5° (10.11.16)

Decreto Legislativo N* 1272, que modifica

|44 1 71 12 201RY

Decreto  Supremo N2 006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N© 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General,
JArts. 34" y 47° (20.03.2017) .

Fe erratas Ordenanza Municipal N°014-]
2012-MPH {12.09.2012)

Ley N* 27444, Ley de Procedimiento}

Administrative  General vy sus| 2 |Solicitud dirigida al Alcalde

a la Ley N 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N°| 2
29060, ley del Silencio administrativo. Art

Requisitos comunes

2 |Mostrar el DNI del solicitante
Ley N 27972, ley Organica def
3 |Declaracion  Jurada de  Compromiso

Cumplimiento de pagos.

4 |Pago por derecho de Adjudicacién se realizara

conforme al siguiente detalfe:

a) Terminal Terrestre x m2

En caso de representacidn, Persona Juridica;
2, Presentar el DN| del representante legal

b. Persona luridica, presentar declaracién juradal
del repr ante legal sefialando que cuenta

con representacion vigente,

Nota:
De ser el caso; se pagard conforme al Contrato
establecido v |2 ordenanza que lo regula.

4578

5/190.00

Tramite
Documentaria

Gerente de
Servicios
Municipales

Municipales

Plazo para Plaso paral
interponer interponer

s apelacidn 15
dooiacion 15 dias hatiles
dias habiles

Plazo parafPlazo parg|
resciver  30|resolver 38 dias|
diac habiles  [haniles
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ley N° 27444, Ley de Procedimiento|

Requisitos comunes

|Administrativo General ¥ sus
|modificatorias [10-04-2001)

ley N 27972,
|Municipafidades (27-05-2003)

Ordenanza Municipal N* 021-2005-MPH

Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3%4*
y 5° (10.11.16)

a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y ceroga la Ley N*
29060, ley del Silencio administrativo. Art|
44" (21 17 I018)

Decreto  Supreme NP 006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General.
Arts. 34" y 47" (20.03.2017) .

Ley Organica de
3 |Presentar ultimo recibo de pago.

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de|

Decreto Legislativa N* 1272, que modifical 5 |en caso de representacion, Parsona Juridica:

|2- Presentar el DNI del representante legal

_lestablecido v |a ordenanza que lo regula.

(1 §Solicitud dirigda al Alcalde

Mastrar el DNI del solicitante

b) Mercado Modelo Il etapa x m2
¢) Espacio Habilitado | y |l Etapz del Mercado)
Modelo x m2

b. Persona Juridica, presentar declaracién jurada
del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos
de la Partida Registral v el asiento en el que

Jconste inscrita la misma o carta poder simple con

firma del administrado.

Nota:

De ser el caso; se pagara canforme al Contrato

9.880
25301
3.855

5/410.00
§/2.050.00
/16000

Tramite
Documentario

Gerente de
Servicios
Municipales

Gerante ce
Servicios
Municipales

Placo para
interponer
j2celacion 15

dias habiles

dias habiles

Plazo para|Plazo paral
“esolver  30)resaiver 30 dias)

Gerente
Muricipal

Plazo para
[nterponer
apelacion 15
dias hibiles

habiles
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Municipalidades {27-05-2003)

y 5° (10.11.18)
Decreto Legislativo N° 1272, que modifica

Administrativo General y deroga la Ley N°
28060, ley del Silencio administrative. Art,
44 [ 7117 2016

Decreto  Supremo N9  006-2017-1US,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de 2 Ley N© 27444 - Ley
del Procedimiento Administrative General,
Arts 4% v 47 (3003 20170

Fe erratas Ordenanza Municipal N°014-
2012-MPH (12.09.2012)

Ley N° 27444, Ley de Procedimientol

Administrativo General ¥ sus|
modificatorias (10-04-2001)
ley N 27972, ley Organica de

Decreto Legistativa N° 1246.Medidas del
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°.4°

a la Ley N* 27444, ley del Procedimiento]

Requisitos comunes

1 |5olicitud dirigida al Alcalde
2 |Mostrar el DNI del solicitante

| 3 |Presentar ultimo recibo de pago.

Pago por derecho de Adjudicacion:

] Locales {calle Casma y Av. Garcilazo de Ia Vega)

x m2.
5 |En caso de representacion, Persana Juridica:

i} Mastrar el DNI del representante legal

ii) Persona Juridica, presentar declaracién jurada
del representante legal sefialands que cuental
con representacion vigente, consignando datos|

|de la Partida Registral y o asiento en el que

conste inscritz la misma o carla poder simple con

firrma Aal adminietrardn

Nota:

De ser el eas0; se pagara conforme al Contrato
establecido v la ordenanza que lo regula.

5/150.00

30 dies

Tramite
Documantario

Gerente de | Gerents de Gerents
Servicios Servicios Munlcipal
. Municipales
Municigales| -"ERHE
Flazo para Plazo parz]
o apelacién 15
pReiagon s L hiblies
dias habiles
Plazo paral|Plazo Fara
resolver 30}resolver 30 diag)
dias hibiles  |hdniles
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Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrative General ¥ s
modificatorias (10-04-2001)

Ley N° 27972, Ley Orgsnica de
Municipalidades (27-05-2003)

Decreto Legislativo N* 1246.Medidas de

lv5°(10.11.16)

Decreto Legnslativo N* 1272, que modifica
2 la Ley N* 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N°
25080, ley del Silencio administrativo. Art
44% ( 21 12 IMAL

Decreto  Supremo  N®  006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley

Arts 34 w47 (2003201 7)

Fe erratas Ordenanza Municipal N°014-
2012-MPH (12.09.2012)

"~ |Requisitos comunes.

implificacion Administrativa, Art. 2°,3%4°]

del Procedimiento Administrativo General |

Solicitud dirigida al Alcalde

t | Mostrar el DNI del solicitante

3 {Copia simple de |a Adjudicacion, acompafiado de

declaracion jurada del administrado acerca de su
autenticidad

Pago por Derecho de Concesidn de:

a) En Puestos de Mercado Modelo

b) En Puestos de Mercado AAHH Lz Victoria
¢) En Ambientes de |a Galeria Municipal

5 | Declaracion Jurada de Cumalimiento

En caso de representacion, Persona Juridica:

1) Mostrar el DNI del representante legal

ii) Persana Juridica, presentar declaracian jurada
del representante legal sefalando que cuenta
con representacién vigente, consignando datos
de la Partida Registral y el asiento en el que

|conste inscrita la misma o carta poder simple con

firma dol adminieteadn

3855
4819

0385
0.386

$/150.00

$/200.00°

5/16.00
5/16.00

Gerente de | Gerentede

Servicios Servicios Municipal
F Municipales
Municipales| )
Flaza para Plaze paral
(irergoner Interponer
apelacién 15)
lacidn 1
laselacion 15 dias hibiles
diaz habiles
Plaza paralPlazo para

dias habiles

rasalver murwwo?.o.. 30 dias|

héniles




ley N® 27972, Lley Organica de|
Municipalidades (27-05-2003)

Decreto Legislativo N 1246.Medidas de

v 5" {10.11.15)

44* 1 71 17 I61R)

Unico Ordenado de I3 Ley N° 27444 - (e

Arts. 34" y 47 (20.03.2017) .

Fe erratas Ordenanza Municipal N°014-
2012-MPH (12.09.2012)

Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3° 4°}

Decreto Legislativo N* 1272, que modifical
a la Ley N* 27444, ley del Procedimiento}
Administrativo General y deroga la Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo. Art]

Decreto  Supremo N  (006-2017-1US,|
Decreto Supremo que aprueba el Texto|

del Procedimiento Administrative General.

|Requisitos comunes

1 [Soiicitud dirigida al Alcalde
| 2 |Mostrar el DNI del solicitante
| Presentar (itimo recibo de pago.

4 |Pago por derecho de Renovacion Anual ( Tiendas

de Calle Casma y AV, Garcilazo de |a Vega).
a) Hasta 15 m2

|b) De 16 m2 hasta 30 m2

1c)De31m2 a40m2
d} Mas de 40 m2

|e) Ambientes Cuacra (3} IGV.,

5 {En caso de representacion, Persona Juridica:

i) Mostrar el DNI del representante legal

fi) Persana Juridica, presentar declaracién jurada
del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos,
de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma o carta poder simple con

Jfirms Aol adminictradn

Nota:
Las renovaciones son anuales.

6.024

7.229

10843

14,458

2851

5/250.00

5/300.00

5/450.00

5/500.00

5/110.00

5 dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Servicios
Municinales

Gerente ce
Servicios
Municpalas

Plazo nary
‘nierponer
aoeladon 15
dias habiles
Plazo para

resolver 304
dias habiles

Gerente
Municipal

Plazo paral
mterponer
apelacion 15
dias habiles

PMazo para
resoiver 30 dias
hébiles




Municipalidades {27.05.2003)

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de
[simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4"
v 5% (10.11.16}

3 la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General vy deroga la Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo. Art
44" ( 21.12.2016)

Decreto  Supremo N  (006-2017-JUS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de lz Ley N¢ 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General.
Arts 34% v 47" (03 20170

ley N* 27972, ley Organica def

Decreto Legislativo N* 1272, que modifical 4

citud dirigida al Alcalde

(2 |Mostrar el DNI del solicitante

Presentar (ltima recibo de pago.

i |Pago por Derecho de Renovacion Anual:

a) Mercado Modelo | etapa
b) Mercado Modelc |! etapa
) Espacio Habilitado | y Il Etapa Mercado Modelo

d) Mercado La Victoria

5 |En caso de representacion, Persona Juridica:

{i) Mostrar el DNI del representante legal

i) Persona Juridica, presentar declaracién jurada

|del representante legal sefialande que cuenta

con representacion vigente, consignando datos
de la Partida Registral y el asiento en e que

|conste inscrita la misma o carta poder simple con

firma dal adminicrradn

Nota:

Las renovaciones son anuales.

ama2
3614
2651

3.012

$/125.00
5/150.00
5/110.00

$/125.00

Documentario

Municioales

Gerente de

Servicios

Gerente de
Servicios
Municipales

Plezo para Plazo parg
— Interponer
2pelacen 15

Zpeiacion 15 dias hibiles

dias habiles

Plazo para|Flazo para)
_ 30 30 dias

dias habiles  |hdbiles




Ley N° 27973, Lley Organica de|
Municipalidades (27.05.2003)

Simplificacién Administrativa, Art. 2°,3°.4°
v 5° (10.11.16)

Decreto Legislativo N* 1272, que modifica
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y ceroga la Ley N

44 [ 71 12 IN1R)

Decreto Supremo que aprueba el Texto|
Unico Ordenado de Iz Ley N2 27444 - (e
del Procedimienta Administrative General,
Arte v AT O003 IMT

Decreto Legislativo N* 1246 Medidas del 5

29060, ley del Silencio administrativo. Art]

Decreto  Supremo N®  D06-2017-1Us,|

Requi comunes

1 |Solicitud dirigida al Alcalde

Mostrar el DNI del solicitante

| 3 |Presentar ditimo recibo de pago.

& | Pago por derecho de Renovacion de Local

Nota:
Las renovaciones son anuales.

2,410

S/100.00

S dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Servicios
Municipales

dias habiles

Gerente de Gerente
Servicios Municipal
Murnicipales
Paro nara Plazo para
- - apelacion 15
aceiacion 15 7as habies
dias hibiies

Plaze paralPiazo para
resoiver  30|resolver 30 dias|

héoiles
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ley 'N® 27972, Lley Organica de
Municipalidades (27-05-2003)

v 57(10.11.16

Decreto Legislativo N' 1272, que modifica
a la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N7
29060, ley del Silencio administrativo. Art|
44° (7112 2MA

Decreto  Supremo N2 0D6-2017-1US,
Decreto Supremo que aprueba el Textol
Unico Ordenado de Iz Ley N2 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General.
Arts. 347y 47° (20.03.2017) .

Decreto legislative N 1246.Medidas def
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4°)
3 |Presentar ditimo recibo de pago.

Reguisitos comunes

1 |Solicitud dirigida al Alcalde

2 |Mostrar el DNI del solicitante

4 |Pago por Derecho de Renovacion Anual:

a) Servicios Higienicas
b} Ambientes de AV, Inca G. de |3 Vega

._,__ Los Ambientes de la Av. Inca G. de 12 Vega estan

ubicado costado del terminal pesquero

4337
2.892
1.446

/180,00
$/120.00
5/50.00

Tramite
Documentario

Gerente de | Gerente de
Servicios :&ﬂao_”.
Municinales| """

Plazo para
ngrponer
Foelacion 15
dias habiles

dias habiles

Gerente
Municipal

Plaro paral
|interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo para|Pazo parz|
resclver 30| resolver 30 dias|

hébiles
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 ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018.

Decreto Supremo gque aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley Ne 27444 - Ley
del Procedimiento Administrative General.
Arts. 34% v 47" (20.03.20171

: DERECHO DE ALIFICACIGN .
$EQunHaS TRAMITACION (*) 2 . AUTORIDAD [{NSTANCIAS DE RESOLUCIGN DY
£ DENOMINACIGN DEL . {en%uiT- : Evaluacién Previa | RESOLVER | IMGIODEL | COMPETENTE
; PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL TE Farmulada/Cal  Afio 2018) Automati PROCEMIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién :twma ens/) | 0 : s et e, i
y 5/.4,150.00 Positivo | Negativo hébiles) ___mn:n!u-"mcb APELACION
B GER D F 0S PUBLICO
BASE LEGAL X 3 dias Tramite Subgerente |Subgerente de| Gerente de
Documentario | de Servicios |  Servicios Servicios
ley N° 27972, ley Organica def  |Requisitos comunes Publicos Piblicos | Municioales
Municipalidades (27-05-2003) Solicitud dirigida al Alcalde Multioles Multioles
Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de Mostrar el DNI del solicitante
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4°y
5%{10.11.16) Declaracion Jurada sobre el cumplimiento de las Plazo para Plazo  parg]
Dispasiciones Municipales interponer interponer
Decreto Legislativa N° 1272, que maodifica feis apelacion 19
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimlentol Pago por Derecho de Autorizacién de Comercig] 0.434 5/18.00 geciadon 15 dias habiles
Administrativo General y deroga la Ley N° Informal dias habiles
29060, ley del Silencio administrativo, Art
44%§3112 2016) Plazo para|Plazo  paral
resolver  30jresolver 30
Decreto  Supremo  Ne  008-2017-JUS, dias habiles | dias habiles
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Ley N° 27972, ley Organica def

Municipalidades {(27-05-2603)

Decreto Legislativo N° 1246 Medidas de]
implificacion Administrativa, Art. 2°,3°4°y}
(3 |Estar al dia en el pago de sisa diaria

5°(10.11.16)

Decreto Legislative N° 1272, que modifica

a la Ley N° 27444, ley del Procedimienta
Administrativo General y deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrativo. A
144”2112 21 K)

_Dmnﬂmnc Supremo Ne  006-2017-IUS,
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley

Arts. 34° v 47° (20.03.2017}

Decreto Supremo que aprusba el Texto}

del Procedimienta Administrativa General.}

Requisitos comunes

1 |solicitud dirigida al Alcalde

Mastrar el DNI del solicizante

4 | Declaracion Jurada sobre el cumplimients de |

Disposiciones Municipales

5 |Pago por derecho de Autorizacidn

| Nota:

Los pagos son de manera mensual.

|

1.687

5/70.00

Sdias

Tramite
Documentario

Subgerente
de Servicios
Pdblicos
Multioles

Subgerente de|
Servicias
Publicos
Multioles

Plazo para
interponer
_mnn_mnm: 15
dias habiles

Plazo pai
resolver m..u

dias habiles

Gerente de
Servicios
Municioales

Plazo  paragf
interponer
apelacidn 19
dias habiles

Plazo  para]
resolver 30
dias habiles
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Ley N° 27972, ley Organica
Municipalidades (27-05-2003}

a.

Decreto Legislative N° 1246.Medidas de
Simplificacidn Administrativa, Art. 2°,3%,4%y
5°{10.11.16)

44* { 21 12 201A)

Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley

Aves TAT o AT A AT AT

2012-MPH (12,09.2012)

Jamﬁﬂu Legislativa N° 1272, que modifical
a la Ley N* 27444, ley del Procedimientof
Administrativo General y deroga la Ley N°}
25060, ley del Silencio administrativo. Artf

Decretc Supremo N°  006-2017-1US}
Decreto Supremo que aprusba el Texto}

del Procedimiento Administrativo General.|

|Fe erratas Ordenanza Municipal zoou_.a.m

Requisitos comunes

! Solicitud dirigida al Alcalde

Mastrar el DNI del solicitante

Estar al dia en los pagos de Alquiler.

4 | Pago por Derecho de Constancia de Conducir

0.434

§/18.00

Subgerente
de Servicios
Pdblicos
Multinles

Servicios
Publicos
Multioles

Plazo para
interponer
apelacion 15
dias hdbiles

Plazo paral
resolver 30
dias habiles

Subgerente de] Gerente de

Servicios
Municipales

Plazo  para]
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo  parg]
resolver 30
dias habiles
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Ley N°
Municipalidades (27-05-2003)

Decreto Legislative N° 1246.Medidas de

5°{10.11.16)

44°(21.12.2016)

—_umﬁ_.mﬂc Supremo N2 006-2017-ILS,
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley Ne 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General,
Arts. 347 v 47° (20.03.2017) .

27872, ley Organica de

Simplificacién Administrativa, Art. 2°,3°,4° ¥l

—UQOB Legislative N* 1272, que madificaj
a |z Ley N° 27444, ley del Procedimiento]
Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo. Art]

gﬁﬂa comunes
Solicitud dirigida al Alcalde

Mastrar el DNI del solicitante

| 3 |Estar al diz en los pagos de Alquiler.
Declaracion Jurada sobre el Cumplimiento de las|
{Disposiciones Municipales

5 |Pago por Derecho de Constancia de Conducir
~ |Comercio Informal

1dia Tramite Subgerente |Subgerente de| Gerente de
Documentario | de Servicies |  Servicios Servicios
Publicos Pdblicas Municipales
Multiples Multiples
Plaza para Plazo  pa
interponer | interponer
g apelacion
apelacid
BRI SS | isae b
dias habiles
Plazo para|Plazo  para]
0.434 5/18.00 resolver  30fresolver  3Q
dias habiles | dias habiles
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Tramite Subgerente [Subgerente de| Gerente de
I Documentario | de Servicios |  Servicios Servicios
ley N° 27972, Ley Organica del ~ |Requisitos comunes Bublicos Publicos | Municioales
Municipalidades (27-05-2003) -4 |Solicitud dirigida al Alcalde Multicles Multioles
Decreto Legislativo N°® 1246.Medidas de {Mostrar el DNI del solicitante
implificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4%y | Plazo para Plazo  par
5°(10.11.16) Estar al dia en los pagos de Alquiler. interponer  |interponer
iy |apelacién 1
Decreto Legislativo N* 1272, que modifica Jpsacion 5 el
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento Declaracion Jurada sobre el Cumplimiento de las dias habiles
Administrativo General vy deroga la Ley N° | Disposiciones Municipales
29060, ley del Silencio administrativo. Art
44° [ 71 12 90118} |Pago por Derecho de inscripcidn o Registro de| 0.602 5/25.00
! Conducir Comercio Informal Plazo para| Plazo nmj
_omn_.mﬂo Supremo N2  006-2017-JUS, resolver  30fresolver 30)
Decreto Suprema que aprueba el Texto] dias habiles  |dias habiles
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley| Nota:
del Procedimiento Administrativo General.|  Las Inscripciones o registros son anuales,
[Arts. 34° v 47° (20.03.2017) .

alViNe,

ERIER e
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ey N° 27972, ley Organica def
Municipafidades (27-05-2003) Ii

Decreto Legislativo N® 1246.Medidas de]
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3%4" y
5° {10.11.16)

1]
Decreto Legislativo N° 1272, que modifical
a la Ley N° 27444, ley de| Procedimientol
inistrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo. Art
44* (2112 2Rl

Decreto  Supremo N2 006-2017-1US,
__umn.mS Supremo gque aprueba el Texto|
Unice Ordenado de la Ley N 27444 - Ley]
del Procedimiento Administrativo General, e
Arts. 34° y 47° (20,03.2017) .

fFe erratas Ordenanza Municipal N°014-]
2012-IMPH (12.08.2012) |

2 ——B:Ega-’.ﬁ
1 |Solicitud dirigida al Alcalde

| Mostrar el DNI del solicitante

; . Declaracion Jurada con firma legalizada, ao:nm_
|indica gue toda mejora es en beneficio de I3
| Entidad Municipal

mnmma por  Derecho de Autorizacion del

| Nota:
|Para el caso de remodelacion, previe informel
{ favorable del area competente.

Remodelacion o Pintado

0.602

§/25.00

Tramite
Documentario

Subgerente
de Servicios
Pdblicos
Multinles

Subgerente
Servicios
Pdblicos
Multinles

resalver
dias habiles

Plazo para Plazo _umj
interponer  |interponer

; apelacidn 15
apelacidn 15
el o dias habiles
dias habiles

Plazo paralPlazo  par;

de| Gerente de
Servicios
Municipales

30| resalver 30
dias habiles




Ley N° 27972, Lley Organica de|
Municipalidades.Art.80° numeral 3.5}
{27.05. 2003)

Ordenanza Municipal N°® 028-2007- MPH (
13.09.2007)

Decreto Supremo N°  156-2004-EF
modificaciones. Decreto  Supremo quef
aprueba el TUO de la Ley de Tributacién|
Municipal. Art. 68, inciso b) (15.11.04)

Decreta Legistativo N° 1246.Medidas de]
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4° y]
5°(10.11.16)

Decreto Legislativo N® 1272, que modifica I
a la Ley N° 27444, lsy del Procedimiento|
Administrativo General y deroga Ia Ley N°|
28060, ley del Silencio administrativo, Art|
44° (21.12.2016) _

Decreto  Supremo N2  Q06-2017-JUs|
Decreto Supremo que aprueba el Textol
Unico Ordenado de la Ley No 27444 - Ley|

Arts. 38" y 47° (20,03.2017) .

del Procedimiento Administrative mm:ma_._.

| Requisitos comunes

1 |Solicitud dirigida al Alcalde

2 |Mostrar el DNI del solicitante

| 3 [Certificado Médico expedido por el Ministerio d
| [Salud

4 [Dos (02) fotos tamafio carnet

‘ ‘5 |Pago por Derecho segdn su categoria:

a) Categoria "A"
| b) Categoria "B"
{c) Categoria "C"
| d) Categoriz "D"

|Nota:
{1) Los carné de sanidad, deberan recogerse en un
| maximo de 30 dias calendzrios de lo contrario, se

jsolicitara nuevo certificado médico.

0.530
0.530
0.530
0.530

$/22.00
5/22.00
5/22.00
§/22.00

Tramite
Documentaria

Subgerente
de Servicios
Publicos
Multiples

Publicos
Multiples

Plazo para
interponer
apelacion 15
dizs habiles

resolver 30|
dizs habiles

ﬂcumo_.mam de] Gerente de
Servicios

Plazo paralPlaze  para]

Servicios
Municipales

Plazo E‘k
interponer
apelacion 15
dias habiles

resolver 30
dias habiles




Ley N 27872, ley Organica del

Municipalidades.Art.80°  numeral 3.5,
(27.05. 2003)

Ordenanza Municipal N° 028-2007- MPH ( i

13.09.2007)

Decreto Supremo  W°  156-2004-EF
madificaciones. Decreto Supremo que
aprueba el TUO de la Ley de Tributacidn
Municipal. Art. 68, inciso b) (15.11.04)

Decreto Legislative N° 1246.Medidas de
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3%,4° |
5 (10.11.16)

Administrativa Genera| v deroga Ia Ley N

447 { 21.12.2016)

Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Le

Arts, 36° y 477 (20.03.2017) .

1 |Solicitud dirigida al Alcalde

‘4 |Carné de sanidad para giros comerciales
 |especificados.

i a) Categoria "A"

_ommma Legislativo N* 1272, que madifical
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimientol

29060, |ey del Silencio administrativo. Artf

Decreto  Supremo N2 006-2017-1US|
Decreto Supremo que aprueba el Texto}

el Procedimiento Administrativo General.|

|Requisitos comunes

| Mostrar el DNI del solicitante

| Certificada de Fumigacidn

Inspeccion Ocular a cargo del drea competente,

| Pago por Derecho segin su categoria:

b} Categoria "B"
c) Categoria "C"

fd) Categoria "D

| Nota:

i) Para el otorgamiento del certificado d
|salubridad debe contar con Extintor de 4Kg QM_

0.602

Lo12

1422

1.807

5/25.00
54200
§/59.00

§/75.00

Triamite
Documentaria

Subgerente
de Servicios
Publicos
Multiples

Subgerente de|
Servicios
Publicos
Multiples

Plazo para|

dias habiles

Plazo um«L

dias hibiles

resolver  30{resolver 30

resofver 30fresolver 303

Gerente de
Servicios
Municipales

Plazo E.F

dias habiles

Plazo  paraf

dias habiles




PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL

INISTRATIVA

ley N° 27972, ley Organica de
Municipalidades. At 73%, numeral 3.1
-Gu.om.uuoﬁ

Ley de Tributacion Municipal Decreto
Legislativo N* 776, Art. 68" (31.12,1993)

r_umnz.;o Legislativo N° 1246.Medidas de
Simplificacidn Administrativa, Art. 2°,3°4° y
5°(10.11.16)

Jley N® 28611 Ley General del Ambiente
(13.10.2005).

Resolucion de Consejo N°015-. 2014-
OEFA/CD, Ley N°29325. Art. 307 Ley del
isterna  Macional d Evaluacion |
Fiscalizacidn Ambiental

Decreto  Supremo N2 Q06-2017-JUS,
Decreto Supremo gque aprueba el Texto
Unice Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General,
Arts. 36° v47° (20.03.20171 .

Requisitos comunes
Solicitud dirigida al Alcalde, indicanda la denuncial
ambiental

Adjuntar fotografia o evidencias que demuestran
el darfic ambiental

Pago por derecho de Tramite

05 dias

Tramite
Decumentario

Sub Gerente
de Gestion
Ambiental

Sub Gerente
de Gestian
Ambiental

Plazo para
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo para
resoiver 30§
dias habiles

Gerente de
Servicios
Municipales

Plazo  para}
interponar
apelacion 15
dias habiles

Plazo  para]
resolver 30}
dias habiles




Ley N* 27972,

Ley Organica

def

-{Requisitos comunes

Municipalidades. Art 73°, numeral 3.1, Solicitud Simple, dirigida al alcalde can N2 de

80°numeral 3.4. (27.05.2003)

Ley de Tributacion Municipal Decreto]  |Para el caso de las Industrias:
Legislativo N° 776, Art. 68" (31.12.1993) 3

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de| | ambiental E1A
ISimplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4° :

®(10.11.16)

Decreto Legislative N° 1272, que modifica | respective, de corresponder.

|2 13 Ley N° 27444, ley del Procedimiento S

| Administrativo General y deroga la Ley n°| 4 |Copia del Diagndstico Ambiental Preliminar
29060, ley del Silencio administrativo. At |{DAP), aprobado por el Sector respectivo, del

Art.59, numeral 59.1 (13,10.2005).

[44°{ 21.12.2016) {corresponder.
f 3 |Copia de la Declaracion de Impacto Ambientall
Ley N° 28611 Ley General del Ambiente. (DiA), aprobado por el sector respectivo, de|

recibo de pago.
Copia del Estudio de Evaluacidn de Impacto

| 3 |Copia del Programa de Adecuacién y Mansjol
_ |Ambiental (PAMA), aprobado por el Secton

correspaonder,

Tramite
Dacumentaria

Sub Gerente
de Gestion
Ambiental

Sub Gerente
de Gestion
Ambiental

Plazo para
interponer
_mum_mao: 15
dias habiles

Plazo um_..ﬂ.r
resolver 308
dias habiles

Gerente de
Sarvicios
Municipales

Plaze  para]
interponer
apelacidén 15
dias habiles

Plazc  par
resolver 30
dias habiles
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istema  Nacional de Evaluacidn
iscalizacién Ambiental

Decretc  Supremo N2 006-2017-JUS,
Decreta Supremo que aprueba el Texio

Unico Ordenado de |a Ley N2 27444 - Ley}

del Pracedimiento Administrativo General.
Arts. 36° v 47° (20.03.2017 .

Decreto Supremo N2 019-2009-MINAM,|

que aprueba el reglamento de Is Ley N9
27446. ley del Sistema Nacional
valuacién de Impacto Ambiental Art. 17%(
75.09.2009)

Copia de la licencia de funcionamiento.

~ |Para los casos de comercio:
8 |Plano de distribucion.

Copia del Certificado de Compatibilidad de Uso.

10 | Copia de la licencia de funcionamiento.

11 linforme de evaluacion ambiental suscrito
refrendado por ingeniero sanitaric 0 ambiental.

12 |Pago por derecho de Tramite.

| & |Copia del Certificado de Compatibilidad de Uso.
Resolucion  de Consejo N°015-. 2014-) |
CEFA/CD, Ley N°29325, Art. 30°. Ley delf

4,94

5/200.00

aOViN,
oy i..._wm_..‘_m. b
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Ley N° 27972, Ley Organica de]

Municipalidades. Art 73°, numeral 3.1,
APnumeral 34 127.05 2003)

Ley de Tributacién Municipal Decreto
Legislativo N° 776, Art. 68" (31.12.1993)

Decreto Legislativo N* 1246.Medidas de}
Simplificacion Administrativa, Art, 2°,3%,4° y]
5" (10.11.16)

_Umﬂmﬁ Legislativa N® 1272, que modifical
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimientol

29060, ley del Sitencio administrativo, 2
447 1 21.12 2MAS

Ley N° 28611 Ley General del na:w._mam._

Art. 59°, numeral 59.1 (13.10.2005).

Resolucion de Consejo N°015-. 2014
OEFA/CD, Ley N°29325, Art, 30° Ley del}

istema  Nacional de Evaluacion y
Fisralizaridn Amhiental

Administrative General y deroga la Ley N°|

| Requisitos comunes
1 fSolicitud Simple, dirigida al alcalde con N2 de

‘2 |Copia fedatizada del informe semestral def

frespectivo.

| Para el caso de los comercio:

|Ingeniero Sanitario o Ingeniero Ambiental

recibo de pago.

Para el caso de las industrias:

impacte ambiental aprobado por el sector]

Informe de Evaluacion Ambiental, refrendado por

Pago por derechao de renovacidn

148

5/60.00

Tramite
Documentaria

Sub Gerente
de Gestion
Ambiental

resolver
digs habiles

Sub Gerente | Gerente de
de Gestidn Servicios
Ambiental | Municipales

Plazo para Plazo  parg]
interponer  |interponer
e apelacién 15
15
POBICION LS, | fas habiles
dias habiles

Piazo parajPlaze  paraj

3Dfresolver 30
dias habiles

L Ty
TN

Ny

W
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Municipalidades. Art 73, numeral 3.1
(27.05.2003)

Ley de Tributaclén Municipal Decre
Legislativa N* 776. Art. 68° {31.12,1993)

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas def

Simplificacidn Administrativa, Art. 2°,3°,4% |
5°({10.11.16)

Decreto Legislativa N 1272, que modifica
la Ley N° 27444, ley del Procedimiento

123060, ley del Silencio administrativo. Art
44%(21.12.2016)

Ley N° 28611 Ley General del Ambiente}
{13.10.2005).

Resolucion de Consejo N°015-. 2014-]
EFA/CD, Ley N'29325. Art. 30°, __
istema Macional de Evaluacidn v
Fiscalizacidn Ambiental

Decreto  Supremo N®  006-2017-JUS,|

reto Supremo que aprueba el Texto|

Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley|

el Procedimiento Administrativo mm:ma_,_
rs. 36% v47° (20.03.2017) .

ley N° 27972, Ley Organica n_m_.

Administrativo General y deroga la Ley N ‘

| Requisitos comunes
| Solicitud dirigida al Aicalde

Mastrar el DNI del solicitante

| Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
|representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de I3
{Partida Registral y el asiento en el que conste
|inscrita la misma o carta poder simple con firmal
| del administrada.

! Recibo de pago por Auteorizacidn de Traslado de
Residuos Solides

~ INota:
|l Tasa adicional por disponer Servicio d
|Transporte, donde el valor es 1.95% de fa UIT «
| T™M3. Dicha tarifa se establece en e| TUSNE.

_ i) Las autorizaciones se dan anules,

4.819

5/200.00

Sub Gerente
de Gestion
Ambiental

Sub Gerente
de Gestidn
Ambiental

Plazo para

interponer
apelacion 15
dias habiles

resolver 304
dias habiles

Plazo paralPlaze  parad

Gerente de
Servicios
Municipales

Plazo EL

interponer
apelacién 15
dias habiles

resolver 30}
dias habiles




” Requisitos comunes

Ley de Tributacion Municipsl Decreto
Legislativo N” 776, Art, 68" {31.12.1993)

Decreto Legislativo N° 1246 hedidas de
[Simplificacion Administrative, Art. 2°,3°,4° y
5°(10.11.18)

__umqma Legislative N° 1272, que modifica
@ la Ley N 27444, ley del Procedimientol
Administrative General y deroga Ia Ley N°}
29060, ley del Silencio administrativo. Art)
44" ( 21.12.2016i

Ley N° 28611 Ley General def Ambiente]
(13.10.2005). i

Resolucion de Consejo N'015-. 2014
OEFA/CD, Ley N"29325. Art 30° Ley deif
stema Nacional de Evaluacidn ;
lizacidn Ambiental

Decreto  Supremo  Ne  006-2017-JUS |
Decreto Supremo que aprusha el Texta]
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley|
del Procedimiento Administrative General |
Arts. 36° v47° (20.03.20171 . ..

| Solicitud dirigida al Alcalde

Mastrar el DNI del solicitante

Copia del Plan de Manejo de Residuos Solidos

Copia del Contrato de Concesidn

Recibo de pago por derecha de Certificacién dal
| Residuos Sdlides

§/70.00

Trémite
Documentario

Sub Gerente | Sub Gerente

de Gestidn
Ambiental

de Gestidn
Ambiental

Plazo para
interponer

apelacion 15
dias habiles

Plazo paral
rasolver 30
dias habiles

Gerente de
Servicios
Municipales

Plazo  para}
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo  para]
resolver 30
dias habiles




uridico de Canes {14.12.2001)

Ley N° 26842, ley General de Salud]

(20.07.57)

Ley N° 27265- Ley de Proteccidn a lo
animales domesticos y a los animales
silvestres mantenidos en  cautiverio
120.05.2002)

Ley N*30407. Ley de Proteccién y Bienesta i

Animal. Art 5'numeral 5.2. 14°(08.01.2016)

[Decreta Legislative N° 1246.Medidas del
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3° 4" vl
5° (10.11.16)

Decreto  Supremo  Ne  006-2017-JUS |
Decreto Supremo que aprusba el Texto]
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley|
del Procedimiento Administrativo General.|
Arts. 36° v 47° (200320171 I

Ley N* 27596, Ley que regulz el regimen i

|Requisitos comunes
olicitud dirigida al Alcalde

| Mostrar el DNI del propietario 0 apoderado
opia del Reciba de Luz, Agua o Telefono
Dos (02) fotos t/carne (cuerpo entero del can)
{Copia del Contral de Vacuna antirrabica

|Recibo de pago por Registro: Canes

a) Canes
|b) Felinos

0241
0.193

§/10.00
s/e.00

Sub Gerente
de Gestion
Ambiental

Sub Gerente
de Gestidn
Ambiental

Plazo para

interponer
apelacion 15
dizs habiles

Plazo paraj
resolver 30
dias habiles

Gerente de
Servicios
Municipales

Plazo  parg]
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Piazo UNL

resalver 33
dias hdbiles

Pagina 167




B S S
= DENOMINACION DEL NGO DEL | COMPETENT e e
PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : PROCEDIMIENTO. PARA ;
TSR Nimero y Denominacidn VER .
B GER A DE TRANSPOR RIDAD V12
Y DE RUTA PARA EL SERVICIO
i 1 - e
BASE LEGAL A |DOCU NISTRATIVA. X 15 dias Tramite Sub Gerente| Sub Gerente Gerente
Documentario | da Transporte| de Transporte| Municipal
Decreto  Supremo N°017-2009-MTC, Requisitos comunes y  Seguridad| y Seguridad
Reglamento de Transporte  Pulblico} 2 [Solicitud dirigida al Alcalde Vial Vial
(22.04.2009)
2 |Mostrar el DN| del representante legal Eﬁ
Ordenanza Municipal N°0017-2016-MPH Plazo para|Plazo  pa
(18.06.2016) 3 |Croquis de Ubicacidn 2 Escala 1/100, visado por] interponer interponer
un Ingeniero Civil o Arquitectc apelacidn  15|apelacién 15
ley N° 27972, ley Organica de| dias habiles | dias habiles
J__{_c: cipalidades. Art 81%, numeral 1.2, 1.3] 4 |Carta de Autorizacidn de la Empresa,
(27-05-2003) Plazo paral Plazo nmﬂP
S |Deciaracion jurada del regresentante legal resolver  30iresolver 30
fley N* 27181. Ley General de Transporte y sefialando que cuenta can representacidn dias habiles | dias hbiles
o 490 "
Transito Terrestre Art. 23%( 10.10.2000) vigente, consignando datos de |a Partida Registral
Decreto Supremo N°* 06-2017-JUS. Decretol y el asiento en el gue conste inscrita la misma of
upremo que aprueba el TUO de la Ley carta poder simple con firma del administrado.
N*27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General. Art. 34°, 47° (| 8§ |Pago por Derecho de Autorizacidn de Ruta:
20,03,2017)
a) Por modificacidn de Ruta 1928 5/80.00
b) Por Ampliacién de Ruta 5735 5/238.00




X 10dias Tramite Sub Gerente| Sub Gerente | Gerente
Documentario |de Transporte| de Transporte| Municipal

Decreto  Supremo  N°017-2009-MTC, Requisitos comunes y Seguridad| vy Seguridad
Reglamento de  Transporte  Puhblico Solicitud dirigida al Alcalde Vial vial
(22.04.2009)

Mostrar el DNI del representante legal
Ordenanza Municipal N°0017-2016-MPH

(18.06.2016) Copia simple de la Resolucion de autorizacidn

Ley N° 27872, Lley Organica de Croquis de Ubicacidn a Escala 1/100, visado porf

Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3 un Ingeniero Civil o Arquitecto Plazo  parajPlazo  par

{27-05-2003) interponer interponer
Pago por derecho de Autorizacidn de Paradero 3.735 5/155.00 apelacicn  15|apelacidn

Ley N° 27181. Ley General de Transparte y diac hdhiles | diz< hahiles
Nota:

Transito Terrestre Art. 23°( 10,10.2000) Las autorizaciones de paradero son por 12 meses| Plazo  para|Plazo umL
renavables, resolver  30fresolver 30

*Mwams Supremo N° 06-2017-1US. Dec dias habiles | dias habiles

premo que aprueba el TUQ de la L .

N"27444, Ley del Pracedimientol

Administrative General. Art. 34°, 47° {

Elalar N lakivll

EED
dvnn

-“
3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. TUPA 2018,

F e DERECHODE IR
REQUISITOS TRAMITACIGN (%) CALIFICACION. i
n [ DENOMINAGONDEL e Evaluacidn Previa | RESOLVER | INICIODEL _| COMPETENTE |
Nimero y Denominacidn digo fens/) Ay RESOLVER
fvicacn | 57.4,150.00
!
H g BQ._E._.E ADMINISTRATIVA i | X almﬂﬂ Tramite Sub Gerente| Sub Gerente Gerente
Dacumentario | de Transporte| de Transparte Municipal
Decreto  Supremo  N°017-2009-MTC, Requisitos comunes y Seguridad| y Seguridad
Reglamento de Transporte  Publico Solicitud dirigida al Alcalde Vial Vial
(22.04.2008)
Mastrar el DNI del prapietario o «mn_.mmmnzamx
Ordenanza Municipal N*0017-2016-MBH legal de la empresa
rSm.om.NSQ Plazo paral Plazo paraj
Copia de la Inspeccion Vehicular, segun su norma interponer interponer
Ley N° 27972, ley Organica del vigente apelacion  15|apelacion 15
JZc:_nﬁm_amﬁ_mu. Art 81°, numeral 1.2, 1.3 dias habiles |dias habiles
(27-05-2003) Copia del Certificado donde opera el vehiculo
{empresa) Plazo paral Plazo paraj
Ley N* 27181. Ley General de Transporte | resolver  30resolver 30
Copia simple de la Tarjeta de Identificacion dias habiles  |dias habiles
Transito Terrestre Art. 23°( 10.10.2000) vehicular y Licencia de conducir, compafiada def
declaracion jurada del administrado acerca de su
Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto autenticidad.
Supreme que aprueba el TUO de la Ley
rz_.mwhup. ley del Procedimiento
Administrativo  General. Art. 34°, 47° { Copia simple del SOAT o CAT, vigente, compariadal
20.03,2017) de declaracién jurada del administrado acerca nJ
su autenticidad.
roguis de recorride fuera de ruta (Empresa)
Pago por Derecho de Autorizacion temporal:
a) Vehiculos de la categoria M3 6.024 §/250.00
b) Vehiculos de la categoria M2 3614 5/150.00
d) Vehiculos de la categoria M1 2.048 §/85.00
Nota:
La autarizacién Temporal es por 03 meses.




Supremo  NC17-2009-MTC|

de  Transporte  Publi

[Ordenanza Municipal N"0017-2016-MPH
{18.06.2016)

ley N° 27872, ley Organica d

Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3}

{27-05-2003)

[Transita Terrestre Art. 23°( 10.10.2000)
N°27444. Ley del Procedimiento

20.03.2017

Ley N 27181. Ley General de Transporte y|

o Suprema N° 06-2017-JUS. Decreto|
reme que aprueba el TUC de la Ley|

Administrativo General, &rt. 38°, 47° (|

| Reauisitos comunes
Solicitud dirigida al Alcalde

Mastrar el DNI del propietario del vehiculo

Carta de Renuncia de la Empresa anterior
| Carta de Autorizacién de la Otra Empresa

Ficha Vehicular y del conductor

Copia de Tarjeta de Identificacion vehicular y/of
|contrato de compra-venta, acompafiado def
{declaracion jurada del administrado acerca de su
jautenticidad.

{Copia simple del SOAT o CAT vigente

Pago por Derecho de Cambio de Tarjeta Unica del

0.675

§/28.00

Tramite
Documentaria

Sub Gerente
de Transporte
y Seguridad
Vial

Sub Gerente
de Transporte
y Seguridad
Vial

Plazo umL

_._.."m:uonma interponer
apelacién 15| apelacidn 19
dias habiles  |dias hahiles

Plazo para|Plazo  para]
resolver  30jresalver 30
dizs habiles | dias habiles

Gerente
Municipal

Plazo  para)

OViNey
0AM§_ ENrs

g By
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Tremite  |Sub  Gerente] Sub Gerente | Gerente
Documentaric | de Transporte| de Transporte] Municipal
¥ Seguridad y Seguridad
Vial Vial

Dacreto  Supremo  N°017-2009-MTC,|
Reglamento de Transporte Pdblico , 447
149°122.04,2009)

| Reauisitos comunes
Solicitud dirigida al Alcalde

|Mostrar el DNI del representante legal
Ordenanza Municipal N°0017-2016-MPH|
(18.06.2016) Copia del registro de Empresa o Declaracidn
|iurada del representante legal sefalando qu
|cuenta con representacidn vigente, consignand
{datos de la Partida Registral y el asienta en el qu
|conste inscrita la misma o carta poder simple con|

firma del administrado. Plazo paral Plazo umu

ley N° 27972, Lley Organica def
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3}
{27-05-2003)

Ley N° 27181. Ley General de Transporte y|
Transita Terrestre Art. 23°( 10.10.2000)

interponer interponer

|apelacion 15 apelacion 1
. . dias hahiles

Registro del Padron vehicular v de corductores)| i

vigente

4 | Estudio de Factibilidad de Mercado de Ruta

Decreto Suprema N°® 06-2017-JUS. Decreto

Supremo que aprueba el TUO de la Ley]
N°27444. Ley del Procedimiento
Administrativa  General, Art, 34°, 47° (|
2003 2017 .

Plazo paralPlazo  parn
resolver  3Dfresalver 30
dias habiles | dias habiles

Plano de Recorrido de Ruts

DD Ul del representate legal de no haber sidof

- [sancionado por delito relacionada a la actividad.
Pago de Derecho par Permiso de Operacidn:

13) Omnibus (M3) 100,000 | 5/4,150.00
) Camioneta rural (M2) 75.000 | 5/3,112.50
|c) Autamovil o Similar de Iz categoria M1 70.000 | 5/2,505.00

Nota:
. Este servicio incluye a Taxi Tradicional y de
| |Estacion por caterg _




ﬁ

Decreto Supremo
MTC, Reglamento de
Publico.Art.64° (22.04.2009)

Transporte |

Ley N* 27972, Lley Organica de
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3
{27,05.2003)

Ordenznza Municipal N°019-2011-|
MPH({30.06.2011) !
Ordenanza Municipal N®27-2011-
IMPH(25.08.2011)

Ordenanza Municipal N°001-2012-MPH
(27.02.2012) ]

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto}

premo que aprueba el TUO de la Ley|
Procedimiento}
Administrativa General. Art. 34°, 47° {l

N°27444. ley  del

20.03.2017)

Transito Terrestre Art. 23%( 10.10.2000)

Ley N* 27181. Ley General de Transporte y|

N°017-2003-1 | Requisitos comunes

| Solicitud dirigida al Alcalde
| Mostrar el DNI del propietario

Constancia expedidoc por |2 empresa o Asaciacion

|de Transporte, donde opera el vehiculo,
acompafiado de una declaracién jurada que log|
documentos presentados son  auténticos del
original.

4 | Copia simple del SOAT o AFOCAT vigente.

|Copia de Tarjeta de Identificacidn Vehicular y/of

contrato de compra-venta, zcompafiado del
| declaracion jurada del administrado acerca de su
autenticidad,

Copia simple de Ia inspeccidn Vehicular, vigente

Pago por Derecho de Certificado de Habiltacion
|Vehicular ( Tarjeta Unica de Circulacion)
(Autorizacion anual)
{3) Omnibus {M3)
| b} Camioneta rural (M2)
1<) Automovil o Similar de Iz categaria M1
d) Mototaxi o similar a Iz categeria LS

6795
£.434
3.976
0410

5/282.00
5/184.00
5/165.00
§/17.00

Tramite
Decumentaria

Sub  Gerente
de Transporte

y  Seguridad
Vial

Sub Gerente
de Transporte
y Seguridad
Vial

dias habiles

Plazo  paralPlazo  para}

finterponer interponer
. apelacién 15
lacié
APEIBCIoN 13 fias hibiles
dias habiles

Plazo EL Plazo EL

resoiver 300 resolver 30
dias habiles

Gerente
Municipal




Ley N° 27972, ley Organica de
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3
(27.05.2003)

Ordenanza Municipal N°019-2011-MPH
(30.06.2011)

rdenanza Municipal N°027-2011-MPH (25
08-2011)

Decreta Supremo N°017-2008
MTC, Reglamento de Transport
Publico.Art.64° (22.04.2009)

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto

upremo que aprueba el TUD de la Ley
N"27444.  Ley del Procedimient
Administrativo  General. Art. 347, 47° (
20.03.2m7

Ley N* 27181, Ley General de Transparte y

rénsito Terrestre Art. 23°{ 10.10.2000)

Requisitos comunes
Solicitud dirigida al Alcalde

Mastrar el DNI del propietario

Pago por derecho de Certificado de habilitacidn

vehicular ( tarjeta unica de circulacitn):

3.1 Por cambio de nombre (M1-M3),
3.2 Por rectificacion de datos o duplicade (M1

M3).
3.3 Por cambio de nombre Categoria LS.

3.4 Por duplicado Categoria L5,

0.313
0.361

0.145
0.145

5/13.00
5/15.00

5/6.00
5/6.00

ks |

Sdias

Tramite
Cocumentario

Sub  Gerente| Sub Gerente
de Transporte| de Transporte
y  Seguridad| v Sepuridad
Vial Vial

Plazo paral
interponer
_u.om_m&: 15|
dias hdailes

Plazo um_.L
resolver 30
dias habiles

Gerente
Municipal

Plazo _um.}

interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo  para]
resolver 30
dias habiles
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Decreto Supremo N°017-2008-
MTC, Reglamento de Transporte
Piblico.Art.49° {22.04.2009)

ley N° 27972, Lley Organica de

Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3

(27.05.2003)

Decreto Suprema N" 06-2017-JUS. Decreto)

N°27444. Ley del  Procedimiento
Administrativo General. Art. 34°, 47° (|

70.03.2017)

Ley N* 27181. Ley General de Transporte y|

ransito Terrestre Art. 33°( 10.10.2000)

1 {Solicitud dirigida al Alcalde

Requisitos comunes

Declaracion jurada del representante legall

sefiaglando gue cuenta con representacion|
| vigente, consignande datos de |a Pzrtida Registral]
y ¢l asiento en el que conste inscrita |a misma o
|carta poder simple con firma del administrado.

Maostrar el DNI del representante legal

\|Copia simple del SOAT o AFOCAT vigente)
| acompafizdo de una declaracién jurada que |

documentos presentados son auténticos de
Joriginal.

0.964

5/40.00

Tramite
Documentario

Sub  Gerente| Sub Gerente Gerente
de Transporte| de Transporte| Municipal

Yy Seguridad| y Seguridad
Vial Vial

Plazo paralPlazo  pal
interponer  |interponer
lacién
€i6 e
i T
dias habiles

Plazo paralPlazo  paraj
resolver  30|resolver 30
dias habiles  |dias habiles
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Decreto Supremo N°017-2000-
MTC,Reglamento de Transporte]
Publico.Art.49° (22.04.2009)

ley N* 27972, Ley Organica def
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3}
(27.05.2003)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decretof
Supremo que aprueba el TUO de fa Ley]
N°27444. ley del Procedimiento
Administrativo General. Art. 34°, 47° (|
20.03.2017)

JLey N° 27181. Ley General de Transporte y|
[Transito Terrestre( 10.10.2000)

| Requisitos comunes

L |Solicitud dirigida al Alcalde

Mastrar el DNI del propietario del vehiculo.

|Copia de SOAT del propietario del vehicule,
- |acompafiado de una declaracion jurada que los

documentos presentados son auténticos del

Joriginal,

Carta de Autorizacion de la empresa
opia de Licencia de Conducir

opia de Tarjets de de identificacidn vehicular y/o

{contrato de compra-venta

Pago por Derecho de Inclusion del vehiculo

|3} Vehiculo categoria M1
| b) Vehicua cateogoria M2

Lz inscripcion es para diferente categoria dentro)

| del mismo servicio

1.855
3.448

§/77.00
§/143.00

Sub Gerente| Sub Gerente

de Transperte| de Transporte
y  Seguridad| vy Seguridad

Vial Vial

apelacion 15
dias habiles

Plazo parajPlazo  par:
|interponer  |interponer
apelacion

dias habiles

Plazo parajPlazo  paraf
resolver  30fresalver 303
dias habiles |dias habiles

Gerente
Municipal




Decreto Suprema |
MTC, Reglamento de Transpol
Plblico.Art 43°, 49° (22.04.2009)

Ley N° 27972, Lley Organica de}
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3}
(27.05.70031

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS, Decreto|

upremo que aprueba el TUO de la Ley|
N°27444.  Lley del  Procedimiento}
Administrative General. Art. 34°, 47° (|

N e v i

jLev N° 27181 Ley General de Transporte y|
Transito Terrestre Art 23%( 10.10.2000)

Solicitud dirigida al Alcalde

| Mastrar el DNI del propietario

Copia simple de la Tarjsta de de Identificacion

| Vehicular, acompariada de una declaracién jurada
|que los documentos presentados son auténtico
| del original.

Copia simpfe del SOAT, vigente, acompariado de

funa declaracion jurada que los documentos
| oresentados son auténticos del oriinal.

Copia simple de la Licencia de Conducir

| Mostrar el DN del conductor

Copia simple del Certificaco de Inspeccién Tecnica

| Vehicular, segiin normatividad vigente

Pago per derecho de Operacidn Anual;
a) Omnibus

| b) Microbus

) Camioneta Rural

d) Automovil Statién Vagon

| Nota:
| Los tramites tienen vigencia de un afio.

6.193
4.940
4.000
2193

§/257.00
5/205.00
5/166.00
5/91.00

Trémite Sub  Gerente| Sub Gerente

Documentario | de Tra nsporte

vy Seguridad
Vial

de Transporte

y Seguridad
Vial

Plazro paral
linterponer
apelacion 15§
dias habiles

Plazo umL
resolver 304
dias habiles

Gerente
Municipal

Plazo paraj
interponer
apelacion 19

rias hahiles

Plazo  parg]
resolver 303
dias habiles




Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico de
Pasajeros en Vehiculos Menores (28-10
1993)

Ley N° 27972, Lley Organica def

Municipalidades. Art 81%, numeral 1.2, 1.3]
(27.05.2003} g

D.S.N*  055-2010-MTC,  Reglamentol
Nacional de Transporte Publico Especial de]
Pasajeros en Vehiculos Motarizados o Nol|
Motorizados (01,12.2010} !

Decreto Supremo N* 06-2017-1US. Decretof
[Supremo que aprueba el TUO de la Ley

N"27444. Ley  del Procedimiento)
Administrativo General. Art. 34°, 47° (|
2003 20171

Ez.m._,.»mp.rm_._.mm:mqm_%qa_._muonmf
ransito Terrestre,Art 23°( 10.10.2000) k

Requisitas comunes
Solicitud dirigida al Alcalde

Mostrar el DNI del propietario o apoderado

| |Acreditar gue no adeuda pago alguno por
|papeleta de infraccidn

4 |Pago por derecho de Depdsito Oficial x dia:

a) Vehiculos de |2 Categaria 01,02,03 y 05
| b} Vehiculos de la Categoria N1, N2 y N3
| ) Vehiculo de la Categoria M3
1d) Vehiculo de Ia Categoria M2

- |e) Vehiculo de la Categoria M1

1) Vehiculos menares:
|f.1. Mototaxis o Motocar
11.2. Moto Lineal

|f.3. Trimoto de Carga

0.265
0217
0.217
0.169
0.145

0.096
0.072
0.086

5/11.00
$/9.00
s/a.00
5/7.00
5/6.00

5/4.00
5/3.00
5/4.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Transporte
Yy Seguridad
Vial
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Ley N* 27189, Ley de Transporte Publico de
Pasajeros en Vehiculos Menores (28-10
1999)

N* 27972, ley Organica de}
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 13}
(27.05.2003)

DS.N*  055-2010-MTC,  Reglamento

acional de Transporte Publico Especial de ;
Pasajeros en Vehiculos Matarizados o Noj
Motorizados (01.12.2010)

Decreto Suprema N* 06-2017-JUS. Decreto}
premeo que aprueba el TUC de Ia Le
N°27444. Ley del Procedimien {
Administrativo  General. Art. 34°, 47° (|
20.03.2017) |

Ley N° 27181. Ley General de Transporte y|
ransito Terrestre.Art 23°( 10.10.2000)

Requisitos comunes
1 |Solicitud dirigida al Alcalde

fcuenta con representacidn vigente, consignand
|datos de la Partida Registra! y el asiento en el qu

| conste inscrita |a misma o carts poder simple con|
{firma del administrado.

|iurada del representante |egal sefialando e._M_
Q)

Caopia simple de la Resalucion de Autorizacidn
Mostrar el DNI del representante legal

Copia del Registro de Empresa o Declaracion

Pago por derecho de modificacion de razén sacial.

0.843

Sub  Gerente
de Transporte
Yy Seguridad
Vial

Sub Gerente
de Transporte
¥ Seguridad
Vial

Plazo _H&
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo paral
resolver 30§
dias habiles

Gerente
Municipal

Plazo nml
interponer
apelacion 19
dias habiles

Plazo  paral
resolver 30
dias habiles
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03-2011)

Ley N* 27972, Ley Organica de

Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3

{27.05.2003)

Crdenanza Municipal N°005-2011-MPH {294

D.S.N" 040-2008-MTC, Reglamento]
Nacional Licencia de Conducir Vehicutos)

Autormotores ¥ no  Motorizados  def 4

ransporte Terrestre

Decretoe  Supremo  N°017-2008-MTC,}

Reglamento de Transporte Publico.Art. 25°
{22.04.2009)

Decreto  Supremo  N°  017-2017-MTC.
Decretc  Supremo que modifica e
Reglamento National de Emisidn de
icencia de conducir aprobado par Decreto

upremo N¢ 007-2016-MTC Art. 18° (|

N07.08.20171

Decreto  Supremo  N°  07-2016-MTC|

Decretc  Supremo que aprueba elf

Reglamento Nacional de Emisién de
Licencia de conducir y madifica el TUO-
Cdédigo de Transito, aprobado por DS5.
N°016-2009-MTC  Art. 67,12° y 13* |

| Requisitos comunes
2 |Mostrar el DNI del Interesado.

|conacimienta y manejo (valor importe a §/
113.00).

 |Documento de haber aprobado examenes d
| conocimiente y manejo. J

| Certificado médico de salud,actualizado.
74| Adjuntar una (1) foto tamafio pasaporte.

9 |En caso de vehiculos de Ja PNP, adjuntar copia umJ
cIP.

Naota:
|Las Licencias de conducir son para mototaxis
|lineales J

Solicitud dirigida al Alcalde

Adjuntar recibo x derecha de Examen nJ

Constancia de capacitacion de Educacidn Vial.

Pago por Derecho de otorgamiento de licencia.

1084

§/45.00

Tramite
Decumentario

Sub  Gerente
de Transporte
¥y Seguridad
Vial

Sub Garente Gerente

de Transporte| Municipal

y Seguridad
Vial

Plazo para| Plazo paral
|interponer  |interponer
apelacidn 15

i6
opeincion. 138 e Ribiles

dias habiles

Plazo parajPlazo  para]
resolver  30fresolver 30
dias habiles |dias habiles




Decreto  Supremo  N°017-2003-MTC,
Reglamento de Transporte Publico. Art. 25°
{22.04.2009)

Ordenanza Municipal N°006-2011-MPH
(29.03.2011)

ley N° 27972, Lley Organica de
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3
(27-05-2003)

Ley N° 27181. Ley General de Transporte y|

rénsito Terrestre Art. 23°( 10,10.2000)

Decreto  Supremo N°  017-2017-MTC.
Decreto  Supremo  que modifica el
Reglamento Nacional de Emisién de
Licencia de conducir aprobado por Decretol
upremo N2 007-2016-MTC  Art. 18" (
n? 08 3m7

Decreto  Supremo  N°  07-2016-MTC,
Decreto Supremo que aprueba el

amento Macional de Emision de
Licencia de conducir y modifica el TUO-
Cddige de Transito, aprobado por DS.

MEATE TN AT Aet 8T 192 NE TNTEY

Salicitud dirigida al Alcalde

Mostrar el DNI del interesado

Deruncia  Policial por pérdida o hurto o
Declaracicn Jurada del administrado acerca de su
autenticidad.

Adjuntar {01) foto tamario pasaporte.

Presentacidn de una declaracién jurada de nol
estar privado por resolucidn judicial con calidad
de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos)
de transporte terrestre ni contar con mandatos de|
reexaminacidn meédica y psicoldgica.

Pago por derecho de dupiicado de Licencia del
Conducir
a) Para la categoria L

Nota:
No se otorgard duplicados de licencias 3 los

solicitantes a los que se les haya Impuesto I3
medida preventiva de retencidn de la Licencia d
Conducir o a aguellos que cuenten con multa
pendientes de page o sanciones pendientes d
cumplimiento por infracciones tipificadas en el
Anexo | del TUO del Reglamento Nacional d
Transito.

5/11.00

Trémite
Documentario

Sub Gerente
de Transporte
Yy Seguridad
Vial




TR GEEahB IR e Trémite  fSub Gerente| Sub Gerente | Gerente

. Documentario {de Transporte|de Transporte| Municipal
[Ordenanza Municipal N°001-2011-MPH (26 Requisitos comunes ¥  Seguridad| vy Seguridad

01-2011) Solicitud dirigida al Alcalde Vial Vial

Decreto  Supremo  N°017-2009-MTC,| 2 |Mostrar el NI del Conductor
Reglamento de Transporte Publico.Art. 25°

(22.04.2009) 3 |Copia de la Licencia de conducir vencida o Plazo _S_L Plazo  para]

denuncia de perdida interponer | INterponer
Ordenanza Municipal N°006-2011-MPH) ; lacién 19 apelacidn 15
(29.03.2011) 4 1Adjuntar una (01) foto tamario pasaporte jPredrivn dias habiles

& dias habiles

Ley N° 27972, ley Organica de] 5 |Constancia de Capacitacion en Educacion Vial
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3}
(27-05-2003) 6 |Pago por Derecho de Otorgamiento de 0.723 5/30.00

|renavacion de licencia de conducir, Plazo paralPlazo  para}
Ley N* 27181. Ley General de Transporte | resoiver  30|resolver 3Q

dias habiles | dias habiles
ransito Terrestre Art. 23° 10.10,2000)

Decreto  Suprema  N° 017-2017-MTC.)
Decretc  Supremo que modifica /[
Reglamento Nacional de Emision def |
Licencia de conducir aprobado por Decretof |
upremo N2 007-2016-MTC Art. 18° (|
02.08.2017)

Decreta  Suprema N°  07-2016-MTC.|
Decreto  Supremo gque aprueba el|
Reglamento Nacional de Emisidn del
Licencia de conducir y modifica e TUO-|
Cédige de Transito, aprobade por DS)
N016-2009-MTC Art. 25° { 23.06.2016)




40°.41°.45°.49° (22,04.2000)

ley N° 27972, Lley Organica

(27-05-2003)

Transito Terrestre Art. 23°( 10.10.2000)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS, Decre
upreme que aprueba el TUO de la Le

0032m7

Decreto  Supremo  N°017-2009-MTC,
Reglamento de Transporte Publico.Art.

Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3}

Ley N* 27181. Ley General de Transporte y|

N°27444, |ley del Procedimiento}
|Administrativo General. Art. 34°, 47° (|

Requisitos comunes
Solicitud dirigida al Alcalde

Mostrar el DNI del interesado.
Copia simple del seguro o SOAT vigente,

{Copia de Ia Inspeccion vehicular, segin norma
Avigente,

| Copia simple de |a tarjeta de Propiedad.

g Pago por derecho de autorizacién anual:

}6.1 Camidn hasta 5 TM de capacidad.

16.2 Camion plataforma, Barranda, Panel, Quilla,
|cémara frigorifica mas de 5 TM.

16.3 Camiones Pick Up,Camionetas y otros.

16.4 Trimoto de carga.

5.904
9.277

4.048
2,193

5/245.00
5/385.00

5/168.00
5/91.00

Tramite
Documentaria

Sub  Gerente| Sub Gerente
de Transporte| de Transporte
¥y Seguridad| y Seguridad

Vial

Vial

resolver 30§
dias habiles

Plazo paral Plazo umu

interponer interponer
|apelacidn 15 “wm_ﬂn.w”“ .
dias habiles  ["

Plazo paralPlazo  para]

Gerente
Municipal

resolver 30
dias habiles
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Sub Gerente| Sub Gerente Gerente

) ! de Transporte| de Transporte|  Municipal
Decreto  Supremo  N°017-2009-MTC,} |Requisitos comunes Yy Seguridad| vy Seguridad
Reglamento de Transporte Publico.Art. 52°| 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Vial vial
(22.04.2009) |
|Mastrar DNI del interesado.

Ley N° 27972, ley Organica de
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3 Pago por derecho de autorizacién:
(27-05-2003) Bl Plaza paralPlazo  para]

| {a)De01a15dias 0.843 5/35.00 linterponer  |interponer
Ley N* 27181. Ley General de Transporte i apelacién 15

4 |Declaracion Jurada de Cumplimiento de Normas| apstacian: |19 dizs habiles

Trénsito Terrestre Art, 23°( 10.10.2000) Municipales. dias hdbiles
Dacreto Suprema N° 06-2017-1US. Decreto}
_m_.ﬁaac que aprueba el TUO de la tey] |
N°27444.  ley del  Procedimientof | Plazo paralPlazo nmj
Administrativo General. Art. 34°, 47° (|} | resolver  30jresolver  3(
700320171 e dias habiles | dias habiles

Pagina 184



Sub Gerente| Sub Gerente Gerente
Documentario |de Transporte) de Transporte] Municipal
Decreto  Supremo  N°017-2009-MTC,| Requisitos comunes y  Seguridad| y Seguridad
Reglamento de Transporte Publico.Art, 52 Solicitud dirigida al Alcalde Vial Vial
(22.04.2008) {
Mostrar el DI del interesado
ley N® 27972, Lley Organica de
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3} Copia de Papeleta de Infraccion
{27-05-2003)
4 |Declaracion jurada del representante legal| Plazo paralPlazo  pa
Ley N° 27181. Ley General de Transporte YA S h<efialando que cuenta con  representacion interponer _,_.amaa:mquu
rénsito Terrestre.Art. 23 10.10.2000) | vieente, consignando datos de la Partida Registrall lapelacion 15 Mmmmn_mmwg
v el asiento en el que conste inscrita |a misma o dias habiles e
Decreto Supremo N* 06-2017-JUS, Decreto] |carta poder simple con firma del administrado.
uUpremo que aprueba el TUO de la Ley}
N°27444.  ley del  Procedimient | Pago por derecho de tramite Gratulto
IAdministrativo General. Art. 34°, a7 (|

Plazo paralPlazo  parad
resalver resolver 30
dias habiles  |dias habiles

20.03.2017)
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Decreto  Supremo  N°017-2009-MTC, ”
Reglamento de Transporte Publico.Art. 95° )
98° y 1007 (22.04.2009)

Ley N* 27972, ley Organica del
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3}
(27-05-2003) |

D.S.N* 016-2005-MTC-Reglamento}
Nacional de Transito.Art. 05°, 06" v}
331%(21.04.2009)

ftey N° 27181. Ley General de Transporte y|

Transita Terrestre.Art. 23°( 10.10.2000)

Decreto Supremo N° 06-2017-1US. Decreto)
upremo que aprueba el TUO de la Ley|
N"27444, Ley del Procedimientol
Administrativo General. Art. 34°, 47° (||
20.03.2017) W

Solicitud dirigida al Alcalde

| Copia de Papeleta de Infraccien

3 |Copia de Licencia de Conducir y/o tarjeta de]
|Identificacidn Vehicular, en caso lo amerite.

4 [Mostrar DNI del interesado

._. | Pago per derecho de trémite

Tramite
Documentario

Sub  Gerente
de Transporte
Y Seguridad
Vial

Sub Gerente
de Transporte

y Seguridad
Vial

Plazo para|
interponer
apelacion 15§
dias habiles

Plazo nmL
resolver 30
dias habiles

Garente
Municipal

Plazo  parg]

interpener
apelacion 15
dias habiles

Plazo para]
resolver 300
dias habiles
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Decreto  Suprema  N°017-2009-MTC,
Reglamento de Transporte Publico.Art. 95°,
"y 100" (22.04.2009)

ley N° 27972, ley Organica de
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3
(27-05-2003)

Ley N° 27181. Ley General de Transporte y,

Transito Terrestre.Art. 23%( 10.10.2000)

Decreto Suprema N° 06-2017-JUS. Decret
preme que aprueba el TUQ de Ia
N°27444. ley del  Procedimien
Administrativo General. Art. 34°, 47° (
20.03.20171

Reguisitos comunes
Solicitud dirigida al Alcalde

Mastrar el DNI del propietaric o Representant
Legal. J

Declaracion jurada del representante lega
sefizlando  que cuenta con representacidn
vigente, consignando datos de |z Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma of
carta poder simple con firma del administrado,

Pago de Derecho de Rectificacion de Documento.

0361
0361

§/15.00
§/15.00

X " 5 dias Tramite  |Sub  Gerente| Sub Gerente | Gerente
Documentario | de Transporte| de Transporte| Municipal
y  Seguridad| vy Seguridad
Vial Vial

Plazo umL Plazoe  para]
|interponer interponer
apelacion 15 apelacién 15
dias habiles  |dias habiles

Plazo para|Plazo  pa
resolver 30| resolver 3
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Ley N

{27-05-2003)

Pasajeras en
lotorizados

N"27444.

2003 2017

27972, ley Organica =
Municipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3

D.S.N° 055-2010-MTC, Reglamento}

Nacional de Transporte Publico Especial de

Ley N* 27181. Ley General de Transporte y
Transito Terrestre Art, 23°{ 10.10.2000)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto
premo que aprueba el TUO de la Ley

Administrative General. Art. 34°, 47° (|

Vehiculos Motorizados o Noj
{01.12.2010) |

4 |Pago por Derecho de Registro o Renovacidn del
|Empresa

Lley del  Procedimiento

. Declaracion jurada del representante legal
|sefiglando que cuenta con  representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral
v el asienta en el gue conste inscrita la misma of

. |Nota:
| Capacidad de 40 unidades x empresa

Solicitud dirigida al Alcalde

Mostrar el DNI del Representante Legal

carta poder simple con firma del administrade.

4.361

5/181.00

Documentarie

Vial

Sub Gerente| Sub Gerente
de Transporte} de Transporte
¥y Seguridad| vy Seguridad

Vial

interponer
apelacidn 15|
dias habiles

resolver 304
dias habiles

Plazo para|Plazo  pa

Plazo para|Plazo  parg]

Gerente
Municipal

interponer
apelacion
dias habiles

resolver  3Q
dias habiles
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ley N° 27972, ley Organica del
unicipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3
(27-05-2003)

D.5.N° 055-2010-MTC, Reglamento|

acional de Transporte Publico Especial de|
Pasajeros en Vehiculos Motarizados o Nof
Motorizados {01,12.2010)

Transito Terrestre.Art. 23%( 10.10.2000)

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto}
remo gue aprueba el TUO de la Ley}
IN"27444. Ley del Procedimie
Administrativo General. Art. 34, 47°
20.03.2017)

Ley N" 27181, Ley General de Transporte v}

| Solicitud dirigida al Alcalde, con 60 dias antes dell
| vencimiento del permiso de operacion,

| Mostrar el DN del Representante Legal

|Declaracién  jurada  del representante  legal

efialando que cuenta con representacion

| vigente, consignando datos de la Partida Registra
v el asiento en el gue conste inscrita la misma o

carta poder simple con firma del administrado.

Copia de Resolucidn gue autoriza el permiso de

| operacion anterior

” Padron Vehicular

Pago por derecho de Renovacion de Ruta:
3} Omnibus (M3)
b} Camioneta Rural (M2}

c) Automovil o similar de la categoria (M1)

Nota:

{incluye a los que brindan servicios de taxi
|tradicional y taxi de estacién

100.000
84.337
72.289

5/4,150.00
5/3,500.00
§/3,000.00

Tramite
Documentaria

Sub  Gerente
de Transporte

y  Seguridad
Vial

Sub Gerente
de Transporte

y Seguridad
Vial

Plaza paral
interponer
|apelacion 15|
dias habiles

Plazo paral
resolver 304
dias habiles

Plazo  para]

interponer
apelacin 15
dias habiles

Plazo  para]
resolver 300
dias habiles




Decreto  Supremo
Reglamento de Transporte Publico.Art
7°.20°,33% 52° (22.04.2009)

Ley N° 27972, ley Organica de

IMunicipalidades. Art 81°, numeral 1.2, 1.3
(27-05-2003)

Ley N* 27181. Ley General de Transporte y

ransito  TerrestreArt. 177y 23|

10,10.2000)

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto

N°27444.  ley del Procedimiento}
Administrativo General. Art. 34°, 47° (]

20.03.2017)

N°017-2009-MTC,|

iRequisitos comunes
{5olicitud dirigida al Alcalde

IMostrar el DNI del progietario de! vehiculo

3 |Carta de Autorizacion de la empresa

4 .” Ficha vehicular del conductor

{Copiz de tafjeta identificacion vehicular /o
{contrato de compra-venta

b |Copia simple del SOAT vigente

Presentar DNI del conductar

Page por Derecho de cambio de modalidad del
servicio de taxi:

~ |a) Por cambio de Tarjeta Unica de Circulacidn

{b} Por cambio de modalidad

0675
0.916

5/28.00
§/38.00

Tramite
Dacumentario

Sub Gerente
de Transporte
Yy  Seguridad
Vial

Plazo

Plazo

Sub Gerente
de Transporte
Yy Seguridad

Vial

paralPlazo  pa
interponer
apelacian 15
dias hahiles

para|Plaze  parg]
resolver 30
dias habiles

Gerente
Municipal

interponer
apelacidn 15
dias habiles

resalver 30
dias habiles
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Decreto Supremo
Reglamento de Transporte Publico.Art.
4%y 28° {22.04.2009)

Ordenanza Municipal N*010-2005-GPH (31
103-2005)

N° 27972, ley Organica de|

unicipalidades, Art 81°, numeral 1.2, 1.3
(27-05-2003)

[Transito  Terrestre Art. 23°, 247 y 287
10.10.2000)

reto Supreme N 06-2017-JUS. Decreto
premo gue aprueba el TUO de la

20.03.2017)

N°017-2009-MTC,|  |Requisitos comunes

ey N° 27181. Ley General de Transporte vy}

N°27444,  Ley  del Pracedimientol
Administrativo General. Art. 34°, 47° (|

Salicitud dirigida al Alealde
Mostrar el DNI del interesada
Copia de tarjeta de identificacidn vehicular

Pago por derecho de certificado de record def

{infracciones.

0.554

§/23.00

Tramite Sub Gerente
Dacumentario | de Transporte
y  Seguridad

Vial

Sub Gerente
de Transporte

y Seguridad
Vial

Plazo paral
interponer
lapelacien 15|
dias habiles

Plazo paraj
resolver 30
dias habiles

Gerente
Municipal

Plaze  para]
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo  para}
resolver 30
dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018.

B L, B

o ~ DENOMINACIGN DEL {en % uIT -
| diga ; {ens/) |

A $/.4,150.00

GERENCIA DE GESTION TERRITORIAL

SUB GERENCIA DE CATASTRO Y OBRAS PRIVADAS

!

Decreto  Supremo N°009-2016-Vivienda-

Decreto  Supremo que madifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Llicencias de Edificaciones, Art.
S0° (72 07 70161 2

Decreto Supremio N° 006-2017-Vivienda-
Decretc Supremo que aprusba el Texto
Unico Crdenado de Ia Ley N* 29090, Ley de|.
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

Requisitos comunes:

Formularic Unico en (03 juegos originales
debidamente suscrito por el solicitante v por los
profesionales responsables, sefialando el ndmera
de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia
de Fdificacion

En caso de quien solicite la licencia no sea el
propietarioc del predio, debe acreditar |la
representacion del titular.

Persona juridica, presentar declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste

iperritals micpeg

FUE
Licencia

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas
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Ley N° 304%4- Ley que modifica a la Ley
N°29090- Ley de Regulaciin de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 25°, (02.08.16)

4 |Declaracion jurada de los profesionales que
i i proyecto,  sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la

Decreto Supremc N° 002-2017-VIVIENDA,

Técnica.Art.

Decreto Supremo N 011-2017-VIVIENDA,|
que aprueba el Reglamento de Licencias de .
Habilitacion Urbana y Licencias de}
Edificacion. Art.54°numeral 54.1 inciso a).}
Art. 59° (25.01.2017)

fDecreto Legisiativo N°® 1246-Medidas def
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°%4% y
5*{10.11.16}

—oQOS Legislative N* 1272, que modifical
a la Ley N° 27444 ley del Procedimiento}
Administrativo General y deroga fa Ley N°}
29060, ley del Silencio administrativo. A
427, 44° v 45° (21.12.2016)

5 |Plano de Ubicacion.

Plano de Arguitectura.

|Planc de Estructuras

; Plano de Instalaciones Sanitarias e instalaciones

|Comprobante de pago de la Licencia de]
| Edificacion, incluye verificacidn técnica

la Docurnentacidn Tecnica, debe estar]
debidamente sellados y firmados por los|
|orofesionales de cada especialidad

|il] El solicitante puede optar por la adquisicion d
un proyecto del bance de proyectos de |




Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto

Supremo que aprueba el TUO de la Ley|
Procedimiento]
[Administrativo General, Art. 32°, 47° (

{iii) La Documentacién Tecnica, tambien debe <e
foresentada en un archivo digital.

|Realizar la Verificacién Tecnica de acuerdo a
Cronograma de Visitas de  Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra
v el Supervisor de |a Entidad.

{Comunicacidn de la fecha de inicio de la abra, en
caso no se haya indicado en el FUE.

Copia del comprobante de pago de la tasal
correspondiente a ia verificacién técnica,

Nota:

i) Esta documentacion debe ser prasentada en
foriginal y una (1} copla, solo en el caso de
numeral 4,5,6 y 7 deben presentarse en 03 juegos|
originales.

i) €l Formulario y sus anexos deben ser visadas en
ftodas sus paginas y cuando correspenda,
|firmados por el propietario o por el solicitante |
_ los profesionales que interviene.

Jiii) Tados los planos y documentas técnicos deben|
festar sellados y firmados por el profesional
Iresponsable de los mismos y firmados por el|
{propietario o solicitante.




Decrete Supremo  N°009-2016-Vivienda
Decreto  Supremo gue modifica
Reglamento de Licencias de Habilitacidn

Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.]
et 123 N7 701A)

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-|

Decreto Supremo que apruebz el Texto]
Unico Ordenado de Ia Ley N” 29090. Ley def
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de}
Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

Formulario Unico en (03) juegos originales,
jdebidamente suscrito por el solicitante y por los|
. profesionales responsables, sefialando el mm_de_

de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia
| de Edificacion.

En case de quien solicite la ampliacién de [a
|licencia no sea el propietario del predio, deb
jacreditar la representacion del titular.

{Persona Juridica, presentar declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta con)
|reprasentacion vigente, consignando datos de la
|Partida Registral v el asiento en el que const
|inscrita la misma.

Sub Gerente
de Catastro y
Obras
Privadas




ey N* 30494- Ley que modifica a la Ley|
N°25090- ley de Regulacién de|
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|
Art 25°. (02.08.16)

Arquitecto responsable del proyecto.

ota:

£l solicitante puede optar por la adquisicién am_
3

jun proyecto del banco de proyectos de |
| Municioalidad.

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacidn
Administrativa % Técnica.Art.L
174175 M 7017)

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias del
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a),
Art. 59° (25.01.2017)

Piano de Ubicacion.

Piana de Arguitectura.

|Comprobante de pago de la Ampliacion de _L
|Licencia de Edificacion

) Lz Documentacién Tecnica, debe estar,
Jdebidamente sellados y firmados por _oJ
Jorofesionales de cada especialidad

Jpecreto Legislativo N° 1246-Medidas del
[Simplificacion Administrativa, art, 2°,37,4"
5°(10.11.16)

—Umnqmﬁo Legislativa N° 1272, que modifica
2 la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N

ii} La Documentacién Tecnica, tambien debe ser
{presentada en un archivo digital.

|Declaracion jurada de Habilitacion profesional de

29060, ley del Silenclo administrativo, Art
42°, 44"y 45° (21.12.2016)

Realizar la Verificacidn Tecnica de acuerdo al
Decreto Supremao N° 06-2017-1US. Decreto Cronograma de Visitas de Inspeccion,
premo que aprueba el TUC de la Ley]  [debidamente suscrito por el Responsable de Obral
N°27444.  ley del  Procedimiento}  |vel Suservisor de la Entidad.

[Administrativo General. Art. 32°, 47° (] |
202 20171 Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en

350 no e hava indicado en el FUE

3.614

§/150.00




10 |Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion téenica.

Nota:

i) Esta documentacion debe ser presentada en
original y una (1) copia, solo en &l caso del|
|numeral 4,5,6 y 7 deben presentarse en 03 juegos]
originales.

|11} €1 Formulario y sus anexos deben ser visadas en

todas sus paginas y cuando corresponda)|
{firmados por el propietario o par el solicitante y
{!os orofesionales aue interviene.

{iiTodos los planos y documentas técnicos deben

festar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

2410

5/100.00
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| 1 |Formularic Unico en (03) juegos originales
|  |debidamente suscrito por el solicitante y por log
| profesionales responsables, sefialando el nimers
de recibo y fecha de pago del trmite de Licencia
| de Fdificaridn

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-f
Decretoe  Supremo  que modifica el
Reglamenta de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
e 2307 7018

En caso de quien solicite |a remodelacidn de I
|licencia no sea el propietario del predio, debe

| lacreditar |3 representacicn del titular.
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-~ |

Decreto Supremo gue aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N* 29090, Ley de
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de’
Edificaciones Art 257, (28.02.17)

S | Persona furidica, presentar declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la
[Partida Registral y &l asiento en el que conste
Jinseritala misma

2y N* 30494~ Ley que modifica a la Le Declaracién jurada de Habilitacion profesional del
N°23090- Lley de Regulacidn de|l  |Arquitacto responsable del provecto.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.| |
Art 95° (7 08 161 {Nota:
|i] E! solicitante puede optar por la adquisicion de
lun proyecto del banco de proyectos de Ia
| Municipatidad

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, |
jque aprueba el Reglamento de Verificacidn
Administrativa ¥ Técnica Art.
12°(25.01.2017)

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Licencias de|
Habilitacion Urbana y Licencias de|
[Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).|

59° {2501 2017) !

| Compuesta por:
|ane de Ubicacidn,

Plano de Arquitectura.

FUE
Licencia

Tramite
Documentaria

5ub Gerente

de Catastro y
Obras

Privadas




|Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de
Simplificacion Administrativa, art, 2°,3°,.4°
5°1{10.11.16}

28080, ley del Silencio administrativo. A
427, 447 y 45" ( 21.12.2016)

reto Suprema N° 06-2017-JUS. Decre
rema que aprueba el TUO de I3 _.m<
7444, ley del  Procedimie

20.03.2017)

[Decreto Legislativa N° 1272, que modifical
2 Ia Ley N* 27444, ley del Procedimiento]
IAdministrativo General y deroga la Ley N°

Administrativo General. Art. 32°, 47° H.

7 |Comprobante de paga por la remodelacion de I3

Licencia de Edificacion

Nota:

|1} Lla Documentacién Tecnica, debe estar]
|debidamente sellados v firmados por log
{profesionales de cada especialidad

La Documentacion Tecnica, tambien debe ser]
| presentada en un archivo digital.

& |Realizar la Verificacién Tecnica de acuerdo al
|Cronograma  de  Visitas de  Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsabie de Obra
v el Supervisor de la Entidad,

Comunicacién de la fecha de inicic de la obra, en|

|caso no se haya indicade en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasal
| |correspondiente a la verificacion técnica.

i) Esta documentacién debe ser presentada en
ariginal y una (1) copia, solo en el caso del]
numeral 4,5,6 y 7 deben presentarse en 02 juegos|
originales.

|ii) El Formularia v sus anexos deben ser visados en
ltodas sus péginas y cuando correspanda,

firmados por el propietario o por el solicitante
{ios profesionales que interviene.

|iif) Todos los planos y documentos técnicos deben|

estar sellados y firmados por el profesionall
[responsable de _om mismos y firmadas por el

241

§/100.00




|Formulario Unico en (03] juegos originales,
|debidamente suscrito por el solicitante y por log
| prafesionales responsables, sefalando el nimero|
|de recibo y fecha de pago del trémite de Licencial
|de Edificacidn.

Decreto Supreme  N°009-2016-Vivienda-|
Decreto  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn|

Urbana vy Licencias de Edificaciones, Art.
s0® 2307 INTA)

|En caso de quien solicite la licencia no sea el
{propietario  del predio, debe acreditar |4
|recresentacion del titular.

Persana luridica, presentar declaracion jurada del
{representante legal sefialando gue cuenta con
{representacion vigente, consignanda datos de la
Partida Registral y el asiento en el que const

}insrrita Iz micma

Decreto Supremo N° 005-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Texto}
Unico Ordenado de la Ley N* 23090, Ley d ef
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y def

dificaciones Art 25°. (28.02.17) 4 |Declaracién jurada de Habilitacion profesional del

Arquitecto responsable del prayecto.
Ley N° 30494- Ley gue modifica a la Le Nota:
N°29090- Ley de Regulacion de {il El solicitante puede optar por la adquisicion d
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.| un proyecto del banco de proyectos de la

Ari = 102 ns e IMunicinalidad

FUE
Licencia

Documentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas
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Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,|
que aprueba el Reglamento de Verificacion|
Administrativa ¥ Técnica.Art.| | Compuesta por:

%75 1 M7t | 5 |Plano de Ubicacidn,

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,|
que aprueba el Reglamento de Licencias def

abilitacién  Urbana y Licencias  del 7 now__ﬁﬁwm:ﬁm de pago de la Licencia de
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a). .@Mn?
Art. 59° (25.01.2017)

|Plano de Arguitectura.

! La Documentacién Tecnica, debe esta
debidamente sellados y firmados por lo
|profesionales de cada especialidad

|Decreta Legislativo N° 1246-Medidas def
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°,4° y|
5°(10.11.16)

il} La Documentacién Tecnica, tambien debe se
presentada en un archivo digital.

_oﬁﬁo Legislativo N° 1272, que modifica
3 la Ley N" 27444, ley del Procedimiento
|Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo, A
42°, 44" y 45° (21.12.20185)

0 Supremo N° 06-2017-1US. Decreto} :
premo que aprueba el TUO de la Ley| 8 {Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

N°27444. Lley del  Procedimiento £as0 na se haya indicado en el FUE.
Administrativo  General, Art, 32°, 47° {
2003 2017

{Realizar |3 Verificacion Tecnica de acuerdo all
{Cronograma de  Visitas de Inspeccidn,
{debidamente suscrito por el Respansable de Obra
{v el Supervisor de la Municipalidad.

_nnu_m del naauaumuﬂm de _umma de la tasa

361

241

5/150.00

-
5/100.00
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|i} Esta documentacién debe ser presentada en|
"_ original y una (1) copia, solo en el caso del
numeral 4,5,6 y 7 deben presentarse en 03 juegos
Joriginales,

{il) €1 Formulario y sus anexos deben ser visados enf
ftodas sus péginas y cuande corresponda,
{firmados por el propietario o por el solicitante y
{los profesionales que interviere.

iii) Todos los planos y documentos técnicos deben)
estar sellados y firmados por el profesiona
responsable de los mismos y firmados por el
oropietario o solicitante,
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| Requisitos comunes:

|Formulario Unico en (03) jusgos originales)]
|debidamente suscrito por el solicitante y por los
| profesionales responsables, sefialando el nimero
|de recibo y fecha de pago del trémite de Licencial
-~ |de Fdificarion

Decreto Supremo  N°009-2016-Vivienda- il
Decreto  Supremo  que modifica el

Reglamento de Licencias de Habilitacidn]
Urbana y Llicencias de Edificaciones, Art]
507 (73.07 2016 :

En caso de quien solicite la licencia no sea el
|propietario  del predio, debe acreditar 3|
{representacidn del titular.

Decreto Suprema N° 006-2017-Vivienda
Decreto Supremo que aprueba el Texto|
Unico Ordenado de la Ley N° 23090. Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de}
Edificaciones Art 25°, (28.02.17) ;

{Persona luridica, presentar declaracién jurada del
|representante legal senalando gue cuenta con
|representacién vigente, consignanda datos de la
|Partida Registral y el asiento en el que conste|

Yinscrita la misma.

Ley N° 30494- Ley que modifica a Iz Ley|
N°29030- ley de Regulacion de|
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.]
Art 25°. (02.08.16)

Carta de Seguridad de Obra, firmada por un)
Ingeniero Civil y declaracidn jurada de habilitacidn

profesional
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Nota:

que aprueba el Reglamento de Verificacidn i) El solicitante puede optar por la adquisicidn de
Administrativa y TécnicaArt.]  Jun proyecto del banco de proyectos de |
12°(25.01.2017) ~ |Municipalidad

FUE
Licencia

Tramite
Documentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas
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Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,|
que aprueba el Reglamento de Licencias def
Habilitacién  Urbana ¢ Licencias de
dificacion. Art.54" numeral 54.1 inciso a).
Art. 59° (25.01.2017)

| Compuesta por:
5 |Plano de Ubicacion.

| Planoc de Planta de |a Edificacion a Demoler

[Decreto Legisiativo N°* 1246-Medidas de|
[Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° v}
5° (10.11.16) .

7 |Comprobante de pago de la Licencia def
| Edificacion por demalicidn total.

8 |Copis simple del documento que acredita |
{declaratoria de fabrica o de edificacion con s

respectivas planos en caso no haya sido expedid
por la Municipalidad, acompafiada de Ia
declaracion jurada del administrado acerca de s
autenticidad, {En su defecto, consignar en un
{declaracitn jurada, el nimero del certificado d
conformidad o finalizacion de obra, o de |
licencia de obra o de edificacion de |

Decreto Legislative N° 1272, que madifica
—u la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga I3 Ley N*
28060, ley del Silencic administrativo. A
427, 44° y 45° (21.12.2018)

Decreto Suprema N° 06-2017-JUS. Decreta
premo que aprueba el TUO de Ia
N°27444. ley del  Procedimie

Administrativo General. Art. 327, 47° (|
NN M

9 |En caso la fbrica se encuentre inscrits en |

| Registros Publicos, se deberd acreditar que sobr
fel bien no recaigan cargas y/o gravamenes; o
Jacreditar la autorizacion del titular de la carge &
leravamen.

5/200.00

Pagina 204




| 8 |Comunicacion de Ia fecha de inicic de la obra, en

| 8 |Realizar |2 Verificacion Tecnica de acuerdo al

| |Cronograma de  Visitas de  Inspeccidn,
| debidamente suscrito por el Responsable de Obral
{ v el Supervisor de Iz Municipalidad .

caso no se haya indicado en el FUE

10 |Copia del comprabante de pago de Iz ta
correspondiente a la verificacion técnica, J

Nota:
i) Esta documentacion debe ser presentada en
original y una (1) copia, solo en el caso delf
|numeral 4,56 y 7 deben presentarse 2n 03 juegos
{originales.
1ii) El Formulario v sus anexos deben ser visados en|
{todas sus paginas y cuando corresponda,)
firmados por el propietario o por el solicitante W
los prefesionales que interviene.

|iif} Todos los planas y documentos técnicos deben
jestar sellados y firmados por el uaﬁmmnamu
responsable de los mismos y firmados por e
|propietario o solicitante,

v} Siempre que no constituyan parte integrante|
del Patrimonio cultural de la Nacién o que no
| requiera el uso de Explosivos.

2.41

5/100.00




|Formulario Unico en (03) juegos originales,
|debidamente suscrito por e solicitante y por

| profesionales responsables, sefialando el nime
|de recibo y fecha de pago del tréimite de Licencia
|de Edificacidn.

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn]

rbana y Licenciss de Edificaciones, Art.
80° 7307 701R)

|En caso de quien solicite la ampliacidn of
|remodelacidn de la licencia no sea el propietarig)
|del predio, debe acreditar |a representacidn del
{titular.

Decreto Suprema N° 008-2017-Vivienda- _
Deacreto Supremo que aprueba el Te of
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones Art 25°, (28.02.17) :

Persona luridica, presentar declaracién jurada del
|representante legal sefialando que cuenta con)
|representacidn vigente, cansignando datos de I3
|Partida Registral y el asiento en el que 8=m~m_

ingrrita la misma

Ley N* 30494- Ley que modifica 3 la Ley]
N°29090- ley de Regulacion del 4 |Declaracidn jurada de Habilitacion profesional del
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.| | Arauitecto responsable del prayecto.

Art 25°. (02.08.16) Nota:

|1) El solicitante puede optar por la adquisicién def
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, | un proyecto del banco de proyectos de I3
que aprueba el Reglamento de Verificacidn]  {mMunicioalidad.

Administrativa :

& a

FUE
Licencia

Tramite
Decumentario

Sub Gerente
de Catastro y
Obras
Privadas




5 |Plano de Ubicacién,

Decreto Supremo N 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacidn  Urbana vy Licencias de
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a). |
Art. 59° (25.01.2017)

{Plano de Arguitectura,

! Comprobante de pago de la Amgliacién y/o
7 {remodelacion de |3 Licencia de Edificacidn, 4.34 5/180.00

{Nota:

i} La Documentacidn Tecnica, debe estz

|debidamente sellados y firmados por |
profesionzles de cada especialidad.

Decreto Legislative N° 1246-Medidas de
mplificacion Administrativa, art. 2°,3°4%y
*{10.11.16)

Decreto Legislative N° 1272, que modifical
2 la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N
23060, ley del Silencio administrativo, Arth
427, 44° y 45" (21.12.2016) i

|ii) La Documentacidn Tecnica, tambien debe ser]
| presentada en un archivo digital.

'8 |Realizar la Verificacion Tecnica de acuerdo al
|Cronograma  de  Visitas de Inspeccidn,
debidamente suscrito por el Responsable de Obral
v el Sunervisor de la Municinalidad

Decreto Supremo N*® 06-2017-JUS. Decreto
premo que apruebz el TUO de la Ley
N°27444. Ley del Procedimiento
Administrativo  General. Art. 32°, 47° {
MM NN

| 9 |Comunicacién de Iz fecha de inicio de la obra, en
| {casono se haya indicado en el FUE
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correspandiente a |a verificacién técnica.

Nota:

i) Esta documentacion debe ser presentada en
original y una (1) copia, solo en el caso del
numeral 4,56 y 7 deben presentarse en 02 juegos|
originales.

i) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas per el propietaric o por el solicitante y
los orofesionales aue interviene.

iii) Todoes los planos y documentos técnicos deben|
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmadas por L
progpietario o solicitante.

Copia del comprobante de pago de la tass|

241

5/100.00 .
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| Requisitos comunes:
L [Formulario Unico en (03) juegos originales)
|debidamente suscrito por el solicitante y por los
|profesionales responsables, sefialando el nimero
| de recibo y fecha de pago del trémite de Licendal
|de Fdificacian

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-|
Decreto  Supremo  que modifica  el]
Reglamento de Licencias de Habilitacign|
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art|
50" 123.07.701A)

Copia del comprobante de pago por la Licendial
de Edificacion.

Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Texto Ii
Unico Ordenado de la Ley N 23030. Ley de}
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

|1} Las Obras deberan ejecutarse con sujecion L

|Plan de Acondicicnamiento Territorial y Desarrolio
~ lUrbana.

Ley N* 30494~ Ley que modifica a 13 Ley
N*29030- Lley de Reguladdn de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Art 25°. (02.08.16)

Plano de Ubicacion.

| Memoria Descriptiva
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,

que aprueba el Reglamenta de Verificacién |Comprobante de pago de la Licencia de
Administrativa ¥ Técnica.Art.| | Edificacion.
12°(25.01.2017)

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA [ | T
que aprueba el Reglamento de Licencias de} 8 [Realizar lz Verificadon Tecnica de acuerdo a
Habilitacién Urbana y Licendas de Cronograma de  Visitas de  Inspeccidn,

Edificacion. Art.54°,numersl 54.1 inciso ), 1 nma_n_mama.ﬁm suscrito n,E el Responsable de Obra}
v el Supervisor de la Entidad.
Art. 59°(25.01.2017)

Tramite Sub Gerents
Documentario | de Catastro y
Obras
Privadas
FUE
Licencia

434

5/180.00




Decreto Legislativa N° 1246-Medidas de
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°,4° y|
5°(10.11.16)

la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General v deroga la Ley N°
25060, ley del Silencio administrativo. Art]
1427, 44" y 45" (21.12.2016)

ﬂan.m»a Legislativo N° 1272, que modifica

premo que aprueba el TUO de |a
*27444, ley del  Procedimiento
Administrativo General. Art. 327, 47° (
20.03.2017)

—mzmnﬁc Suprema N° 06-2017-JUS. Decreto

7 |Comunicacidn de la fecha de inicio de |a obra, en
|caso no se hava indicado en el FUE

Copia del comprobante de page de Ia tasa

{correspondiente a la verificacién téenica,

| Nota:

11) €l Formulario y sus anexos deben ser visados en
|todas sus pdginas y cuando corresponda,
{firmados por el propietaric o por el solicitante V]
| los orofesionales aue interviene.

ii) Puede optar por |a adquisicidn de un proyecto

|del banca de proyectos de la municipalidad.

241

100.00

0y

14

%9 oy
s
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Formularic Unico en (03) juegos originales|
debidamente suscrito por el solicitante y por lo
rofesionales respansables, sefialande el nimera

e recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia
| de Edificacian,

Decreto Supremo  N°009-2016-Vivienda-]
Decreto  Supremc  que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion|
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.]
0° (730720161

2 len ceso de quien solicite fa licencia no sea e
fpropietario del predio, debe acreditar Ia
{representacion del titular.
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda
Decreto Supremo gue aprueba el Textof
nico Ordenado de Ia Ley N* 25090, Ley de}
[Regulacion de Habilitaciones Urbanas y def
[Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

|Persona Juridica, presentar declaracién jurada del
|representante legal sefialando que cuenta con
|representacion vigente, consignando datos de |a
{Partida Registral v el asiento en el que conste
{inscrita la misma.

|Declaracién jurada de los profesionales qu
lintervienen  en el  proyecto, sefialand
{encontrarse habiles para &l ejercicio de Ia
orofesidn.

Ley N* 30494- Ley que modifica a la
*29050- ley de Regulacidn de
ahilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Art 25°. (02.08.16)

Copia del comprobante de pago de la Licencia de

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,| Edificacion.

que aprueba el Reglamenta de Verificacidn}

Administrativa y Técnica.Artf |
212501 20171 |

Tramite Sub Gerente
Documentario | de Catastro y
Obras
Privadas
FUE
Licencia

12

$/500.00




Decreto Supremo N° D11-2017-VIVIENDA,|
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion  Urbana y Licencias def
Edificacion. Art.54°numeral 54.1 inciso u__..
Art. 59° (25.01.2017)

| Compuesta por:
6 | Plano de Ubicacién,

Nota:

I} La Documentacién Tecnica, debe muﬁg
|debidamente sellados v firmados por lo
|profesionales de cada especialidad.

M) El solicitante puede optar por la adquisicidn
|Decreto Legislativa N°* 1246-Medidas %_ de un proyecto del banco de proyectos de laf
Simplificacion Administrativa, art, 2°,3°4%y| | Municipalidad.
5°(10.11.16) [ |
{iif) La Documentacién Tecnica, tambien debe ser
Decreto Legislativo N° 1272, que modifical | presentada en un archive digital.
la Ley N° 27444, ley del Procedimiente
Administrativo General y deroga |a Ley N
128060, ley del Silencio administrativo, Art

427, 44° y 45° (21.12.2016)

7 |Realizar fa Verificacién Tecnica de acuerdo a
| {Cronograma de Visitas de  Inspeccidn,
| debidamente suscrito per el Respansable de Obra
{v el Supervisor de la Municipalidad.

upremo que aprueba el TUO de la Le
N*27444.  ley del  Procedimiento] & |Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en
Administrativo General. Art. 32°, 47° ( £aso no se haya indicado en &l FUE.
2003 2017)

_Mmﬂmwo Supremo N* 06-2017-JUS. De
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| 8 [Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacién técnica.

{Nota;

los profesionales que interviene.

No estén consideradas en esta modalidad :

articulo 3 de |a Ley.

11) El Formulario y sus anexos deben ser visadas en
todas sus pdginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y|

i} Las obras de edificacion en bienes inmuebles|
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn y
|su drea de influencia, declarados por el Ministerio|
fde Cultura e incluidos en el inventario que deb

remitir el citado Ministerio, de acuerdo a _M_
establecido en el literal f) del numeral 2 del

fi) Las obras que requieran la ejecucidn d
sotanos o semisétanes, o una profundidad d
|excavacion mayor a 150 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe)
tramitarse la licencia de edificacidn bajo Ig
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Tramite Sub Gerente | Sub Gerente |Gerente de}

Requisitos comunes: Documentario | de Catastroy | de Catastroy | Gestidn

] . Obras Obras Privadas| Territorial
|Formulario  Unico en (03} juegos originale Privadas
| debidamente suscrito por el solicitante y por lo FUE
| |profesionales responsables, sefialando el numerg| Licencia
eto Supremo N°00S-2016-Vivienda-|  lde recibo y fecha de pago del trimite de Licencia
Decreto  Supremo que modifica el de Edificacion. Plazo para| Plazo _umj
Reglamento de Licencias de Habilitacidn] interponer  |interponer
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art] En caso de quien solicite |a licencia no sea el S i apelacion 15
50°. {23.07.2016) I propietaric del predio, debe acreditar g |apelacion diss habiles
representacién del titular. dias habiles
eto Supreme N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Texto Persona Juridica, presentar declaracidn jurada de Plaza  paralPlazo  para)
Unico Ordenado de [a Ley N° 29090, Ley de _.muﬂmmm:»mz.nw legal sefalando que cuenta con| _‘mmo_,_,ma, 30| -.mmozmﬁ_ 30
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y del representacidn vigente, consignando datos de |a dias habiles | dias habiles

|Partida Registral y el asiento en el que con
|inscrita la misma.

Edificaciones Art 25°, {28.02.17)

30494- Ley que modifica a la Ley
N°29090- Lley de Regulacion def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.}
Art 25°. (02.08.16) ]

Declaracién jurada de los profesionales qu
] en el proyecto, sefialand
jencontrarse habiles para el ejercicio de Ia
| orofesion

JCecreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, | Copia simple del Certificado de factibilidad de
que aprueba el Reglamento de Verificacidn| servicios para obra nueva de vivienda

Administrativa ¥ | multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
12°{25.01 2017




que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacign
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).
Art. 597 {25.01.201 7

|Oecreto Legisiativa N° 1246-Medidas de

5°{10.11.16)

42°, 44°y 45° (21.12.2016)

_Mc@n«mnn Supremo N°® 06-2017-JUS. De
N*27444. Ley del

20.03.2017)

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA |

Urbana y Licencias de]

Simplificacion Administrativa, art. 2°,3%,4°y| | <OTPlemento al Seguro Complementario def
; Riesgo al Trabajo segudn la Ley N°26790

eto Legislativo N* 1272, que Bc&mnmm i) La Poliza CARdebe presentarse =z la
la Ley N° 27444, ley del Procedimiento|
Administrativo General y deroga la Ley N}

125060, ley del Silencio administrativo. Art}

8 Copia del comprobante de pago de a Licencia de|
! Edificacian.

Procedimientol
Administrative General. Art. 32°, 47° (|
| Compuesta por:

| {Planc de Ubicacién y localizacion
{Plano de Arquitectura.

| Plana de Estructuras,

"6 finforme Tecnico de Revisores Urbanos, de ser ef
caso,

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
CAR (Tedo Riesgo Contratista).

Nota:

i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafio

materiales y personales a terceros y como

Municipalidad como maxima al dia habil anterior]
al inicia de la obra y debe tener una vigencia igua
o mayor a fa duracién del proceso edificatorio.

Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

5/350.00
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| Copia simple Estudic de Mecanica de m:m,cm_
|acordeal RNE, acompafiado de declaracién jurada
_ del administrado acerca de su autenticidad.

|} Como parte de los planos del Proyecto d

|Estructuras, se debe presentar el plano d

|sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a |

establecido en el art.33 de la Norma E 050 del
Reglamente  Nacional de  Edificaciones,
acompsfiado de la memoria descriptiva.

H) En la memoria descriptiva se debe precisar las
caracteristicas del proyecto, ademas de lag
edificadiones colindantes indicande el numero de

pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

IRealizar la Verificacidn Tecnica de acuerdo al
{Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra

y el Supervisor de la Municipalidad

{ Comunicacién de la fecha de inicio de la abra, enf
1 caso no se haya indicado en el FUE

16 |Copia del comprobante de pago de la tasa
| correspandiente a la verificacion técnica.

}i) El Formulario v sus anexos deben ser visados en

todas sus pdginas y cuando corresponda)]

| firmados por el propietario o por el solicitante y

{los profesionales que interviene.

41 §/100.00




Decreto  Supreme N°009-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo  gque modifica el
Reglamento de Licendias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Ar.
S0° (7307 2016)

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo gue aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Ley d
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

Ley N* 30494- Ley que modifica a la
N"29090- Lley de Regulacion
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Art 25°. {02.08.16)

Requisitos comunes:

Formulario Unico en (03) juegos original
debidamente suscrito por el solicitante y por |
profesionales responsables, sefalandao el nimer
de recibo y fecha de pago del tramite de Licenci
de Fdificaridn.

En caso de guien solicite |a licencia no sea el
propietario del predio, debe acreditar |
renresentacion del titular

Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
representante |egal sefalando gue cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que constel
insrrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefalando
encontrarse habiles para el efercicio de I3

FUE
Licencia

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Catastro y
Obras
Privadas

5ub Gerente
de Catastroy
Obras Privadas{

dias habiles

Plazo umm_r Plazo  parg§

|interponer  |interponer
apelacién 15 M.um_mnad 13
dias habiles | 12 Nabiles

Plazo paralPlazo  paraj
resolver  30fresolver 30
dias habiles

Gerente de
Gestidn
Territorial
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Decreto Suprema N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacidn

Administrativa % Técnica.Art.

12°(25.01.2017)

Habilitacién  Urbana vy Licencias

Art. 59°(25.01.2017)

5°(10.11.16}

42°, 44° y 45° (21.12.2016)

Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamente de Licencias de|
de|
dificacion. Art.54",numeral 54.1 inciso a).

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas del
Simplificacién Administrativa, art. 2°,3°,4° y|_

_nmnma Legislative N* 1272, que modifica
a la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General vy deroga la Ley N°
28060, ley del Silencia administrativo. A

5 |Autorizacién del Ministerio de Cultura.

: Copia simple del Reglamenta interno y Plano nm_
{Independizacién de la Unidad inmobiliarial
| correspondiente.

Copia simple del Reglamento Interno y Plano d
{independizacion de |z Unidad inmebiliari

Capia del comprobante de pago de la Licencia del
|Edificacign.

8 Plano de Ubicacidn y localizacidn

3 |Plano de fas especialidades que correspondan a
| sus respectivas memarias descriptivas.

correspandiente.

843

5/350.00

Pagina 218




[Decreto Supremao N° 06-2017-JUS. Decreto

N°27444.  Lley del Procedimiento
Administrativo General. Art. 34°, 47° (
20.03.2017)

I pisos, sotanos y un panel fotografico de |3 misma.

| Comunicacién de Iz fecha de inicic de la abra, ep
|caso no se haya indicado en el FUE

| 13 |Copia del comprobante de page de la tasa

1) El Formulario y sus anexos deber ser visados en|

Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el
€as0.

Nota:

1) Como parte de los planos del Proyecta d

Estructuras, se debe presentar e plano d

sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a lo
establecido en el art.33 de la Norma E 050 del
Reglamento  Nacional de  Edificaciones,
acompanado de la memoria descriptiva.

i) En la memaria descriptiva se debe precisar |a
caracteristicas del proyecto, ademas de |
edificaciones colindantes indicando ef numero del

_Qozomaam de Visitas de Inspeccion,

debidamente suserito por el Responsable de Obra
v €l Supervisor de la Municipalidad.

correspondiente a la verificacidn técnica.
Nota;

todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y]
los profesionales que interviene.

2.

41

§/100.00




50°. (23

Art 25°.

Decreto  Supremo N°009-2016-Vivienda-|
que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion|
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art]
.07.2016)

Decreto  Supremo

Decreto Supremo N° 008-2017-Vivienda-|
ecreto Supremo que aprueba el Texto|
Unico Ordenado de Ja Ley N 29080, Ley de] ©
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de}
Edificaciones Art 25° (28.02.17)

Ley N 30494- Ley que modifica a la Ley|
N°29090- Ley de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

{02.08.16)

Formulario Unico en (03) juegos originales
| debidamente suscrito por el sclicitante v por los
| profesionales responsables, sefialando el nimerg
|de recibo v fecha de pago del tramite de Licencia|
| de Frificacidn

En caso de quien solicite la licencia no sea el
{propietario  del predio, debe acreditar 3|
|representacion del titular.

Persona Juridica, presentar declaracidn jurada de
{representante legal sefialando que cuenta con
representacidn vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que const
inscrita la misma.

Regulacion  de| Declaracion jurada de los profesionales qu
lintervienen en el proyecto, sefialand

~ {encontrarse  habiles para el ejercicio de la

FUE
Licencia

-
Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Catastro y
Obras
Privadas

Sub Gerente
de Catastroy
Obras Privadas]

Plazo paral

interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo paral
resolver 304
dias habiles

Gerente de
Gestidn
Territorial

Plazo umﬂ}
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo  paral
resolver 30
dias habiles
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Decreta Supremo N* 002-2017-VIVIENDSA,

que aprueba el Reglamento de Verificacidn
Técnica.Art.

Administrativa
12°(25.01.2017)

¥

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Licencias de}

Habilitacion  Urbana

Art. 597 (25.01.2017)

5 {10.11.16)

N°27444.  ley  del

20.03.20171

IAdministrativo  General,

y Licencias def
Edificacidn. Art.54° numeral 54.1 inciso al.

fDecreto Legislativo N° 1246-Medidas de}
Simplificacién Administrativa, art. 2°,3%,4° y|

Decreto Legislativo N* 1272, que modifical

_m la Ley N 27444, ley del Procedimiento| &
Administrativo General y deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrativo. Art ;
42, 44 y 457 (21.12.2018) I

Decreta Suprema N° 06-2017-JUS. Decreto
upremo que aprueba el TUO de la

Procedimiznto

Art. 34°,

47° {}

b | Autorizacion del Ministerio de Cultura.

fCopia simple del documente que acredita la|
|declaratoria de fibrica o de edificacion con sus)
[ respectivos planos en caso no haya sido expedida

lautenticidad.

7 |Copia simple del certificado de factibilidad d
|servicios para obra nueva de vivienda
| multifamiliar o fines diferentes al de vivienda,
{segin corresponda, acompafiada de la

caso.

|Nota:

|materiales y personales a terceros y comg
|complemento al Segura Complementario del
|Riesgo al Trabajo segtin la Ley N*26730

por la Municipalidad, scompafiada de g
declaracion jurada del administrado acerca de sy

declaracion jurada del administrado acerca de su
autenticidad.

Informe Técnico de Revisores Urbanos, de ser e

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Polizal
CAR {Todo Riesgo Contratista),

i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios

) L& Poliza CARdebe presentarse a laf
Municipalidad como maxime al dia habil anterior
al inicio de la obra vy debe tener una vigencia igual|
o mayoer a la duracidn del proceso edificatorio,




12 |Plano de Arquitectura.
| 13 |Piano de Estructuras.
14 |Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

15 |Copia simple Estudio de Mecanica de Suelog)

| Copia del comprobante de pago de la Licencia def
Edificacion.

Compuesta por:

1 |Plano de Ubicacidn y localizacion

acorde al RNE, acompafiado de declaracién juradal
| del administrado acerca de su autenticidad.

Nota:

i} Como parte de los planos del Proyecto d
Estructuras, se debe presentar el plano d
sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a Iof
establecido en el art.33 de la Norma E 050 del
{Reglamenta  Nacional de  Edificaciones,
Jacomoafiado de Ia memoria descriotiva.

i) En la memoria deseriptiva se debe precisar las|
caracteristicas del proyecte, ademas de las|

|edificaciones colindantes indicando el numera def
{pisas, sotanos y un panel fotografico de la misma.




17 |Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en|

|Cronograma de Visitas de Inspeccidn,
|debidamente suscrito por el Responsable de Obra
| v el Supervisor de la Municipalidad.

{caso no se haya indicado en el FUE,

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a |a verificacion técnica.

1) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda,
|firmados por el propietario o por el solicitante y|
u los profesionales que interviene,

2.41

5/100.00
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Decreto Supremo  que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidnf
Urbana y Licencias de Edificaciones, __pn
SO0 17307 20161

Decreto Suprema N° 006-2017-Vivienda|.
Decreto Supremo que aprueba el Texto

Unico Ordenada de la Ley N° 29090, Ley d

Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley

N°29090- ley de Regulacidn de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 25°. (02.08.16)

Decreta Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacidn
Administrativa y Técnica Art.
12°125.01.2017)

| Requisitos comunes:

| de Edificacian.

{inscrita la mismea.

|debidamente suscrita por el solicitante y por los
| profesionales responsables, sefialando el nimero

orofesidn,

Formulario Unico en (03) juegos originales

de recibo y fecha de pago del tramite de Licencial

En caso de quien solicite la licencia no sea el
propietario del predio, debe actreditar 3]
reoresentacion del titular.

Persona Juridica, presentar declaracidn jurada del
representante legal sefialando que cuenta con)
representacién vigente, consignando datos de |3}
Partida Registral y el asiento en el que constel

Declaracion jurada de los profesionales quef
intervienen en el proyecto, sefialando)
encontrarse habiles para el ejercicio de Ia

FUE
Licencia

Tramite
Documentario

Sub Gerente

de Catastro y
Obras

Privadas

Sub Gerente
de Catastroy
Obras Privadas|

Plazo paral
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo paraj
resolver 304
dias hébiles

Gerente de
Gestidn
Territorial

Plazo pa
interponer nj
apelacién 15
rias hahiles

Plazo  para}
resolver 30
dias habiles




abilitacion  Urbana y Licencias de
Edificacion. Art.54° numeral 54.1 inciso a).
Art. 59° (25.01.2C17)

Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4%y
5°{10.11.16)

Decreto Legislative N° 1272, que modifica
—w la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrative. Art
42°, 44" y 45° (21.12.2016)

premo que aprueba el TUO de la

—NWQmS Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto
N°27444, Ley del Procedimiento

20.03.20171

Decreta Supremo N° 011-2017-VIVIENDA} 5 | Autorizacidn del Ministerio de Cultura.

que aprueba el Reglamento de Licencias def

|declaratoria de fabrica o de edificacidn con sus)

rumnas Legislativo N* 1246-Medidas def

remanentes,

{Nota:
11) En casa la fibrica se encuentre inscrita en los

Administrative General. Art. 34°, 47° (|  |Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre]

] Copia del comprobante de pago por concepto de|
{demolicicn

Copia simple del documento que acredita |

respectivos planos en caso no haya side expedida
por la Municipalidad, acompafiada de la
declaracion jurada del administrado acerca de su

antantiridad
En el caso |2 edificacién no pueda acreditarse con

la autorizacidn respectiva, se debera presentar:
7.1. Plano de Ubicacion

7.2 Plano de Planta de la Edificacion a demoler,
diferenciando |z areas a demoler de lag

el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; ¢
acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen

Compuesta por:
Plano de Ubicacidn y localizacion
Plano de Arquitectura.

Plano de Estructuras.

843

§/350.00




|Copia simple Estudic de Mecanica de
jacorde al RNE, acompafiado de declaracion jurada
fdel administrado acerca de su autenticidad.

ota:

1) Como parte de los planos del Proyecto d
Estructuras, se debe presentar el plano d
sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a

establecido en el art.33 de la Norma E 050 del
Reglamento  Macional de  Edificaciones,

arnmnanadn da Iz mamaria decrrintiva
i) En la memoria descriptiva se debe precisar lag|
caracteristicas del proyecto, ademas de lag

fedificaciones colindantes indicando el numero del
pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

IRealizar la Verificacion Tecnica de acuerdo al
Cronograma de  Visitas de  Inspeccidn,
|debidamente suscrito por el Responsable de Obral
Hv el Supervisor de la Municioalidad.

Comunicacion de la fecha de inicio de la abra, en
{casa no se haya indicado en el FUE

16 [Copia del comprobante de pago de la tasal
|correspondiente a la verificacidn técnica.

| Nota:

i) €l Formulario y sus anexos deben ser visados en
jtodas sus péginas y cuando corresponda,
|firmados por el propietario o por el solicitante ]

o catilzle




Formulario Unico en (03) juegos original
debidamente suscrita por el solicitante y por |
profesionales responsables, sefialande el ndmer:
de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia
de Edificacion.

Decreto  Supreme N°009-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo que modifica e F;
Reglamento de Licencias de Habilitacidn

Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.}
50°. (23.07.2016)

En caso de quien solicite Ia licencia no sea el
Decreto Supremo N° 006-2017-Viviends-|  lpropietsrio del predio, debe acreditar Iz
Decreto Supremo que aprueba el Textol rengresentacian del titular,

ke D._.nm:wuo am. mm _.m< Wi ek, |Persona luridica, presentar declaracidn jurada del
Regulacidn de Habilitacianes Urbanas y def frepresentante legal sefialando que cuenta con
Edificaciones Art 25°. (28.02.17) |representacion vigente, consignando datos de I3
Partida Registral y el asiento en el que conste)
nserita la misma

Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley|
N°29090- Lley de Regulacién def
Hahilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 25°. (02.08.16}

| Declaracidn jurada de habilidad profesional

_uﬁma Suprema N° 002-2017-VIVIENDA| |
que aprueba el Reglamento de Verificacidn|
Administrativa ¥ Técnica.Art.|
12°(25.01.2017) i

> |Certificacion Ambiental de acuerdo zl SEIA (|
|Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto)

25 dias Tramite Sub Gerente | Sub Gerente | Comisién
Documentario | de Catastroy | de Catastroy | Técnica
Obras Obras Privadas| Provincial
Privadas
FUE
Licencia

Plazo para
interponer
apelacion 15§
dias hébiles

Plazo para|
resolver 30
dias habiles




Decrete Supremo N° 011-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Licencias de !
Habilitacion  Urbana y  Licencias  def
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).
Art. 59" (25.01.2017)

JDecreto Legislativo N* 1246-Medidas def
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,.4% y|
5°(10.11.16}

Decreto Legislative N° 1272, que modifica
a la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N}
29060, ley del Silencio administrativo. Art]
427, 44° v 45° ( 21,12.2016)

upremo que aprueba el TUO de |a Le
N°27444, ley del Procedimiento
Administrativo General. Art. 34°, 47° (
7003 70171

_momn_.mﬁ Supremo N® 06-2017-JUS. Decreto

|1) Se exceptia de lo dispuesto en el presen
{numeral (5], & las edificaciones de vivienda,
{comercio v oficinas en dreas urbanas.

| 6 |Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar vo_wj
1 CAR (Toda Riesgo Contratista).

I) La Poliza CARdebe presentarse a la|
|Municipalidad como maximo al dia habil anterior
|al inicio de la obra v debe tener una vigencia igual|
© mayor a la duracion del proceso edificatorio.

7 |Copiz simple del Estudio de Impacto Vial
|unicamente en los casos que el Reglament
|Nacional de Edificaciones lo establezez v con _ou
|requisitos y alcances establecidos por el MVCS,

 |acompafiada de s declaracidn jurada del

NOLa:

I} La Poliza CAR debe tener cobertura por daf
materiales y personales a terceros y com
complemento al Seguro Complementaric d
Riesgo al Trahajo seglin la Ley N°26730.

administradn ararca da g atanticidad
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| Autorizacidn del Ministerio de Cultura

- 8 |copia del comprabante de pago de la Licencia de]
1 edificacion

10 | Plano de Ubicacion

Plano de Arquitectura.

{ Plano de Estructuras.

|Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

Nots:

I} Como parte de los planos del Proyecto d
arquitectura, se debe presentar el plano d
seguridad y evacuacion, cuando se requiera
intervencién de los delegados AD HOC del
CENEPRED.

1ii) En la memoria descriptiva se debe preciser la
caracteristicas del proyecto, ademas de la
edificaciones colindantes indicando el numero d
| pisos, sotanos y un panel fotografico de |a misma.

14.46

5/600.00

Pagina 229




15 | Comunicacion de la fecha de inicio de la abra, en

|Realizar la Verificacién Tecnica de acuerdo al
Cronograma de  Visitas de  Inspeccidn
debidamente suscrite por el Responsable de Obral
v &l Supervisor de la Municigalidad,

€aso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasal
carrespondiente a |a verificacidn técnica.

| Nota:

i) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda,

firmades por el propietario o por el solicitante ]
los profesionales que interviene.

3.61

5/150,00
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Requisitos comunes:

|Formularic Unicoe en (03) juegos originales
Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda- | |debidamente suscrito por el solicitante y por los
Decreto  Supremo que modifica elf - |profesionales responsables, sefialando el nimer
Reglamento de Licencias de Habilitacionf | de recibo y fecha de pago del tramite de Licendi
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.} |de Fdificacidn.

0. (23.07.2016) I

{En caso de quien solicite la licencia no sea el
{propietario del predio, debe acreditar I3
{representacion del titular.

Decreto Supremo N® 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Textol
Unico Ordenado de la Ley N°* 29090. Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de}
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

Persona luridica, presentar declaracidn jurada del
frepresentante legal sefialando gue cuenta con
representacidn vigente, consignando datos de la
|Partida Registral v el asiento en el que conste|

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley inscrita la misma.

N°29020- ley de Regulacién def
Habilitaciones Urbanas y de Edificacionaes,
Art 25°. (02.08.16)

Declaracion jurada de habilidad profesional.

PARA A
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA | |
lque aprueba el Reglamento de Verificacién |Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA (|
Administrativa ¥ Técnica.Art.|  |Sistema Nacional de Evaluacién del Impactol
12°(25.01.2017) ; Ambiental
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,|
que aprueba el Reglamento de Licencias de} |} Se exceptiz de lo dispuesto en el presente]
Mabilitacion Urbana v Licencias de] fnumeral (5), a las edificaciones de vivienda,

i ic y ofici i 5
Edificacion. Art.54%,numeral 54.1 inciso a).| | camercio y oficinas en dregs urbanas

Art. 59° (25.01.2017) Para Proyectos Multifsmiliares, adjuntar Poliza

L___ICAR (Todo Riesgo Contratista).

25 dfas Tramite Sub Gerente | Sub Gerente | Comision
Documentaria | de Catastroy | de Catastroy | Técnica
Obras Obras Privadas| Pravincial
Privadas
FUE
Licencia
Plazo paral
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo paral
resolver 304
dias habiles




5°(10.11.16)

a la Ley N* 27444, ley del Procedimiento

42°, 44° y 45" (21.12.2016)

N°27444. Ley del  Procedimiento
[Administrativo  General. Art. 34°, 47" (
120.03.2017)

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de]
Simplificacion Administrativa, art. 2%,3°.4° v

—Omn:mﬂa Legislativo N® 1272, que modifical

Administrativo General y deroga la Ley N*|
29060, ley del Silencio administrativo. h:m.

Decreto Supremo N°* 06-2017-JUS. Decretol!
upremo que apruebs el TUO de la Ley}

1i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios
|materiales y personales a terceros y comol
Jcomplemento al Seguro Complementario de|

Riesgo al Trabaio seaun la Ley N*26790

|li) La Poliza CARdebe presentarse a |la

Municipalidad coma maximo al dia habil anterior]
|alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual
1o mayar a la duracidn del proceso edificatorio.

7 |copia simple del Estudio de Impacto Vial,

Unicamente en los casos que el Reglamento]

| MNacional de Edificaciones lo establezea v con los

requisitos y alcances establecidos por el MVCS,

acompzfiada de la declaracién jurada del|
administrado acerca de su autenticidad.

Autorizacion del Ministerio de Cultura

opia del comprobante de pago de la Licencia de|
edificacion

14.45

5/600.00
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10 |Realizar |a Verificacidn Tecnica de acuerdo al

| Cronograma de Visitas de Inspeccidn,
|debidamente suscrito por el Responsable de Obra
v el Supervisor de |a Municioalidad.

| 11 |Comunicacidn de Iz fecha de inicio de la obra, en
| caso no se haya indicado en el FUE

{copia del comprobante de pago de la sL
|correspondiente a |a verificacién técnica.

381

5/150.00
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Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-|
Decretc  Supremo que modifica el|
Reglamento de Licencias de Habilitacign)
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.]
507, (23.07.2016)

ormulario Unico en (03} juegos originales
| debidamente suscrito por el solicitante y por los)
|profesionales respansables, sefalando el numere]  FUE
|de recibo y fecha de page del tramite de Licencial Licencia

|de Edificacion.
Decreto Supremo N° 008-2017-Vivienda |

Decreto Supremo que aprueba el Texto]
Unico Ordenado de la Ley N* 29090. Ley de}
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de’
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

En caso de quien solicite la licencia no ses e
|propietario  del predio, debe acreditar Iz
|representacion del titufar.

|representante legal sefalando que cuenta

|representacion vigente, consignando datos de
{Partida Registral y el asiento en el que constel
{inscrita la misma,

|Persona Juridica, presentar declaracidn jurada ”m

Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley]
IN°29030- ley de Regulacion def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|
Art 25°. {02.08.16)
eclaracidn jurada de habilidad profesional
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacién {PARA OBRA NUEVA
Administrativa y Técnica.Art,

12°(25.01.2017) Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA |
Sistema Nacional de Evaluacion del Impactol
Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA, | Ambiental

que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Llicencias de
Edificacion. Art.54° numeral 54.1 inciso a).

Art. 58" (25.01.2017)

| Nota:
i) Se exceptia de lo dispuesto en el presente|
numeral (5), a las edificaciones de vivienda,
comercio v oficinas en areas urbanas.

Tramite
Documentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas

Sub Gerente
de Catastroy
Obras Privadas|

Plazo paral
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo para|
resolver 304
dias habiles

Comision
Técnica
Pravincial




Decreto Legisiativo N° 1246-Medidas %..
Simplificacién Administrativa, art. 2°,3%,4° y|
5°(10.11.16) |

Decreto Legislative N* 1272, que modifica
—m fa Ley N" 27444, ley del Procedimientol
[Administrativa General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo. A
42°, 44° y 45" {21.12,2016)

Decreto Suprema N° 06-2017-JUS. Decreto
premo que aprueba el TUO de la Ley}
N°27444.  ley del Procedimiento
Administrativo  General. Art. 34°, 47° |
20.03.2017)

|materiales y personales a terceros y com

i) La Poliza CAR debe tener cobertura por dafi
{complemento al Seguro Complementario nm

i) La Poliza CARdebe presentarse 2 g

|al inicio de Ia obra y debe tener una vigenciz igual
{0 mayor a Iz duracidn del procesa edificatoria.

| 7 |Copia simple del Estudio de Impacte Vial,
| requisitos y alcances establecidos por la Entidad,

{acompafiada de la declaracidn jurada de
{administrado acerca de su autenticidad.

|Nacional de Edificaciones lo establezca v can _2_
|

8 | Autorizacién del Ministeria de Cultura

6 |Para Proyectos Multifamiliares, adjurtar Poliza
| CAR (Todo Riesgo Contratista).

Riesgo al Trabajo segin la Ley N*26730

Municipalidad como maximo al dia habil anterior]

unicamente en los casos que el Reglamento

Copia del comprabante de pago de la Licencia de|

Plano de Arguitectura.
Plano de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

14.46

§/600.00




|Nota;

1) Como parte de los planos del Proyecio de
arquitectura, se debe presentar el plano d
|seguridad y evacuacién, cusndo se requie

intervencién de los delegados AD HOC de
{ CFNFPRFD

ii) En la memoria descriptiva se debe pracisar lag|
| caracteristicas del proyecto, ademas de lag
| edificaciones colindantes indicando el numero de|
pisos, sotanas y un panel fotografico de la misma.

14 |Realizar la Verificacién Tecnica de acuerdo a

Cronograma de Visitas de  Inspeccidn,

| debidamente suscrito por el Respansable de Obra
v el Supervisor de la Municipalidad,

| Comunicacion de la fecha de inicio de la abra, en
| casa no se haya indicado en el FUE

| 36 |Copia del comprabante de page de lz tasal
1 correspondiente a |a verificacion técnics,
| Nota:
11) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
Jtodas sus pdginas y cuando corresponda

firmados por el propietario o por el solicitante |
| los profesionales gue interviene.

L

361

§/150.00




Tramite Sub Gerente | Sub Gerente | Comisidn
Documentaria | de Catastro y | de Catastroy Técnica

Obras  |Obras Privadas| Provincial
Formulario Unico en (03) juegos originales| Privadas
| debidamente suscrito por el solicitante y por _o&

| Requisitos comunes:

profesionales responsables, sefialanda el nimer
|de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia
de Edificacion.

Decreto Supremo N°008-2016-Vivienda-|
Decreto  Supremo que modifica el

Plazo para|
Reglamento de Licencias de Habilitacién ) ) linterponer
Urbana y licencias de Edificaciones, Art. En caso de quien solicite la licencia no sea e ladér 15
50°. (23.07.2016) . |propietario del predic, debe acreditar Ia T
|representacion del titular, dias habiles
Decreto Supremo N° 008-2017-Vivienda-{
Decreto Supremo que aprueba el Textol Persona luridica, presentar declaracidn jurada del Plazo paral
nico Ordenado de a Ley N° 29090, Ley de} | rePresentante legal sefialando que cuentz con resalver 30
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y def | cPresentacion vigente, consignando datos de I3 dias habiles

Partida Registral y el asiento eri el que conste|

Edificaciones Art 25°, {28.02.17) iriscrita 15 misma.

Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley,
N*29090- Lley de Regulacidn d

Habilitaciones Urbanas y de Edificacionsas.| | PARA OBRA NUEVA
Art 25°. {02.08.16) o

| Declaracion jurada de habilidad profesional

| Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA |
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,|  |Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto
que aprueba el Reglamento de Verificacion] | Ambiental

Administrativa y Técnica.Are)
12°125.01.2017) | |Nota:
1) Se exceptia de lo dispuesto en el presente|
|numeral (5), a las edificaciones de vivienda
| comercio y oficinas en areas urbanas.

Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion  Urbana vy Licencias de

dificacion. Art.54",numeral 54.1 inciso a).
At 56° (750120171

4

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Peliza
A CAR (Toda Rieseo Contratista




JDecreto Legislativo N° 1246-Medidas de
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° y|
5*{10.11.16)

Administrativo General y deroga fa Ley °}
29060, ley del Silencic administrative. Art|
42°, 44° y 45" ( 21.12.2016) ;

upremo que aprueba el TUO de la Ley
N"27444, Ley del Procedimiento
[Administrativo General. Art. 34°, 47" (|
20.03.2017)

_wmn.ao Supremo N° 06-2017-JUS. Decretol

|complemento al Seguro Complementario del
tomaa Legislativo N* 1272, que modifical  |Riesgo al Trabajo segin Iz Ley N°26790

a la Ley N°* 27444, ley del Procedimientol

i) 2 Poliza CARdebe presentarse 2 |
|Municipalidad como maxime at diz habil m:z.hou

|al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual
|o mayor a la duracidn del proceso edificatorio.

7 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial)
Junicamente en los casos que el Reglamental
| Nacional de Edificaciones lo establezca y con los)
|requisitos y alcances estableddos per el MVCS)
|acompariada de la declaracion jurada dell
|administrada acerca de su autenticidad.

8 |copia del comprobante de pago de fa Licencia de|

torizacion del Ministerio de Cultura

14.46

5/600.00

Pagina 238




Compuesta por:
| Plano de Ubicacidn
Plano de Arguitectura.
Plano de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias
| Nota;
|1} Como parte de los planes del Proyecto del
arquitectura, se debe presentar el plano d
seguridad y evacuacion, cuando se aa_._mmh_
intervencion de los delegados AD HOC del
| CFNFPRFD.

i) En la memoaria descriptiva se debe precisar las
| caracteristicas  del prayecto, ademas de |

|edificaciones colindantes indicando el numero d
| pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

| |Realizar |z Verificacién Tecnica de acuerdo al
HCronograma  de  Visitas de  Inspeccion,
| debidamente suscrito por el Responsable de Obral
{v el Supervisor de la Municipalidad.

Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en
€850 no se haya indicado en el FUE

|Copia del comprobante de pago de lz tasa
{correspondiente a la verificacién técnica.

1i) El Formulario y sus anexos deben ser visados er|
{todas sus pdgihas y cuando corresponda,
|firmados por el propietario o por el solicitante y]

L ll9c orofesions

61

5/150.00




hfﬂﬁﬁg

.“ debidamente suscrito por el solicitante y por |

| profesionales responsables, sefialanda el nimero)
|de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia)
| de Edificacidn,

Formulario Unico en (03) juegos onm_:m_ﬂ

Reglamenta de Licencias de Habilitacién|
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art) ]
50°. (23.07.2016) |En caso de quien solicite la licencia no sea el
Ipropietarioc del predio, debe acreditar g

| representacién del titular.

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-|

Decreto Supremo que aprueba el Texto

Unico Ordenado de la Ley N* 29080, Ley de}
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y del
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

Persona luridica, presentar declaracién jurada del
|representante legal sefalando gue cuenta con
representacion vigente, consignando datos de |a
|Partida Registral y el asiento en el que conste
| inscrita la misma.

Ley N* 30494- Ley que modifica a |3 Le
N°29090- ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|

Art 25°. (02.08.16) f | BARA OBRA NUEVA

Decreta Supremo N° SN.mEu.c_smzc?. | Certificacion Ambiental de acuerde al SEIA
que aprueba el Reglamento de Verificacidn] |Sistema Nacional de Evaluacién del Impactol
Administrativa y Téenica. Aty | Ambiental

12°(25.01.2017) fES

| Declaracion jurada de habilidad profesional

| Nota:
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDAE |} Se exceptia de lo dispuesto en el presente
lque aprueba el Reglamento de mnmznmwmmm_._ numeral {5), a las edificaciones de vivienda,|

Habilitacién Urbana y Licencias de | Jcomercioy oficinas en dreas urbanas.

Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a). it
Art. 59° (25.01.2017)

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza

CAR (Todo Riesgo Contratista).

Tramite
Deocumentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas

Sub Gerente
de Catastro y

Plazo para
linterponer
apelacidn 19
dias hébiles

Plazo para
resolver 30|
dias habiles

Obras Privadas| Provincial

Cornision
Técnica




simplificacién Administrativa, art. 2°,3°,4y
5°{10.11.16)

la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N°

42°, 44° y 45° (21.12.2018)

N°27444,  ley del  Procedimiento

20,03.20171

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas del

Decreto Legislative N° 1272, que madifica
29060, ley del Silencio administrative. Art]

Decreta Supremo N* 06-2017-1US. Decreto
upremo que aprueba el TUOD de la Ley|

Administrativo General. Art. 34°, 47° (

i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios
|materiales y personales a terceros y como
|complemento al Segure Complementaria de
|Rieszo al Trabaio seatin la Lev N*26730

i) La Poliza
[ Municipalidad como maxime al dia habil anterior|

CAR,debe presentarse a3 |a

al inicio de |a abra y debe tener una vigencia iguall
{0 mayor a la duracidn del proceso edificatoric.

Copla simple del Estudio de Impacto Vial,
nicamente en los casos que el Reglamento
| Nacional de Edificaciones lo establezca v con log
|requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
|acompafiada de la declaracion jurada del
Yadministrado scerca de su autenticidad.

{ Autorizacidn del Ministerio de Cultura

{Copia del comprobante de pago de |3 Licencia de|
edificacion

1448

§/600.00

Pagina 241




Compuesta por:
| 10 | Planc de Ubicacidn
Plano de Arquitectura,
Plano de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

Nota:

|i) Como parte de los planos del Proyecto del
arquitectura, se debe presentar el plano d
|seguridad y evacuacion, cuando se ..mac_mm
lintervencién de los delegados AD HOC del
CENEPRED

i) En la memaria descriptiva se debe precisar las)
Jcaracteristicas del proyecto, ademas de las|
| =dificaciones colindantes indicando el numero dej

pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

|Realizar la Verificacién Tecnica de acuerdo all
|Croncgrama  de  Visitas  de  Inspeccion,
| debidamente suscrito por el Responsable de Obra]
v el Subervisor de la Muncipalidad.

| Comunicacién de la fecha de inicio de la abra, en)
“{caso no se haya indicado en el FUE

|Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

i) El Formulario y sus anexos deben ser visadas en
todas sus pdginas vy cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el salicitante

381

5/150.00




Tramite Sub Gerente | Sub Gerente Comisidn
Documentario | de Catastroy | de Catastroy | Téenics
Obras Obras Privadas| Provincial

Formulario Unico en (03) juegos originale

Privadas

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-f debidamente suscrita por el solicitante y por los
Decreto  Supremo que modifica ell  Iprofesionales responsables, sefialando el nimera
Reglamento de Licencias de Habilitacionf  fde recibo y fecha de pago del trémite de Licencial
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art]  |de Edificacion. Plazo para
50°. (23.07.2016) : interpaner

2 [En caso de quien solicite la licencia no sea el apelacion 15
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda [oropietarioc  del predio, debe acreditar I dias habiles
Decreto Supremo que aprueba el Texto]  |representacion del titular,

Unico Ordenado de |a Ley N° 29090. Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

Persana Juridica, presentar declaracién jurada de Plaza paral
|representante legal sefalando que cuenta c resolver  30j
|representacion vigente, consignando datos de | dias habiles
| Partida Registral y el asiento en el gque conste]

Ley N°* 30494- Ley que modifica a la Ley .. inscrita la misma.

N°29080- Lley de Regulacion def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Declaracion jurada de habilidad profesional
Art 25°. (02.08.16)

| |PARA OBRANUEVA
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,|

que aprueba el Reglamento de Verificacidn| & |Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA {

Adrmninistrativa y Técnica.Art. |Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto
12°125.01.2017) |Ambiental .

Decreto Supremo N° omu-uopq'é_mzc?h {Nota:
que aprueba el Reglamento de Licencias def | )
Habilitacidn  Urbana y Licendias  del 1) Se exceptia de lo dispuesto en el presentef

’ A Ay | |numeral (5), a las edificaciones de vivienda,
Edificacion. Art.54°numeral 54.1 inciso a). COMmErtioy ofidings eh Sréss urbanas,
Art. 59° (25.01.2017) |




6 |Para Proyectas Multifamiliares, adjuntar Paoliza
| CAR (Tedo Riesgo Contratista).
i) L2 Poliza CAR,debe tener cobertura por nnmoJ

|materiales y personales 2 terceros y como)
|complemento al Seguro Complementario  del
|Riesgo al Trabajo segin fa Ley N°26789

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas def
Simplificacién Administrativa, art. 2°,3°,4°
5° (10.11.16)

reto Legislative N° 1272, que modifical
—“xﬂ Ley N* 27444, ley del Pracedimientof
Administrativo General y deroga la Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo, A

{) 2 Poiza CARdebe presentarse a Ia
42°, 44° y 45° (21.12.2016)

Municipalidad coma maximo al dia habil anterior

Decreto Sugremo N° 06-2017-JUS. Decretol al inicio de la obra y debe tener una vigencia iguall

Supremo que aprueba el TUO de la Ley
N°27444. Lley  del Procedimientof
Administrativo  General. Art. 34°, 47" (

20.03.20171

o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

7 |Copia simple del Estudio de Impacte  Vial,
dnicamente en los casos que el Reglamento)
Nacional de Edificaciones lo establezca y con lo

requisitos y alcances establecidos por la mzmamaw“
{acompafiada de la declaracidn jurada del
{administrado acerca de su autenticidad.

‘8 |Autorizacién del Ministerio de Cultura

9 |Copia del comprobante de pago de la Licencia de
edificacién

Compuesta por:
Plano de Ubicacidn
| Plano de Arquitectura.

lano de Estructuras.

3 [Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

1448

5/600.

00




1i} Como parte de los planos del Proyecto
|arquitectura, se debe presentar el plano d
{seguridad y evacuacidn, cuando se requie
jintervencién de los delegados AD HOC -
|crnepren

| H) Enla memoria descriptiva se debe precisar las
caracteristicas dal proyecto, ademas de lasl
edificaciones colindantes indicando &l numere nJ
pisos, satanas y un panel fotografico de la misma.

Realizar la Verificacion Tecnica de acuerde a
[Cronograma de  Visitas de  Inspecddn
{debidamente suscrito por el Responsable de Obrs
v el Supervisor de la Municipalidad.

{Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
|caso no se haya indicado en el FUE

|Copia del comprobante de pago de la ta
[correspondiente a la verificacion técnica. J

1) £l Formulario y sus anexos deben ser visados en
|todas sus péginas y cuando corresponda,
|firmados por el propietario o por el salicitante
{los profesionales que interviene.

381

5/150.00




Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo que modifica el]
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbanz y Licencias de Edificaciones, Art.}
50°. (23.07.2016)

Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda-}
Decreto Supremo que aprushs el Textof
Uniico Ordenado de la Ley N 29090. Ley de}
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y d
Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley}
N°29090-  ley de Regulacidn de}
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Art 25°, (02.08.16)

Decrete Supremo N* 002-2017-VIVIENDA, |
que aprueba el Reglamento de Verificacidn|
Administrativa y Técnica.Art.
12°125.01.2017) .
Decreto Supremo N°* 011-2017-VIVIENDA, |
que aprueba el Reglamento de Licencias de|
Habilitacion Urbana y Licencias def
Edificacion. Art.54° numers! 54.1 inciso ).}
Art. 59" (25.01.2017)

|debidamente suscrito por el salicitante y por los
| profesionzles respansables, sefialando el ndmero

{En caso de quien solicite la licencia no sea el
{propietario  del predio, debe acreditar s
|representacién del titular.

|representante |egal sefialando que cuenta con)
| representacion vigente, consignando datos de ||

{inscrita la misma.

| Declaracién jurada de hatilidad profesianal
|PARA A

|Sistema Nacicnal de Evaluacion del Impactol
- | Ambiental

| Nota:

i) Se excephiz de lo dispuesto en el presente|

~ |numeral (5), a las edificaciones de vivienda,
|comercio v oficinas en dreas urbanas.

e AR .—,.....n o Contratista)

Formularic Unico en (03] juegos originales

de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia
de Edificacidn.

Persona Juridica, presentar declaracidn jurada del

Partida Registral y el asiento en el que constel

Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA (|

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar _uo_nm_

Trarnite
Documentario

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas

Sub Gerente
de Catastroy
Obras ?.ERJ

Plazo paral
interponer
apelacién 15
dias habiles

Plazo paral
resolver 30
dias hébiles

Comision
Técnica
Provincial




Decreto Legislativo N° 1246-Medidas del
Simplificacién Administrativa, art. 2°,3°4* y|
5° (10.11.16)

Decreto Legislative N° 1272, que modifica

29060, ley del Silencio administrativo. A
42°, 44* y 457 (21.12.2018)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto
Supremo que aprueba el TUO de la Le
N°27444.  Lley del  Procedimientol
|Administrativo General. Art. 34°, 47° (
20.03.2017)

la Ley N* 27444, ley del Procedimiento}
Administrativo General y deroga la Ley N :

9 . Copia del comprobante de pago de Ia Licencia L

i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios)
|materiales v personales a terceros y como
_. complemento al Segura Complementaria  del
| Riesgo al Trabajo segiin Ia Ley N*26790

1) Lla Poliza CARdebe presentarse a g
Municipalidad como maximo al dia habil anterior]
alinicio de la obra y debe tener una vigencia igua
o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

7 [Copia simple del Estudio de Impacto Vial,
dnicamente en los casos que el Reglamento
Nacional de Edificaciones lo establezca v con lo

requisitos y alcances establecidos por la mnnamawd
|acompafiada de la declaracion jurada del
{administrada acerca de su autenticidad.

8 |Autorizacion del Ministerio de Cultura

14.45

5/600.00




”.a Como parte de los planos del Proyecto d
|arquitecturs, se debe presentar el plano d
|seguridad v evacuacién, cuando se requie
lintervencidn de los delegados AD HOC de
| CFNFPRFD.

. Hi) En la memaria descriptiva se debe precisar las
caracteristicas del proyecto, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numera del
|pisos, sotanos y un panel fotagrafico de la misma.

| 14 |Realizar la Verificacion Tecnica de acuerdo al
Cronograma de  Visitas de  Inspeccidn,
| debidamente suscrite por el Responsable de Obra
v el Supervisor de la Municipalidad.

: Comnunicacién de la fecha de inicio de Ja abra, en
caso na se haya indicado en el FUE

| 16 |Copia del comprobante de pago de la SmL
| |correspondiente a la verificacion técnica.

| Nota;

1i) El Formulario y sus anexos deben ser visadas en
|todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
|los profesionales que interviene.

3.61

5/150.00




| Requisitos comunes:

|Formulario Unico en (03} juegos originales|

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda- |debidamente suscrito por el solicitante y por _ow—

Decreto  Supremo que modifica elf
Reglamento de Licencias de Habilitacidn|
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.]
0. (23.07.2016)

|orofesionales responsables, sefialanda &l numer
de recibo y fecha de pago del trimite de Licencia
1de Edificacidn,

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda
Decreto Supremo que aprueba el Textol
Unico Ordenado de la Ley N 29090, Ley dey
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

En case de quien solicite la licencia no sea M__
propietario del predio, debe acreditar |
representacion del titular,

|Persona luridica, presentar declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de |
{Partida Registral y el asiento en el que con

N° 30494- Ley que modifica a Ia Leyl ™ e it 1 misma.

N°29090- Lley de Regulacién d
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 25°. (02.08.18)

Declaracion jurada de habilidad profesional

ARA OBRA NUEVA

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA ll
que aprueba el Reglamento de Verificacién ! Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto
Administrativa % Técnica.Art. {Ambiental

12°125.01.2017) !

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, |
que aprueba el Reglamento de Licencias def
Habilitacion  Urbana vy Licencias de]

|1} Se excepria de lo dispuesto en el presente|
|numeral (S}, a las edificaciones de vivienda
|comercio y oficinas en areas urbanas.

Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).|
Art. 59° (25.01.2017)

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza

AR (| Tada Riesgo Contratists

25 dlas Tramite Sub Gerente | Sub Gerente | Comisidn
Documentaria | de Catastroy | de Catastroy |  Técnica
Obras Obras Privadas| Provincial
Privadas
FUE
Licencia

Plazo um_.mr
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo _umL
resolver 30,
dias habiles




57 {10.11.18)

a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento

42°, 44 y 45° (21.12.2018)

premo que aprueba el TUO de la Ley
"27444. ley del  Procedimiento
Administrativa General. Art. 34°, 47° (
20.03.2017

iDecreto Legislativo N* 1246-Medidas def
[Simplificacién Administrativa, art, 2°,3°,4° vl

Decreto Legisiativo N® 1272, que modifical
inistrativa General y deroga la Ley il |

29060, ley del Silencio administrativo. Art]

Decreto Supremo N° 06-2017-1US. Decreto

mnau_,m simple del Estudio de impacto Vial,

B | Autorizacion del Ministerio de Cultura

| 10 | Copia del comprobante de pago de la Licencia %_

|Nota:
1i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios|

({materiales y personales a terceros y como|
|complementa al Seguro Complementario de|
Riesgo al Trabajo segiin la Ley N°26790,

! i) La Poliza CARdebe presentarse 3 |a
|Municipalidad como maxima al dia habil anterio
|al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual
|0 mayor a Iz duracidn del proceso edificatorio,

Junicamente en los casos que el Reglamento,
Nacional de Edificaciones fo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por la Entidad,
acompafiada de |a declaracion jurada del
administradn acerca de su autenticidad.

Acreditar |a inexistencia de caraas y gravémenes of
de éstas sin limitaciones; en caso contrario se
{debe acreditar Iz autorizacion del acreedor.

Aedificacidn

14,46

5/600.00




Compuesta por:
Plano de Ubicacion
{Plano de Arquitectura.

Plano de Estructuras,

Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

Nota:

I) Como parte de los planos del Proyecto d
farquitectura, se debe presentar el plano ¢
seguridad y evacuacién, cuando se requiera
|intervencion de los delegados AD HOC del
CENEPRED

| ii) En la memoria deseriptiva se debe precisar la
|caracteristicas del proyecto, ademas de la
|edificaciones colindantes indicanda el numero de
pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

Realizar la Verificacidn Tecnica de acuerde a
- |Cronograma  de  Visitas de  Inspeccidn,
|debidamente suscrito por e| Responsable de Obra
v el Supervisor de la Municipalidad.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en|
€aso no se haya indicado en el FUE

|Copia del comprobante de pago de la tasal
|correspondiente a la verificacidn técnica.

{i) El Formulario y sus anexos deben ser visadas en
ftodas sus pdginas y cuando corresponda,|

|firmados por el propietario o por el solicitante y

§/150.00




Sub Gerente | SubGerente | Comisidn
Documentario | de Catastroy | de Catastroy | Técnica
Dbras Obras Privadas| Provincial

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-]

Decreto  Supremo gque modifica Formularic Unico en {03) juegos originales|

Privadas
Reglamenta de Licencias de Habilitacidn debidamente suscrito por el sclicitante y por los
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art. i profesionales responsables, sefialands el ndmerol
50°. (23.07.2016) |de recibo y fecha de pago del trmite de Licencial
- {de Edificacion, Plazo para
Decreto Supremo N° 006-2017-Viviends interponer
Decreto Supremo que aprueba el Texto En caso de quien solicite la licencia no sea el
i : _ fetari | predio, debe acreditar 3| [Fretadon. 15
Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Ley del ropietario del predio, Sias habil
; o | representacion del titular, ias habiles
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones Art 25°, (28.02.17) |Persona Juridica, presentar declaracion jurada del

|representante legal sefialando que cuentz con
Ley N 30494- Ley que modifica a la Le |representacidn vigente, consignando dates de |

N°29090-  Ley de Regulacién  de]  |Partids Registral y el asiento en el que const

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. nserita la misma.

Art 25° (02.08.16) .

Plazo paral
resolver 30
dias hébiles

| 4 |Declaracién jurada de habilidad profesional
Decreto Supreme N° 002-2017-VIVIENDA |

que aprueba el Reglamento de Verificacidn
Administrativa % Técnica.Art. .
12°(25.01.2017) i

Certificacion Ambiental de acuerde al SEIA (

Sistena  Nacional de Evaluacion del Impacto
| Ambiental .

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, |

que aprueba el Reglamentoe de Licencias def .

Habilitacién Urbana vy Licencias de| | ) S mv_ﬂwm_»cu E_w o Mﬂucmﬂo o nm* m_.mmm_wam.

Edificacidn. Art.54°,numeral 54.1 inciso a) Qrovnens 1=k @ R edliicaclones de: viyisnds

|comercio v oficinas en dreas urbanas,
Art. 58° (25.01.2017) |




|Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
CAR (Todo Riesgo Contratista).

Decreto Legislative N° 1246-Medidas de]
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,47 y|
5°{10.11.186)

JDecreto Legislativo N° 1272, que modifica
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N* i
29060, ley del Silencio administrativo. Art]
42°, 44" y 45° (21.12.20186)

|materiales y personales a terceroz y comol
complementa al Seguro Complementaric del
Riesgo al Trabajo segdn la Ley N*26790

i) La Poliza CARdebe presentarse a la|
Municipalidad como maxime al dia habil anterior]
alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual|

€to Suprema N° 06-2017-JUS. Decreto}
Supremo que apruebz el TUO de la Ley|
N°27444.  ley del  Procedimientol

inistrative General. Art. 34°, 47° (|
20.03.70171

{0 mayor a la duracion del proceso edificatoria.

Copia simple del Estudio de Impacte Vial,
Unicamente en los casos que el Reglamentg
{Nacional de Edificacianes lo establezca y con |
requisitos y alcances establecidos por |2 Entidad,
facompafiada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

Autorizacién del Ministerio de Cultura

| Copia del comprobante de pago de Ia Licencia de| 14.46 5/600.00

edificacion

Compuesta por:
Plano de Ubicacién

Plano de Arguitectura.
Plano de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias




1) Como parte de los planas del Proyecto del
[Jarquitectura, se debe presentar el plano de
fseguridad y evacuacidn, cuando se requiera
lintervencién de los delegados AD HOC def
|CFNFPRED

{ii) En la memoria descriptiva se debe precisar las)
|caracteristicas del proyects, ademas de _mu
|edificaciones colindantes indicando el numero d

|risos, sotznos y un panel fotografico de Ia misma,

Realizar la Verificacién Tecnica de acuerde a
{Cronograma de  Visitas de Inspeccidn,
|debidamente suscrito por el Responsable de Obra)
v el Supervisor de la Entidad,

|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en|
jcasc no se haya indicado en el FUE

|Copia del comprobante de pago de la ta
|correspondiente a la verificacién técnica.

: 1) £l Formulario y sus anexos deben ser visados en
jlodas sus pdginas y cuando corresponda

{firmados por el propietario o por el salicitante
los orofesionales ue interviene,

361

5/150.00




Decreto  Supremo N°009-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Llicencias de Edificaciones, Art.
SN* (23 N7 2016)

Decreto Supremo N°® 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Textal
Unico Qrdenado de la Ley N* 29090, Ley am— 3
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones Art 25°. (28,02.17)

Ley N" 30494- Ley que modifica a la Ley
N*25080- ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.| #
Art 25°. 102.08.16)

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, :
que zprueba el Reglamento de Verificacién| 5
dministrativa ¥ Técnica. Art.
12°{25.01.2017)

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién  Urbana vy  Licencias nmr
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).
Q° 12501 2017

Requisitos comunes:

Formulario Unico en (03] juegos originales
debidamente suscrito por el solicitante y por los
profesionales responsables, sefialando el nimerol

de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia
de Frificaricon

En caso de guien solicite la licencia no ses el
propietario del predio, debe acreditar |a
representacion del titular,

Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
representante legal sefalando que cuenta cen
representacién vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracidn jurada de habilidad profesional
B EVA

Certificacidn Ambiental de acuerdo al SEIA {
Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto)
Ambiental .

Nota;

I} Se exceptia de lo dispuesto en el presente
numeral (5], a las edificaciones de vivienda,
comerdo v oficin ] 1

FUE
Licencia

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas
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Decreto Legislativo N° 1246-Medidas del
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4" y|
5°{10.11.16)

reto Legislativo N° 1272, que modifical
| Administrativo General y deroga la Ley N°|

29060, ley del Sliencio administrativo, Art|
42¢, 44" y 45° (21.12.2016)

Decreto Supremo N°® 06-2017-JUS. Decreto
upremo que aprueba &l TUQ de |3 Le
N°27444. Ley del Pracedimiento}
Administrativa  General. Art, 32°, 47° |

20.03.20171

] |Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
|CAR (Todo Riesgo Contratista).

: i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios
[materiales y personales 2 terceros y como
{complemento &l Seguro Complementario n_J

la Ley N* 27444, ley del Procedimientof  |Riesgo al Trabajo segiin Iz Ley N°26750.

WE La Poliza CARdebe presentarse a g
|Municipalidad como maxime al dia habil anterio

{unicamente en [os casos que el Reglamentol
[Nacional de Edificaciones lo establezca vy con log|

jacompafiada de la declaracién jurada del|

- fAutorizacidn del Ministerio de Cultura

{de éstas sin limitaciones; en caso contrario se|
{debe acreditar Is autorizacion del acreedor.

|edificacidn

otz

al inicia de la obra y debe tener una vigencia igual
0 mavyaor 3 la duracidn del proceso edificatoria.

Copiz simple del Estudio de Impacto Vial,

requisitos y alcances establecidos por el MVCS)|

ardminictrada acarcs da o aoranticidad

Acreditar la inexistencia de cargas y gravamenes of

Copia del comprobante de pago de la Licencia de|

18.07

5/750.00




\ |Plano de Ubicacidn
Plano de Arquitectura,

Plano de Estructuras.

Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

{Nota:

i} Como parte de los planos del Proyecto del
arquitectura, se debe presentar el plano del
seguridad y evacuacion, cuando se requiera
lintervencion de los delegados AD HOC dell
JCENEPRED

i} En la memeria descriptiva se debe precisar la
|caracteristicas del proyecto, ademas de la
edificaciones colindantes indicando el numero da
pisas, sotanos y un panel fotografico de |a misma.

Realizar |3 Verificacién Tecnica de acuerdo al
JCronograma  de  Visitas de Inspeccion,
|debidamente suscrito por el Responsable de o_uj
v el Supervisor de la Municipalidad.

| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicade en el FUE

17 |Copia del comprobante de pago de la tasa|
{correspandiente a la verificacion técnica.

WO d -
1) E! Formulario v sus anexos deben ser visados en|
todas sus paginas y cuande corresponda,

CUCITG e

361

5/150.00




Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo que modifica el
Reglamenta de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
50°. (23.07.2016)

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremao que aprueba el Ti
Unico Ordenado de fa Ley N° 29090. Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25" {28.02.17)

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Le
N°29090- Lley de Regulacidn

Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones.
Ark IR AT N2 18Y

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacidn

ministrativa % Técnica.Art,
12°(25.01.2017)

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,

ue aprueba el Reglamento de Licencias de

Habilitacidn  Urbana y Licencias de

Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a),
. 597 (25.01.2017)

Requisitos comunes:

Formulario Unice en (03) juegos original
debidamente suscrito por &l solicitante y por |
profesionales respansables, sefialando el nime
de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia
de Edificacidn.

En caso de guien solicite la licencia no sea el
propietario del predio, debe acreditar |z

ranracantaridn dal titidar

Persona Juridica, presentar declaracion jurada dell
representante legal sefialando gue cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que const

insrrita la misma

Declaracidn jurada de habilidad profesional

Certificacidn Ambiental de acuerdo al SEIA [l
Sistema Nacional de Evaluacién del Impactol
Ambiental

Nota:
1) Se exceptia de lo dispuesta en ol presente|
numeral {5}, a las edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas en dreas urbanas.

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza

]

m Tramite Sub Gerente
Dacumentario | de Catastro ¥y
Obras
Privadas




Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de|
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°,4° y|
5°{10.11.16) _

427, 44° y 45° (21,12.2018)

premo que aprueba el TUQ de la Ley

27444,  ley del  Procedimiento|

20.03.2017)

Nota

{materiales y persanales a terceras y comol

[Decreto Legislativo N°® 1272, que modifica]
a la Ley N* 27444, ley del Procedimiento}
Administrativo General y deroga la Ley N°|

129060, ley del Silencio administrativo. Art}
¥ {Municipalidad como maximo al dia habil anterior]

jal inicio de la obra y debe tener una vigencia igua

—qug Suprema N° 06-2017-JUS. Decreto] |0 mayor a la duracion del proceso edificatorio,
N

7 {Copia simple del Estudio de Impacto  Vial,

Administrativo General. Art. 32, 47° (|
| |Nacional de Edificaciones lo establezea v con log|

| ariministradn arerra de su aotenticidad

8 |Autorizacién del Ministerio de Cultura
| 9 |Acreditar la inexistencia de cargas y gravémenes g

|debe acreditar |a autorizacian del acreedor.

i) La Poliza CAR debe tener cobertura por dafios|

complemento al Seguro Complementario del
Riesgo al Trabajo segin la Ley N26790.

ii) La Poliza CARdebe presentarse z j

nicamente en los casos que el Reglamento

requisitos y alcances establecidos por el MYCS,
acompafiada de la declaracién jurada del|

de éstas sin limitaciones; en caso contrario sel

Copia del comprobante de pago de la Licencia de|
edificacion

18.07

5/750.00

Pagina 260




Compuesta por:
11 |Plano de Ubicacin
Plano de Arquitectura.
Plano de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

| Nota:

i) Como parte de los planos del Proyecto d
|arquitecturs, se debe presentar el plano d
|seguridad y evacuacién, cuando se requie
|intervencién de los delegados AD HOC del
CENEPRED

1) En Ia memoria descriptiva se debe precisar lag|
|caracteristicas del proyecto, ademas de |as)
edificaciones colindantes indicanda el numero de
pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

15 |Realizar |a Verificacién Tecnica de acuerdo a
|Cronograma  de  Visitas de Inspeccion,
| debidamente suscrito por el Responsable de Obra
v el Supervisor de la Municipalidad.

Comunicacién de la fecha de inicio de la abra, en
€aso no se haya indicado en e| FUE

Copia del comprobante de pago de Iz tasa

correspondiente a la verificacion técnica,

Nota:

i) €l Formulario v sus anexcs deben ser visados en

todas sus pédginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el salicitante. i
mhab=11=T: o intervione

5/150.00




Tramite Sub Gerente

| Requisitos comunes: ] Documentaria | de Catastroy
Decretc Supremo N°009-2016-Vivienda-| Obras
Decreto  Supremo que modifica e Formulario Unico en (03] juegos originales) Privadas

Reglamente de Licencias de Habilitacion).
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
50°. {23.07.2016! :

ebidamente suscrito por el solicitante y por _EJ
|profesionales responsables, sefalande el nimero
|de recibo y fecha de pago del tramite de Licencial
| de Fdificaridn.

Decreto Supremo N° 008-2017-Vivienda-|
Decreto Supremo que aprueba el Texta|
Unico Ordenado de Ja Ley N° 29090. Ley de|
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y del
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

- |En case de quien solicite la licencia no sea M_
|propietaric  del predio, debe acreditar |
|representacion del titular.

|Persona luridica, presentar declaracion jurada dell
{representante legal sefialando gque cuenta con
representacion vigente, consignando datos de |
|Partida Registral y el asiento en el que con
inscrita la misma.

Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley|
N"29090- Ley de Regulacidn
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|
Art 25°. (02.08.16) _

Declaracidn jurada de habilidad profesional

Decreto Suprema N° 002-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Verificacidn PARA OBRA NUEVA
Administrativa y Técnica. At |
2°(25,01.2017)

"nmamnmnaz Ambiental de acuerdo al SEIA |
{Sistema Nacional de Evaluacién del Impactol
Ambiental

Nota:

i) Se exceptia de lo dispuesto en el present:
numeral (5}, a las edificacicnes de vivienda,
|comercio y oficinas en dreas urbanas.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de]
abilitacién  Urbana vy  Licencias de
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a),
Art. 59° (25.01.2017)




implificacién Administrativa, art. 2°,3°.4°
5°{10.11.16)

Decreto Legislativo N° 1272, que modifica i
3 |8 Ley N* 27444, ley del Procedimiento |
Administrativo General y deroga la Ley N ”.
29060, ley del Silencio administrativo. Art]

42°, 44° y 45° (21.12.2018)

Administrative  General, Art. 32°, 47° |
20.03.2017

Decreto Supremo N* 06-2017-1US. Decreto]
premo que aprueba el TUO de la Ley|

! = _. . s _ - P mh
TR i |alinicio de la obra y debe tener una vigencia igu

|o mayar a la duracidn del proceso edificatorio,

L | Copia simple del Estudic de Impacto Vial,
Junicamente en los casos que el Reglamentol
| Nacional de Edificaciones lo establezca y can lo:
{requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
|acompafiada de la declaracién jurada del
{administrado acerca de su autenticidad.

8 |Autorizacidn del Ministerio de Cultura

|debe acreditar la autorizacion del acreedor,

10 | Copia del comprobante de pago de la Licencia del
edificacion .

|materiales y personales a terceros y comol
- jcomplemento al Seguro Complementario de
Riesgo al Trabajo segun Ia Ley N*26790

|} La Poliza CARdebe presentarse a Ia
|Municipalidad como maximo al dia habil anterior

Acreditar la inexistencia de cargas y gravamenes of

de éstas sin limitaciones; en caso contrario sel

18.07

5/750.00




. | Plano de Ubicacién

{Nota:
{l) Como parte de los planas del Proyecto
arquitectura, se debe presentar el plano d

|intervencion de los delegados AD HOC de
| CENEPRED

|caracteristicas del proyecto, ademas de la
|edificaciones colindantes indicando el numero de
| pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

|Realizar 1a Verificacién Tecnica de acuerdo al

| v el Supervisor de la Municipalidad.

|c@so no se haya indicado en el FUE

|Copia del comprobante de pago de la tasal
| correspandiente a la verificacidn técnica,

|Nota;

{1) €l Farmulario y sus anexos deben ser visados en|
{todas sus pdginas y cuando correspanda,
{firmados por el propi

s Orofecionals

Plano de Arguitectura,
Plano de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas ¥ Sanitarias

seguridad y evacuacion, cuando se requiera

il) €n la memoria descriptiva se debe pracisar lag|

de Visitas de Inspeccidn,

Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en|

etario o por el solicitante ]
o

5/150.00




Decreto Supremo  N*009-2016-Vivienda
Decreto  Supremo  que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Llicencias de Edificaciones, Art.
0" 173.07. 20141

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Tex
Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y d
Edificaciones Art 25° (28.02.17)

Ley N 30494- Ley que modifica a la Ley

N°29090- ley de Regulacidn d

Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones.
25°, (02.08.16)

Decreto Supremo N” 002-2017-VIVIENDA,

ue aprueba el Reglamentao de Verificacidn

Administrativa ¥ Técnica. Art.
(2501 2017)

Requisitos comunes:

Formulario Unico en (03) juegos originales
debidamente suscrito por el salicitante y por los
profesionales responsables, sefialando el nimero|
de recibo y fecha de pago del trémite de Licencial
de Edificacion,

m:nmmaamncmm:mo_mn#m_m_unm:n_n:ommm m__
propietario del predio, debe acreditar |a
representacian del titular,

Persona Juridica, presentar declaracion Jurada dell
representante legal sefialando que cuenta co
representacion vigente, consignando datos de _“r
Partida Registral y el asiento en el gue constel
inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilidad profesional

Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA
Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto
Ambiental

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Catastray
Obras
Privadas




Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana vy Licendas de
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).
Art. 597 (25.01.2017)

Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° |
5° {10.11.186)

IAdministrativo General y deroga la Ley N7

[42°, 44" y 45° (21.12.2016)

upremo gue aprueba el TUO de la Ley|

ministrativo  General. Art. 32°, 47° {
120,03.2017)

[Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de]

Decreto Legislativa N* 1272, que madifica
la Ley N* 27444, ley del Procedimientol

29060, |ey del Silencio administrativa. Art

eto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto

N'27444.  ley del  Procedimiento} 7

Nota:
i) Se exceptis de lo dispuesto en el present
numeral (5), a las edificaciones de vivienda,
Jcomercio y oficinas en dreas urbanas.

i | Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
| CAR (Todo Riesgo Contratista).

Nota:
|1) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafio
materiales y personales a terceros y como

| complemento al Seguro Complementario def
iesgo al Trabajo segun la Ley N°26730

.... i) La Poliza CARdebe presentarse a Iaf

{Municipalidad como maxime al dia habil anterior]
al inicio de la obra y debe tener una vigencia iguall
o mayor a la duracidn del proceso edificatorio.

|Copia simple del Estudio de Impacto Vial,
{unicamente en los casos que el Reglamentol
|Nacional de Edificaciones lo establezca y con los|
{requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
|acompafiada de Iz declaracién jurada del
|administrado acerca de su autenticidad.

Autorizacidn del Ministerio de Cultura

Acreditar |a inexistencia de cargas y gravamenes o
de éstas sin limitaciones; en caso contraria se|
debe acreditar la autorizacion del acreedor.

Copia del comprobante de pago de la Licencia nJ

18.07

§/750.00




| Compuesta por:
}Plano de Ubicacion

Plano de Arguitectura,

Plano de Estructuras.

Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias
Nota:

1) Como parte de los planos del Proyecto de

.umm::umq y evacuacion, cuando se requiera
{intervencion de los delegados AD HOC del
|cenreren

{l) En la memaria descriptiva se debe precisar |as
{caracteristicas del proyecto, ademas de las
|edificaciones colindantes indicanda el numero de
is0s, sotanos y un panel fotografico de la misma,

15 [Realizar la Verificacion Tecnica de acuerdo al
|Cronograma  de  Visitas  de Inspeccion,
{debidamente suscrito por el Responsable de Obra
|v el Supervisor de la Municipalidad,

16 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
jcase no se haya indicado en el FUE.

Copia del comprobante de pago de la tasa
{correspondiente a la verificacion técnica.

|1) El Formulario y sus anexos deben ser visados en|
ftodas sus pdginas y cuando corresponda,
|firmados por el propietario o por el solicitante i

{los profesionales que interviene.

5/150.00




Requisitos comunes:

] 2 frormulario Unico en (03) juegos originales
debidamente suscrita por el solicitante y por lo
| profesionales responsables, sefialando el nimero
| de recibo y fecha de pago del tramite de Licendia
| de Edificacidn.

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-
Decretc  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion]
Urbana v Licencias de Edificaciones, Art)
0°, (23.07.2016)

{En caso de quien solicite la licencia na sea el
] ropietario del predio, debe acreditar |3
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-} representacion del titular,
Decreto Supremo que aprueba el Textof | .
Unico Ordenado de la Ley N° 29030, Ley def = Persona Juridica, u_.mmm:mﬁ declaracion jurada del
Regulacion de Habilitaciones Urbanas v |representante legal mmzm_m:% que cuenta con|
e | |representacidn vigente, consignando datos de |a
Edificaciones Art25°. (28.02.17) wvm;am Registral y el asiento en el que conste

Jinscrita la misma.
Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley :

"29080- ey de Regulacidn de
Hahilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 25°. {02.08.16)

Declaracion jurada de habilidad profesional

PARA OBRA NUEVA

Certificacion  Ambiental de acuerde al SEIA

Sistema Nacional de Evaluacion del Impactol
| Ambiental .

Decreta Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, |
que aprueba el Reglamento de Verificacidn|
Administrativa ¥ Técnica.Art.}
12°(25.01.2017) ._

Documentario

Sub Gerente

de Catastro y
Obras

Privadas




Habilitacion  Urbana vy  Licencias
Edificacidn. Art.54°,numeral 54.1 inciso a),
Art, 59° (25.01.2017)

5°(10.11.16)

Decreto Legislativo N° 1272, que modifica
la Ley N° 27444, |ey del Procedimiento
[Administrativo General y deroga la Ley N

42°,44°y 45° (21.12.2016)

premo que aprueba el TUO de Ja Ley

"27444.  Ley del Procedimiento
Administrative General. Art, 327, 47° (
MR 2mT

—qumo Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto
N

1) Se exceptia de lo dispuesto en el presente
Decreto Supremo N* Eu.uoﬁ.sf..mmzo?.

que aprueba el Reglamento de Licencias de]

i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios
|materiales v personales & terceras y como
{complemento al Seguro Complementario de
| Riesgo 2l Trabajo segiin a Ley N°26790.

to Legislative N° 1246-Medidas de|
implificacién Administrativa, art. 2°,3°4° y|

i) La Poliza CARdebe presentarse a _L
| Municipalidad como maximo 3zl dia habil anterior
29080, ley del Silencio administrativo. Art

|Copia simple del Estudio de Impacto Vial
unicamente en los casos que el Reglamentol
|Nacional de Edificaciones lo establezea y con log)
|requisitos y alcances establecidos por ef MVCS,

ardminictrada ararcs da oo antanticidad
8 |Autorizacion del Ministerio de Cultura

) | Acrediter |a inexistencia de cargas y gravimenes ol
|de éstas sin limitaciones; en caso contrario mJ

numeral (S5), a las edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas en reas urbanas.

| 6 [Para Praoyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
| CAR (Todo Riesgo Contratista).

Nota:

al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual
o mayor a lz duracién del procesa edificatorio. 4

acompafiada de la declaracion jurada delf

debe acreditar |a autorizacidn del acreedor.

Copia del comprobante de pago de la Licencia del
edificacién .

18.07

5/750.00




Compuesta por:
Plano de Ubicacidn
{Plano de Arquitectura.

Plano de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

) Como parte de los planes del Proyecto d
jarquitectura, se debe presentzr el plano d
seguridad y evacuacion, cusndo se requier.

intervencidn de los delegados AD HOC del
TFNFPRFN

11i) En la memoria descriptiva se debe precisar las
caracteristicas del proyecto, ademas de la
|edificaciones colindantes indicando el numera de

sotanos y un panel fotografico de la misma.

Realizar |a Verificacion Tecnica de acuerdo al
Cronograma de  Visitas de Inspeccidn,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra
| v el Supervisor de la Municioalidad.

| 16 | Comunicacicn de [a fecha de inicio de |a abra, en)
‘|caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la nmmmr

corresgondiente a la verificacion técnica,

1) El Formulario y sus anexos deben ser visados en|

|todas sus pdginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante

£5. 0 plenian

b1
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. Tramite Sub Gerente
| Requisitos comunes: Documentarie | de Catastroy

1 Obras
1 {Formulario Unico en (03} juegos originales) Privadas

debidamente suscrito per el solicitante y por los
~ jprofesionales responsables, sefialanda el nimero
de recibo y facha de page del trémite de Licencia|
de Edificacitn

Decreto  Supremo  N°008-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo  que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.|
50°. (73.07.70161 |

En caso de quien solicite |a licencia no sea el
Jpropietario del predio, debe acreditar I3

|renrecentaridn dal titiilar

Decreto Supremo N*® 006-2017-Vivienda-}
Decretc Supremo que aprueba el Texto]
Unico Ordenado de la Ley N° 25090. Ley d
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

Persana Juridica, presentar declaracitn jurada dell
|representante legal sefialando fue cuenta con
|representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste
nsrrita la misma

Ley N°® 30494- Ley que modifica a la Ley}
N°29090- ley de Regulacidn def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|
A IR® (NTNE 1AL

Declaracion jurada de habilidad profesional

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacién| S |Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA
|Administrativa ¥ Técnica.Art.|  |Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto
1272501 20171 __lApbients




Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA |
que zprueba el Reglamente de Licencias de
Habilitacion  Urbana y Licencias de
Edificacion. Art.54",numeral 54.1 inciso a).
Art. 59° (25.01.2017)

i) Se exceptia de lo dispuesto en el presents
numeral (5}, a las edificaciones de vivienda,}
|comercio v oficinas en dreas urbanas.

| 6 [Pars Proyectos Multifamiliares, adjuntar _uo__,L
. CAR (Todo Riesgo Contratista).

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas def |
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,.4% y, Nota: :L
5°(10.11.16) i) L= Poliza CAR,debe tener cobertura por dafi

materiales y persanales 2 terceros y comol
|complemento &l Seguro Complementario ..._J
|Riesgo al Trabajo segun la Ley N*26790

Decreto Legislativae N*® 1272, que modifical
a la Ley N® 27444, ley del Procedimiento}
Administrativo General y deroga la Ley N°
25060, ley del Silencio administrativa. Art]
427, 447 y 45° { 21.12.2016)

|} La Poliza CARdebe presentarse a Ial
Municipalidad como maximo al dia habil anterior
al inicio de fa obra y debe tener una vigencia iguzi
premo que apruebs el TUC de la Ley] | mMayorala duracidn del proceso edificatario.
27444,  ley del  Procedimientol .

Administrativo  General. Art. 32°, 47° (i
2003 2m7

—thqsn Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto}
M

Copia simple del Estudio de Impacte Viall
Unicamente en los casos que el Reglament:
{Nacional de Edificaciones lo establezca v con log
|requisitos v alcances establecidos por el MVCS)
|acompafiada de ia declaracion jurada dell

|ardminicteadn srarea da < ar rrantiridad

|Autorizacién del Ministerio de Cultura

|Acreditar la inexistencia de cargas y gravémenes o
|de eéstas sin limitaciones; en caso contrario se|
debe acreditar ia autorizacion del acreedor.

Copia del comprobante de pago de |3 Licencia J

dedificacion

18.07

§/750.00




Plano de Ubicacidn

Plano de Arguitectura.

Plano de Estructuras.

4 |Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias
| Nota:

[} Como parte de los planos del Proyecta del

arquitectura, se debe presentar el plano d

|seguridad y evacuacidn, cuanda se _.mnc_mﬂu
intervencion de los delegados AD HOC del
CFNFPRED

11} En la memaria descriptiva se debe precisar las
|caracteristicas del proyecto, ademas de las}
edificaciones colindantes indicando el numero de|
| pisos, sotanos y un panel fotografica de la misma.

|Realizar la Verificacion Tecnice de acuerdo al
|Cronograma  de  Visitas de  Inspeccidn,
debidamente suscritc por el Responsable de Obra
v el Supervisor de la Municioalidad.

| Comunicacicn de la fecha de inicio de la abra, en
|caso no se haya Indicado en el FUE

Copia del comprobante de pego de la tasal
correspondiente a la verificacion técnica.

|1) El Formulario y sus anexos deaen ser visadas en|
todas sus pdginas y cuando corresponda,
{firmados

3.61

5/150.00




Decreto  Supremo  N*009-2016-Viviend
Decreto  Supremo  que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
50°. (23.07.2016)

o Supremo N° 006-2017-Vivienda
Decreto Supremo que aprusba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

Ley N* 30494- Ley que modifica a Iz Ley
N°29090- Ley de Regulacion d
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 25°. {02.08.16)

Decreta Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,

ue aprueba el Reglamento de Verificacién
Administrativa ¥ Técnica.Art.
12°(25.00.2017)

Decreta Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
ue aprueba el Reglamento de Licencias de

Habilitacion  Urbana y Licencias de
dificacion. Art.54° numeral 54.1 inciso a).
rt. 58" (25.01.2017)

Formulario Unico en (03) juegos original

debidamente suscrito por &l solicitante y por |

profesionales responsables, sefialandao el nimer.
de recibo y fecha de pago del trémite de Licenci
de Edificacidn

En caso de quien solicite la licencia no sea el
propietario del predio, debe acreditar |a
representacion del titular,

Persona Juridica, presentar declaracidn jurada def]
representante legal sefialando que cuentz con
representacion vigente, consignando datos de I3
Partida Registral v el asiento en el que constsl
inscrita la misma.

Declaracién jurada de habilidad profesional

PARA OBRA A

Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA ||
Sistema MNacional de Evaluacicn del Impactol
Ambiental

Nota:

1) Se exceptia de lo dispuesto en el presente]
numeral (S), a las edificaclones de vivienda]
comercio y oficinas en areas urbanas.

Ea_ua{mnnom,gc_snmamzmaw.m%.58~ uo..ﬂ&
i ratista).

.|~ =
Tramite
Documentaria

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas




Decreto Legislativo N* 1246-Medidas de|
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4% y,
5°{10.11.16)

a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento

427, 44% y 457 (21.12.2018)

N°27444.  ley  del
inistrative General. Art. 327, 47°
003 7017

Decreto Legislative N° 1272, que modifical

[Administrativo General vy deroga la Ley N° !
23060, ley del Silencio administrativo. Art]

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decretol
upremo que aprueba el TUO de la Ley|
Procedimiento]

|

a La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios|
[ materiales y perscnales @ terceras y como
complemento al Seguro Complementario aJ
Riesgo al Trabajo segun la Ley N°26750

i) La Poliza CARdebe presentarse a |
{Munidipalidad como maximo al dia habil anteri
|alinicio de la obra y debe tener una vigencia igua
|o mayor 3 la duracion del proceso edificatorio.

7 [Copia simple del Estudio de Impacto Vial
tnicamente en los casos que el Reglamento)
|Nacicnal de Edificaciones lo establezca y can log
|requisitos y alcances establecidas por el MVCS,
|acompafiade de la declaracion jurada del|

| =riminictraria arares da e 3utanticidad
8 |Autorizacion del Ministerio de Cultura
9 lAcreditar Is inexistencia de cargas y gravimenes o

|de éstas sin limitaciones; en casc contrario sel
|debe acreditar la autorizacion del acreedor.

Copia del comprobante de pago de |z Licencia del
ificacion

{Plano de Ubicacion
Flano de Arguitectura.

|Planc de Estructuras.

lano_de Instalaciones Electricas y Sanitarias




{) Come parte de los planos del Proyecto de
farquitectura, se debe presentar el plano de
{seguridad y evacuacién, cuando se requiers
fintervencion de los delegados AD HOC del
{CENEPRED,

il) En la memoria descriptiva se debe precisar fas
caracteristicas del proyecto, ademas de |a
edificadones colindantes indicando el numera de

pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

|Realizar |z Verificacion Tecnica de acuerdo alf
Cronograma de  \Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra
1v el Supervisor de la Municipalidad.

| 16 | Comunicacian de la fecha de inicio de Ia obra, en|
£asa no se haya indicado en el FUE

{Copia del comprobante de pago de la tasa
{correspendiente a la verificacidn técnica.

1 NOT3:

|1) El Formulario y sus anexos deben ser visadas en|
|todas sus péginas y cuando corresponda,
{firmades por el propietario o por el solicitante Vi
los profesionales que interviene.

361
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| Requisitos comunes:

Formulario Unico en (03) juegos originales
debidamente suscrito por el solicitante y por log
profesionales responsables, sefialando el nimerc
de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia
|de Edificacidn

Decreto Supremo N°008-2016-Vivienda
Decreto  Supremo gque madifica el
Reglamentc de Licencias de Habilitacionf
Urbana vy Licencias de Edificaciones, Art.

50°. (73.07 7016} En caso de quien solicite la licencia no sea el

propietario  del predio, debe acreditar fa

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-| representacién del titular.

Decreta Supremo que aprueba el Textol
Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones Art 25°, (28.02.17) :

3 |Persona luridica, presentar declaracion jurada de
|representante legsl seflalando que cuenta con
|representacién vigente, consignanda datos de la
{Partida Registral y el asiento en el que conste

) inscrita la misma.
Ley N° 30494- Ley que modifica a la

N°29030- Lley de Regulacion def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 257, (02.08.16) |

| Declaracion jurada de habilidad profesional,

|PARA OBRA A

5 [Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA
{Sistema Nacional de Evaluacidn del Impacto
Ambiental

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacidn| .
Administrativa ¥ Técnica.Art.
12°025.01 2017)

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas
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Habilitacion  Urbana ¢  Licencias

Art. 59° (25.01.2017)

5°(10.11.16)

JDecreto Legislativo N° 1272, que modifica

42°, 44" y 45° (21.12.2016)

N°27444.  Ley del

NN INT

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de |

Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a). _

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de]
implificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° y|

2 la Ley N* 27444, ley del Procedimiento m
jAdministrativo General y deroga la Ley N°}
29060, tey del Silencio administrativo. Artf

Decreto Supremo N* 06-2017-1US. Decreto|.

inistrativo General. Art. 327, 47° (f

iy se exceptia de lo dispussto en el presente
{numeral {5}, 2 las edificaciones de vivienda
{comercio y oficinas en areas urbanas.

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Polizz
{CAR (Tado Riesgo Contratista).

wold.
{i) Lz Poliza CAR,debe tener cobertura por dafics
|materiales y personales a terceros y coma
complemento al Seguro Complementario def

Riesgo al Trabajo segin la Ley N°26730

{il) La Poliza CARdebe presentarse a _J
{Municipalidad como maximo al dia habil anterior]
|al inicie de |a obra y debe tener una vigencia igua
o mayor 2 |z duracidn del proceso edificatorio.

Copis simple del Estudio de Impacte Vial
Gnicamente en los casos que el Reglament
| Nacional de Edificaciones lo establezca y con |
|requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
._mnn_.:ummmnw de la declaracidn jurada del
Jariminictradn arerea da o aitenticidad

8 |Autorizacién del Ministeria de Cultura

| 9 |Acreditar a Inexistencia de cargas y gravamenes of
|de eéstas sin limitaciones; en caso contrario se
|debe acreditar |3 autorizacion del acreedor.

|Copia del comprobante de pago de la Licencia def
edificacidn

1807
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| 16 | Comunicacion de la fecha de inicio de la abra, en

17 | Copia del comprobante de page de lz tasal

Compuesta por:
" {Plano de Ubicacion

. | Plano de Arquitectura.

| Plano de Estructuras.

|Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

| Nota:

1) Como parte de los planos del Proyecto d
|arquitectura, se debe presentar el plano d
seguridad y evacuacion, cusndo se requier
|intervencién de los delegados AD HOC de
CFNFPRFD

il} En la memaria descriptiva se debe precisar la
caracteristicas del proyectn, ademas de la
| edificaciones colindantes indicando el numero d
pisos, sotanes y un panel fotografico de la misma.

Realizar la Verificacidn Tecnica de acuerdo a
Cronograma  de  Visitas de Inspeccidn,
debidamente suscrito por el Responsable de Obral
|V el Supervisor de Ia Municioalidad,

caso no se haya Indicado en el FUE

correspondiente a la verificacion téenica.

| Nota:

) El Formulario y sus anexas deben ser visados en

todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el prapietario o por el solicitante

38l
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Requisitos comunes:
Decreto  Supremo  N°00$-2016-Vivienda-|
Decreto  Supremo  que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
50" (73 N7 70161

| de Edificacion,
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-}

Decreto Supremo que aprueba el Text
Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Ley def
Regulacion de Habilitaciones Urbanas v def

Edificaciones Art 25°, (28.02.17) :

foropietario del predio, debe acreditar
|representacion del titular.

Persana luridica, presentar declaracién jurada
representante legal sefialando que cuenta

Ley N° 30494- Ley que modifica a Iz Ley}
N°29090- ley de Regulacidn del
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|
Art 25°. (02.08.16)

serita la misma

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, |
que aprueba el Reglamento de Verificacion|
Ldministrativa ¥ Técnica.Art.|
12°(25.01.2017) |

. {Declaracién jurada de habilidad profesional

A NUEVA

| Ambiental
Decreto Supreme N° 011-2017-VIVIENDA,}
que aprueba el Reglamento de Licencias de]

abilitacion  Urbana vy Licencias del
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).|
Art. 59° {25.01.2017) ;

|numeral (5), a las edificaciones de vivien
{comercio v oficinas en dreas urbanas.

|En caso de quien solicite la licencia no ses e

q

de

%
|representacion vigente, consignando datos de |
|Partida Registral y el asiento en el que constd

|Certificacidn Ambiental de acuerdoc al SEIA
Sistema Nacional de Evaluacicn del _Eumnj

a 5e exceptia de lo dispuesto en el uauo_._j

Formulario Unico en (03) juegos originales
debidamente suscrito por el solicitante y por los
|profesionales responsables, sefalando el nimerof
jde recibo y fecha de pago del tramite de Licenci

da,

Documentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas




Decreto Legislativa N° 1246-Medidas de| 6
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°4°
5° (10.11.16)

Decreto Legisiativo N° 1272, que modifical
la Ley N° 27444, ley del Procedimiento|
Administrativo General v deroga la Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo. Art}
427, 44° y 457 ( 21.12.2016)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decretol
Supremo gue aprueba el TUO de la Ley|
N°27444.  Ley del  Procedimiento|
Administrativo General. Art. 32°, 47° (|
2003 2017

{materiales vy personales a terceros y comol
‘jcomplemento  al Seguro Complementaric de|
| Riesgo al Trabajo segln la Ley N°26790

i) La Poliza CARdebe presentarse a Ila|
|Municipalidad como maximo al dia habil anterior
{al inicio de la obra v debe tener una vigencia iguall
{0 mayor a |a duracidn del proceso edificatorio.

|Nacional de Edificaciones lo establezca v con los
|requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
|acompafiada de la declaracion jurada del

Jadminictradn srarea da cin 3ikbnticidad

| 8 |Autorizacion del Ministerio de Cultura

{de éstas sin limitaciones; en caso contrario sel
| debe acreditar |a autorizacidn del acreedor.

0 |Copia del comprobante de pago de la Licencia del

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
CAR (Todo Riesgo Contratista).

Nota:

1) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios

Copia simple del Estudio de Impacto Vial,

Unicamente en los casos que el Reglamento

Acreditar la inexistencia de cargas y gravamenes o

edificacion

18.07

§/750.00




Plano de Arguitectura.
Plzno de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

Nota:

1) Como parte de los planos del Proyecto de
|arquitectura, se debe presentar el plano de
|seguridad y evacuacién, cuandc se requie
Jintervencion de los delegados AD HOC de
| CENFPRFD

fcaracteristicas del proyecto, ademas de las
|edificaciones colindantes indicando el numero de
| pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

Realizar la Verificacion Tecnica de acuerdo al
|Cronograma  de  Visitas de  Inspeccidn
| debidamente suscrito por el Responsable de Qbral
| v el Supervisor de la Municipalidad

| Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en
|caso no se haya indicado en el FUE

17 |Copia del comprobante de page de la tasal

{correspondiente a Ia verificacion técnica.

|1} El Farmulario y sus anexos deben ser visados en|
todas sus paginas y cuande corresponda
| firmados por el

i) En la memaria descriptiva se debe precisar las{

351

$/150.00




{Formulario Unico en (03) juegos original

~ |debidamente suscrito por ef solicitante y por _M
|profesionales responsables, sefialando el numerg)
|de recibo y fecha de pago del trémite de Licencial
| de Edificacidn,

Supremo que modifica elf
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.|
50°, (23.07.2016) |

Decreto Suprema N° 006-2017-Vivienda

Decreto Supremo gue aprueba el Textol
Unico Ordenado de la Ley N° 29080, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

{En caso de quien solicite la licencia no sez e
|propietario del predio, debe acreditar g

| rerrecentarcidn del titular

Persona luridica, presentar declaracién jurada de
~ |representante legal sefalando gue cuenta con
Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley|  lrepresentacion vigente, consignando datos de
N"29090- ley de Regulacidn def) Partida Registral y el asiento en el que const
Hahilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|

Art 257, (02.08.16)

<rrita la micma

. 4 |Declaracion jurada de habilidad profesional
—Umn_.mﬂn Supremo N°® 002-2017-VIVIENDA,}

que aprueba el Reglamento de Verificacién| | PARA OBRA NUEVA
Administrativa i |Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA

129075.01 2m7 . |Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto

nta

FUE

Licencia

Tramite
Deocumentario

Sub  Gerente

Obras
Privadas

Sub  Gerent

de Catastro y|de Catastro

Obras Privadas

Plazo paral
interponer
apelacién 15|

dias habiles

Plaza maximol

_UNB resolver |

Comision
Técnica
Provincial




Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA, |- Not:

que aprueba el Reglamento de Licencias de 1) Se exceptia de lo dispuesto en el presente
Habilitacion Urbana y Licencias de numeral (5), a las edificaciones de vivienda,
dificacion. Art.54°,numeral 54.1 incisc a), GBI ¥ Acines Ry Areas urbanes,
Art. 59° (25.01.2017)

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Polizal

. | CAR (Todo Riesgo Contratista).
JDecreto Legislativo N°® 1246-Medidas de

Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4°
5 (10.11.16}

|1) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafio
|materiales y personales a terceros y com
Jcomplemento al Seguro Complementario d
{Riesgo al Trabajo segun la Ley N°26730

Decreto Legislative N* 1272, que modifical
la Ley N* 27444, ley del Procedimiento m_
Administrativo General y deroga la Ley N°|
129060, ley del Silencio administrativo. A

_E La Poliza CARdebe presentarse a2 laf
42°, 44° y 45° { 21.12.2016)

I Municipalidad como maximo al dia habil anterior]
|al inicio de la obra y debe tener una vigencia _m._m_r

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto} |
|o mayaor a la duracidn del proceso edificatorio.

premo que aprueba el TUO de la Ley]
N*27444.  Ley del  Procedimiento]
Administrativo General. Art. 34°, 47° (|
7003 20171 f

{Copia simple del Estudio de Impacto Vial,
Unicamente en los casos que el Reglamento)
Nacional de Edificaciones lo establezca y con log|
{requisitos y alcances establecidas por el MVCS,

acompsfiada de la declaracion jurada de
| arminictradn ararca da e 3tenticidad

| Autorizacidn del Ministerio de Cultura

9 | Acreditar la inexistencia de cargas y gravdmenes
de éstas sin limitaciones; en caso contrario s
debe acreditar I3 autorizacidn del acreedor,

‘| Copia del comprobante de pago de la Licencia de|

5/850.00

habiles.




Compuesta por:
Planc de Ubicacion
Plano de Arguitectura.

Plano de Estructuras.

Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

|Nota:
) Como parte de los planos del Proyecta del
|arquitectura, se debe presentar el plano n__m

|seguridad y evacuacidn, cuando se requie
intervencidn de los delegados AD HOC de
CFNFPRFD

| i) En la memoria descriptiva se debe precisar las

caracteristicas del proyecto, ademas de |
edificaciones colindantes indicando &l numero d

| pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

15 |Realizar |3 Verificacidn Técnica de acuerdo al
{Croncgrama de  Visitas de  Inspeccidn,
|debidamente suscrito por el Responsable de Obra|
v el Supervisor de la Municioalidad.

| Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

{Copia del comprobante de pago de la tasg
correspondiente a la verificacidn técnica.

11) El Formulario y sus anexes deben ser visados en|
|todas sus paginas y cuando corresponda,

|firmados por e propietaric o por el solicitante y

£ 0 en O

4.

82




| Requisitos comunes:

Formulario Unico en (03) juegos originales
debidamente suscrito por el solicitante y por log|
| profesionales respansables, sefalando el numern|
| de recibo y fecha de pago del tramite de Licencial
| de Edificacidn,

Decreto  Supremo  N°D09-2016-Vivienda-
Decreta  Supremo que modifica elf
Reglamento de Licencias de Habilitacidn|
Urbana y Llicencias de Edificaciones, Art.
Q. (23.07.2016)

{en caso de quien solicite |a licencia no sea Mﬂ
|propietario del predio, debe acreditar |
| representacian del titular.

Decreto Suprema N° 006-2017-Vivienda-|

Decreto Supremo que aprueba el Texta)
Unice Ordenado de la Ley N* 29090. Ley de]
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 257, (28.02.17) .

3 | Persona Juridica, presentar declaracidn jurada del
representante legal sedalando que cuenta con
|representacion vigente, consignando datos de la
{Partida Registral y el asiento en el gue const
{inserita la misma

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Le
N°29020- Ley de Regulacion de) Declaracidn jurada de habilidad profesional
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Art 25°. (02.08.16) | |PARA OBRA NUEVA

25dlas

Tramite
Documentaria

Sub Gerente
de Catastro y
Obras
Privadas

acreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, _nmamnmna: Ambiental de acuerdo al SEIA para resolver |
que aprueba el Reglamento de Verificacidn | |Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto 30 diad]
Administrativa ¥ Técnica.Art) |
12°175 01 2017\ | habiles,

Sub  Gerent
de Catastro
Obras Privada

Plazo paral
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo maximol

Comision
Técnica
Provincial
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i) Se exceptia de lo dispuesto en el presente
{numeral (5], a las edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas en areas urbanas.

et Supremo N° 011-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Licencias de|
Habilitacion Urbana vy Licencias de|

Edificacion. Art.54%numeral 54.1 inciso a). | 6 |Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
Art. 59° (25.01.2017)

CAR (Todo Riesgo Contratista).
|Nota:

i) Lz Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios
materiales y personales 2 terceros y como

Decreto Legislativo N* 1246-Medidas de
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3%,4°y|

(1011.16) {complemento al Seguro Complementario  del

Riesgo al Trabajo segun la Ley N*26790

Decreto Legislativa N° 1272, que madifica)
a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo. Artj
42°, 44° y 45° { 21.12.2016)

|} L= Poliza CARdebe presentarse a Il
” Municipalidad como maximeo al dia habil anterior
Aal inicio de la obra y debe tener una vigencia igual
1o mayor a la duracidn del proceso edificatario.

upremo que aprueba el TUO de la Ley] 7 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial,
N°27444, ley del Procedimiento] dnicamente en los casos que el Reglamentol
Administrativa General. Art. 34°, 47" ( {Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
7003 7017 |requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
acompafada de la declaracién jurada del|
| ardAminictradn ararca da e atenticidad

—wumﬂmg Supremo N® 06-2017-JUS. Decreto]

| 8 |Autorizacidn del Ministerio de Cultura

| 9 |Acreditar |a inexistencia de cargas y gravamenes of
Jde éstas sin limitaciones; en caso contraric se|
|debe acreditar la autorizacidn del acreedor.

Copia del comprobante de pago de lz Licencia del
|edificacion

2048

5/850.00




|Compuesta por:
| Piane de Ubicacidn

- |Planc de Arguitectura.

{Plano de Estructuras,

{Planc de Instalaciones Electricas y Sanitarias

{Nota:

i} Como parte de los planos del Proyecta def
arquitectura, se debe presentar el plano de
seguridad y evacuacion, cusndo se requierz
[intervencién de los delegados AD HOC de
|CFNFPRFD

i} En la memoria descriptiva se debe precisar las
caracteristicas del proyecto, ademas de la
edificaciones colindantes indicando el numero de|
nisas, sotanos v un panel fotografico de la misma.

15 |Realizar la Verificacion Tecnica de acuerdo a
|Cronograma de  Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra
|v el Supervisor de la Municioalidad,

Comunicacion de [a fecha de inicio de |a obra, en
caso no se haya indicado en el FUF

Copia del comprobante de pago de Ia tasal
correspandiente a la verificacidn técnica.
i) €1 Formulario y sus anexos deben ser visados el
{todas sus pdginas y cuando corresponda,
|firmados por el propietario o por el salicitante
|los orofesionales aue interviene,

482

5/200.00




1 |Formulario Unico en (03) juegos ariginales|
Decreto  Supremo  N°008-2016-Vivienda- {debidamente suscrito por el solicitante y por los|
Becreta: Suprema  que. modifica {profesionales responsables, sefialando el nimerol

Reglamento de Licencias de Habilitacidn) | ,
ﬁ
fillsoncy lsecias do- ERfoioni: HEs de qm.”&a < echa de pago del tramite de Licenclal
=5 de Edificacidn.

50°, (23.07.2016)

2 |En caso de quien solicite la licenciz no sea el
propietaric  del predio, debe acreditar g
representacion del titular,

Decrete Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Texto|
Unico Qrdenado de la Ley N® 23090. Ley def
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de| 5
Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

| Persona Juridica, presentar declaracidn jurada del
|representante legal sefalande que cuenta con)

{representacion vigente, consignando datos de |
Partida Registral y el asiento en el que const
{insrrita la misma

Ley N* 30494- Ley que modifica a I3 Ley i
N°29090- ley de Regulacién  def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|

Art 25°. (02.08.16) Declararion jurada de habilidad profesicnal

[Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, |
que aprueba €l Reglamento de Verificacion
Administrativa ¥
12°(25.01.2017)

ARA UBRA NUEVA

Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA ||
§Sistema Nacional de Evaluacidn def Impacto
{ Ambiental

— >
Tramite
Documentaria

Privadas

habiles,

Plazo paral
interpaner
apelacion
dias habiles

15

Plazo méximo
para resolver |
30 di

Sub GerentelSub  Gerent
de Catastro y|de Catastro
Obras Obras Privadas

1

Comisidn
Técnica
Provincial




Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion  Urbana y Licencias de
dificacion. Art.54" numeral 54.1 inciso a).
Art. 59° (25.01.2017)

Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3%,4° V]
5*(10.11.16}

eto Legislative N° 1272, que modifical
la Ley N* 27444, fey del Procedimiento]
Administrativo General y deroga la Ley N°f
29060, ley del Silencio administrativa. Art]
42°, 44" y 45° (21,12 20186)

Decreto Suprema N° 06-2017-1US. Decretol
"27444. ley del  Procedimiento

Administrativo General, Art. 34°, 47" |
20003.2017)

[Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de

.m i) La Poliza CARdebe presentarse a j

|alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual
1o mayor a la duracidn del proceso edificatoria,
upremo que aprueba el TUO de ls Ley] |

7 |Copia simple del Estudio de Impacta Vial,

[Nacional de Edificaciones lo establezca y con lo

8 |Autorizacién del Ministerio de Cultura

9 |Acreditar la inexistencia de cargas y gravamenes of
|de éstas sin limitaciones: en caso contrario sef
|debe acreditar |a autorizacion del acreedor.

_._ Se exceptla de lo dispuesto en el presente
dnumeral (5), a las edificaciones de vivienda,
Jcomercio y oficinas en dreas urbanas.

|Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
CAR (Tedo Riesgo Contratista),

) L2 Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios

materiales y personales a terceras y com
jcomplemento al Seguro Complementaric d
| Rieseo al Trabaio seedn la Lev N°26790

Municipalidad como maximao 3l dia habil anterior]

unicamente en los casos que el mmm_mamzﬁ

requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
acompafiade de la declaracidn jurada de
ardministradn ararca da o antenticidad

Copia del comprobante de pago de la Licencia d
|edificacién

20.48

5/850.00




Plano de Ubicacion
Planc de Arquitectura.

Plano de Estructuras.

|Planc de Instalaciones Eléctricas y Sanitarias

| Nota:

i) Coma parte de los planos del Proyecta d
larquitectura, se debe presentar el plano d
fseguridad y evacuacion, cuando se requiera
|intervencion de los delegados AD HOC del
CFNFPRFD

{ii} En la memoria descriptiva se debe precisar las)
{caracteristicas del proyecto, ademas de las
. ificaciones colindantes indicando i numero de
| pisas, sotanos y un panel fotografice de la misma.

|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
|caso no se haya indicado en el FUE

|Copia del comprobante de pago de la tasa
orrespondiente a la verificacion téenica,

{i) 1 Formulario y sus anexos deben ser visados en|
{todas sus piginas y cuando corresponda,
{firmados por el propietario o por el salicitante y
{los orofesionales que interviene.

482




Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda:
Decreto  Suprema que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y licencias de Edificaciones, Art.
50" (2307 201A)

Decreto Supremo N° 008-2017-Vivienda
Decreto Supremo que aprueba &l Te
Unico Ordenado de la Ley N* 29090. Ley d|
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

Ley N° 30494- Ley que modifica a la Le
N°25080- ey de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 25", (02.08.16)

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
jque aprueba el Reglamento de Verificacion|
Administrativa ¥ Técnica.Art.
12°25 01 27

Requisitos comunes:

Formularic Unico en (03] juegos originales|
debidamente suscrito por el solicitante y por log
profesionzles responsables, sefialando el ndmerol
de recibo y facha de pago del trimite de Licenciaf
de Fdifirarifin

En caso de quien solicite la licencia no sea el
propietario del predio, debe acreditar |3
representacion del titular.

Persona Juridica, presentar declaracion jurada de
representante legal sefialando que cuentz con
representacicn vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste

inerrita la miiema
Declaracion jurada de habilidad profesional

PARA OBRA NUEVA

Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA (|
Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto)
Ambiental

x{

Tramite
Documentaric

Sub  Gerente
de Catastro y
Ohbras
Privadas

Sub  Gerente] Comision
de Catastra Técnica
Obras Privadas{ Provincial

Plazo para|
interponer
apelacién 15
dias habiles

Plazo maximol
para  resolver

30 a_.mm_
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Art. 59° (25.01.2017)

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas def
Simplificacion Administrativa. Art. 2*,37,4° y|

5UI10.11.16)

Decreto Legislativo N° 1272, que modifica

a la Ley N° 27444, ley del Procedimientol

Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo, Art
142°, 44° y 45" (21.12.2016)

premo que aprueba 2l TUO de la

20.03.2017)

Decreto Suprema N* 011-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglaments de Licencias del
Habilitacion Urbana y Licencias de}
dificacion. Art.54%,numeral 54.1 inciso a).} |
. 6 |Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar vn._nmr

..Qwﬁonaaﬁmcnusﬂauﬂa.
| Nota:

__" materiales v personales a terceras ¥y com
Jcomplemento al Segura Complementaric d
| Riesgo 2l Trabajo segn la Ley N°26750

) s Poliza CARdebe presentarse a 1ol
Municipalidad como maximo al dia habil anterior]
{al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual

chmnwmﬂo Supremo N® 06-2017-JUS. Decretol
N 7 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial,

|unicamente en los casos que el Reglamentol
{Nacional de Edificaciones lo establezca v con

*27444.  ley del  Procedimiento]
Administrativa General. Art. 34°, 47° (|

Jadministradn arerea de su antenticidad

| 8 |Autorizacion del Ministerio de Cultura

{debe acreditar la autorizacion del acreedor.

|edificacion

i) Se exceptia de lo dispuesto en el presente]
fnumeral (5}, a las edificaciones de vivienda,
{comercio y oficinas en areas urbanas.

i} La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafio

0 mayor 2 la duracidn del proceso edificatorio.

requisitos y alcances establecidos por el MYCS,
acompafizda de la declaracion jurada de

Acreditar |3 inexistencia de cargas y gravéimenes of
de éstas sin limitaciones; en caso contrario sef

Copia del comgrobante de pago de la Licencia .__L

20.48

5/850.00




Compuesta por:
Plano de Ubicacién
Plano de Arquitectura,

Plano de Estructuras.
Planc de Instalaciones Electricas y Sanitarias

| Nota:
1) Como parte de los planos del Proyecto d

jarquitectura, se debe presentar el plano aM_
seguridad y evacuacion, cuando se requiera
|intervencién de los delegados AD HOC de

JCENEPRED

{1i) En la memoria descriptiva se debe precisar I3
|caracteristicas del proyecto, ademas de las
|edificaciones colindantes indicando el numero de

05, sotanos y un panel fotografico de la misma.

5 |Realizar la Verificacién Tecnica de acuerdo al
|Cronograma  de  Visitas de  inspeccidn,
|debidamente suscrito por el Responsable de Obra)
| v &l Supervisor de Iz Municipalidad.

| Comunicacidn de Ia fecha de inicio de la obra, en
{caso nao se haya indicade en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a a verificacin técnica.

nNota:

- |1} El Farmulario y sus anexos deben ser visadas en|
- Jlodas sus piginas y cusndo corresponda,

4.82




Requisitos comunes:
Decreto Supremo N°008-2016-Vivienda-|
Decreto  Supremo  que  modifica  elf
Reglamento de Licencias de Habilitacian|
Urbana y Llicencias de Edificaciones, Art.|
500 (7307 IMA) |

Formulario Unico en (03} juegos originale
| debidamente suscrito per el solicitante y por lo
|profesionales responsables, sefialando el nimerg

I e Frificarinon
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-}
Decreto Supremo gue aprueba el Texto|
Unico Ordenado de la Ley N° 29030. Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|
Edificaciones Art 25°. {28.02.17) i

|En caso de guien solicite la licencia no sea el

|representacidn del titular.

| Persona lurfdica, presentar declaracién jurada de

Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley|
N°29030- Ley de Regulacion def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 25°, (02.08.16) i

Jinscrita Iz misma.

| Declaracion jurada de habilidad profesional
fbmnﬂms Suprema N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacidn RA OBF VA
Administrativa ¥ Técnica, Art.| Certificacion Ambiental de acuerde al SEIA

12°{25.01.2017)

| Ambiental

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Nota:

que aprueba el Reglamento de Licenciasde] |} Se exceptus de lo dispuesto en el present
Habilitacién  Urbana y Llicencias de
Edificacidn. Art.54",numeral 54.1 inciso a).|
Art. 59° (25.01.2017) i

|comercio y oficinas en areas urbanas.

Para Proyectos Multifamifiares, adjuntar Poliz

|de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia

propietario del predio, debe acreditar I3

|representante legal sedalando que cuenta con

|representacion vigente, consignando datos de g

Partida Registral y el asiento en el que conste

Sistema Nacional de Evaluacién del Impactol

frumeral (5], a las edificaciones de vivienda,

{

g

1

Sub Gerente
Documentario |de Catastro y
QObras
Privadas

Sub  Gerent
de Catastro
Obras Privada:

Plazo paral|
interponer
apelacién 15
dias habiles

Plazo maximol
para resolver]
30 dias|
habiles.

Comision
Técnica
Provincial

AR (Todo Riesgg Contratistal




Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de

Simplificacién Administrativa, Art. 2°3% 4"
5°(10.11.16)

Decreto Legislativa N° 1272, que modifical

ministrativo General y deroga la Ley N°
28060, ley del Silencio administrativo, A
42°, 44° y 45° ( 21.12.2016)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS, Decreto 3
premo que apruebs el TUO de la Ley]
N*27444, Ley  del ?cnmn_a_m:ﬁom
Administrativa  General. Art. 34°, 47° {|
20,03.2017)

a la Ley N° 27444, ley del Procedimientol

8 |Autorizacicn del Ministerio de Cultura

|materiales ¥ personales a terceros y como
lcomplemento  al Seguro Complementaric de|
|Riesgo al Trabaje segiin Ia Ley N°26790

i) La Poliza CAR,debe presentarse a |

1al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual
o mayor a la duracidn del proceso edificatario.

[Junicamente en los casos que el Reglamento]
[Nacional de Edificaciones lo establezea y con los|
requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
lacompafiada de
|administradn acerca de i sitenticidad

|debe acreditar a autarizacion del acreedor.

| |Copia del comprobante de pago de |a Licencia del
edificacion

11} Lz Poliza CAR debe tener cobertura por dafios

Municipalidad como maximo al dia habil anteri

Copia simple del Estudio de Impacto Vial,

la declaracidn jurada del

Acreditar la inexistencia de cargas y gravémenes g
de éstas sin limitaciones; en caso contrario se

5/850.00
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Compuesta por:
Planc de Ubicacion
Plano de Arquitectura.

Plano de Estructuras.

Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

Nota:

|1} Como parte de los planos del Proyecto de
arquitectura, se debe presentar el plano de
|seguridad y evacuacidn, cuando se requierg)
|intervencicn de los delegados AD HOC del
| CFNEPRFD

11i) En la memaria descriptiva se debe precisar las
|caracteristicas del proyecto, ademas de las
edificaciones colindantas indicando el numero nj
pisos, sotanas y un panel fotografico de la misma.

Realizar la Verificacién Tecnica de acuerdo al
|Cronograma  de  Visitas de Inspeccidn,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra
| v el Suoervisor de Iz Municipalidad.

Comunicacion de |a fecha de inicio de la abra, en
| caso no se haya indicado en el FUE

| Copia del comprobante de pago de la tasal 4.82 5/200.00
| correspondiente a la verificacion técnica.

1i) El Formulario y sus anexas deben ser visados en
|todas sus péginas y cuando corresponda,
|{firmados por el




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTGS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018.

Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
SA° (73 A7 7016)

ecreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueha el Texto

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley|
N°25090- Lley de Regulacidn de
Habilitacianes Urbanas y de Edificacianes.
Art 25°, (02.08.16}

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa ¥ Técrica, Art.
12°{25.01.2017)

fomn_.m.ﬂo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana vy Licencias de
rmn_mnmna:_ Art.54° numeral 54.1 inciso a).
Art. 59° (25.01.2017)

Unico Ordenado de |a Ley N* 29090, Ley de}

debidamente suscrito per el solicitante y por los
profesionales responsables, sefialando el nimero]  FUE

de recibo y fecha de pago del trémite de Licencia| Licendia
de Frificarian

En caso de guien solicite la licencia no sea al
propietario del predio, debe acreditar |a
representacion del titular.

Persona Juridica, presentar declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuentz con
representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que ronstel

ingrrita la micma

Declaracidn jurada de habilidad profesional

PARA OBRA NUEVA

Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA (
Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto
Ambiental

Nota:

i} Se exceptua de lo dispuesta en el present:
numeral (5), a las edificaciones de vivienda,

- DENOMINACIGN DEL (en%UIT -
PROCE ¥ BASE LEGAL Formulario/Cs|  Afic 2018)
DIMIENTO Y BASE LEG e | tensta .
Asiaden | 5.4,150.00
|90. LICENGA DE - MODALIDAD D - del proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos
1. Edificaciones para Fines de Industria
BASE LEGAL ACION ADMINISTRATIVA X Tramite Sub Gerente
Requisitos comunes: Rocumentario | de Catastro y
Decreto  Suprerne  N°009-2016-Vivienda- Obras
Decreto  Supremo que modifica el Formulario Unico en (03} juegos ariginales Privadas




Decreto Legislativa N* 1246.Medidas de
implificacion Administrativa. Art. 2°,3%,4° v}

Decreto Legislative N® 1272, que modifica
2 la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ey del Silencio administrativo. A
42°, 44° y 45° {21.12.2018)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decretol
Supremo que aprueba el TUO de Iz Le

Administrativo  General. Art. 32°, 47° {

d | Acreditar Iz inexistencia de cargas y gravamenes

|materiales y personales a terceros y comg
|complemento al Seguro Complementario del
|Riesgo al Trabajo segln la Ley N"26790

| i) La Poliza CARdebe presentarse a I3
{Municipalidad como maximo al dia habil anterior]
al inicia de la obra y debe tener una vigencia igual
o mayor a la duracion del proceso edificatoria.

Copia simple del Estudio de Impacto Vial,
|unicamente en los casos que el Reglamentoj
|Nacional de Edificaciones lo establezca v con lo:
frequisitos y alcances establecidos por el Z«_nmwﬁ
acompariada de la declaracion jurada del
{administradn arerra de sir antentiridad

Autarizacidn del Ministerio de Cultura

1de estas sin limitaciones; en caso contrario se
| debe acreditar la autorizacion del acreedor.

| Copia del comprobante de pago de |a Licencia d

il

o




Compuesta por:
Plana de Ubicacidn
Plano de Arquitectura.

Plano de Estructuras.
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

| Nota:

“a Como parte de los planos del Proyecto d
jarquitecturz, se debe presentar el plano d
seguridad y evacuacidn, cuando se requier.

; if) En la memoriz descriptiva se debe precisar |

jcaracteristicas  del proyecto, ademas de la
edificaciones colindantes indicando el numero d
|pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

Realizar la Verificacidén Tecnica de acuerdo al
[Cronograma  de  Visitas de  Inspeccidn,
| debidamente suscrito por el Responsable de Obra
{v el Supervisor de la Municicalidad
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. Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en
cas0 no se haya Indicado en el FUE

"|Copia del comprobante de pago de la tass
correspandiente a la verificacion técnica.

|i) Como parte de los planos del Proyecta d
arguitectura, se debe presentar el plano d
seguridad y evacuacidn, cuando se requiera
intervencién de los delegados AD HOC del
{CFNFPRFD

caracteristicas del proyects, ademas de la
|edificaciones colindantes indicando el numere d
|piscs, sotanos y un panel fotografice de la misma.

il} En la memoria descriptiva se debe precisar _um

5/200.00
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Tramite Sub Gerente
Documentario | de Catastro y

. Obras
. [Formularic Unico en (03) juegos originales Privadas
debidamente suserito por el solicitante y por lo

profesionales responsables, sefialando el nimero

- |de recibo y fecha de pago del trimite de Licencia
|de Edificacidn

| Requisitos comunes:

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo que modifica elf
Reglamento de Licencias de Habilitacidn}
Urbana y Licencias de Edificacianes, Art,
50° (23.07 20161

En caso de quien solicite la licencia no sea el
{propietario  del predio, debe acreditar |3
|representacién del titular.

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda

Decreto Supremo que aprusba ef Texto]
Unico Ordenado de la Ley N* 25090. Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de .
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

Persona Juridica, presentar declaracién jurada del
representante legal sefalando que cuenta con
|representacicn vigente, consignando datos de |2
|Partida Registral y el asiento en el que conste

| inscrita la misma.
Ley N° 30494- Ley que modifica a la Ley

N°25030- ley de Regulacidn del
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|
Art 25° (02.08.16) i

_ Declaracidn jurada de habilidad profesional

PARA OBRA NUEVA
Decreto Suprema N° 002-2017-VIVIENDA,

que aprueba el Reglamento de Verificacidn Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA

Administrativa y Técnica. Art, |Sistema Nacional de Evaluacién del Impactg
b 01 30171 i
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Decreto Supremo N° 011-2017- SSMZDP

que aprueba el Reglamento de Licencias de 1) Se exceptiia de lo dispuesto en el presente]
numeral (S}, a las edificaciones de vivienda,

Habilitacion Urbana y Licencias  de . i Gl e B

Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a). . SOMETH ¥ OfCiniv 60 aneas vikaras.

Art. 59* (25.01.2017) 6 [Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza
CAR (Todo Riesgo Contratista).

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de

implificacion Administrativa. Art. 2°,3°,4%y Nota:

5 (10.11.16) i) La Poliza CAR,debe tener coberturs por dafios

materiales y personales a terceros y coma
[Pecreta Legislativa N° 1272, que modifical complemento al Seguro Complementaric de
a la Ley N° 27444, ley del Procedimientol Riesgo al Trabaijo segun la Ley N°267390
Administrativo General y deroga la Ley N°

29060, ley del Silencio administrativa, Art] ) La Poiiza CARdebe presentarse a |
42°, 44y 45° (21.12.2018) “Z_._:Euw:n_mn_ como maxime al dia habil anteriol
Decreto Suprema N* 06-2017-1US, Decreto alinicio de la obra y debe tener una vigencia igual
premo que aprueba el TUQ de la Ley ‘{0 mayor a [a duracion del proceso edificatorio,
N°27444.  ley del Procedimiento] )
ministrativo General. Art. 32°, 47° (| 7 |Copia simple del Estudio de Impacto Vial
7N N2 7M7) |unicamente en los casos que el Reglament
|Nacional de Edificaciones lo establezca y con _n“r
frequisitos y alcances establecidos por el MVCS,

{acompafiada de la declaracion jurada del
arminictradn scarca da an atantiridar

Autarizacidn del Ministerio de Culturs

Acreditar |2 inexistencia de cargas y gravdmenes o
|de éstas sin limitaciones; en caso contrario s
|debe acreditar |a autorizacion del acreedor.

Copia del comprobante de pago de la Licencia d 22.89 5/950.00
edificadon

\.!\

. 4/°39 oa ,v\\



Compuesta por:
Plano de Ubicacidn

Plano de Arquitectura.

| |Plano de Estructuras.

|Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

| Nota:

1) Como parte de los planos del Proyecto d
arquitectura, se debe presentar el plano d
[seguridad y evacuacisn, cuando se requiera

li) En la memoria descriptiva se debe precisar las|
{caracteristicas del proyecto, ademas de lag]

| edificaciones colindantes indicanda el numero def

Cronograma de Visitas de
|debidamente suscrito por &l Responsable de Obra)
| v el Supervisor de la Municioalidad.

Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en
| caso no se haya indicado en ef FUE

Copia del comprobante de pago de lz tasal
correspondiente a la verificacidn técnica.

| PWCH .
1) El Farmulario y sus anexos deben ser visados en|
todas sus pdginas y cuando corresponda,

firmados

4.82

§/200.00




Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Hahilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
0°, (23.07.2016)

Decreto Supremo N° 006-2017-Viviend
Decreto Supremo que aprueba el Textol
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 25°, (28.02.17)

Ley N* 30434- Ley que modifica a la Ley
N°23090- ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Requisitos comunes:

Formulario Unico en (03] juesos original
debidamente suscrito por el solicitante y por |
profesionales responsables, sefalando el ndmer:
de reciba y fecha de pago del tramite de Licendi
de Fdificacidn.

En caso de quien solicite la licencia no sea
propietario  del predio, debe acreditar |
representacidn del titular.

Persona Juridica, presentar dedlaracion jurada de
representante legal sefialando que cuenta ¢
representacion vigente, consignanda datos de
Partida Registral y el asiento en el que co
inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilidad profesional

B |

Tramite
Documentaria

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas
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Decreto Supremo N* 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacidn
Administrativa % Técnica.Art.
12°(25.01.2017)

Decreto Suprema N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de}
Habilitacion  Urbana v Licencias def
Edificacion. Art.54° numeral 54.1 inciso a).|
Art. 59° (25.01.2017)

[Decreto Legislative N° 1246.Medidas de]
Simplificacion Administrativa. Art. 2°,3°,4° vl
5°({10.11.16) |

Decreto Legislative N° 1272, que modifical
_m la Ley N* 27444, ley del Procedimiento|
Administrativa General y deroga la Ley N|
29060, ley del Siiencio administrativo. Art}
427, 44° y 45" (21.12.2016)

Decreto Suprema N 06-2017-JUS. Decretol
Supremo que aprueba el TUO de Ia Ley|
N°27444.  Ley del  Procedimientol
Administrativo General. Art. 32°, 47° i
20.03.2017)

{PARA OBRA NUEVA.

|Sistema Nacienal de Evaluacién del Impacto

..= Se exceptia de lo dispuesto en el presente

{Riesgo al Trabajo segin Ia Ley N"26790

| ) La Poliza CARdebe presentarse a |

|Municipalidad como maximo al dia habil anterio

|3l inicio de la obra y debe tener una vigencia igual
o mayor a la duracidn del proceso edificatorio,

.nogm simple del Estudio de Impacte Vial,

{administrado acerca de su autenticidad,

Certificacién Ambiental de acuerdo al SEIA [

Ambiental.

numeral (5}, a las edificaciones de vivienda,
comercio v oficinas en dreas urbanas.

ara Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza

1 CAR (Todo Riesgo Contratista).

i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafi
|materiales y personales a terceros y com

complemento al Seguro Complementaric d

unicamente en los casos que el Reglamento]
Nacional de Edificaciones lo establezca v con los
requisitos y alcances establecidos por e MVCS,
acompafiada de la declaracidn jurada del




8 |Autorizacicn del Ministerio de Cultura

Acreditar la inexistencia de cargas y gravamenes o
|de éstas sin limitaciones; en caso contrario sel
debe acreditar la autorizacidn del acreedor.

|Capia del comprobante de paga de la Licencia de
edificacién

Compuesta por:
Plano de Ubicacién

Plano de Arguitectura.

Plano de Estructuras,

Plano de instalaciones Electricas y Sanitarias

|Nota:

i} Coma parte de los planos del Proyecto de
arquitectura, se debe presentar el plano de
seguridad y evacuacion, cuando se requiera
|intervencién de los delegados AD HOC del

{1l) En la memoria descriptiva se debe precisar la
|caracteristicas del proyecto, ademas de las
| edificaciones colindantes indicando el numero de

pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

Realizar la Verificacidn Tecnica de acuerdo al
{Cronograma de  Visitas de  Inspeccidn

$/950.00




17 |Copia del comprobante de pago de |a tasa|
| correspondiente a |a verificacion técnica.

| Nota;

Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicadao en el FUE

1) El Formulario y sus anexos deben ser visadas e
{todas sus pdginas y cuando corresponda,

firmados por o por el solicitante y|

482
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Requisitos comunes:
1 |Formularic Unico en {03) juegos originale:
|debidamente suscrito por el solicitante y por log
profesionales responsables, sefialande el nimerg

fde recibo y fecha de paga del tramite de Licencia
|l Fdificaridn

Decreto  Supreme N°009-2016-Vivienda
Decreta  Supremo que modifica elf
Reglamento de Licencias de Habilitacidnf
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
0° 12307 2018

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Texto '
Unico Ordenado de |a Ley N° 29090. Ley del
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|
Edificaciones Art 25°. (28.02.17)

En caso de quien solicite la licenciz no sea el
propietaric del predio, debe acreditar |3
representacion del titular.

Persona luridica, presentar declaracidn jurada del
|representante legal sefialando gue cuenta con)
|representacion vigente, consignando datos de |
|Partida Registral v el asiento en el que constel
inscrita la misma.

Ley N°* 30454- Ley que modifica a la Ley|
N°29030- Ley de Regulacidn dej
Habilitacianes Urbanas y de Edificaciones.|
JArt 25", (02.08.16)

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, {PARA OBRA NUEVA
que aprueba el Reglamento de Verificacidn i
Administrativa ¥ Técnica.Art. |Certificacidn Ambiental de acuerdo al SEIA {
17°125.01.2017) | |Sistema Nacional de Evaluacién del Impactao}
| Ambiental

tDeclaracion jurada de habilidad profesional

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que apruebs el Reglamento de Licencias de|
Habilitacion Urbana vy Licencias del
Edificacion. Art.54%,numeral 54.1 inciso a).

Nota:
1) Se exceptia de lo dispuesto en el presente|
numeral (5], a las edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas en dreas urbanas.

Art. 59° (25.01.2017)

Tramite
Dotumentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas




5°{10.11.16)

42°, 44"y 45° (21,12.2016)

N°27444, Ley  del

003 2m7

Decreto Legislativo N* 1246.Medidas  del
Simplificacidn Administrativa. Art. 2°3%4%vf

Decreto Legislativo N* 1272, que madifical
la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deraga la Ley W]
29060, ley del Silencie administrativo. Art]

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS, Decreto
remo que aprueba el TUD de la Ley
Procedimienta]
Administrativo General. Art. 32°, 47° (|

Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Poliza)
CAR (Todo Riesgo Contratista).

|Nota:

{i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por daf
|materiales y personales a terceros y com
complemento al Seguro Complementaric d
Riesea al Trabaio seedn la Lev N*26790

) Lz Poliza CARdebe presentarse a laf
|Municipalidad como maximo al dia habil anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual
0 mayor a fa duracidn del proceso edificatorio.

| opia simple del Estudio de Impacto Vial,
nicamente en los casos que el Reglamento)
Nacional de Edificaciones lo establezca y con lo:
requisitos y alcances establecidos por el MVCS,
jacompafiadz de la declaracion jurada del
ardminictrarn arorra de € antentiridad

| 8 |Autorizacion del Ministerio de Cultura

8 |Acreditar la inexistencia de cargas y gravimenes o
~ |de éstas sin limitaciones; en caso contrario se|
debe acreditar |a autorizacidn del acreedor.

D |Copia del comprobante de pago de [a Licencia de|
{edificacidn

5/950.00




Plana de Arquitectura.
Plano de Estructuras.
Piano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

Nota:

i) Como parte de los planos del Proyecto de
farquitectura, se debe presentar el plano def
|seguridad y evacuacidn, cuando se requiera
lintervencion de los delegados AD HOC del
CFNFPRET

fi) En la memaria descriptiva se debe precisar la
|caracteristicas del proyecto, ademas de la

|edificaciones colindantes indicando el numero de
|pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma.

15 {Realizar la Verificacidn Tecnica de acuerdo all
(Cronograma  de  Visitas de Inspeccion,
| debidamente suserita por el Responsable de Obra
v el Supervisor de la Municipalidad.

Comunicacidn de la fecha de inicio de la abra, en
caso no se haya indicado en el FUE

{Copia del comprobante de pago de la tasal
| correspondiente a I verificacion técnica,

1) El Formulario y sus anexos deben ser visados en|
todas sus pdginas y cuando corresponda,
firmadas por el propietario o por el solicitante ¥

s mLglEsianaloe fije interyian

4.82

5/200,00




ecretc  Supremo  N*009-2016-Vivienda-|
Decreto  Supremo  gue modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion}
Urbana y Licencias de Edificacianes, Art.
50°.(23.07.2016)

1 |Formularic Unice en {03) juegos originales
| debidamente suscrito por el solicitante y por log
profesionales responsables, sefialando el nimerol
|de recibo y fecha de pago del trimite de Licencia|
de Edificacion

Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda-|
Decreto Supremo que aprueba el Texto .
Unico Ordenado de [a Ley N* 23090. Ley def
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y def
Edificaciones Art 257, {28.02.17) |

En caso de quien solicite la licencia no sea &l
propietario del predio, debe acreditar |a
| representacidn del titular.

Persona luridica, presentar declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de |
Partida Registral y el asiente en el que con
{inserita la misma.

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley
N°28030- Lley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|
Art 25°. (02.08.16)

| | Declaracion jurada de habilidad profesional
Decreto Supremo N* 002-2017-VIVIENDA, |
que aprueba el Reglamento de Verificacidn] PARA OBRA NUEVA
Administrativa y Técnica.Art.f | Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA
127175 01 2N Sistema Nacional de Evaluacidn del Impactol
| Ambiental

| Nota:

i) Se exceptia de lo dispuesto en el presents
fnumeral (5], a las edificaciones de vivienda,
comercio v oficinas en dreas urbanas.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, |
que aprueba el Reglamento de Licencias de]
Habilitacién  Urbana vy Licencias da}
Edificacién. Art.547,numeral 54.1 inciso a).}
Art. 66° (25.01.2017) 3

Tramite
Documentaria

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas




57 (10.11.16)

N'27444,  Ley

120.03.2017)

Decreto Legislative N°® 1246.Medidas de
Simplificacién Administrativa. Art. 2°,3° 4" y|

Decreto Legislative N® 1272, que modifica
la Ley N* 27444, ley del Procedimiento
[Administrativo General y deroga fa Ley N
29060, ley del Silencio administrativa. Art}
42°, 44" y 45° (21.12.2018)

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto
upremo que aprueba el TUO de la Le

del

Administrativo General. Art. 32°, 47° (|

| AR (Todo Riesga Contratista).

i) La Poliza CAR,debe tener cobertura por dafios
{materiales y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementaric QJ
|Riesza al Trabaio seatn la Lev N©26730

i) Lz Poliza CARdebe presentarse a |
Municipalidad como maximo al diz habil anteri
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual

Procedimiento} o mayor a la duracidn del procesa edificatorio,
Copia simple del Estudic de Impacto Vial,
|unicamente en los casos que el Reglamento
Nacional de Edificaciones lo establezca y con log|
requisitas y alcances establedidos por el MVCS)
jacompafiade de la declarscidn jurada de
Jadministrade acerca de su autenticidad,

|Autorizacion del Ministerio de Cultura

Acreditar [z inexistencia de cargas y gravdmenes of
|de éstas sin limitaciones; en caso contrario se|
debe acreditar la autorizacion del acreedor,

|Para Proyectos Multifamiliares, adjuntar Polizal

Copia del comprobante de pago de Ia Licencia d

2288

§/950.00




—— o lac cug intori

[ Compuesta por:
1 |Plano de Ubicacion
Plano de Arquitectura.
Plano de Estructuras,
Plano de Instalaciones Electricas y Sanitarias

Nota:

{1} Como parte de los planos del Proyecto d
arquitectura, se debe presentar el plano d
|seguridad y evacuacion, cuando se requiera
|intervencién de los delegados AD HOC del
CENEPRED

] ii) En iz memoria descriptiva se debe precisar fa
|caracteristicas del proyecto, ademas de a

edificaciones colindantes indicande el numero d
| pisos, sotanos y un panel fotografico de la misma,

Realizar |z Verificacidn Tecnica de acuerdo al

Cronograma de  Visitas de  Inspeccicn,
{debidamente suscrito por el Responsable de Obra
v &l Supervisor de la Municicalidad,

Comunicacién de |a fecha de inicic de la obra, en|
{casa no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
|correspandiente a la verificacidn técnica.
1) €l Formulario y sus anexos deben ser visadas en
todas sus pdginas y cuando corresponga,
|firmados por el propietario o por el salicitante ¥l

4.82 5/200.00




TEXTO UNICO O PROCEDIMIENTGS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018,

Decreto Supremo N°008-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
A0° (2307 2018)

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de fa Ley N* 25090, Ley de|
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art 27°, (28.02.17)

Ley N 30494- Ley que modifica a la Ley|
N"23030- ley de Regulacion def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 27°. (02.08.16)

[Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que apruebaz el Reglamento de Verificacidn
Administrativa ¥ Técnica. Art.
12°125.01.2017)

Requisitas comunes:

Solicitud de modificacion (Fermulario  Unico)
firmado por el administrado yfo ﬂmnﬁmwm:ﬁmaj
legal, seglin corresponda

Copia del comprobante de pago de la tasa 4.82 5/200.00
municipal correspondiente. 4

Documentacidn técnica necesaria de acuerdo a I3
madificacion propuesta de |a modalidad.

Copia del comprabante de pago por derecho de
revisién de |a Comisidn Tecnica.

Nota:
i) La solicitud de modificacidn proceda en |a
modalidad B, siempre que Ia variacién propuesta
no represente una variacion del wuso y la
madalidad de modificacién por la cual se estd
tramitando el expediente.

ii} Se considera como parte de la Dacumentacion
Tecnicalos los Planos del Proyecto Modificada y

se presenta por triplicado.

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas

Sub Gerente
de Catastroy
Obras Privadas

Plaza para
interpaner
apelacion 15
dias habiles

Plazo méximo
para resolver]
:30 dias|
habiles,

Comisién
Técnica
Provincial
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Art. 66" numeral 68.1 (25.01.2017)

Simplificacion Administrativa, Art, 2°,3,4°y|
5°(10.11.16)

uprema que aprueba el TUO de la

20.03.2017]

Decreta Supreme N* 011-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Licencias def
Habilitacion  Urbana y  Licencias  def
dificacién. Art.54%,numeral 54.1 inciso a).|

[Decreto Legislativo N° 1246.Medidss del

Decreta Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto

N'27444. ley del Procedimientg)
jAdministrativa General, Art. 34°, 47° (
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Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-]
Decreto  Supremo  que modifica el
Reglamenta de Licencias de Habilitacidn
Urbanz y Licencias de Edificaciones, Art,
60" numeral 60.1 (23.07.2016)

Decreto Supremo N* oom.mouwésgm:nm.w
Decreto Supremo que aprueba el Texto

Unico Ordenado de [a Ley N° 29030, Ley de < =

Regulacién de Habilitaciones Urbanas y def
Edificaciones Art 27°. (28.02.17) :

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley|

N°29090- ley de Regulacion def

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 27°.A (02.08.16) i

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, I
que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa ¥ Técnica Art |
12°{25.01.2017)

Solicitud de modificacién  (Formulario Unico)
|firmado por el administrade y/o representant
|iegal, seguin corresponda.

|Copia del comprobante de pago de Iz tzsa
|municipal carrespondiente.

{a) En la Modalidad C
.m b) En la Modalidad D

3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdoa lg

{Nota:
|} La solicitud de modificacién procede en la
{modalidad C y D, siempre que la variacién
jPropuesta no represente una variacidn del uso y|
{la modalidad de modificacién por la cual se ests|
tramitandn el pxnediente.

F-16

6.02

B43

§/250.00

§/350.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas

Sub Gerente
de Catastroy
Obras Privada

Plazo paral
interponer
apelacién 15
dias habiles

Plazo méaximo)
para resolver
:30 dias|
habiles.

Comisién
Técnica
Pravincial




Habilitacion  Urbana y Licencias  del

Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).
Art. 68° numeral 68.1 (25.01.2017)

Fﬁ‘.«ms Legislativa N° 1246.Medidas de
5°(10.11.16)

reme que aprueba el TUO de I3 Ley
N°27444, Ley del Procedimientol

Administrativo General. Art. 347, 47°, 124° {
20.03.2017)

ﬂﬂaﬁ Supremo N°* 06-2017-JUS. Decreto
p

|ii) Se considera como parte de la Documentacion

| presenta por triplicado.

|iil) Este procedimiento no es Aplicable paral

plificacion Administrativa, Art. 2°,3",4%y

Tecnica, los Planos del Proyecto Modificado y se

Bienes Integrantes del Patrimonio Cultural de laf
Nacidn
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Decreto  Supreme N*009-2016-Vivienda
Decreto  Supreme que moadifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
60°numeral 60.2 (23.07,2016)

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N* 25090. Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones Art 27°. (28.02.17)

Ley N° 30494- Ley que modifica a la Le
N°28090- ley de Regulacion d
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 27°.A {02.08.16)

Decreto Suprema N* 002-2017-VIVIENDA,

ue aprueba el Reglamento de Verificacidn
Administrativa v Técnica.Art.
12°125.01.2017)

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,

ue aprueba el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de

Edificacidn. Art.54° numeral 54.1 inciso al.
. 68" numeral 68.2.5 {25.01.2017)

Requisitos comunes:

Solicitud de meodificacion  (Formulario Unico)|
firmado por el administrado y/o representante|
legal, segun corresponda

Copia del comprobante de page de la tasal
municipal correspandiente.

Documentacidn técnica necesaria de acuerdo a la
modificacion propuestz de la modalidad A.
Nota;

I} La solicitud de modificacién proceds en I3
modalidad A, siempre que la variacién propuesta
no represente una variacion del uso y la
modalidad de madificacion del expediente que se
esta tramitando.

ii) Se considera como parte de la Documentacidn

Tecnica, los Planos del Proyecto Medificado y
presenta por triplicado.

i) Este procedimiento no es Aplicable para
Bienes Integrantes del Patrimonio Cultural de |2
Nacion.

241

5/100.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas




Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda
Decreto  Supremc que modifica el
Reglamento de Licencias de Hahilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
60°numeral 60.2 (23.07.2016)

Decreto Supreme N° 006-2017-Vivienda
Decreto Supremo gque aprueba el Texto
Unice Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones Art 27°-A, (28.02.17)

Ley N° 304%4- Ley que modifica a I3 Ley
N°29090- Ley de Regulacién
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 27°.A (02.08.16}

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,

ue aprueba el Reglamento de Verificacion|
Administrativa y Técnica.Art.
12°(25.01.2017)

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de|
Habilitacin  Urbana v Licencias
Edificacion. Art.54° numeral 54.1 inciso a).
Art. 68° numeral 68.2.6 (25.01.2017)

Requisitos comunes:

Solicitud de modificacion  (Farmulario  Unico)
firmado por el administrado y/o representant
legal, segin corresponda

Copia del comprobante de pago de la tass
municipal correspondiente,

Documentacion técnica necesaria de acuerdo a 3

madificacién propuesta de la modalidad B.

Copiza del comprobante de pago por derecho del
revision de |la Comisién Técnica.
Nota:

i) s solicitud de modificacién proceds en |a
modalidad B, siempre que Iz varizcién propuestal
no represente una variacidn del uso y la
modalidad de modificacion por la cual se est3
tramitando el expediante.

Hi) Se considera como parte de la Documentacion

Tecnics, los Planos del Proyecto Medificado y sef
presenta por triplicado.

iil) Este procedimiento no es Aplicable parg
Bienes Integrantes del Patrimonio Cultural de |z
Nacian.

X 25dfas Tramite Sub Gerente | Sub Gerente | Comision
Documentario | de Catastroy | de Catastroy | Técnica
Obras Obras Privadas| Provincial
Privadas
602 5/250.00 Plazo paral
interponer
rmum_mn_% 15§
dias habiles

Plazo méximol

para resolve
:30 dias
habiles.




{Requisitos comunes:
L ISolictud de madificacion  (Formulario  Unico)
|firmado por el administrade y/o Euﬂmmmnazﬁ
|legal, segin corresponda.

Decreto  Supremo  N°009-2016-Viviend.
Decreta  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art,
60°numeral 60.2 {23.07.2016) |

. |Copia del comprobante de pago de la tasal
|municipal correspondiente.

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-|
Decreta Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenada de la Ley N 29090. Ley de]
Regulacien de Habilitaciones Urbanas y del
Edificaciones Art 27*-A. (28.02.17)

|3) £n Ia Modalidad C
|b) En la Modalidad D

| Bocumentacidn técnica necesaria de acuerdo a la|

|medificacion propuestz de la modalidad Cy D.
Ley N° 30494- Ley que modifica a la Le i
IN"29090. Ley de Regul. de H. Urbanas y d

Cogia del comprobante de pago por derecho del
Edific. Art 277 (02.08.16)

|revisidn de la Comision Técnica.
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA | ma Lz solicitud de medificacién proceds en faf
que aprueba el Reglamento de Verificacidn] mn.ammnmm C y D, siempre que la variacidn
Administrativa ¥ Técnica.Art.] propuesta no represente una variacién del uso
12°(25.01.2017) |'2 modalidad de modificacién por la cual se esta

tramitando el exnediente.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,

que aprueba el Reglamento de Licencias de |#i) Se considera como parte de la Documentacién
Habilitacion  Urbana y Licencias de Tecnicalos los Planos del Proyecto Modificado
Edificacion. Art.54°,numeral 54.1 inciso a).

{se presenta por triplicado.
Art. 68° numeral 68.2.7 (25.01.2017) |

i) Este procedimiento no es Aplicable paral

Decreto Legislativa N° 1246-Medidas de} |Bienes Integrantes del Patrimonio Cultural de la

implificacién Administrativa, art. 2°,3°,4%y|

[ Nacidn.
S°{10.11.16) |

15 dias Trimite | Sub Gerente ] Sub Gerente | Cormision
Documentario | de Catastrg y | de Catastroy | Técnica
Anexo H Obras Obras Privadas
FUE

723
9.64

§/300.00
$/400.00

Privadas

Plazo para
ﬂ:nmﬁc_..mﬂ

apelacion 15
dias habiles

Plazo maximaoj
para resolver]
30 dias|
hahiles.




Decreto Supremo  N°009-2016-Vivienda
Decreto  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
&0°numeral 60.2 (73.07.2016)

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de [a Ley N* 29090. Ley d|
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y d
Edificaciones Art 27°-A. (28.02.17)

Ley N° 30494- Ley que modifica a l3 Le

°29090- ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 27°.A (02.08.16)

réto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que apruebaz el Reglamento de Verificacidn
Administrativa y Técnica.Art,
12°(25.01.2017

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias d
Habilitacién Urbana vy Licencias de
Edificacion. Art.54°,numeral 54,1 inciso al.
Art. 68" numeral 68.3 (25,01.2017)

Requisitos comunes:

Solicitud de modificacién (FUE) firmado por ell AnexoH

administrado  y/o representante legal, segdn
corresponda

Copia del comprobante de page de la tasa
municipal correspondiente:
a) En la Modalidad B
b) En la Modalidad C
c) En la Modalidad D

Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la

madificacion propuesta de la modalidad B,C o D

Copia del comprobante de pago por derecha de
revisidn de los Revisores Urbanaos

El Informe Técnica y los Planes de la modificacion|

propuesta, aprobados por el o los Revisores)
Urbanos segun corresponda,

FUE

723
9.64
12.05

5/300.00
5/400.00
5/500.00

Tramite Sub Gerente
Documentario | de Catastro Yy
Obras
Privadas




Sub Gerente | 5ub Gerente | Gerente de
Requisitos comunes: Documentario | de Catastroy | de Catastroy |  Gestign
La seccidn del Formulario Unico correspondiente] Obras Obras Privadas| Territorial
al Anexo C - Pre Declaratoria de Edificacion, Privadas
debidamente  suscrita vy por  triplicade,| AnexaC
Jconsignando en el rubro 5 " Anotaciones] FUE
| Adicionales para uso muiltiple" los datos de pag
efectuado por derecho de trémite: nimero d Plazo  paralPlazo  paral
|recibo, fecha de paga y monto interponer _amamqmw
i apelacidn  15|zpelacidn 15
dias habiles | dias habiles

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-]
Decreto  Supreme que modifica elf
Reglamento de Licencias de Habilitacidn}
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art}
62°(23.07.2016) !

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,

que aprueba el Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica.Art)|
12°(25.01.2017)

En el caso que el administrado no sea el
{propietario del predio, debe presentar |a
|documentacion que acredite que cuenta con
| derecho a edificar.

Decreto Suprema N°* 011-2017-VIVIENDA, |
que aprueba el Reglamento de Licencias di
Habilitacion  Urbana vy Licencias de

Edificacian. Art.70° (25,01.2017) !

{Persona Juridica, presentar declaracidn jurada del
|representante legal sefalando que cuenta con
|representacion vigente, consignando dates de la Plazo méximo| Plazo
{Partida Registral v el asiento en el que cons para resclverlméximo pa
|inscrita ta misma. 30 dias|resolver 20
] habiles, dias habiles.

eto Legislativo N* 1246-Medidas de
iSimplificacion Administrativa, art. 2°3% 4%y
5°(10.11.16)

| Copia de los Planos de Ubicacidn y Localizacion
|de la especialidad de Arquitectura de la Licencia
|respectiva, por triplicado.

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto

Supremo que aprueba el TUO de la Ley|
N°27444. ley del Procedimienta)
Administrativo General, Art. 34°, 47° i}
20.03,2017)

Pago de la Tasa correspondiente 4.32 5/200.00

|I) Todos los documentos presentadas tienen |a
condicién de declaracidn jurada.




Requisitos comunes:

Memoria descriptivs {declaracidn jurada) de las
|obras ejecutadas a nivel de casco no :mc.__uzj
jcon  registro fotografico; y, de las obrag]
| pendientes de ejecucidn, de acuerdo al proyecto
|aprobado, debidamente suscrita por el
| administrada v ornfesional resnonsahle.

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-|
Decreto  Supremo que modifica elf
Reglamenta de Licencias de Habilitacidn]
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.|
63°(23.07.2016) _

Decreto Supremo N* 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacién
Administrativa ¥ Técnica.art|
12°(25.01.2017)

. |En el caso que el administrada no sea e

fpropietario del predio, debe presentar Ig
|documentacidn gue acredite que cuenta con|
| derecho a edificar.

Ley N° 30494- Ley que modifica a Ia Ley|
N°29030- ley de Regulacidn de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.|
Art 787 A (0D NR 1R1

En caso el administrado sea una persona juridica,
|declaracién  jurada del representante legal
|serialando ‘gue cuenta con representacidn
| vigente, consignando datos de Ia Partida Registra
|y &l asiento en el que conste inscrita la misma.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Licencias def
Habilitacion Urbana vy Licencias de
Edificacion. Art.71° numeral 71.1, 71.2,71.3}
(25.01.2017) i

Declaracion Jurada firmada por el profesional
responsable de obra o el profesional en
|arquitecturz o ingenierla designado por el
| administrado coma el profesional Constatador def
Obra, manifestando que ia edificacidn a nivel de
| casco No Habitable se ha realizado conforme a lo
| |olanos zprobados de Ia Licencia.

Decrete Legislativo N* 1246-Medidas de}
implificacion Administrativa, art. 2°,3°4%y |
5*(10.11.16)

Tramite
Dacumentaria

FUE

Sub Gerente
de Catastra y
Obras
Privadas

Sub Gerente
de Catastroy
Obras Privad

Plazo para
interponer
apelacién

dias habiles

15

Plazo maximal
para resolver|
:30 n:mj
hébiles.

Gerente de
Gestion

Territorial

Plazo  para]
interponer
apelacién 19
dias habiles

Plaze
maxima paraj
resolver ;303
dias habiles,
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Decreta Legislative N® 1272, que modifical
a3 la Ley N° 27444, ley del Procedimiento]
Administrativo General y deroga la Ley N°|
9060, ley del Silencio administrativo, Art
42°, 447 y 45° (21.12.2018)

fresponsable o constatador de la obra.

Memoria descriptiva (declaracidn jurada) de

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreta
Supremo que aprueba el TUO de la Ley
N27444. ley  del Procedimientof
jAdministrativo  General. Art. 34°, 47° (|
7003 2 7)

[ registro  fotogrdfico; y, de las obra
|pendientes de ejecucion, de acuerdo al prayecto
|aprobado,  debidaments  suscrita  por
administrardn v nrnfecinnal racnancahie

|En caso de plantear modificaciones nol
|sustanciales & 1z obra hasta antes de |
presentacién de la solicitud de Conformidad nw
fobra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, s
nresenta adicinnalmente In cisiante:

Planos de replanteo: planos de ubicacion y de
|arauitectura (plantas, cortes y elevaciones), as
| como los planas de Ias especialidades que se vea
|involucradas en la modificacidn y que no se h
|eiecutado, con las mismas especificaciones de lo
|planos del proyecto aprobado, debida
suscritos y que se encuentren acreditadas en el
|cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

Caopia del comprobante de pago por derecha d
|revision, correspondiente a la especialidad
Arquitectura y otras establecidas en el numeral 7 |
de haberse efectuado modificaciones nal
|sustanciales al orovecto.

. Pago de |a Tasa correspondiente

6.02

§/250.00




Nota;

i) Todos los requisites tienen |z condicion de
declaracion jurada de las personas que lo
}suscriben; por tante, el funcionario municipal quel
los recibe solo se limita a verificar, en el acto de
presentacidn, que los documentos coincidan con

la snliritadn

il} De existir variaciones respecto a los planos
aprobadeos, la municipalidad comunica al
|administrado la improcedencia de lo solicitado v,
de ser el caso, se dispondra las acciones)
{ nertinentes

lii) Una vez obtenida la Conformidad de Obra

| Deciaratoria de Edifi cacion Anticipadas, no pued
realizarse  modificacién  alguna  al Euﬁnm
durante la ejecucidn de las obras pendientes d
eiecucidn.
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, Tramite Sub Gerente
Requisitos comunes: Documentaria | de Catastra y

Decreto  Supremo N*009-2016-Vivienda-|

Obras
Decreto  Supreme  que modifica el La seccidn del FUE - Conformidad de Obra Wi Privadas
Reglamento de Licencias de Habilitacin .. Declaratoria de Edificacién, debidamente suscritol FUE
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.) |y por triplicado

63"(23.07.2016)

En el caso que el administrado no sea el
i propietarioc del predio, debe presentar I3
documentacion que acredite que cuenta con
" |derecho 2 edificar,

Decreto Supremo N* 002-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Verificacién|
Administrativa v Técnica.Art.|
12°(25.01.2017) i

| En caso el administrado sea una persona juridica,
- |decleracién jurada del representante lega
N°29090- Ley de Regulacisn de]

. . sefiglando que cuenta con representacion
sb aCiovies Hienas iy cle dificans i ente, consignando datos de la Partida Registrall
28°.A (02.08.16 : gente, consig a gistral|

_ v el asiento en el que conste inscrita la misma

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley

Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA,|
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion  Urbana y Llicencias de
Edificacion.Art. 73", numeral 73.1,732 18
73.4(75.01.2017)

Copia de los Planos de Ubicacién y def
JArquitectura aprobades, correspondientes z |a|
| Licencia de Edificacidn por triplicado

Declaracion jurada firmada por el profesional
responsable de obra o el profesional en
{arquitectura o ingenierla designado por e
{administrado como profesional constatador d

Decreto Legislativa N° 1246-Medidas de
implificacién Administrativa, art. 2°,3°,4%y i
5°(10.11,16) |




@ la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga Ia Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo. Art]
427, 44° y 45° (21.12.2016)

IN"27444, Ley  del
Administrativo General. Art. 32°, 47°
20.03.2017)

Decreto Legislativo N° 1272, que madifica]

Decreto Supremo N° 06-2017-1US. Decreto}
premo que aprueba el TUO de Iz Ley|
Procedimiento}

|escaleras v techos concluidos; instalaciones
| sanitarias, eléctricas y de ser el caso instalacione|

Documento que registre |a fecha de ejecucisn d

|la obra. En caso &l administrado no cuente con

este  documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

7 Pago de la Tasa correspondiente

Nota:

|} Solo para edificaciones de vivienda

multifamiliar, que no se hayan acogido al
pracedimiento de Conformidad de Obra

|Declaratoria  de  Edificacién  anticipada s
|Municipalidad, a salictud del administrado,
|puede extender la Conformidad de Obra 2 nivel
|de casco habitable, debiendo las edificaciones
| cumplir con:

{11) En los bienes y servicios comunes: Contar con
|estructuras; obras exteriores, fachadas exteriores|

e interiores, paramentas |aterales, muros, pisos,

de gas, sistema de bombeo de agua contra

|incendio y agua patable, sistema de bombeg d
|desagiie y ascensores u otras instalaciones en
{funcionamiento. Llos pasadizos y escaleras
jcomunes no deben presentar impedimenta d
{circulacidn,

{iii) En las dreas de propiedad exclusiva: Conts

con muros revocados; falsos pisos y/o contrapisos|
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asl como, un bafi

terminado con aparatos sanitarios, puerta

434

5/180.00




Decreto  Supremo  que modifica  el|
Reglamento de Licencias de Habilitacion|
Urbana v Licencias de Edificaciones, Art.)
637(23.07.2016}

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA |
que aprueba el Reglamento de Verificacion|
Administrativa y Técnica.Art.
12°(25.01.2017)

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley

Habilitaciones Urbanas y de Edificacionas. ..
Art 28°.A (02.08.16) !

Decreto Supremo N° cu.u.-uo“_..w.ﬂﬁ_ngf

ue aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacidn  Urbana v Micencias  del
Edificacion.Art.73°,  numeral 73.1,732,)
73.5(25.01.2017)

|pecreto Legisiativo N 1246-Medidas del

5°{10.11.16)

|La seccién del FUE - Conformidad de Obra V]
| Declaratoria de Edificacidn, debidamente suscritol

|propietario del predio, debe presentar |al
|documentacion que acredite que cuenta con
tderecho a edificar,

N°'25050-  ley de Regulacion def Isefizlando que cuenta con representacion
| vigente, consignando datos de |a Partida Registral

| v el asiento en el que conste inscrita la misma

|Copia de los Planos de Ubicacion vy del
| Arquitectura aprobados, correspendientes a |3
|Licencia de Edificacidn por triplicado

|responsable de obra o el profesional en
; farquitectura o ingenieria designado por el
| Jadministrado como profesianal constatador de
~ |obra, manifestando que ésta se ha realizado

Simplificacién Administrativa, art. 2°,3°4*y]|

y por triplicado

En el caso que el administrado no sea el

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracién  jurada del representante lega

Declaracién jurada firmada por el profesionall

conforma a los planos aprobados de la licencia def
adifirarinn

FUE

Decumentaria

Sub Gerente

de Catastroy | de Catastroy

Dbras
Privadas

Sub Gerente

Obras Privadas

Plazo paral
interponer
apelacion 15§
dias habiles

Plazo miximo)l
para resolver,

30 di
hébiles. NJ

Gerente de
Gestidn
Territorial

Plazo paraf
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo
méximo paraf
resolver ;308
dias habiles.




Decreto Legislativa N° 1272, que modifica
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N
23060, ley del Silencio administrativo, A
42°, 44° y 45° (21.12.2018)

la obra. En caso el administrado no cuente
este  documento, puede presentar
|declaracidn jurada en ia que indique dicha fecha.

6 {Documento que registre la fecha de ejecucion nm

7 |Pago de la Tasa correspondiente
a) En |a Modalidad B 4.82 5/200.00
| b} En la Modalidad € 530 5/220.00
¢) En la Modalidad D 5.78 5/240.00
Nota:

|} Solo para adificaciones de viviend
|muitifamiliar, que no se hayan acogido a
jprocedimiento de Conformidad de Obra
|Declaratoria  de  Edificacion  anticipada |
|Municipalidad, a solicitud def administrado, .
Ipuede extender |a Conformidad de Obra a nivel
de casco habitable, debiendo las edificacion

|i1) En los bienes y servicios comunes: Contar
|estructuras; obras exteriores, fachadas exteri

|& interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
|escaleras vy teches concluidos; instalacion
|sanitarias, eléctricas y de ser el caso instalacion
{de gas, sistema de bombeo de aguz con
|incendic y agua potable, sistema de bombeo de)
|desagiie y ascensores u otras instalaciones en|
|funcionamiente. Los pasadizos vy escaleras|
jcomunes no deben presentar impedimento de)
circulacién,

ii) En las dreas de propiedad exdusiva: Muros
revocados; falsos pisos  y/o  contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores conl

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decretof
upremo que aprueba el TUD de la Ley|
N°27444.  ley del Procedimiento}
Administrativa General. Art. 34°, 47° (|
003 207 |




Decreto  Supreme N°009-2016-Vivienda
Decreto  Supremo que modifica el
Regiamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
64°(23.07.2016)

Decreto Supremo N°® 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacidn
Administrativa y Técnica.Art,
12°(25.01.2017)

N°2909C- ley de Regulacién d
abilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 28°.4 (02.08.16)

—“@ N° 30494- Ley que modifica a la

Requisitos comunes:

La seccion del FUE - Conformidad de Qbra
Declaratoria de Edificacion, debidamente suscritol
y por triplicada

En el caso que el administrado no sea el
propietaric del predio, debe presentar |a
documentacion que acredite que cuentz con
derecha a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal]
sefialando que cuenta con representacion|
vigente, consignando datos de fa Partida Registral|
y el asiento en el que conste inscrita la misma

FUE

X ch.e& Trémite Sub Gerente | Sub Gerente | Gerente de
Documentario | de Catastroy | de Catastroy |  Gestidn
15dfas Obras Obras Privadas| Territorial
MQD. (8) Privadas
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Plazo paral Plazo umﬂk

interpaner interponer
|apelacion 15| apelacidn 15
dias habiles  |dias habiles

Plazo méximof Plazo

r verl maximo para]




Habilitacién  Urbana y  Licencias  de
numeral 74.1)

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas de
[Simplificacion Administrativa. Art. 2°,3°,4° ¥
5°110.11.161

reto Legislative N° 1272, que modifical

a la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Inistrativo General y deroga Iz Ley N°

427, 44% y 45° (21.12.2018)

reto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto
upremo que aprueba el TUO de 13 Ley
N°27444.  Ley del  Procedimientol
Administrativo General. Art. 34°,37°, 477 (|
N3 2017

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,|

que aprueba el Reglamento de Licencias de| 4 Los planos de replanteo por triplicado: planos de

fubicacion y de arquitecturs (plantas, cortes

|responsable o el profesional en arquitectura of

|La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la|

= | ite |
29060, ley del Silencio administrativo, Arfifdue ¢ Responsable de Obra acredite las

6 |La deciaracién jurada de habilidad dei profesionall

' |El documento que registra Ia fecha de gjecucion

|documentao, el administrado puede presentar un
|declaracion jurada en la que indique dicha fecha,

8 |Pago de |3 Tasa correspondients

{3) En la Modalidad A

elevaciones) con las mismas especifi caciones de
los planos del proyecta aprobade Yy que
correspondan 3 la obra ejecutada, debidamentel
suscritos por el administrado y el profesiona

ingenieria designado por el administrado como
profesional constatadar de obra.

madificaciones efectuadas.

responsable o constatador de obra

de |z obra. En case no se cuente con est

b) En la Modalidad B

4.82
6.02

§/200.00
5/150.00

30
habiles.

dias|resolver 30
dias habiles.
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Decreto  Supremo N°009-2016-Vivienda-
Decretc  Supremo que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
RA%IZ3 N7 2M AL

Detreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica.Art.
12°(25.01.2017)

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley
N°29090- Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
28°.A{02.08.161

Requisitas comunes:

La seccidn del FUE - Conformidad de Obra
Declaratoria de Edificacion, debidamente suscritol
v por triplicado

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite gque cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persena juridica,
declaracién  jurada del representante legal
sefialando  que cuenta con representacidn
vigente, consignandoe datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma

15dias Tramite Sub Gerente | Sub Gerente | Gerente de
Documentario | de Catastroy | de Catastroy |  Gestisn
Obras Obras Privadas| Territorial

Privadas

apelacion  15|a
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Plazo paral Plazo paral
|interponer interponer

dias habiles | dias habiles

Plazo maximo| Plazo
loara_resolver] maxi

pelacidn 15




Decreto Supremeo N°® 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de

(5.01.2017)

5°(10.11.161

—mcmﬂmﬂo Supremo N°* 06-2017-JUS. Decreto

70.03.70171

Habilitacion  Urbana y Licencias de}
Edificacion.Art.74°, numeral 74.4)

Decreto Legislativo N° 1246.Medidas dej
[Simplificacidn Administrativa. Art, 2°,3°,4° v}

upremo gue aprueba el TUO de la Ley|
N°27444.  ley  del Procedimiento]
Administrative General, Art. 34°, 47° {|

| Los pianos de replanteo per triplicado: Planos de
Jubicacién y de arquitectura (plantas, cortes
Jelevaciones) y planos de seguridad, cuando las
| variaciones realizadas involucren la modifi cacidn|
del proyecto de seguridad  aprobado)]
|debidamente suscritos por el administrade y el
|profesional responsable o el profesional en
Jarquitectura o ingenieria designado por el
|administrado como profesional constatador de

i

La declaracidn jurada de habilidad del profesional

{responsable o del constatador de obra.

| 6 |las copias de los comprobantes de pago por]

{derecho de revision, correspondientes a _mi

especialidad de Arquitectura vy, de ser el caso, 2
Centro Nacional de Estimacion, Prevencidn y
Reduccion del Rieseo de Desastres - CENEPRED.,

| El documento que registre I3 facha de ejecucidn
de la obra.

3 j Pago de |a Tasa correspondiente

13} En la Modalidad C
|b) En la Modalidad D

|Nota:

1) En caso el administrado no cuente co
|documenta que registre |a fecha de ejecucidn d
la obra, éste puede suscribir v presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha

6.75
723

5/280.00
5/300.

130
habiles,

dias{resolver :3Q
dias habiles.




Tramite Sub Gerente | Sub Gerente | Gerente de
Documentario | de Catastroy | de Catastroy |  Gestidn

Obras Obras Privadas| Territorial
Formulario Unico debidamente suscrito por el Privadas

|administrado y por el profesional responsable
|seffalando ef nimera de recibo y la fecha de pagol
|del trémite de Anteproyecto en Consulta

Decreto Supremo  N°008-2016-Viviend:
Decretc  Supremo que medifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacién|
Urbana y Licencias de Edificaciones,Art.|
61°numeral 61.1{23.07.2016) _

Plazo paralPlazo  paraf
Copia simple del recibo del page efectuado an interponer interponer

= los colegios profesionales y CENEPRED, de ser &l apelacion 15| apelacidn 19
Jcaso. dizs habiles  |dias habiles

Plano de Ubicacidn y Localizacidn

Decreto Supremo N° 005-2017-Vivienda-|
Jecreto. Supremo que aprueba el Texto]
Unico Ordenado de la Ley N* 29090. Ley def
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de|
Edificaciones Art 25%-A, (28.02.17) i

. de Arquitectura (plantas, cortes vy
|elevacianes) en escala 1/100

Ley N* 30494- Ley que modifica a la Ley
N°29030- ley de Regulacion def

lanos de seguridad v evacuacion amoblados, enf

Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones.| las modalidades de aprobacin C y D, cuando se| Plazo maximof Plaze

Art 25.A(02.08.16) |requiera 1a intervencidn del delegada Ad hoc del lpara _,muo_,._mﬁq _.zux”;..o umJ
Decreto Supremo N° 002-2017-viviEnpa, | fCentro Nacional de Estimacion, Prevencin M“aa. i mwmﬁm-_%g
que aprueba el Reglamenta de Verificacion|  |Reduccidn del Riesgo de Desastres - CENEPRED.

Administrativa y
12°{25.01 2017]
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Decreto Supremo N 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion  Urbana y Licencias de|

125.01 20171

5”{10.11.16)

[42°, 44° y 45° (21.12.2016)

upreme que aprueba el TUO de fa

120.03.2017)

Edificacion. Art.69°, numeral 69.1, £9.2}

Decreto Legislativo N* 1246-Medidas de}
Simplificacién Administrativa, art. 2°,3°,4° v}

Decreto Legislativo N° 1272, que modifical
a la Ley N* 27444, ley del Procedimie e |
(Administrativa General y deroga la Ley N
29060, ley de! Silencio administrativa. Art]

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS, Decreto|

N°27444.  ley del  Procedimiento|
IAdministrativo General. Art. 34°, 47° (|

Declaration jurada de habilidad del profesional
que interviene en el proyecta.

7 | Memaria descriptiva

B |Pago de la Tasa correspondiente
12} En la Modalidad B

| b) En la Modalidad C

b} En la Modalidad D

Nota:

|1) Todes los planes y documentos técaicos deben|
|estar sellados y firmados por el profesional
Aresponsable de los mismos y firmadas por el
loropietario o salicitante

i} La aprobacién del anteproyecto en consulta,
para las obras en las modalidades de aprobacidn
|B. Cy D, esld sujeta a la evaluacion y dictamen
Jpor parte de la Comisidén Técnica o del Revisor]
| Urbano. seadn corresoonda

i) La verificacion del anteprayecto en consul

. por parte de la Comisién Técnica v la emisidn del
|dictamen se efectia, en lo que correspenda, d
|acuerdo a lo previsto en los articulos 13 y 14 del
|Reglamento  de Licencias de Habifitaciones
Urbanas y Licencias de Edificaciones

|1v) De ser conforme el dictamen, un juego de los
planos dictaminados se entrega al administrado.|
€l dictamen Conforme del Anteproyecto en
| Consulta no autoriza elinicio de obras.

361
482
6.02

§/150.00
5/200.00
5/250.00




1 |Formularia Unico de Edificacidn
{triplicada v debidamente suscritos.

Cuando no sea el propietario

- FUE, porn

del predio,

B e} documento que acredite que cuenta con derechol

{a edificar
Decreto  Supremo  N°008-2016-Vivienda-|

Decreto  Supremo  gue  modifica  elf
Reglamento de Licencias de Habilitacicn{
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
68°123.07.2016) !

3 |Pago de la Tasa correspondiente

|representacion vigente, consignand
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda

Decreto Suprémo que aprueba el Texto
Unico Crdenado de la Ley N* 29090. Ley def
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y def®
Edificaciones Art 30° (28.02.17)

inscrita la misma.

mmz.:mam por el Profesional

jcornpuesta por:
Ley N* 30494- Ley que modifica a I3 Le

N°29090- Ley de Regulacién def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 307 (02.08.16)

5 |[Planos de Arquitectura (planta
gﬂaguqmaoz.gu-mcuu-aac_ng mmﬁn_n_._mmr

que aprueba el Reglamento de Verificacidn
Administrativa v Técnica.Art.| & [Memoria Descriptiva.
Hi2i25 01 2017y |

Plano de Ubicacidn y Localizacion, segun formato.

4 Persona Juridica, presentar declaracién jurada del
{representante legal sefialando que cuenta con|

o datos de |3

Partida Registral y el asiento en el que constel

constatador,

, cortes

4.82

§/200.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas

Plazo

:30

Sub Gerente | Gerente de
de Catastroy | Gestidn
Obras Privadas| Territorial

interponer interponer
lapelacion 15} apelacion 15
dias habiles  |dias habiles

Plazo maximo| Plazo
|para  resolverfmaximo paraf

habiles,

paralPlazo  para}

dias{resolver :30)
dias habiles.




Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias d
abilitacion Urbana vy Licencias de
dificacién. Art.78°,79°(25.01.2017)

mplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4°
*(10.11.16)

3 la Ley N° 27444, |ey del Procedimiento
Administrativo General v deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo, A
427, 44% y 45" {21.12.2018)

o0 Supreme N* 06-2017-JUS. Decreto
premo que aprueba el TUO de la Ley

Administrativo General. Art, 347, 47° (
20.03.2017)

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de

Decreto Legislativo N° 1272, que modifica

N°27444.  Ley del  Procedimiento|

la Qbra.

Carta de seguridad de obra, firmada y sellada pol
Jun ingeniero civil colegiado.

Declaracién jurada del profesional constatador,
sefialando estar habil para el ejercicio de I3

) | Copia del documento que acredite la declaratoria
de fébrica o de edificacion, con sus respectivo:
planas,

|} En caso no haya sido expedido por Ig
|Municipalidad; en su defectn, copia de
Certificado de Conformidad o Finalizacién del
|Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente que no es materia del
{rerularizaridn,
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1 |Debe estar inscrita en el Registro de Predios y s

acredita que sobre el bien na recaigan cargas y/o

i
presentar la autorizacion del titular de |a carga of
|eravamen.

Copia del comprobante de pago por la ..,mmmr
municipal correspondiente

Copia del comprobante de pago de la multa por]
| construir sin licencia.

11} El valor de la multa es equivalente al 10% del
” valor de la obra a regularizar tomando como base|

el costo a la fecha de construccidn actuzlizadgl
_|por el indice de precios al consumidor,

s S

LY




N°29090- ley de Regulacidn de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 11° (02.08.16)

eglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decretol
Supremo N2 011-2017-VIVIENDA  .Art)
04°.(15.05.2017)

r_qum_S Legislativa N 1246, que apruebaf

administrativa.art. 2°,3° y 57 (10.11.2016)

Decreto Legislativa N° 1272, que modifica

la Ley N* 27444, ley del Procedimie
Administrativo General y deroga Iz Ley N°|
29060, ley del Silencio administrativo. Art]
42°, 44° y 45° (21.12.2018) I

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto)
upremo que aprueba el TUO de la Ley|
N°27444, ley del Procedimientof
Administrativo General. Art, 34", 47° (|
7003.20171 |

Ley N° 30494- Ley que modifica a a Ley|

diversas medidas de  simplificacian]

~ |Requisitos comunes:
1 |Formulario Unico (FUHU) 6 (FUE), suscrito par ef
administrado y/o su representante legal.

|Comprobante de pago de la tzsa municpal
|correspondiente.

Nota:
La revalidacion sdlo procede cuando existal
favance de la ejecucién de la obra sin consideran
{las obras preliminares, constatade por I3
Muricipalidad luego de la presentacién de |
|solicitud de revalidacion. Este avance pued
|Presentar modificaciones no sustanciales.

4.82

Tramite
Decumentaria

de Catastroy | de Catastroy |  Gestidn
Obras Obras Priva

Privadas

interponer
apelacion

30
habiles.

Sub Gerente | Sub mmﬂgu Gerente de

Plazo paral Plaze vmj

dias habiles | dias habiles

Plazo mdximo| Plazo
|para resolver]maximo paraf

Territorial

interponer

15)apelacion 15

dias| resolver  :30)
dias habiles.




Ley N° 30494- Ley que modifica a la
N°29090- Lley de Regulacidn d
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art 11° (02.08.16)

Urbana y licencias de Edificacidn, Decre
prema N2 011-2017-VIVIENDA Ar.
n3° (15 0% 20117)

_Hcmm_m_.:m:no de Licencias de Habilitacion

J_uonqm.a Legislativo N° 1246, que aprueba
diversas  medidas de  simplificacion
fadministrativa.art, 2°,3° y 5° (10.11,2016)

tomn:ﬂa Legislativo N°® 1272, que modifica
@ Iz Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo. Art
42°, 44° y 45° (21.12.2016)

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto
premo gque aprueba el TUO de la Ley
N"27444. ley del  Procedimiento
Administrativo  General. Art. 34°, 47° (|
20.03.20171

Requisitos comunes:
Solicitud con cardcter de declaracién jurada

firmada por el solicitante, indicando el ndmero de|
la licencia obtenida y/o del expediente tramitado.

Nota;
i} La prérroga debera solicitarse dentro de los 30)

dias calendarios anteriores al vencimiento de la
licencia materia de orérroga.

Tramite
Documentarie

Sub Gerente
de Catastroy
Obras
Privadas

5ub Gerente
de Catastroy
Obras Privadas

Plazo paral
interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo maximo|
para resolver]
130 dias]
hahiles,

Gerente de
Gestidn
Territorial

Plazo para)
interponer
apelacidn 15
dias habiles

Plazo
maximo paraj
resalver 30
dias habiles.




D.5.N° 02-89-JUS, Decreto Supremao gue

de propiedad inmueble. Art. 1°(27.01.89).

Ley N°282%4. Ley gue crea el Sistema

VI.Art 62°(12-02-20061

ley N° 27872, ley Organica dej
Municipalidades.Art.79°  numeral 3.3}

{27.05.2003)

Ley N2 28294, Ley que crea el Sistema}
Nacional Integrado de Catastro y suf
Vinculacidn con el Registro de Predios. Art.}

20% {21.07.2004).

Administrativo General, Art. 34°, 47°
20.03.2017)

Agiliza los sistemas registrales en el registrof

D.S.N" 055-2006-JUS, Reglamenta de la}

Nacional Integrado de Catastro y suf
vinculacion con el Registro de Predios. Capl

|debe mostrar documento privado, escritura)

|firma de la declaracion iurada.

Decreto Suprema N°® 06-2017-JUS. Decretol
Supremo que aprueba el TUO de |a Ley|
IN"27444. Ley del Procedimiento

Solicitud dirigida al Alcalde
Mostrar el DNI del interesado.

Declaracion Jurada que acredite |a titularidad (de]
no estar inscrito en registro Publicos.)

Copia compieta del tomo y partida registral
Pago derecho de Tramite

Nota:
i) Para acreditar la titularidad el administradol

publica, constancia de inscripcién, previo a Ia|

120

$/50.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente

de Catastro y
Obras

Privadas

Plazo

Plaza
para
:30

Sub Gerente
de Catastro y
Obras Privadas|

interponer
apelacidn 15
dias habiles

habiles.

umL

maximof

Gerente de
Gestion
Territorial

Plaze  par
interponer
apelacion 15
dias hdbiles

Plazo

resal
di

maxima paraj
resolver :30)
dias hébiles.




| Requisitos comunes

D.5.N* 02-B9-1US,Decreta que agiliza los|
istemas registrales en el registro de}
propiedad inmueble.Art. 01° (27.02.89}

| Solicitud simple, firmada por el propietario

|Vostra el DNI del interesada.

DSN° 055-2006-1US, Reg de la Ley|
N"28294, Cap VI. (12. 02.2008) _

emaria Descriptiva.

| Plano de ubicacion a escala 1/500 y localizacién L
Decreto Supremo N* 35-2006-Vivienda. escala 1/100,000.

Decreto que aprueba el TUO de fa Ley N°|

7157.ley de  Regularizacién lanos de Acumulacion con indicaciones d
ledificaciones, del procedimienta de fa|  |linderos y medidas perimetricas, nomenciatura de
Declaratoria de Fabrica del Regimen del . ias, cuadro de areas, cuadro técnico d
Unidades Inmoblliias  de  Propiedad |coordenadas UTM .E:zmam_ Tranversal
Exclusiva y de Propiedad en Comun. A i

87*( 06.11.2006)

De ser el caso: de existir construcciones , debera
|adjuntar copia autenticada de la declaratoria d

|fabrica o copia certificada actualizada de ficha
|registral de inscripcidn de fabica, caso contrario sj
Jcuenta con licencia de construccién  y/o)
|finalizacion de obra expedidas por I3
Municipalidad, en la solictud menciona el numero

W Ae avnadianta v of a/n
Pago por derecho de plano catastral para Tramit

|de acumulacion de lotes (sin cambio de usa)

2.07

$/86.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente

Privadas

rnmqmao:

:30
habiles.

Sub Gerente | Gerente de
de Catastroy | de Catastroy |  Gestidn
Dbras Obras Privadas| Territorial

Plaza paralPlazo  par
interponer interponer M.H

dias habiles | dias habiles

Plazo mdximof Plazo
para resclverjmaximo para]

15} apelacion

dias| resolver :30)
dias hébiles.




Decreto Legislativo N°* 768. Art. 505 del}
codigo procesar civil (04.03.1992) !

ley N® 27972. ley Organica del
Municipalidades.(27.05.2003)

2 | Mostrar el DNI del interesada.

Documentacion que acredite posesidn con
| antigiiedad mayor de 5 afios

Reglamento de Licencias de Habilitacion|
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decretol
premo N2 011-2017-VIVIENDA .Ar. Plano de ubicacion a escala 1/500 y localizacion a
07°.115.05.2017) | |escals 1/100,000.

Decretc Supremo N° 35-2006-Vivienda.|
Decreto que aprueha el TUQ de la Ley N}
27157.ley de  Regularizacidn  de|
edificaciones, del procedimiento de Ia
Declaratoria de Fabrica del Regimen de}
Unidades  Inmobiliias de  Propiedad
Exclusiva y de Propiedad en Comun. Art

O A 41 AneY

|Das Juegos de Planos Perimetrico con cuadra
| tecnico de coordenadas UTM {universal tranversall
|de mercator, para cada vertice con detalle de
|area, linderos, medidas perimetricas, curvas del
; ._ nivel a esealaa 1/100.

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
| profesianales que suscriben la documentacidn

0 Supremo N° 06-2017-JUS, Decreto| Memoria Descriptiva
preme que aprueba el TUO de la Ley
N°27444.  ley del  Procedimiento)
Administrativo General. Art. 34°, 47° {

2003 20170

Ficha de Busgueda Catastral de la ORLC [SUMNARP]
d de requerirse

|Pago por derecho de visacidn de planos ¥
- | memorias descriptiva

i) Los planos y memeria descriptiva deberan estar

|debidamente  firmados v sellados por

4.46

5/185.00

Tramite
Decumentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas

SubG

Plazo

apelaci
dizs ha

Plazo

30

de Catastroy
Obras Privadas

interponer

para  resolver

habiles.

erente

para|

on 15
biles

méximof

dfas|

Gerente de
Gestidn
Territorial

Plazo um_.mr
interponer
apelacién 15§
dias habiles

Plazo
maximo pa
resalver :30)
dfas habiles.




premo N2 011-20017-VIVIENDA Art
07°.115.05.2017)

Ley N¢ 27972, Lley Organica del
Municipalidades {27.05.2003) !

27157.ley de  Regularizacion  del
edificaciones, del procedimiento de la|

N°27444.  Ley del  Procedimiental
Administrativo. General. Art. 34°, 47° (|
20.03.2017)

|Requisitos comunes
| Solicitud dirigida al Alcalde.

Mostrar el DNI del interesado.
Copia de Planos Aprobados

Pago por derecho de Resellado de Planos

| Nota:

Los planos y memoria descriptiva deberdn estar]

|debidamente firmados y selflados por m_r
|profesianal responsable {Arguitecto o Ingeniero) v
Joor el oranietario del oredin

0.867

- -
Tramite
Decumentario

Sub Gerente

de Catastro y
Obras

Privadas

5Sub Gerente
de Catastroy
Obras Privadas

interponer

Plazo parajPlazo  pa
interponer
apelacion  15|apelacién 1
dias hébiles  |dias habiles

Plazo méximo| Plazo
para resolver maximo pars]
130 diasfresolver :30)
hébiles. dias habiles.

Gerente de
Gestidn
Territorial
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Ley N* 27972, Lley Organica de
Municipalidades. Art. 79° (27.05.2003)

Ley de Tributacion Municipal Decreto

Legislativo N* 776, Art, 68% (31,12.1993).

Mod. Ley N°30229
Simplificacion Administrativa, art, 2°,3°,4°

5°(10.11.16)

29060, ley del Silencio administrativo, A
447 ({2112 201A)

Decreto Legislativo N°® 1246, Medidas de}

Decreto Legislativa N° 1272, que modifical
la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
| Administrativo General y deroga la Ley N°f

Requisitos comunes

-1 |Solicitud Simple Dirigido al alcalde.

Pago por derecho de tramite.

0.99

5/40.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente

de Catastroy
Obras

Privadas
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X 05 dias Trémite SUb Gerente | Sub Gerente | Gerente de

Requisitos comunes Documentaria | de Catastroy | de Catastroy |  Gestion

D.S.N® 02-89-JUS. Agilizaran los sistema Obras  |Obras Privadas) Territorial
Registrales en el Registro de Propiedad Solicitud simple, con caracter de declaracion) Privadas
Inmueble. Art. 01" {27.01.89) jurada, indicando la ubicacidn del predic.
D.5.N° 005-2006-JUS, Reglamenta de fa L Mostrarel DI del interesada,

g itulo VI, (12.02.
N* 28294, Capitulo V1. (12.02.2006) En caso el administrado sea una personz juridica, Plazo paray Plaze  pa
T — — declaracién jurada del representante legsl ierponer  finterpdner
=t e 2. E. NEakic < 8o sefalando que cuenta con representacion mum_uno,z 15 mnamnam 1
Municipalidades. Art. 79°,numeral 3, 3.4 ¥ h ; i dias habiles  |dias habiles
(27.05.2003) vigente, consignando datos de la Partida Registral

y €l asiento en el que conste inscrita la misma
Decreto Legislativa N° 1246.Medidas de
implificacion Administrativa, Art. 2°,3%4" y Copia simple del documenta privado, escritu
5°{10.11.16) publica o canstancia de inscripcidn que acredite U
titularidad de no estar inscrito en registros

Ley N°* 28294, Ley que crea el Sistema o _ s B
pdblicos, acompanada de la declaracion juradal

Nacional Integrado de Catastro y su Plazo méximo| Plazo

vinculacién  con el  Registro  de del administrado acerca de su autenticidad para  resalver| maximo paraj
Predios. Art. 14" numeral 5 [ 21,07.2004). 30 dias{ resolver  :30
Para lotes subdivididos adjuntar Resolucidn habiles, dias habiles,
Decretc Supremo N* 06-2017-JUS. D. §. plano de subdivisidn, de ser el caso.
ue aprueba el TUD de la Ley N°27444. L
el Proced. Administrativo General. Art, Pago por Derecho de certificado y/o constancia 0.80 §/33.00

34°, 42° 47" 51° y 52° ( 20.03.2017)

Decreto  Supremo N 005-2006-IUS, Nota:
Aprueban Reglamento de la Ley que crea el I} Los pagos son por Unidad Catastral.
istema Nacional Integrado de Catastro vy
vinculacién con el Registro de Prediaos
Ley Ne 28294 Art. 03, literal ), 39°,41° y




Requisitas comunes
D.5.N* 02-85-1US. Agilizaran los sistemas|
Registrales en el Registro de Propiedad)

Solicitud simple, con cardcter de declaracidn
Inmueble. Art. 01" (27.01.89)

jurada, indicando la ubicacidn del predio.

Decreto  Suprema  N°  005-2006-1US,| 2
Aprueban Reglamento de fa Ley que creael] |
Sistema Nacional Integrado de Catastro y| 3 |En caso el administrada sea una persona juridica,
—mc vinculacion con el Registro de Predios -| |declaracion  jurada del representante legall
Ley Ne 28284.Art. 03, literal f], 39°41° v} leerialando que cuenta con representacion
42°112.02.2006) | vigente, consignando datos de la Partida Registral
|v &l asiento en el que conste inscrita la misma

Mastrar el DNI del interesada.

prueban modificacitn de formato de Hoja
nformativa Catastral Urbana,Art.|
1°{28.12.2012).

Resolucién  N*  05-2012-SNCP-CNc)
Copia simple del documento privade, escritural
I

publica o constancia de inscripcidn que acredite la|

|titularidad de no estar inscrito en registros
Ley N* 28294, Ley que cres el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su
nculacion  con el Registro le
Predios.Art.14° numeral 5 ( 21.07.2004).

publicas, acompafiada de la declaracién jurada

| del administrado acerca de su autenticidad

Para lotes subdividides adjuntar Resolucidn y

Decreto  Supremo  N°  005-2006-US|  |planode subdivisidn, de ser el caso,

Aprueban Reglamento de fa Ley que crea el
istema Nacional Integrado de Catastro
u vinculacién con el Registro de Predios -|

Iew N2 28294 Art. 03 literal 1. 39° 41° v

6 |Pago por Derecho de Tramite

Gratuito

Documentario

Obras
Privadas

Sub Gerente
de Catastroy | de Catastroy

Sub Gerente

Obras Privadas|

linterponer
apelacion 15
dias hibiles

Plaza méximo)
para resolver|
:30 dias
habiles,

Plazo umﬁL Plazo pa

Gerente de
Gestion
Territorial

interponer
apelacidn 1
dias habiles

Plazo
maximo _umj
resolver :30
dias habiles.




Tramite Sub Gerente | Sub Gerente | Gerentede
Documentaric | de Catastroy | de Catastroy | Gestidn

Requisitos comunes Obras Obras Privadas| Territorial
|Soficitud Simple dirigido al Alcalde. Privadas
.2(27.05.2003) | 2 |Copia de Titule de Propiedad y/o copia literal de
I |dominio Plazo paralPlazo  para]
Ley N28294. Ley que crea el Sistema . interponer  |interponer
Nacional Integrado de catastro y suf | Declaracidn Jurada del solicitante de comunicar a| |apelacién  15{apelacidn 15
vinculacidn con el registro de predios. A los vecinos colindantes para el levantamiento dias hdbiles | dias habiles
16°{21.07.2004) Topografico catastral.
Ley de Tributacién Municipal Decreto} & |Croquis de ubicacion
Legislativo N* 776, Art. 68° (31.12.1993 i
Mod. Ley N°30228 {Pago por derecho de levantamiento Tapografico
|catastral:
Decreto Legislative N° 1246-Medidas de} |
Sirnplificacion Administrativa, Art. 2°,3°4%y Hasta 200 m2 482 §/200.00 Plazo maéximo| Plazo
5° (10.11.16) | [De201m2 as500m2 602 | 525000 para  resolvermaximo para)
| jde 501 m2 a 1000 m2 7.23 5/300,00 130 dias{resolver ;30
Decreto Legislative N° 1272, que modifical | Mas de 1000 m2 8.43 §/350.00 hahiles. dias habiles.

a la Ley N° 27444, ley del Procedimiento|

administrativo General y deroga la Ley nef JNota:
| |i) Por cada 1000 dicionales, b
29060, ley del Silencia administrativo. At} | B0 m2 adicianales, deberé a o:mlj

|suma de 100 soles.
44° ( 21.12.2016) |

| |ii) El servicio se dard segin cronograma de fechas
Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto] |
upremo que apruebs el TUQ de la Ley]  |Para atencion del levantamiento catastral.
N°27444.  Lley del  Procedimiento
Administrativo General. Art. 34°, 42°47°]
51°v52°(20.03.2017)




Ley N" 27972. Lley Organica de
Municipslidades. Art. 79°Numeral 3.2.
3652705 20031

El FUIT debidamente llenado y suscrita por e
{Salicitante, o su representante legal, dirigido a

Ley N 30228. Ley que modifica a Ja Ley N -
29022. ley de Fortalecimiento de laf
Expansion de la Infrasstructura e

administradn

11 07 30141 Salicitante oara prestar el Servicio Publico de

DS. N" 03-2015-MTC, que aprueba
Reglamento de la Ley N°29022, Ley para ef
fortzlecimiento de la Expansidn de
Infraestructura en Telecomunicaciones. A
127y 15 (18.04.2015)

del D.5. N*03-2015-MTC

| |documentacién e informacidn que se detalla a
Ley N'30477. Ley que regula Ia ejecucién} | continuacion:

de Obras de Servicios Publicos Autorizadas) |
por las Municipalidades en el Area del
Dominio  Publico.Art. &', 7° y 81
(79 N6 IN1A) .

13.1. Croncgrama detallada de ejecucidn del
| proyecto
- |3.2. Memoria Descriptiva detallanda la naturaleza

de los trabajos a realizar, asi como las
Decreto Legislativa N*1014, que establec]l | caracteristicas  fisicas y técnicas de  las

medidas para propiciar la inversién en} |instalacinnes.
materia de servicios Publicos y obras] |
Publicas de Infraestructura. Articulo. 2° 3°
5° (15.05.2008)

3.3 Planos de ubicacidn de la infraestructura de
Telecomunicacidn, suscrito por un ingeniere civil
1o electrico colegiado, segin corresponda (a

fAlcalde, solictando el otorgamiento de Ia
{Autorizacidn o carta poder simple con firma del

2|Copia simple de la Resolucion Ministerial
Telecomunicaciones Art. 5° y 129 |mediante la cual se otorga concesién al

Plan de Obras, acompariade de |z informacidn y
documentacidn sustentatoria, conforme al art® 15

|
|

El Plan de Obras, debe contener taxativamente la|

Oficina de
Tramite
Decumentario y
Archiva Central

Sub Gerente|
de Catastro
y Obras
Privadas




Decreto Legislativo N1246, que apruebal

diversas medidas de  simplificacio
administrativa.  Articulo.  2*  3°
5°11011. 204!

Decreto Legislative N° 1272, que modifica
4w la Ley N° 27444, ley de! Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrative. Art
42°, 44" y 45° {21.12.2016)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto]
Supremo que aprueba el TUQ de la Ley]
N°27444, ey del Procedimiento}
dministrativo General. Art. 327, 124.1 (|
0MmImn

Jassguren  su  estabilidad y  adecuado|
| comportamienta en condiciones de riesgo tales
| como sismos, vientos, entre atros.

|interferencia de cada via, asi como las acciones|

lgenerados en la ejecucidn de la instalacidn
 |estableciendo |z mejor forma de reducir los

| responsable de |a ejecucidn de fa obra, y de ser el
Jcaso, del ingeniero civil que suscribe los planos

3.4 Declaracion jurada del ingeniero civil
colegiado y responsable de la ejecucién de la
obra en donde se indique expresamente que la
edificacion, elementos de soporte o superficie
sobre la que se instalard I Infraestructura de
Telecomunicaciones, reune las condiciones que

3.5 Plano de ubicacidn, conteniendo |a propuesta
de desvios y sefalizacidn e indicar el tiempo de

de mitigacion adecuadas por los inconvenientes

impactos que esto genere.

3.6 Copia simple del Certificadc de Habilidad
vigente, que acredite |a habilitacién del Ingeniero

o 3 3
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.”.m Copia del Instrumento de gestién ambiental|

5| Copia simple del documenta emitido por el INC,

13.7 Formato de mimetizacion de acuerdo a lo
{ previsto en la Seccidn | del Anexa 2 del D.S. N°03-
2015-MTC.

3.8 Carta de compromiso del Operadar o del
Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual
se compromete a adoptar las medidas necesarias
para revertir y/o mitigar el ruida, las vibraciones u
otro impacto ambiental durante |a instalacidn de|
la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi
como a cumplir los Limites Maximas Permisibles.

{aprobado por el Ministeria.

con opinidn favorable ( para la zona monumental
|segin sea el casa).

6 | Pago por el derecho de tramite.

12.05

5/500.00
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Oficnade  ]5ub Gerente

Requisitos comunes Trémite de Catastro
| 1|El FUIT debidamente llenade y suscrita por el Documentaria v| Ohras
i |Salicitante, o su representante legal, dirigido al Archiva Central | piyodae

Alcalde, solicitando el otorgamiento de la

| Autarizacion o carta poder simple con firma del
| zdministrada

Lley N° 27972, ley Organica def

Munidipalidades. Art. 79° Numeral 3.2.
3.6.5.027.05.2003)

Copia simple de la Resolucion Ministerial
mediante la cual se otorga concesion al
|Solicitante para prestar el Servicio Publico de
| Telecomunicaciones.

D.S. WN® 03-2015-MTC, que aprueba e B
Reglamento de |a Ley N'29022. Ley para ef|
fortalecimiento de lz Expansién de
Infraestructura en Telecomunicaciones. Art
13°y 15 *(18.04.2015) _

Plan de Obras, acompafiado de la informacidn y
| documentacidn sustentatoria, conforme al art® 15
del D.S. M°03-2015-MTC

Nota:
| El Plan de Obras, debe contener taxativamente |a}

documentacidn e informacidn que se detalla =
confiniacion:

Ley N°30477. Ley que regula la ejecucion)
e Obras de Servicios Publicos Autorizadas]
por las Municipalidades en el Area def
Dominie  Publico.Art. 8%, 7° y 8%
2ans smeay -
3.1 Cronograma detallado de ejecucion dell

proyecta

Decreto Legislativo N°1014, que establece)
medidas para propiciar la inversion enf
materis de servicios Piblicos y obrag |3-2 Memoria Descriptiva detallando la naturaleza

Piblicas de Infraestructura, Art 2°, 3° y 5 |de .om. H._ﬂu&on ,m realizar, asi como las
- |caracteristicas  fisicas y técnicas de las

(15.05.2008) b x
instalarinnes

Decreto Legislativo N°1246, que aprusbal 3.3 Planos de ubicacion de la infraestructura de
diversas  medidas de  simplificacio | | Telecomunicacidn, suscrito por un ingeniero civil|
administrativa.  Articulo.  2°  3° | |o electrico colegiado, segun corresponda (a2
5%{10.11.2016) | escala 1/5000)




a la Ley N 27444, ley del Procedimie
Administrativo General y deroga la Ley

42°, 44° y 45° {21.12.2016)

Expansion de la Infraestructura
Telecomunicaciones  Art. 5° y
111 N7 7041

Decreto Supremo N° 06-2017-IUS. Decreto}

upremo gue aprueba el TUO de la

N°27444.  Lley del  Procedimientd lestableciendo la mejor formz de reducir los
Administrativo General. Art. 32°, 47"y 12471 |°

numeral 124.1 { 20.03.2017)

Decreto Legislativo N® 1272, que modificl  |3.4 Declaracion jurada del ingeniero civil

29060, ley del Silencio administrativo. A

Ley N* 30228. Ley que modifica a la Ley N}
29022. ley de Fortalecimiento de [af

|colegiade y responsable de la ejecucidn de la
|obra en donde se Indique expresamente que |a
|edificacién, elementos de soporte o superficie
|sobre la que se instalard la Infraestructura de
| Telecomunicaciones, redne las condiciones que
aseguren  su  estabilidad y  adecuado
| compaortamiento en condiciones de riesgo ﬁ_mJ

13.5 Planc de ubicacidn, conteniendo la propuesta
de desvios y sefializacidn e indicar el tiempo de
|interferencia de cada via, asi como las acciones
| de mitigacion adecuadas por los inconvenientes
lgenerados en |a ejecucion de la instalacion

S ek

{3.6 Copia simple del Certificade de Habilidad
vigente, gue acredite la habilitacidn del Ingeniero
responsable de la gjecucidn de la obra, y de ser el
{caso, del ingeniero civil que suscribe los planos|

| raceritrne an al pumars! 23

3.7 Formato de mimetizacidn de acuerdo a lo
previsto en la Seccion | del Anexo 2 del DS, N°03-
2015-MTC

3.8 Carta de compromiso del Operador o del
Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual
se compromete a adoptar las medidas necesarias
| para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u
|otro impacto ambiental durante la instalacidn de
|la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi|
| como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.




EE Copia simple del documento emitido per e| INC,

| 6| Pago por el derecha de tramite.

EES Copia simple de| documeanto emitido por el INC,

| 915i el predio es de titularidad de terceros, debe

4|Copia del Instrumento de gestidn ambiental
| aprobado por el Ministerio.

| con opinidn favorable ( para la zona monumental
segun sea el casa).

| con opinidn faverable { para |a zona monumental|
|seslin sea el caso).

| Copia simple de |z partida registral o certificado
registral jnmobiliario del predio en el que se
instalara la Infraestructura de
| Telecomunicaciones

presentar ademds copia del acuerdo que le
permita utilizar el bien, con firmas de las partes
lpealizadas nntarialments

Copia simple del acuerdo suscritc con el|
representante de la Junta de Propietarios,
celebrada con las formalidades establecidas en el
estatuto v el reglamenta interno.
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_.zoﬂu

i) Cuando coexisten unidades inmobiliarias de|
| propiedad exclusiva y de propiedad en comtin.

{il) Cuando las aires pertenezcan a un Unico
condéming, el acuerdo de uso del predio debe
ser suscritc por éste y también por el
| reoresentante de [a Junta de Probietarios

|ilf) Para antenas menores a dos mestros de altura,
no es necesaria la Autorizacidn, cuande dicha

|instalacion hubiera estado prevista en el Plan de|
Obras de una Estacidn de Radiocomunicacion
autorizada previamente a la cual dicha Antens se
ranartard

| 11} Pago por derecho de tramite

Nota:
Cuando  son  |[nstalaciones en  predios|
comprendidos dentro del régimen de unidades
inmobilisrias de propiedad exclusiva y propiedad
comun, adiuntar :

3} Los operadores deberan presentar copia

legalizada del acta de la junta de propietarics
{ autorizanda la ejecucidn de la obra.

b) Si el operador es el propietaric del inmushle

presentard copiz de la partida registral o firmar

una declaracién jurada autenticando que cuenta
{ con dicho documente.

3614

5/1,500.00

_ummm_._.m._ wE‘ |




27446. ley del Sistema Nacional def &|S0licitud Simple

Evaluacién Ambiental Art. 4°(27.06.2008). Persona luridica, presentar declaracidn jurada
del representante legal sefialando que cuenta con
D.S. N* 039-2007-MTC, que aprueba |a Ley] | representacién vigente, consignando datos de I3
29022. Art. 12° (13.11.2007), | |Partida Registral y el asiento en el que conste

” inscrita la misma o carta poder simple con firma
—wm_.__ N* 27972, ley Organica del | 1 cdminictradn
Municipalidades. Art. 73° , 78°

78°(27.05.2003) Pago por derecho de tramite

Decreto Legislativo N" 1246, que apruebal 4|Expediente Técnico: Plano de ubicacidn
diversas medidas de simplificacion| |localizacion Memoria descriptiva firmado porl
administrativa.  Articule.  2°  3° | [|profesional respansable (ing. Civil)

57110 11 2018)

Estudio de Impacto Ambiental semidetallado

Resolucidn de aprobacidn de la entidad

competente para el servicio publico a instalar o

| meiorar.

Mencionar plazo de gjecucion en la solicitud.

Presentar fotografia de las vias antes de la rotura
| |y después del resane.

Decreto Supremo N° 08-2017-JUS. Decreto] | Nota:

Supremo que aprueba el TUO de la Le | |i) En Iz solicitud indicar el inicio y fin de los

N°27444.  Lley del  Procedimientof |trabajos, asi como el ndmero de recibo y fecha de

Administrativo  General. Art. 1241 (| |pago del tramite administrative, asi mismo

0 N IN171 | |consignar el nombre, direccion, teléforo, correa

29022, ley de Fortalecimiento de
Expansion de la Infrasstructura e
elecomunicaciones Art. 5° y 12
111.07.2014)

| |electronico, ndmero de colegiatura  del
|profesional responsable de la obra y del

renracantanta lansl da lo amaracs ealirirants

1205

§/500.00

Oficina de
Trémite
Dacumentario y
Archiva Central

Sub Gerente|
de Catastro
y Obras
Privadas




de Obras de Servicios Publicos Autoriza
por las Municipalidades en el Area d
Dominic Publicc.Art. 4", 6", 7 ¥y

2007-SUNASS-CD, Reglamento de Cafidad]
de la Prestaddn de Servigios de}
Saneamiento y sus modificatorias. Art0S

Qs o mgo fae me S oaa

| trabajos, asi como el nimero de recibo y fecha de
|pago del tramite administrative, asi mismo

Requisitos comunes

Solicitud simple o Formularic debidamente
nado con caracter de declaracion jurada,

Nota:
i} En la solicitud indicar el inicio y fin de los{

consignar el nombre, direccion, teléfono, correo
electronico, numere de colegiatura del
profesional responsable de la obra y del|

[ -

Mostrar el DNI del administrado.

Oficina de
Tramite
Documentaria y
Archiva Central

Sub Gerente
de Catastro
y Obras
Privadas
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Resolucion de Consejo Directiva N°042
2011-SUNASS-CD, Modificacidn de
Reglamento de Calidad de la Prestacidn def
Servitios de  Saneamiento y  sus|
maodificatorias. Art.22° (28.11.2011).

Resolucion de Consejo Directivo N°0114
2007-SUNASS-CD, Reglamento de Cali
de la Prestacidn de Servicios d

NR® O7* NR™ IS N7 20071

Decreto  Supremo N°  006-2017-1US

Decreto Supremo gue Aprueba el Textol
Unico Crdenado de |3 Ley 27444 - Ley del
Procedimienta Administrativo General Art

32°,42°,, 477, 51"y 52° (20.03.2017)

Decreto legislativo N° 1246, Aprueba]
Diversas Medidas de

|servicio de la E.P.S.

| plan desvio respectivo.

| realizaran las obras de instalacidn de conexién.

7 |Plano de Ubicacion, de planta indicando elf
|recorrido de detalle y cortes en escala 1/5000,

|EPS.), detallando las caracteristicas fisicas y

{firmados y sellados por un ingeniero civil,
A AlArtriers mlartednira [da sronrdn al maead

| correspondiente {caso de tratarse de concesiones|
| de servicio oublicol

Copia simple de Memoria Descriptiva,
acompafiado de declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

Copiz de la carts y del inferme de factibilidad de

Comunicacién de fa EPS. a la Munidpalidad
sefialande la fecha de ejecucion de la obra v el

Fotografias de las calles y/o avenidas donde sel

visados por la Entidad Prestadora del serviciof

tecnicas de las instalaciones, materia del tramite|

Copia de la resolucidn emitida por &l Ministerio
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10| Pago por derecho de tramite

| |vservicios de valor afiadido).

Declaracion jurada del representante legal de |a
|empresa concesionaria del servicio pubiico
aprobando el proyecto de obra y sefialando la
persona natural o juridica responsable de la
|ejecucionde obra y declaracion jurada de
hahilitaridn nrnfesinnal

{ Nota:
|El ambito de aplicacion es a los servicios|
|siguientes:

ajServicios de saneamiento (agua potable;
| alcantarillada sanitario y pluvial; y disposicidn
| sanitaria de excretas).

bj Servicios eléctricos (suministro, transmisidn y
| distribucidn de energia eléctrica).

c] Servicios de telecomunicaciones (servicios|
portadores, servicios finales, servicios de difusion

d} Servicio de distribucidn de gas natural.
{e) Servicios publicos locales

1.205

5/30.00
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Ley N°30477. Ley que regula la ejecuc

de Obras de Servicdos Pdblicos Autarizada:
por las Municipalidades en el Area def
Dominio Piblico.Art. 3%y 5° (29.06.2016) |

27972. ey Organica
Municipalidades. Art. 79° numeral 3.2

Resolucidn de Conseio Directive N°0114
2007-SUNASS-CD, Reglamento de Calidad]
Prestacion de  Servicios del
Saneamiento y sus modificatorias. Art.05")
06°.07°.08" (05.02.20071. .

e

Requisitos comunes

Solicitud simple o Formulario  debidamente]
llenade con caracter de declaracidn jurada.

| Nota:
i} En le solicitud indicar el numera y fecha de la
| autorizacion de ejecucion de los trabajos emitidos

: Prushas de compactacion del terreno. En caso de
. |tratarse de obras menores no se exigird la

| presentacion de pruebas de compactacion de
{terreno debiendo presentarse una declaracidn
|jurada como garantia de |a correcta ejecucidn de
{lz cbra siendo responsables de cualquier|
- |deterioro del espacio publico por un lapso de
| siete {7) afios por efecto de intervencion realizada

Oficina de
Tramite
Documentario y
Archivo Central




Resolucién de Consejo Directive M°0424 |
2011-SUNASS-CD,  Modificacion  del] 3 | Pruebas de resistencia de rnateriales. En caso de
Reglamento de Calidad de la Prestacién def  |tratarse de obras menores no se exigird Ia
Servicios de Saneamiento y  sus] |presentacién de pruebas de compactacidn de
modificaterias. Art.22° {28.11.2011). | |terreno debiendo presentarse una declaracidn
|iurada como garantia de la correcta ejecucion de
|l obra siendo responsables de cualquier
deterioro del espacio plblico per un Izpso de
siete (7) afies per efecto de intervencidn realizada|

LT [T P TN, PRGN, { I | P

Resolucién de Consejo Directivo N°0114
2007-SUNASS-CD, Reglamento de Calidad)
de la Prestacion de Servicios def
Saneamiento y sus modificatorias. Art.05° |
R° 07° NR® NS N7 7007

Decreto  Supremo N°  006-2017-JUS)
Decreto Supremo gue Aprueba el Te ol
Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley delf
Procedimiento Administrativa General Art,
42°,. 47°, v 116°{20.03.2017)

4 | Pago por derecho de trimite.

Decreto Llegislativo N° 1246, Apruebag]
Diversas Medidas de  Simplificacion|
Administrativa. Art. 2°, 3, 4" y 5%
(10,11.2018), i

1.205

5/50.008
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27372, Lley Organica
Municipalidades (27.05.2003)

Decreta  Supremo N°
Decreto Supremo. que Aprueba el Textol

42°, 47°, y116° {20.03.2017)

Decreto Legislativo N° 1246, Apruebal

Decreto Legislativa N* 1272, que modifical
@ la Ley N° 27444, ley del Procedimiento}.
Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo. Ar}f

Requisitos comunes
|Solicitud dirigida al Alcalde,

| 2 | Mostrar el DNI del Titular o Representante Legal.

‘3 |Persona luridica, de ser el caso, presentar|
.” declaracion jurada del representante legal
sefialando  gque cuenta con representacién
| vigente, consignando datos de la Partida Registral
_ y el asienta en el gue conste inscrita la misma o
carta peder simple con firma del administrado.

Copiz del Titulo de Propiedad o copia Lliteral de
Dominio o documentacidn que acredite la
| pasesian.

3 |Plano de ubicacidn y localizacion firmado por|
Arquitecto o Ing. Civil & presentar dibujo
| ornamental de la fachada, indicando medidas.

| 6| Pago por derecho de auterizacidn, modificacién o
clausura de puertas y ventanas.

| Nota:
| €l derecho de pago es por cada puerta y/o puerta]
| e incluye atencion Técnica.

Sub Gerente
de Catastro
y Obras
Privadas

Plazo masmofPlazo  maximg




2 {Mostrar el DNI del propietaric

Memoria descriptiva {*).

Decreto Supremo que Aprueba el Text:

i rd 44 - i
it Crdenada o & ley 27444 - Loy delly |Pianc de ubicacion a escala 1/500 y localizacion a|

Procedimiento Administrativo General.Art.] escala 1/100,000,

34°,42°,47°, y 51°y 52" {20063.2017)

5 |Pago por Derecho de Certificado de Alineamiento
Resolucion del Supermtendente Nacional| |
de los Registros Plblicos N° 097-2013
[SUNARP-SN, Aprueban PReglamento de|
inscripciones del Registro die Predios de la|
LINARP Art 90 (04 015 2131

|Los planos deberan estaran debidamente

==
Oficina de
Trémite

Documentario y

Archivo Centra|

de Catastro
y Obras
Privadas

Sub Gerenta

Sub Gerante
de Catastrg y
Obras Privadas

Plazo ara|
imterponer

|apelacion  15]

dias hatiles

Plaza  maximal
para  resobver|
30 dias|:
hitles.




Solicitud dirigida al Alcalde.

Mostrar el DNI del Titular o Representante Legal.

Persona Juridica, de ser el caso, presentar]
declaracion jurada del representante legal
seflalando que cuenta con represemtacion|
vigente, consignande dates de |a Partida Registra
y &l asiento en el que conste inscrita la misma o
|carta poder simple con firma del administrado.

Regularizacion de  Edificaciones,
Procedimiento parz la Declaratoria de
Fibrica y del Régimen de Unidades]
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de
iPropiedad Comun.Art. 02° {06.11.2006})

Copia del Titulo de Propiedad o copia Literal n_m_
Dominic © documentacién que acredite la
posesion.

|Dos (2) Juegos de la Memoriz Descriptiva y Planof
de Ubicacidn, Localizacion y Perimetrica,|
indicando cuadro de areas y coordenadas en|
| |UTM, firmados por Arauitecto v/o Ingeniero civil

suscriben la documentacion tecnica acreditand
~ |que se encuentran habiles en sus respectivo
| |colegios profesicnales.

: |Declaracion lurada de los Profesionales n__._m

| 7 |Pago por Derecho de Certificado de Inmueble en

Oficina de
Tramite

Documerttario y
Archivo Central

SUD Gerente] Sdb Gerente

C de Catastra y
Am{ UNMN_,MM__.O Oyras Privadas
Privadas

lapelacion

intergoner
apelacién 19
dizs fidbiles  |dias habiles

Plaza ?umﬂu pard

Pisza  maximofHaze  maximd
pars  resolverjpara resolved
30 dizsy:30 dias habiles |

Garante de
Gestidn
Territorial




Ley N° 24034 - Ley de Creacidn de la
Provincia de Huarmey (20.12.1984)

ey  N° 27972, ley Organica d
unicipalidades. Art. 79" numeral 3, 3.4

(27.05.2003}

Decrete  Supremo N° 006-2017-1U

Decreto Supremo que Aprueba el Texto
Unico Ordenado de |a Ley 27444 - Ley def]

Procedimiento Administrative General
134°,42°47°, 51 y 52° (20.03.2017)

Resoluddn del Superintendente Nadonz

de los Registros Publicos N 097-70

[SUNARP-SN, Aprueban Reglamento def
Inscripdones del Registro de Predios de Iz i

SUNARP. Art.90° (04.05.2013).

| |piblics o eonstancia de inseripcion que acredite

 |la titularidad, de no estar inscrito en registros

| |publicas, scompafiada de 3 declaracion jurzda del
u administrado acerca de su autenticidad.

4 [Pago por derecho de Certificado de Jurisdiccion
|(por cada unidad catastral).

18

Sub Gerenta
de Catastro

y Obras
Privadas
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[D.S.N° 04-95-MTC, Aprueban Reglamento
de Nomenclatura WVial y Areas
Recreacion  Pulblica Dédmo i
disposicion trarsitoria (09.04.1995)

Ley N* 27972, ey Orginica
[Municipalidades. Art. 79°,numeral 3, 3.
27.05.2003)

Decreto  Supremo  N°  006-2017-IUS,
rOQOR.o Supremo que Apruebz el Texto

34°,42° 477, y 517y 52" (20.03.2017)

e los Registros Publicos N° 097-201

SUNARP-SN, Aprueban Reglamento de
Inscripdones del Regisiro de Predias de Iaf
ﬁmc_ﬁx;ﬁ 91* (04.05.2013]

Unico Ordenado de Ia Ley 27444 - Ley deif ||
Procedimiento Administrativo General.Art)

Resolucion del Superintendente Nacionaif |

licitud semple
ostrer el DN| del propietario .

ago por derecho de Certificado L
omendatura (por cada mmueble).

1=

/8200

Trémite
Documentzrio y
Archivo Central

Ohcinade . |5ub Gerente
de Catastro

y Obras
Privadas

Sub Gerante
de Catastray Gestion
Obras Privadas|  Territorial

Plaza para|Plazo parg
interponer interponer

apelacién  15|apelacidn ﬁr
dias habiles dias habiles

Plazo  midndmojPlaze  maximd
para resohverjpara  resalved
:30 dias]:30 dias hatiles.
|habiles.
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ley N° 27972. ley Omganice de
Haﬁiﬂ.ﬂm_._n_mamu. Art. 79°,numeral 3,
27.05.2003)

Decreto Supremo N° 011-2017-IVIENDA ||
rcm aprueba el Reglamento de Licencias def
Habiltacion Urbana vy Licencizs  de]
Edificacion. Art.67° (25.01.2017) i

ley de Tributacion Municipal Decreto
L egislativo N° 776. Art. 68° (31.12.1993}
riod. Ley N°30227

Decreto Legisiativa N* 1272, que modifica
e e Ley N° 27444, ley del Procedimientol :
Administrativo General y deroga la Ley N7| |
29060, ley del Silencio administativo. A ..”. 2
127, 44° y 45° ( 21.12.2016) |

o Legislativo N* 1246, que aprueba]
diversas  medidas de  simplificacion|
lzedmimistrativa.  Articulo. 2° 3" y 5%

b |Pago del derecha correspondiente al Certificadol
fde Numeracidn Municipal

| o

i) Certificado = otorgar, previz obtencidn de Ia|
|Licencia de Edificacian, segun modalidad

publicos, scampafiada de la dedaracidn jurada
del administrade acerca de su autenticidad.

188

5/82.00

Oficina de
Tramite
Documentario v
Archivo Central

Sub Gerente
de Catastro
y Obras
Privadas

Gerente de
de Catastroy Gestidn
Obras Privadas|  Territarfal

Flazo paray Plazo parg
interponer imterponer
spelacidn  15|apelacion 19
dizs habiles  Jdias habiles

Plaze ma 220 miximg
para veroa resolve
30 dizsd - 30 dias habiles |
habiles.




{slicitud Simple

Ley N 27972, ley Organica
Municipalidades. Art. 69773° v 799
(27.05.2003)

Persona Juridica, presentar declaradién juradal
|del representante legal sefialanda que cuenta con
representacién vigente, consignando datos de la
artida Registral y el asiento en el que constef
nserita Ia misma

Decreto Suprema N° 006-2017-Vivienda-§
Decreto Supremo que aprueba el Ti .
Unico Ordenado de I3 Ley N* 25090. Ley 4
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y ¢
Edificaciones Art 14°.Numeral 1 (28.02.17)

roguis de ubicacién del Predic
ago por deracho de tramite

Ley N* 30494- Ley que modifica a Iz Le Nota:

\"29090- Ley de Regulacion
Habilitaciones Urbanas v de Edificacionss
Art 5%, numeral 5.1 y art. 14°, numeral
102.08.16)

| certificado de :zonificacidn y Vias deberd|
ontener los siguientes aspectos previos a su
misién:

Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIEND: ). Zonificacion, de acuerdo al Plan Integral del
que aprueba el Reglamenta de Licencias & onificacion aprobado.

abilitacion  Urbana y Licencias ) Afectacidn de vias que forman parte del Plan
dificacion. Art.18°, num ial Provincial

1R 162501 2017) |l Usos de fos suelos permisibles y compatibles

Ley de Tributacion Municipal Des {d) Coeficientes miximes y minimaos uj
Legisiativo N° 776, Art, 68 "{31.12.1993 | edificacion.

Mod. Ley N°30223 | |e) Arez de lote normative

|f) Cuadro de Aportes Reglamentarios

|h) Calficacion de bien cultural inmueble, de ser el
|caso

y i i} Fecha de emisicn.

Decreto Legislative N° 1246-Medidas o
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3",4"
5°{10.11.16)

108

5/45.00

Oficina de
Trdmite
Documentario y
Archivo Central

y Obras
Privadas

Sub Gerente| SubGerante

de Catastro | deCatastoy
Qbras Privadas|  Terricora

interponer

dias hibiles

Plazo  mixirnol

Plaza parajPlaze pard

apelaccn  ISfapelacion 19

Gerente de
Gestidn

interponer

dias habiles

Flaza  mamg

:30 dias
habibas,

30 dias habiles.




m..»mum. 5 Organica de
Zc:ﬁum_&mamw Aty 69%73° y 790
27.05.2003)

Persona luridica, presentar declaracion juradal
del representante legal sefizlando que cuenta con
representacion vigente, consignande datos de |z
Partida Registral y el asiento en el que conste]
inscrita la misma.

Ley N° 304394- Ley que modifica 3 I2 Le
IN“29090-  ley de Regulacién d
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones))
Art 14° Numneral 2 (02.08.16)

Pago por derecho de tramite

Croquis de ubicacion del Predio
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Nota:
—ncm aprueba el Reglamento de Licencias de El certificado de parametros urbanisticos ¥l
Habilitacion  Urbana v  Licencias de| = |Edificatorios deberd contener los siguientes
Edificacion.  Art.5°,  numeral 5.2 aspectes previos a su emision:
2501 9017 2. Zonificacidn, de acuerdo al Plan Integral d
| |Zonificacién aprobade J
|b) Alineamiento de fachada
¢} Uses de los suelos permisibles y compatibles
d) Coeficientes maximos y minimos de edificacidn

Ley que establece medidas tributari
implificacidn de proced. y permisos para Ia
romaocidn y de I3 Inversidn del Pais. Ley N°
0230. Art 10°(13.07.2014) il

|e] Porcentaje minima de rea libre.

|f} Akura maxima y minima de edificacién

|expresada en metros.

g) Retiros.

h) Area de lote normative

) Densidad neta expresadz en habitantes por

hectarea.

) Exigencias de estacionamientos para cada unof

de los usas permitidaes.

k) Calificacién de bien cultural inmueble, de ser <I|

eto Legislativa N* 1246, que aprueba)
iversas  medidas de  simplificacion
dministrativa,  Articulo,  2°3° ¥y 5°
10.11.2016)

108

5/45.00

Tramite
Documertario y
Archivo Central

de Catastro
y Obras

Oficinade . ]5ub Gerente] SuoCarene | oo

de Catastroy Gestidn
Obras Privada Tarritarial

Plazo pardPlam par3
interponer interponer
apelacion apelacion 1§
dias hdbiles  }dias habiles

Flazo mixmolfazc  mnimd
para  resoherjperz  resalvef
30 diasy:30 dias habiles
habiles,



ey N* 27972, ley Organica
Municipalidades. Art. 73° (27.05.2003)

Legislativo N° 776. Art. 68" (31.12,153)

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas def
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°,4"
5 (10.11.18) i

FD@QQS Legislative N° 1272, que modi
la Ley N* 27444, ley del Procedimie
Administrative General y deroga Iz Ley N
29060, fey del Silencio administrativo. Art
44" 17112 2MeA)

Decrete Supremo N° 030-98-EM, que
pruebz el reglamento parg z
merdializacian de combustibles liquidos yf
0s productos derivados de o
hidrocarbures i03.03.19581

|inmuebie

Ley de Tributacidn Municipal Decreto 2 [Persona Juridica, presentar declaracién jurada|

|del representante |egal sefialando que cuenta con
Mod. Ley N"30230. =

| |Pantida Registral v el asiento en el gue con

lanc de ubicacion y localizacion, finmado por m;

| Memoria descriptiva (02 juegos)

 § Pago por derecho de tramite.

citud Simple firmado par el propietario del

representacion vigente, consignando datos n_mu_“

inscrita |z misma.

olicitante y Arquitecto o ingeniero Civil, escala
/500y 1/5000 (02 juegos).

5/110.00

07dlas | Ofcnade  JSub Gerente] SusGoreme | Gommeos
Tramite de Catastra | e Catastroy Gestidn
Documentaria y y Obrag Obras Privadas|  Territorial
Archivo Central Privadas
Plazo para| Plazo par,
Interponer [nterponer
apelacidn  13)apelacdidn
dias hibiles dias hibiles
Plaza  maximofPlazo  mawam
para resolverfpara resoved
130 dias|:30 dias habites |
habiles.
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Solicitud simple

|Mostrar el DINI de! propietario o apoderado

Supremo  N° (006-2017-IUS
Decreto Supremo gue Aprueba el Texto
JUnico Ordenado de Ia Ley 27444 - Ley delf
Procedimienta Administrativo General.Art.
34°,42°,47%, y 51" y 52° (20.03.2017) =

Persona Juridica, de ser el caso, presentar
fdeclarscign  jurada del representante legal
|sefialando que cuenta con representacidn
vigente, consignando datos de la Partida Registral
el asient en el que conste inscrita la misma o
|carta poder simple con firma del administrado.

IDecreto Legislative N® 1272, que modifica
2 la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, ley del Silencio administrative, A
427, 44%y 45° (21.12.2016) ago par Derecha de Duplicado de Certificado:
Nota:

| i) Consignar fa numeracidn oficial del certificado, |
e ser el caso, la fecha de emisicn.

certificados son a los siguientes:

a) Certificado de Mumeracién Municipal

) Certificzdo de Nomenclatura Vial

) Certificadio de jurisdiccidn

_ |d) Certificado de Alineamiento

&) Centificado de Inmueble en estado ruidoso.
|} Certificzdo de Zonificacidn y Vias

| lg) Certificado de Parametros Urbanisticos V]

Oficina de

por desarchivamiento nJ

) El pago por concepto de duplicados nL

Tramite
Documentario y
Archivo Central

Gerante de
Gestian
Territarial

Plazo parg
interponer
| apelacion 13
dlas hdbiles

Plazo  maéximg

resafyves

i354:30 dias habiles,




TEXTOUNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018,

Ley N 28611. Ley Genera! del Ambient
Art, 23° {13.10.2005)

Ley N° 27872, ley Organica de}
Municipalidades. Art, 73 (27.05.2003)

Decreto Legislativo N* 1246, que aprueba
diversas  medidas de  simplificacion
@dministrativa.  Article. 2° 3° y 5°
(10.11.2016)

ley de Tributacion Municlpal Decreto
Legislative N* 776. Art. 68 °(31.12,1993}/
Mod. Lev N°30229

Decreto Legislativa N* 1246, que apruebaf
[diversas  medidas de
dministrativa.  Articulo. 2° 2 y 57
(10.11.2016)

Decreto Legislative N 1272, que modifical
Jm fa Ley N* 27444, ley del Procedimientol
JAdministrative General y derogs la Ley N°

j42°. 44" v 457 { 21.12.2016)
Decreto  Supremo N°  006-2017-JUS,
Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del

Procedimiento Administrative General.Art.
34°,42°47°, 51"y 52° (20.03.2017)

simplificacionf

29060, fey del Silencio administrativa. Art]

Decrete Supremo que Aprueba el Textol

4

Salicitud Simple

Persona Juridica, presentar declaracién jurada
del representante lega! sefizlando que cuenta con)
representacidn vigente, consignande datos de |z
Partida Registral y el asiento en el que constel
inscrita la misma.

Inspeccion ocular

Pago por derecho de tramite
Nota:

i) El retiro del desmonte por demolicion y/ o
remodelacion , serd retirada el mismo diz, debera
dejar limpio el area de la viz autorizada.

i) De incumplir se aplicard la sancién de multa
correspondiente.

Declaracidn jurada del solicitante
comprometiéndase a la praservacion del mediol
amnbiente del drea de extraccidn.

Pago por deracho de Tramite para obtencicn dej
la autorizacion

1.20

4.938

S/50.00

200,000

Oficina de
Tramite
Documentario y
Archivo Central

Sub Gerente
de Catastro
y Obras
Privadas

de Cat:

[Pizzo

Fazo
para
L300
Fdhiles.

Sub Gerente Gezente de

Toras Privadas]  Territorial

interponer
apelacidn  15fapelacion 19
dias habiles

SBTIOY Gastidn

pars Plazo par
intergoner

ias habiles

maximodParg  maximg
resohesfoars resalve
dizsf-30 dias habiles




Decreto Legislative N*1014, que estabe
medidas para propiciar Iz inversion
materia de servicios Publicos y cbs
Publicas de Infraestructura. Articulo. 2* 3°

2 [Persona Juridice, presentar declaracion jurada
cel representante legal sefiafanda que cuenta con)
representacion vigente, cansignando datos de |
artida Registral y el asiento en el que const
nscrita la misma.

Resalucdidn del Consejo Directivo N° 042.
2011-SUNASS-CD Art. 217 (28.10.2011). opia simple del Comtrato de Prestacisn n_L
|Servicios de Saneamiente.

 |Recibo de pago por derecho de autorizadion.
Municipalidades, Art. 73"
 [Plano de ubicacidn, indicendo los trabajos a
realiza y detalles

0 Legislativa N® 1246, que apruel
iversas  medidas
dministrativa.  Articulo. 2° 3°

ronagrama de obra y restitucion de via.

' | Declaracién Jurada de compromiso obligandose a
eponer &l drea pibbcs, immlucrada de zcuerdol
|2l disefio original indicando fecha de inspeccion
|de la conformidad de obra .

Decrete Legislativo N°® 1272, que mo
la Ley N° 27444, ley del Procedi
dministrativo General y deroga la Ley

MEn caso de incumplimientn ra .mom_L
9060, tey dei Silencio administrativa. A n i S

|multa y sanciones que carrespondan.

de Catastroy
Obras Privadas

Plazo para|Plazo

interponer
apelacion 15
dias habiles

Plazo  maximal
para wm»o’__mj

Interponer
apelacion
dias hdbiles

Plazo  miaximg
para

:30 dias}:30 dias habiles.

habiles.




NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2015,

Ley N° 27972, ley
Municipalidades. Art.72°(27.05.2003)

Organica de

Decreto Legislativo N°® 1246, que aprueba

diversas medidas de  simplificacion
administrativa.  Articulo. 2° 3° y 5°
{10.11.2016)

Decreto Legislativo N* 1272, que modifica]
@ la Ley N* 27444, ley del Procedimiento]
IAdministrativo General y deroga la Ley N*
29060, ley del Silencio administrativo. Art
[42°, 44" y 45° ( 21.12.2016)

Decreto 006-2017-JUS,
Decreto Supremo que Aprueba el Textol
Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrative General Art.
34°,42°,47°, v 51° y 52° (20.03.2017)

Supremo  N°

4

Solicitud Declaracidn lurada, mencionar en |a
solicitud ef N* de Licencia de edificacion v Ia fecha
de su otorgamiento.

Persona luridica, presentar declaradion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con|
representacién vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el aslento en el que canste)
inscrita la misma.

Pago por derecho de tramite

Inspeccion Técnica,

Nota;

i) La autorizacicn para acupar la via piblica para
el depdsito de agregados es por dos dias v
debera dejar limpia |a via.

if) De ocupar la via sin autorizacidn se aplicars Ia
sancign de multa,

0.284

5/35.00

Oficinade
Tramite
Documentario y
Archivo Central

Sub Gerente| Sub Gerente Gereme de
de Catastro | d€ Catastroy Gestion
Obras Privadas]  Territorial
y Obras
Privadas
Plaza paraf Pizza par3
INTErponer imtargoner
spelacion  Iapelacidn 19
das habiies clias habiles

habiles.

Plzza  maxnmolPlara  maximg
para  resolver]paa
30 dag): 30 dias hdbiles.

resajve:
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ley N° 27872, ley Organica
Municipalidades. Art.92° {27.05.2003)

Ley N°30477. Ley que regula la ejecucid
e gbras de servicio Publico autorizad
por la Municipalidades en las areas

minio Pubico. Art.2",3%,6" inciso b, I8
129.06.2015)

Ley N 30056.Ley que maodifica di

leyes para facilitar la inversién,impulsar
rrollo productiva y el crecimi

moresarial Art 5°, 6°(02/07/2013

Ley N° 30230. Ley que establece medids
ributarias  de  simplificacian  d
procedimientos vy  permisas  para |
romacidn y dinamizacien en la Inversidn
el Pais, Capitulo V,art 10°, modificacién d
los art. 67°,68" y 70° del TUC de Ia Ley @
ributacidn Municipal {12.07.2014)

Salicitud Declaracidn Jurada {persona o juridica).

Persona luridica, presentar declaracidn jurad
del representante legal sefizianda que cuenta con
representacidn vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el zsiento en el que col
inscrita la misma.

Pago por derecho de tramite
Plan de desvio de! Transporte v transito.
Inspeccidn técnica

a) Obras Publicas

b} Obras Privadas

Nota;

i] Mencionar en la solicitud e N° y fecha
licencia de edificacion otorgada.

ii) Presentar Iz solicitud con siete {7) dias hébil
antes de su ejecucion de la obra,

Ofcins de
Tramite
Documentario y
Archivo Central

Sub Gerente| SubGerente
de Catastro | J¢ Catestray

Obras Privadas
y Obras bres

Privadas

hahiles.

Plazo paralPlaza pars
interponar interponer

apelacién  15|apelacién 2o
dias hibiles dias hibiles

Plaza  maximolPlaza  madximg]
para obveripara  resahved|
130 dias|:30 dias habiles.

erante de
Gestian
Terrivorial




.......

10.11.2016)

447 { 71.12. 2016}

34°,42°,47°, y 51°

Decreto  Supremo  N*
Decreto Supremo que Aprueha el Texto
Unico Crdenado de la Ley 27444 - Lay del
Procedimienta Administrativo General Art,

ey N 27972 Loy Organica ool
Municipalidades. Art. 73° (27.05.2003) }

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueb,
diversa medidass de  simplificacion
administrativa.  Articule,  2°

Decreto Legislativo N® 1272, que maodifical
@ la Ley N° 27444, ley de| Procedimiento)
IAdministrativo General v deroga Ia Ley N°
29060, ley del Silencio administrative. A

y 52" (20.032017)

3 y 5

0D&-2017-4US,

 [Salicitud  digide  al  Alcalde, indicands |
pretensién y mencianar en la soficitud el N* de
icencia de Obra.

| 4 |Persona Juridica, presentar declaracién ji
| |del representante legal sefalando que cuents

|representacidn vigante, consignando datos de
| |Partida Regisral y el asiento en el que
inscrita la miema

3 |Proyecto aprabado por entidaed competente gt
|induya planes, memora  descriptiva
[rresupuesto susaritos por el profesianal

eclaracidn jurada de no ocasionar dafios b |
|periucios por rugtura de vias,

'2g0 por Inspeccitn Técnica
| Pago por derecho de tramite
 INota:

__ il Adicionar S soles por m2, por concepto
| |ocugacion de via.

|| De ser Procedente 0.05% UIT por M.L.

0.72

0.72

53000

Oficina de
Trémite
Documentario y
Archivo Central

Sub Gerente
de Catastro
y Obras
Privadas

g
B
3
£

j

resofver]
dias]

83

¥

{oarz  resolvel

Gerente de
Gestidn
Territorial

Fazg pars
intergoner
apelacion bt |
dias habiles

Plazn  maximg

:30 dizs hiblles,




ley N 27972. ley Organica de
Municipalidades. Art. 73° (27.05.2003)

110.11.2016)

E la Ley N° 27444, ley del Procedimiento)
IAdministrativo General vy deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrative. Ary
44° (21.12.2016)

Decrefo Suprema gque Aprusba el Texto

—w& A2°47°, y 58y 52°(20.03.2017)

1 {5olicitud Declaracidn Jurada

Decreto Legislative M 1246, que apruebal
iversas  medides de  simplificacion]
dministrativa. Articule. 2° 3° y 5°

Decreto Legislativo N* 1272, que muadifical 3 |inspeccidn téenica.

Decreto  Supremo  N°  006-2017-Jus |

Unico Ordenado de Iz Ley 27444 - Ley del|
Procedimiento Administrativo General.Art.f

| 4 |Persona Juridica, presentar declaracidn jurada

del representante legal sefizlando que cuents con|

 Jrepresentacidn vigente, consignando datos de la

Partida Registral y el asiento en &l que conste

finzerira la micma

Pago por derecha de trdmite

~ |Mota:
i) Mencionar en la solicitud que cuenta con
~ |Licencia de Edificacién fecha de otorgamiento.

138

5/45.00

Dacumentario y
archwo Central

y Obras
Privadas

Obras Frivadas

Plazm para)
inTErponer

dias habiles

Plazo  mddmo]

Terivorit

Plazo pars
interponer

apelacidn  1S|apeladidn 1

dias hibiles

Flaze  mimcf

30 dias}
habilias.

resobved
wa dias hébiles
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fley N2

27972, ley Orgénica

diversas  medidas de  simplificacion|

ke e

[Decreto Legislativo N° 1272, que madifical :
3 12 Ley N° 27444, ley del Procedimiento]
Administrativo General y deroga la Ley N} i
29060, ley del Silencio administrative. At
42°, 44° y 45° ( 21.12.2016)

Decreto  Suprema  N°  006-2017-JUs)
Decreto Supremo que Aprueba el Texto

Unico Ordenado de [3 Ley 27444 - Ley del :
procedimiento administrativo Generalar| it
34°,42°,47°, y 51°y 52° (20.03.2017) .

Solicitud dirigida al Alcalde .

. |Cepia del Plan de Contingencia.
nspeccion Técnica,

Pago de la Tasa Municipal, incluye pago d
nspeccidn técnica,

]

100.000

5/4,150.00

Oficina 0e
Tramite

Documentario v
Archiva Central

Sub Gerenta| SubGerents
de Catastro | 9¢ Gty

y Obras Ofbras Privadss
Privadas
Phazo pery
interponer
apelacion 15
dias hdbiles

P oh

Plaza  manmolPare mdximg

Geranie de
Gestidn
Territorial

Plagy parg
interponer
apelacign 1
clias hibiles

resolved

30 ]
jhahiles.

30 dias habiles,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018,

Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda-| 1
Decreto  Supremo  que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art.
R1° 72307 20181

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda| 2
Decrelo Supremo que aprueba el Textol
Unico Ordenado de 1a Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de| 3
Fdificarinnes At 16128 M2 1

Decreto Supremc N* 002-2017-VIVIENDA, :
laue aprueba el Reglamento de Verificacion| #
[Administrativa y Tecnica.Art.
12%(25.01.2017

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
jque aprueba el Reglamento de Licencias de]
Urbana vy Licencias de
Edificacidn. Art.22%(25.01.2017) €

Decreto Legislative N° 1246-Medidas del
Simplificacion Administrativa, art, 2°,3°,4° ¥
5°(10.11.16)

§ | Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,

Formulario Unico (FUHU), en tres (03) juegos
originales, debidamente suscritos por el
administrada y los profesionales responsables, en
el que se indica l ndmero de recibo y |a fecha de

nzen dal tramita

Declaracidn Jurada, consignande el nimero de Ia
Partida Registral y el asiento donde se encuentral

inscrito el predio.
En el caso gue el administrado no sea el

propietario del predio, debs presentar la
documentacién que acredite que cuenta con

derecho a habilitar.
Persona Juridica, presentar declaracion jurada

del representante legal sefialando que cuenta con
representacidn vigente, consignando datos de la
Partida Registrzl y el asientc en el gue conste

inserita la misma
Certificado de Zonificacion v Vias.

alcantarillado y de energia eléctrics, el mismo
que serd acreditade con los documentos que|
otorguen, para diche fin, las empresas privadas o
entidades publicas prestadoras de  dichos|
servicics, acompafiada de lz declaracién jurada
del administrade acerca de su autenticidad.

Oficina de Tramita
Oocumentario y
Archivo Central

Sub Gerente de
Formaizacidn
die i3 Propiedad
¥ Habifitacionss

Urbanas

.\
2o PRO,
iy

2




Decreto Legislativa N° 1272, que modifical
e 2 Ley N° 27444, ley del Procedimiento]
Administrativo General y deroga Ia Ley N°}
29060, ley del Silencio administrativo, Art]
42°, 44" y 45° (21,12.2018)

Copia del comprobante de pago de |z Licenciz de
Habilitacion Urbana.

Decreto  Supremo  N°  006-2017-1Us | 8 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos|
Decreto Supremo que Aprueba el Textof |originales, firmada por el administrado y los
Unico Ordenado de [a Ley 27444 - Ley dell  fProfesionales responsables  def  diseiio,  de
Procedimiento Administrativo GeneralArt | [2€uerdo a lo sieuiente:

347,42°,47°, y 51"y 52° (20.03.2017) .

a) Piana de ubicacidn y localizacidn del te
| |con coordenadas UTM

_ b} Plano perimétrico y topografico.

| |c) Planc de trazado y Iotizacidn con indicadidn de

_ lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo

{habilitaciones urbanas calindantes, en caso sea)

| |necesario para comprander la integracidn con el
| Jentorno; plano de pavimentos, con indicacién del
rirvas de nival rads metra

| |dl Plano de omamentacién de parques,
| |referentes a3l disefio, omamentacion
- |equipamiento de las dreas de recreacion publica,
. |de serelcaso.

|} Mernoraria Descriptiva,

| 7 | Dectaracidn Jurada de inexistencia de feudatarios.

50,00

5/2,075.00




i} los planos son elzborados en forma)

georeferenciada al Sisterma Geedésico Off dial)
~ |segin lo establecido en la Ley N2 28294 y suf
| |rezlamento.

(#]copia del Planeamiento Integral  aprobado,
|cusndo corresponda y de acuerde al RNE.

Certificado  Ambiental, en fos casas que
[ |requiera de acuerdo con el |istado de m:n_:m__m;m

| [los proyectos de inversién sujetos al

Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SFIA

‘12| Certificado  de  Inexistencia  de

~ |Argueolbgicos en aquellos casas en que
|perimetra del drea 3 habilitar se superponga
| Jun Zrea prevismente dedarada como

| |inteerante del Patrimenio Cultural de la Nacidn.

| 18]Copia del comgrobante de pago de la tasa
I ma..sﬁum_ correspondiente 2 la  verificacian)

241

5/100.00




X 20 dlas | DNicina de Tramete] St Gerante ce] SbGerene | Gereoi 0

Regquisitos comunes jul ia y | Formalizacén da Gestidn
Archivo Certrdl | de le Propiedad | Formalizacién Territorial

v Habilitadones Jde la Propledad

Supremo  N°00S-2016-Vivienda-

0 Supremo que modifica el
mento de Licendas de Habilitacion
na y Licencias de Edificaciones, Art.

2", 123.07.2016)

Supremo N 006-2017-¥ivienda

Supremc que aprueba el Text

ico Ordenado de Iz Ley N° 23030, Ley d

lacidn de Habilitaciones Urbanas y d
icaciones Art 16" (28.02.17)

ey N® 30494- Ley que madifica a la Le

: ley de Regulagén d

abifitaciones Urbanas y de Edificaciones,
177 02.08.16}

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
foue aprueba el Reglamento de Verificacion
Admimistrativa ¥ Técnica. Art.
12°{25.01.2017

Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA,
2 aprueba el Reglamento de Licencias de
abilitacion  Urbena y Licendas

idn. Art.23%(25.01.2017)

o Legisiativo N 1246-Medidas de
mplificacidn Administrativa, art "3 4
Elg11.161

Formulario Unico (FUHU), en tres (03] juegos
originales, debidamente suscrites par e
administrado y los profesionales respansables, en
el gue se indicz el ndmero de reciboy la fecha umJ
pazo del tramite.

Declaracidn Jurada, consignando el nimero de _m_
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el predia,

En el case gue el administrado no sea m;
propietario  del predio, debe presentar g
documentacion que acredite que cuents con
derecho 3 habilitar

Persona Juridica, presentar declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con|
representacion vigente, consignande datos de la
Partida Registral y el asiento en el que con
inscrita la misma.

Certificado de Zonificacian y Vias,

Certificados de Factibilidad de Servidos de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, el mismi
que serd acreditado con los documentos gue
otorguen, para dicho fin, las empresas privadas
entidades publicas prestadoras de  dich
servicios, acompanada de la declaracidn jurada
del administrado acerca de su autenticidad,

Urbanas v Habilitaciones]
Urbanas

Flazo Piazo pard
interponer interponer
spelacion ISjapelacion 19
das hdbiles  |dias habiles

Plazo _._._us_Lm__nun miximg
paa resolverjpare  resolved
=] dias]:30 dias habiles)
hatvles.




29060, ley del Silencio administrativo. A
42°,44° y 45° (21.12.2016}

[Decreto Supremo  N”  0Q06-2017-JUS
Decreto Supremao que Aprueba el Text

34°,42°,47°, y 51* y 52° (20.03.2017)

Unico Ordenado de |a Ley 27444 - Ley del |
Procedimiento Administrativa General Art,

Decreta Legislative N°® 1272, gue modifica Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
2 |z Ley N* 27444, ley del Procedimiento]
Administrativo General y deroga fa Ley N°|

8 | Copia del comprobante de pago de Iz Licencia ds
Habilitacidn Urbana.

ocumentacion técnica, en tres (03) juego
|originales, firmada por el administrado y los
|profesionales responsables del disefio, de
Jacuerdo a lo siguiente:

2} Plano de ubicacién y localizacion del terreno
|con coordenadas LTM

b) Planc perimétrico v topografico.

~ 12) Planc de trazado y lotizacidn con indicacitn de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
- |necesario para comprender 2 integracién con el
~ |entorno; plano de pavimentos, con indicacidn de
Jcurvas de nivel cada metro

|dl Plano de omamentacién de pargues,
~ |referentes & disefio, ormamentacidn ¥
~ lequipamiento de las dreas de recreacicn publica,|
|de ser el casa.

K &) Memoraria Descriptiva.

75,00

5/3112.50




| |Nota:

13| Estudio de Mecdnica de Suelos con fines del

- |municipal correspondiente 2 la verificacidn
[ |tecnica.

| |i) Los planos son  elaborades en forma
|georeferenciada al Sistema Geodésica Ofi cial,

)|Copia del Planeamientc Integral aprobado,
|cuanda corresponda y de acuerdo al RNE.

| 13| Certificado  Ambiental, en los casos que s
| |requiera de acuerdo con el listado de inclusién ‘_n.m
~ |los proyectes de inversién sujetos al Siste
| |Nacional de Evaluacién de Impacte Ambiental -

{SEIA,

2|Certificado  de  Inexistencia de  Res
- |Argueoldgicos en aquellos casos en que el
perimetro del drea a habilitar se superponga con|
un drea previamente declarada come part
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

pavimentacidn.

Capia del comprobante de pago de la tasal

2.

41

§/100.00




Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda
Decreto Supremo  que
[Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacianes, Art,

debidamente suseritos  por
administrado y los profesionales respensables, en
que se indica el ndmero de recibo y la fecha dgf
|r=en dal tramire

| Declaracién lurada, consignando & nimero de lal
|Partida Registral y el asiento donde se encuentra
scrito el inmueble

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda
Decreto Supremo que aprusba el Texto
Unico Ordenado de Iz Ley N* 23090, Ley de
lacion de Habilitaciones Urbanas vy de
iones Art 167 (28.02.17)

J{En 2| caso que | administrade no sea e
propietario del predio, debe presentar |
documentacién que acredite que cuenta con
Ley N° 30434- Ley que modifica a Ia Le derecho a habilitar.
I¥°25090- Lley de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Art 177 02.08.16}

Regulatién  de
H{Persona Juridica, presentar declaracidn jurada
| del representante legal seAalanda que cuenta con
representacién vigente, consignando datos de la
rtida Registral y el asiento em el que conste

Decreto Supremo N° 002-
ue 2prueba el Reglamento de Verificacio

‘| Certificado de Zonificacidn y Vias.

Decreto Supremo N 011-2017-VIVIENDA,
lque aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana vy Licendas de L
Edificacion. Art.24°(25.01.2017)

riificados de Factibilidad de Servicios de 2gua,
aleantarillado y de energia eléctrica, e mismo
ue serd acreditado con los documentos q
~ |otorguen, para dicko fin,
. |entidades pdablicas

las empresas privadas o
prestadoras  de dicho
. Jservicios, acompariada de Iz declaracion jurad
|del administrado acerca de su autenticidad.

Simglificacion Administrativa, art. 2°,3%4°

el
Diicina de Tramite
Dotumentario y

Archivo Central | de fa Propiedad
v Habilitacionas

Sub Gerente de

Plazo
interponer
|apefacidn 19
dias habiles

:30
habiles.

Sub Gerents
de

Formalizacién
de la Propladad
y Habilitaclones]

Urbanas

Plazo  maximol
para  resolver|
dias]

paray

Camisidn
Técnica
Provincial




42°, 44"y 45" (21.12.2016)

Decretc Supremo gue Aprueba el
nico

34°,42°, 47", y 51° y 527 {20.03.2017)

Decreto Legislativo N°® 1272, que madificaf
2 la Ley N° 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y derega la Ley N°
29060, ley del Silencio administrativo. Art}

Decreto  Supremo N°  (006-2017-JUS,

Ordenado de la Ley 27444 - Ley del|

8 | Copia del comprobante de pago de Iz Licencia def
|Habilitacién Urbana.

2) En la Modalidad C
|b) En la Modalidad D

Text

|Documentacion  técnica, en tres {(03) juego
|originales, firmada por el administrado y log
|profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo sigufente:

1a) Plano de ubicacion y localizacion del te
{con coordenadas UTM

{5) Plano perimétrico v topografico.

¢} Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo
habilitaciones wrbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender Iz integracidn con el
entorng; plano de pavimentos, con indicacién de
rurvas fde nival Fada matrn

| |d} Plano de omamentacién  de um_dcmm._

referentes  al  disefio, crnamentacion |
|equipamiento de las dreas de recreacion pubiica,
~ |desereicasa.

1&] Memoraria Descriptiva.

|Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

§3.11250
§/4,150.00




| |georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
- |segun lo establecida en la Ley N2 28294 y su
 |reglamento.

Copia del Planeamiento Integral aprobado,

| |los proyectos de inversién sujetos al Sistema

12| Certificads  de Inexistencia de  Restos|

i} los planos son elaborados en formal

cuanda corresponda y de acuerdo al RNE,

11|Certificado Ambiental, en los casos que
requiera de acuerdo con el listado de inclusion nﬂ

|Nacional de Evaluacién de impacto Ambiental -
JSEIA,

Arqueoiogicos en aquellos casos en que el

|perimetro del drea a habilitar se superponga con
| |un &rea previamente declarada como part
integrante del Patrimonio Cultura! de la Nacidn.

‘13{Estudio de Mecdnica de Suelos con fines d
| [pavimentacidn.

141 Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casas qu
~ |establezea el Reglamento Nacionsl de Edif
~ |caciones - RNE.

Copia de los comprobantes de pago por revisid
| |de proyecto.

241

5/100.00




Decreto  Supremo  N°003-2016-Vivienda-
Decreto  Supremo  que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificaciones, Art,
“. {23,07.2016}

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda-
Decreto Supremo que aprueba el Texto)
Unico Ordenado de Iz Ley N° 29090, Ley d
|Regulacidn de Habilitaciones Urbanas v d
Edificaciones Art 16° (28.02.17)

Ley N* 30494- Ley que modifica a la
IN"29090-  Ley de Regulacién d
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones.
Art 22° 02.08.16)

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA,
faue sprueba el Reglamento de Verificacién|
IAdministrativa y Técnica.Art,
12°{25.01.2017¢

[Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias d
Habilitacion Urbana vy Licencias  de|
Edificacion. Art.25°(25,01.2017)

Decreto Legislative N° 1246-Medidas de
implificacidn Administrativa, art, 34

Requisitos comunes

Formulario Unico {FUHU), en tres (03} juego
originales, debidamente suseritos  por el
administrado y los profesionales responsables, en
el que se indica el ndmero de recibo y la fecha df
oaaa del trdmite.

Declaracidn Jurada, consignando & ndmero de lg
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
insarito el inmushle.

En el caso gue el administrade no sea e
progietario del predio, debe presentar la
documentacion gue acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

Persona Juridics, presentar declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con
representacidn vigente, consignando datos de |a
Partida Registral y el asiento en el que const
insarita la misma.

Certificado de Zonificacidn v Vias.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantariliado y de energia eléctrica, el mismol
que sera acreditado con los documentos qui
otarguen, para dicho fin, las empresas privadas
entidades pdblicas  prestadoras  de  dich
sendcios, acompanada de la declaracidn jurada
del administrade acerca de su zimenticidad,

b |

30dias

iidina de Tramite
Deoumeantario y
Ardhivo Central

Sub Gerente de
Formaizaciin
e iz Prapiedad
¥ Habiftaviones




Declaracidn Jurada de inexistencia de feudatarias.

8 |Copia del comprobante de page de la Licencia de

|Habilitacién Urbana.
[ |3} Enla Modalidad B
b) En |z Modalidad C
|c) En la Modalidad D

Administrativo General y derogs Iz Ley N
29060, ley del Silencio administrativo,
42°,44" y 45° (21.12.2016)

60.00 5§/2,490.00
75.00 5/3.112.50
100.00 5/4,150.00

Decreto Supremo N° 0D6-2017-1US |
Decreto Supremo que Aprueba el Textold
Unico Ordenade de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativa General Art.f
rma..t.h.. y51%y 527 (20.032017)

|Documentacion técnica, en tres (03] juegos
|criginales, firmada por el administrado y lo
profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

a} Plano de ubicacién y localizacidn del terreng
con coordenadas UTM

b) Plano perimétrico y topografico.

c} Plano de trazado y lotizacién com indicacidn de
lotes, vias y secciones de vias, sjes de trazo
habilitaciones urbanas colindantes, en caso seg|
necesario para comprender Iz integracidn con el
_ |entorno; plano de pavimentas, con indicacién de
Jrirneac da nivel rada maten

| |d) Plano de omamentacién de parques,
| |referentes  al  disefio, omamentacién ]




Estudio de Mecdnica de Suelos con fines
| |pavimentacidn.

Informe Técnico fawcrable de los Revisores

) Los planos son elaborados en fa

| |zeoreferenciada al Sistema Geodésico Offi gal,
| |segun lo establecido em la Ley N¢ 28254 ¥ sy
| |reslamento.

(30| Copia del Planeamiento Integral aprobads

‘|cuando corresponda y die acuerde al RNE.

4 Certificado  Ambiental, en los casos que

| |requiera de acuerdo con o listado de inclusién d

|los proyectos de inversidn sujetos al Sistema
|Nacional de Evaluacién de impacte Ambiental

{intearante del Patrimonio Cudtural de la Nacién.

| |Urbanos, emitido semin Io previsto en mJ
Reglamento de los Revisores Urbanas .

| |Nota

| I} Lz documentacidn téonica debe contener el
[ |nombre, firma, colegiaturs, espedialidad y el s
Conforme del Revisar Urihamo
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Decrete  Supremo  N°009-2016-Vivienda
Decrete  Supremo que modifica el
[Reglamente de Licendas de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificaciones, Art
35% (23.07.2016)

Ley N° 30494- Ley que modifica a l2 Ley]
N°25090- Lley de Regulacidn def
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones)
At 22°§02.08.16)

Decrete Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias def
Habilitacién  WUrbana vy  Licencias am.ﬁ.
Edificadion.Art. 267, numeral 262}
r_um,mm.ugw-

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas del
Simplificacién Administrativa, art, 2°,3°4° ¥l
5°{10.11.16)

Decreto Legislativo N* 1272, que ac&mﬁ
a la Ley N” 27444, ley del Procedimientol
IAdministrative General y deroga la Ley N
29060, fey del Silencio administrativa, Art]
42°, 44"y 45" { 21.12.2016)

A |DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

|sustente su petitorio.

Requisitos comunes
Solicitud FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demds documentacion que|

Copia del comprobante de pago de la tasa
munidipal correspondiente .

3) En la Modalidad A

b) En la Modalidad B

Nota:

i) En case las modifi caciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacidn, éstas
son aprobadas segun lo regulado pars la nueva
madalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos
en la misma,

il) Si en caso las modificaciones realizadas no
cumplan  con  las normas urbanisticas, g
dependencia municipal encargada deciara laf
improcedencia de lo solicitado.

5/400.00
5/500.00

|

Dficina de Tramita
Documentario y
Archiva Central

Sub Gerente de
Farmalizacidn
de Is Propiedad
v Habilitacicnes
Urbanas

5ub Gerenta
ce

Farmalizacidm

de la Propledad

Urbhanas

imerpaner

dias hdbiles

habiles.

'y Habilitaciones)

Plaro para Plazg pard

apelacidn  ijapelacién 19

Plazo méximolPlero  maximg
para  resolverjpsra  resalvel
:30 dias):30 dizs habiles

Gevente de
Bestidn
Territonial

interponer

dias hdbiles
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[R5* (72307 2MAl

Ley N° 30434- Ley que modifica a Iz Le
N"29090- ley de Reguladdn de|
Habilitaciones Urbanas y de mamnuno_..mm
Art 22° (02.08.16}

Decreto Suprema N° 011-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamento de Licencias de|
Habifitacidn  Urbana y  Licencias  de
Edificacion.Art.26°, numeral 2632, 263
i25.M 2M7)

Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°4° y/
5%(10.11.186)

29060, ley del Silencio administrativo. A
427, 44° y 45" (21.122016)

camnm ¥ Licencias de Edificaciones, Art .

|Prayecta

|2) Enla Modalidad C 1446 | seonm
1b) En l2 Medalidad D 16.87 §/700.00
Nota:

| |modalidad, cumpliendo con los requisitos exigi
| |enla misma

| {un cambio de modalidad de aprobacidn, ési
~ |son aprobadas segin lo regulade para I3 nuev

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de} |} Si en caso las modificacianes realizadas n

Decreto Legislative N° 1272, que modifical
[ la Ley N° 27444, ley del Procedimiento]
Administrativo General y deroga la Ley N°|

Oficinz de 4..»3:

Documentario y

Solicitud FUHU, debidamente suscrito. Archivo Central

Planos por triplicado y demds documentacicn que]

umplan con  las normas  wrbanisticas, I3
ependencia municipal encargada declara I3
mprocedencia de lo solicitado.

Sub mﬂgﬂa ES

Plzo mara)
interponer
apeladdn 15
dias fibiles

Pravincial
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Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivien
Decretc Supremc que madifica el
—“mamags de Licencias de Habilitac

rbana y Licencias de Edificaciones, Art,
35%. (23.0720161

Ley N° 30424 Ley que modifica 2 I3 Le
“29090- ey de Regulacién

Decrete Supremo N° 011-2017-VIVIENDA,

ue aprueba el Reglamenta de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de|
Edificadion Art.26%, numeral 262, 263
25.01.200 7}

eto Legislativo N° 1246-Medidas de
implificacidén Administrativa, art. 2°,3°,4° y
5°(10.11.16)

Decreto Legislativo' N* 1272, que modifica
[z 1a Ley N° 27444, ley del Procedimien
IAdministrative Genera| y deroga la Ley
29060, ley dei Silencio administrativo,
42°, 44" y 457 { 21.12.2016}

anos por triplicado y demas documentacidn que|
sterte su petitorio.

| Informe Técnico favorable del Revisor Urbano.

opia del comprobante de pago por revision del
oyecto.

Nota;

1) El farmulario (FUHU), por duplicado y un juego)

la documentadén técnica de sustento,

bidamente sellados, visados y firmados, se
ntregan al administradio.

Si en caso las modificaciones realizadas no
umplan con las mormas  urbanisticas, |3
pendencia municipal encargads dedlara |
orocedencia de lo solidtado.

{iii} En los predios en los que se realicen proyect
|de inversiGn publics, de asociacidn publico -
ivada o de concesidn para la prestacion d
rvicios pdblicos esenciales o para fa ejecucid
|de infreestructura  pdblica, procede Ia
modificacion del proyecto de habilitacion urbana

‘|aprobado, y en el estado en que éste

1445

5/800.00

T

Oneina de Tramite
Documentario y
Archive Central

Siub Gerente de
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Arehivo Central | de s Propiedad | Formaiizacdn | Terrisonal
ormulario Unico, en tres (03) juegos originales, .lnh.wha i.m&nunn._mm
Decreto  Supremo  N°009-2016-Vivienda ebidamente suscritos por el administrade, Urbanas
Decreto  Supremo  que  modifica el S a0 4o el nimero de resclucion de I licenci
Reglamento de Licencias de Habhilitacion de habilitacién urbana respectiva, asi coma m~
cnm.ﬂﬂwm ,mucmowu:mn“mm P, e |numero de recibe v [a fecha de pago del trami
s = Recepcidn de Obras. Plmo  para
Ley N* 30494- Ley que madifica a Iz internoner
N29080- ley de Regulacen n el casa que el titular del derecho a habilitar uﬂwwm =
Habilitaciones Urbanas v de Edificacione sea persona distintz a la que inicid el
JArt 22° (02.08.16) {procedimiento  de habilitacién  urbana, 3
| |documentacién gue acredite gue cuenta con|
Decreto Supremo N° 011-2017-AVIENDA] | Aarechn a hahititar
que aprueba el Reglamento de Licenicias d |
Habilitacion  Urbana vy Llicendas de |Persona Juridica, presentar declaracién jurada
Edificacion Art.32° numeral 32:2.3 del representante legal sefialanda que cuentz o
125.01.2017) representacidn vigente, consignando datos de | )
| |Partida Registral y el asiento en ef que const Plam. maximo
Decreto Legislative N° 1246-Medidas de ey M“a ﬁﬁm
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°4° hatites.
5°(10.11.16) Copia simple de la conformidad de chra
|senvicios emitides por las entidades prestadora
Decreto Legislativa N* 1272, que modifical lde fos servicios pdblicos, acompafiada de |
I Ley N° 27444, ley del Procedimient eclaracion jurada del administrado acerca de s
ministrativo General y derogs la Ley N
. ley del Silencio administrativo. A
2%, 44° y 45° (21.12.2016)
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[Decreto  Supremo  N°
Decreto Supremo que Aprueha el Tex
Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley

134°,42° 47", y 51° y 52°(20.03.2017)

006-2017-1U5 §

Procedimiento Administrativo General Art .

S |Copia legalizada notarialmente de las minuta
que acrediten la transferencia de las reas de
aportes a las entidades receptaras de los mi

|y/o comprobantes de pago de Iz redencidn de los]
| mismaos. de ser el caso.

| 6 | Copia del comprobante de paga

compuesta por:
| 7 {Plano de replanteo de trazado y lotizacion,

| 8 |Pianc de ornamentacién de pargues, cuando mL
| [requiera

| 8 |Memoria descriptiva.

| |Nota

i) Los plancs y memoria descriptiva se presentan
en tres (03] juegos originales, pudiendo mJ
administrada para las modalidades B, C y D,

| jaciuntar un juego original al inicio del tramite
| |los otros dos (02) iueges originales

|ii} Deciaracion lurada de habilitacion de losf
profesionales que suscriben fos planos sefalados
en el requisito 7.8 y 9.

5/500.00
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Requisitos comunes
Formularia Onico, en tres (03) jueges ariginales

Decreto  Supremo  N'009-2016-Vivienda
Decreto  Supremo gque  modifica
Reglamento de Licendas de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificaciones, A
36°. (23.07.2016)

Ley N° 30494- Ley que modifica s 2
N"25090- ley de Regulacidn di
Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

Art 22° (02.08.16)

Decreto Supremo N° 013-2017-VIVIENDA,
que aprueba el Reglamenta de Licencias de
Habilitacién  Urbana y  Licencias

175071 2171

Decreto Legislative N 1246-Medidas de
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3",4°
°(10.11.16)

|debidamente suscritos por el administrado,
|sefalando el ndmero de resolucidn de Ia ficencia

sea persona disticta a la que inido mm__
|procedimiento  de habilitacion  urbana, |
 |documentacién que acredite que cuents con

el representante legal sefialando que cuenta con

| |Persana Juridica, presentar declaraddn u.:anu;

Edificacion Art.32° numeral 3222 Partida Registral y el asiento en el que const

de habilitacion urbana respectiva, asi como el
numere de recibo y la fecha de page del tramite
rle Recendidn de Obras.

En el caso que el titular del derecho 2 habilitar]

derecho a hahilitar .

epresentacidn vigente, cansignande datos de |3
nesrritz |z micma

Copia simple de la conformidad de obra def
ervidios emitidos per Ias entidades prestadora

e los servicios publicos, acompafizds de _M_
eciarzcion jurada del administrado acerea de su

10das | Olcnzde o0 te] Sub Gereme de
Tramite Farmalizacidn de Gestidn
Documentaric y{ 92 12 Propedad | Formalizacidn | Territerial
Archiivo Cantrsl v Habilitagiones fde la Propiedac
Urbanas |y Habiltaciones
Urbanas
Plazo paal
ircerpaner
apelacidn 1
difas habiles
(Flazo
para b
30 diag
ihatilles.,
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34°,42°,47°, y 51"y 52' {20463.2017)

mismos. de ser el caso.

6 | Copiadel comprobante de pago

._ i) Los planas y memoria descriptiva se presentan
~ |en wes (03) juegos originales, pudiendo i
| |administrado para fas modalidades B, C v D)
| |adjuntar un juego original al inicio del tramite ¥
] - los otros das {02) juegos originales.

{ii) Declaracisn Jurada de habilitacidn de
|profesionales que suscriben los planos sef
8] en el requisito 7,8y 2.

opia legafizada notarialmente de las minutas

| |que acrediten fa transferencia de las dress de
|aportes a las entidades receptaras de los mismos
| |v/o comprobantes de pago de 2 redencidn de los)
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TIVA : [Ciicina d Tramite] Sub Gerantz ge] SubGerente | Gereme de
Regquisitos cormunes: SRS 1 Documentario v | Farmalizacién de Gestidn

. " v . Archivo Certral | de la Propiedad | Formalizacidn Territarial
| 1 |Formulario Unico {(FUHU) 6 (FUE], suscrito por ef

¥ Habilitaciones |de fa Propiedad
dministrado y/o su representante llegal. Urbanas |y Habiltaciones

Urbanas

ey N* 20494- Ley que modffica 2 la Le 2 |Comprobante de pago de la tasa munidipal 1448 SfEnnan

F29090- ley de Regulacdon de| |correspondients.

abilitaciones Urbanas y de Edificaciones |

Art 11° (02.08.16} | |Nota:

| |z revalidacidn sélo procede cuande exists Flata  para
Reglamento de Licencias de Habilfitacionf S llavance de Iz ejecucion de la obra sin considers HHHM._-W
Urbana y Licencias de Edificacién, Decretof i} .o 0 preliminares, conststado  por g dias héailes

o 10 OHLICITVVENDA . AL ysicnalkiad Mo dé la. presentacitn. de. 1y

- Isolidtud de revalidacidn. Este awance puedd
Decreto Legislativa N° 1246, que apruebal | presentar modificaciones no sustanciales.

iversas  medidas de simplificacion] |
istrativa.art. 2*,3"y 5° (10.11.2016) | |

Decreto Legislativa M® 1272, que medifical |
Iz Ley N° 27444, ley del Procedimierito) ]
ministrativo General y derogs la Ley N° |

), ley del Silencio administrativo, Art] |

2°,44° y 45° (21.12.2016) o

04°{15.05.20171

Plazo  maximol
para  resolver|
30 dias|
hahllas.
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[Cicna de Tramite
Docaremtario y
| o . Ardhiya Central f liz=2gio
licitud con cardcter de dedaracidn jurada y Habiitaciones |dets Fropieiad
| r el saficitante, i i de irbanas HabiiFaisanes|
Ley N° 30494- Ley que modifica 2 fa Leyk rmada por el salicitante, indicanda el nimero [ Habi
N"29090-  ley de Regulacion def |['alicencia obtenida y/o del expediente tramitada.
Habilitaciones Urbanes y de Edificaciones)
Art 11° (02.08.16) | 2 |Pago por derecho de Trimite Gratuito
[Regiamento de Licencias de Habifitacion| | Plazs  para
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto|  |Mota; _m sacier. 25
Supremo N2 011-2017-VIVIENDA Art| |i} s prérroga deberd solicitarse dentro de los 30 u_na;m&m
03°.{15.05.2017] | {dizs calendarios anteriores al vencimisnta de laj
| {licencia materia de prdrroga.
Decreto Legisiativo N* 1246, que apruebal
diversas  medidas de  simplificacion| 1
fpdministrativa.art. 2°3°y 5° (10.11.2016) |
Decreto Legisiativo N° 1272, que modifical |
la Ley N* 27444, ley del Procedimientof | Tl mw
i\ para  resollv
ministrativo General y deroga la Ley N° i 30 dias|
060, ley del Silencio administrative. Art] | bt
2,447y 45* (21.12.2016) =
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ebidamente suscritos por el administrado v lo
rofesionales responsables, en el que se indica el
|numero de recibio y la fecha de pago del tramite
2 la licencia ante la municipalidad; asi como, la
|copia del recibo del pago efectuzdo arte lo
B no_nw_nﬁ profesionales, segin la modalfidad que
Decreto Supremo N° [06-2017-Viviendad |
Decreto Supremo que zprueba el Tex:
{Unico Ordenado de la Ley N 79090,
Regulacdn de Habilitaciones Urbanas |
Edificaciones Art 3°, numeral 7 (28.02.17) |

| 3 |En caso que el administrado no sea & promietario
| del predio, debe presentar Iz documentasidn qu
de]  |acredite que cuenta con derecho a halsiitar y d
i ser el caso 2 edificar.

Reglamento de Licendias de Habilitacic
thana y Licancias de Edificaciones, A
27°. {23.07.2016)

eclaracion Jurada, consignando el nimers de |a
artida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmuetle,

Ley N° 304%4- Ley que modifica a Iz Le
N°29090- Lley de Regulacidn
Hzbilitaciomes Urbanas v de Edificacione

Art 2, numeral 7 (02,08 16) caso el administrado sea una persona juridica,
eclaradion  jurada del representante legal;
fialando que cuents con representacidn
| nte, consignando datos de |a Partids mnn._mqm;
y &l asiento en el que conste inscrita k2 misma.

Decrete Supremo N* G11-2017-VIVIENDE
que aprueba el Reglaments de Licencias d
Habilitacién Urbana ¢ Licencias d
dificacidn.  Art.27°,

Sub G

Formalizacidn
de l2 Propied

v Hebditaciones
Urbanas




BSimplificacion Administrativa,art. 2°.3%4° y{
5°(10.11.16)
Decreto Legislativo N® 1272, que madifical
|2 la Ley N 27444, ley del Procedimientol
Administrativo General y deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrativo, A
427, 447 y 45° (21.12 2016)

Decreto  Supremo  N°  QD&-2017-iUs )
Decreto Supremo que Aprucba el Te o}
Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del
Pracedimienta Administrativo General Art,
PB4 42°47", y 517y 52° (20.032017)

§|Declaracidn  jurada de habilitacion de  log
Decreto Legislative N° 1246-Medidas def |
| [técnica.

Anexo E ( FUHU) Independizzcién de Terreno
|Rustico / Habilitacion Urbana.

| 7 | Certificado de Zonificacion y Vias

| 8 | Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

8 |Copia del comprobante de pago de la tasal

|matriz con coordenadas UTM.

| Jurbana més cercana, sefialando el perimet
| [relieve con curvas de nivel, usos de suelo W

| de Desarrallo Urbano aprobado.

profesionales que suscriben la documentacidn

municipal corespendiente .

C ._.ﬂn.

fano de ubicadign y localzacién del terrenc|

lana con la propuesta de integracidn a |z qusu
oy

dportes normativos, en concordancia con el Plan

6.46

5/268:00
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| |registrales.
| |independizada v lafs} parcela(s) remanente(s),

| |anteredentes resistrales

|38 Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos W

identifica el ndmero de parcelas con los sufijos|
| |del predio matriz.

” mwmc«m_nm..mﬂsn_om al Sistema Geodésice Oficial,
{s=gln lo establecido en la Ley N2 28284 vy sy

[ 2riana del predio ristica matriz, indicando)]

|perimetra, linderos, drea, curvas de nivel y
|nomenclatura  original, segin  antecedentes|

| 13|Plano de independizadicn, sefalande la umﬁmu

 |indicande perimetro, linderos, 4res, curvas
{nivel y  nomendsturz  original, segun

| |medidas perimétricas del predio matriz, del dreal
| |independizada y del drez ramanente,

" i) Cuando corresponda, &l Plano de parcelacicn

| i) Los planos antes referidos deben estar]
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Requisitos comunes

_| 3 |solicitud dirigida al Alcalde.

| 2 |Mostrar el DNI del propietaric o Apoderado y/of
Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA} |Representante Legal.
que aprueba el Reglamenta Nacional d
Edificaciones - RMN.E {09-06-2006) y s
medificatoria D.5. N¢ 010-2009-YIVIENDA,|

Persona Juridica, de ser & caso, presentar
|declaracion jursda del representante lega
Actuslizacidn del Reglamento Nacional def [|sefialando que cuenta con  representacidn
dificaciones - RNE. Capitulo  IlArt}  |vigente, consignando datos de la Partida Registral
08°(09.05,2008) b |v o asiento en el que conste inserita la misma o
| |carta poder simpie con firma del administrado.

ley N° 27972, Ley Orginica def
[Municipalidades.Art. 79° numeral 1.4.3] &
(27.05.2003) :

Copia de documento que acredite |z propiedad
| {v/oantecedentes registrales actuafizado,

Plana de ubicacion en escala 1/500 y mi&L
|por el propietario y profesional en Ing. Civil.

Decreto Ley N"18270.Norma para agiliza
o5 procesos de renovacion urbana para el|
esarrollc de Centras Poblades.Art 01°
102.05.1970) &

Documentario y
Archivo Central

T al
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Propiedad  Comdn.Art.

firve a4 wnney

Decreto  Supremo N°
Decreto Supremo que Aprucha el Te)

42°,. 47%, v 116" (20.03.2017)

Diversas Medidas de

19:;»89‘

ecreto Supreme N2 035-2005-VIVIENDA |
fQue aprueba d Texto Unico Ordenzado delf

7 |Carta de seguridad de obra, firmada y sellada por
|¢! profesional responsable de Iz obra (Arquitectol
| |o Ingeniero Chsl).

| 8 {Paso por Derecho de Certificado de Habitabilidad

nmobiliarias de Propiedad Exclusiva y def

0r y S1°f

006-2017-JUs |
of  [sumare.
Unico Ordenado de |z Ley 27444 - Ley del|

5] casos de il ndizacion deberd adjunta
Procedimiento Administrativo General Art.| P Pas eopendt " e

|plano del predio dentro del lote matriz.

Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba .”._

Pdministrativa, A, 2%, 3, 4 y 5|

Nota:
il Cuando el caso es de prescripcidn adquisitiva
seré necesario |z presentacion del pedido d

i) De ser €l caso presentar el certificado de
numeracion.

5422
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X 30 Dias, | Oiicna 92 Tramne | Sob Sorenie se] Sioaereme | Core e
Daocurmemtario y | Formalzacidn de Gessian

Archizo Central | diz ls Propiedad | Formalizzcian Territorial
¥ Habifltaciones [de i Progiedad

[Decreto  Supremoc  N°009-2016-vienda

| 1 {Formulario Unico {FUMU), en tres {03) juegos
Decreto  Supreme  que  modifica el

; 1 | Joriginales, debidamente suscritos por e Urtemas |y Habilradones]
freghmento de Licencias, de: Hatiitacionil. v nictrado y los profesionses responsables, en| Vs
fbana y Llicencias de Edificediones, Art) ) ;
e (93 07 2014 i el que se indica el ndmera de recibo y I3 fechz def
| |pego del trdmite de la ficenciz ante Ia
ey N' 30434- Ley que :”ma”um la Ley| |municipalidad; asi como, la copla del recibo del
IN®29000- de jan  def | _ ;
7 mo:mwrﬂ_‘ igas ¥ amwg = | |page efectuado ante los colegics profesionales,)
abilitac Edifficaci . apeladién  1Siapeladgdém 19§
Art 27° (02.08.16] segun |a modalidad que corresponda. s e

Plws  paralPlazo ard

Decreto Suprema N° 011-2017-VIVIEN
lgue aprueba el Reglamento de Licencias
Habifitacién  Urbana y Licendas

dificacion.Art.26°, numeral 262, 263
(25.01.2017) En caso que el administrado no sea el ?ﬁu-&m

del predio, debe presentar la documentacion g
Decreto Legislative N° 1246 Medidas de]

impiificacion Administrativa, art 273" 4" y| | [27edte Gue cuenta can derecho 2 habiltar y Plo masimolplazo  masim
5 (10.11.15) | Jser el caso a edificar. para  resobver|pars  resakied

. 1 30 dias{:30 diss dbiles.
[Decreto Supremo N° 006-2017-Wivienda: | 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, risbites.
Decreto Supreme gue aprusba el Texto] |declaracion jurada del representante legal;
Unico Ordenado de la Ley N* 23090, Ley de} sefialando gue cuenta con representscidn
Regulacién de Habilitacianes Urbanas y def | 82Nte. consignando datos de la Partida Registrall
dificaciones Art 3, numeral 7(28.02.17) || y &l asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracién lurada, consignando el nimero de
Partida Registral y el asiento donde se encuen
insarito el inmusble.

Declaracidn  jurada de habilitacién de
profesionales que suscriben la documentaci
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u.n.....a.._..@ Zm .memﬁ.. ZQ.__._._ a

atribuciones del Servicio de Parques que e
2| Organismo Piiblico Descentralizado del

12 (02.07.71)

Oecreto Supremo  N°  006-2017-IUS
[Decreto Supremo que Aprueba el Texto
Unico Ordenado de |z Ley 27444 - Ley de
Procedimiento Administrativo General.Art
34°,42°47°, y 51*y 52° (20,03.2017)

Sector Vivienda, y sus modificatorias.Art.} !

|municipal comespondiente

Plano de ubicacidn y localizacion del lote materia
de subdivision.

Plana del lote a subdividir.
Plano de la subdivisidn.

Memoria descriptiva.

Copia del comprobante de pago de la J

i) 'Plano del Iote 2 subdividir v ef plano de la

| |division; se debe sefzlar el drea, linderas,

medidas perimétricas y nomenclatura de cad

| |propuesta resuftante, segin los anteced

|registrales y en concordancia con fo establecid

|Edificaciones - RNE.

i) Para el caso de la Memoria Descriptiva se d
| |indicar dreas, finderos y medidas perimétricas d

“ . |propuestos resultantes.

| i) Los documentos presentados deben estad]
| |firmados por el adminisirado y el profesionall
~ |responsable del proyecto.

| [en 13 Norma Técrica GH.020 “Componentes

Disefio Urbano™ del Reglamento Naciona!

lote materia de subdivisidn y de los sublot

6.46

§/268.00
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X 15 dlas | OnonageTranee | Son ce] sob e de

Reguisitos comunes Dicun Vi Foumakaki § de Gestidn

Formulario Unico y el Anexo 6, en tres (03) j Archivo Central | dela _.v_dnm.u& rormalizacidn | Territorlal
i _ ) v Habilitaciones e la Propledad

originales, debidamente suscritos  por el Urbanas |y Habilitaciones|

adrninistrado y los profesionales responsables, en Urbanas

el que se indica el nimerc de recibo v la fechz def
Decreto Supremo  N°009-2016-Vivienda- pago del trémite de la licencia ante
Decreto  Supremo  que  modifica el municipalidad; asi como, la copiz del recibo
[Regiamento de Licencias de Habilitacian| [P0 Sfectuado ante los colegios profesionaes, paze  paralPlaze pard
Urbana v Licencias de Edificaciones, Art| |588Un Ia madalidad que corresponda. interponer  linterpaner

27°. 123.07.2016} apelacion  15|apelacion 1Y
- ias hibil
Declaracidn Juradz, consignando el nimero de _u dias hibiles  |dias habiles

Decreto Supremo N* 008-2017-Vivienda-|  |Partida Registral y el asiento dende se en:
Decreto Supremo gue aprueha e Texto inscrito el inmueble.

Unico Ordenado de ks N® 25090
s Leyd En caso que el administrado no sea el propietario

M lacidn de Habilitaciones Urbanas y de del predio, debe presentar |a documentacidn AH
iones Art 307, (28.02.17) acredite que cuenta con derecho 3 habilitar y

ser el caso a edificar.
Ley N 30494- Ley que modifica a la Plazo miximofPlaza  maximg
N°29090- Ley de Reguladon d En ca50 el administrado sea una persona juridica, para resolerfpara  resalves
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones)  |declaracion jurada del representante legal] H_Nﬁ, Qa0 ek hatills:
Art 30 © (02.08.16) sefialando gue cuenta con representadidn

Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA, vigente, consignando datos de la Partida Registral]

& aprueba el Reglamento de Licencias d y &l asiento en el que conste inscrita la misma.
abilitacion Urbana vy Llicendas d
lcacion.  Art36°, numersl 361 Declaracion  jurada de habilitacion de
7Am2M7 profesionales que suscriben la documentadic
técnica.

Legislative N° 1246-Medidas d
mplificacion Administrativa, art. 2°.3°4° Certificado de Zonificacidn y Vias; v, de ser J
°{10.11.161 ij i
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Decreto Legisiativo N* 1272, que modifical 2

2 3 Ley N° 27444, ley del Procedimientol
s ti 1 i | R

i ,__M__mh:ma ) am@ m. o _z. 8 1Plano de lotizacidn, conteniendo el perimetro de

23060, ley del Slencio adminstrative. AL . ot dicefto de la lotizacidn, de Ias vias,

42°, 44° y 45° (21.12.2016)

| |aceras y bermas; v, Ias dreas correspondientes 3
| |los aportes. L= lotizacion debe estar en
Pecreto  Supremo N 006-2017-US B cvcordancia con ef Plan de Desarvollo Urbano -
Decreto Supremo que Aprueba 2l Te of PN 1anrnhada

Unico Ordenado de |2 274344 - del]
I = Ley Ley | 9 |Planc Perimétrico y Topogrifico del temenio,

Procedimienta Administrativo General. Art.{ induyendo |a referencia topogrifica 3 la sJ
g

[ AZA7 y517y 52° (20.032017) |urbanizade més cercana existente o <o
| |aprobacion de provectes.

10 Memoria descrigtiva, indicando las manzanas
| Jcorresponder, las dreas de las lotes, |
| |numeracidn y los aportes reglamentarios.

Copia legalizada notarizimente de las minutas y/o

| |copia de los comprobantes del pago por
| |redencién de los aportes reglamentarios qu
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Copia del comprobante de pago de la tass]

| |documentos sefiafados en los mumerales 6, 7 y &
| |del presente numeral, debiende presentar en su

reemolazo:
a) Resolucién y plancs de los  estudios)

~ preliminares aprobadaos.

bj Planos de Replantso de |3 habiitacién urbana,
de corresponder.

. |municipal comespendiente ,

i) B adminisrado que sjecutd obras
habilitacidn urbana sin contar con la autorizadis
municipal correspondiente, puede iniciar
procedimiento de regularizacidn, siempre qu
| Jcuente con edificaciones y obras de distribudc

| de agua potable y recoleccion de desagiie, y
{distribucion de energia e ilumiracion pu
segun correspands; v el nivel de consolidacién

| |los predios debe ser de 90% diel total del drea Gt
[ |del predio matriz.

S54

Sfs0030
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27972, ey Oummanm
Municipalidades. Art. 73" (27.05.2003)

Decrete Legislativo N° 1246, que ap

Mostrar el DIN| del interesado.

administrativa.  Articulo. 2° 3°

| Copia de Constancia de Adjudicacicn

Recibo de Pago por;
a) Saneamiento Fisico - Legal

Decreto  Supremo N°  006-2017-JUS
Decreto Supremo que Aprusba el Te
Unica Ordenado de |a Ley 27444 - Ley
Procedimiento Administrative General Art
4°,42°47°, y 51° y 52" {20.03.2017)

b) Derecho de Tramitacidn {Formuladdn de Titulo

|c) Valor Arancelario del Terreno 5% de Yalor del Terrenc

Sdias

SUb Gerente

Piazo

Plazg parg

Garante de
Gestidn
Terrivorial

para  reschver|
30 dias|

para  resalver
130 diss habdles

lazo




ley Ne 27972, ley Omgnica de
IMunicipatidades (27.05.2003)

Unica Ordenado de la Ley 27444 - Ley del
Procedimienta Administrativo General Art.
34°,42°,47°, y 51° y 52° (20.03.2017)

ministrativa.  Articule. 2° 3* y 5°
116.11.2016)

Decreto Legislative N® 1272, que madifica
[ Iz Ley N° 27444, ley del Procedimiento

LT (71.12.90161

| Certificado Negativo de Propiedad del Inmueble

| § |Adjuntar el pago del impuesto predial y arbitrios

Decreto Legislativo N® 1246, que apruebal

iversas  medidas  de  simplificacion| 8 |Ficha de actualizacién de datos de predio urbano.

| 7 {P2g0 por Inspeceion Técnica

Administrative General y deroga Is Ley N |
23060, ley del Silencio administrativo. A i

Requisitos comunes
icitud dirigida al Alcalde.

Maostrar el DNI de los soficitantes

orumento que acredite la forma de adquisician]
e Terreno

Propiedad

084 5/35.00
108 5/45.00
072 5/30.00
085 5/27.00
5% de Valor del Terrenc

o —

Oficina de Trémite
Documentzria y
Archiva Central

Sub Gerenta ce

Farmalizackin

de Iz Propiedad | Formalizacién | Territorial
v Habilitagiones jde |a Propledad)
Urbanas |y Habilitaciones
Urbianas
Plazo paraf Flazc parg

de

Sub Gerente Gerenie de

Gestidn

" ¥
apelacion

30
hahiles.

dizs hidgiles  |dias habiles

Plazo maximolPlazo  mdxdmdg
pa  resohver|pars  resolved

1 apelacidn 19

dizs{:30 dias habilles|
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Icitud dirigida al Akcalde.

Ley N° 26667, ley del Desarroko
omplementaria de Formalizacion de
Propiedad Informal, Acceso al Suele

2| DN| de fos Titullares o Representant
Dotacién de Servicos Basicos. {15.03, 2003, J
ley N 27872, ey Ovganica

sona Juridica, presentar declaraddn jurada
Municipalidades. (27.05.2003)

representante |egal sefiafandao que cusnta con
presentacion vigente, consignando datos de I3
rtida Registral y el asiento en el que const
{inscrita la misma,

Decreto Legislativo N° 1246, que apru:
diversas  medidas de
administrativa.  Articdlo. 2° 3" \ AR

Certificado Megativo de Propiedad de Inmueble

Decreto Legislativo N° 1272, que modi
3 la Ley N* 27444, ley del Procedimie
Administrative General y deroga la Ley
9060, ley del Silencie administrativa,

Adjuntar Dos (2) luegos de k Memoria
Descriptiva, Plano de Ubicacidn, Localizacidn i
Perimétrica, indicande coordenadas en UTM,
firmados por el propietsrio yfo profesional

Decrete  Supremo N°  006-2017-J
Decrete Supremo que Aprueba el Te
Unico Ordenzdo de la Ley 27444 - Ley ¢
Procedimients Administrativo General A
47°,y 51"y 52°(20.03.2017)

Constandz de Adjudicadén del Lote en 1erren
de Propiedad Municipal.

Adjunt=r copia
Arancelaric del Terreno.

de haber pagado e Valor

por Derecho de Adjudicacidn de Terrena:

| |3} Fines Comerciales par m2
| |b) Fines Industriales por m2

12056
2413

5/100.00
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ley N° 26667, ley del Desarrolio y|
Complementaria de Formalizacidn de |
Propiedad Informal, Acceso al Suelo
[Dotacion de Services Basicas. (15.03. 2003

ley N° 27972, Ley Organice def
Municipalidades. {27.05.2003) |

Decreto Legislativo N° 1246, que apruebal
diversas  medidas de  simplificacion
[dministrativa.  Ariiculo. 2° 2° y 59
(10.11.20186)

la Ley N° 27444, ley del Eonmnm_‘a_m_._ﬁum ..
ministrativo General y deroga la Ley N°|

Decreto Legislativa N® 1272, que maodifical |

Mostrar el DNI del posesionaric

3 |Copia de |z constancia de posesién del lote d
lterreno cuzando el peticionsnte no cuenta

| |Constandz de Adjudicacidn ctorgada por alguna
| |entidad Publica.

4 1Dccumentos gue acrediten s forma “u
| |adquisicion de la posesidn del lote como copia
contratos de compra venta & cesién de derechos.
5 | Constancia de Adjudicacion originaria o cogi
itida por entidad publics competente, de ser

50, acompafado de declaracion juradz

del

3ub Gerente de
Formaizacicn
g2 Iz Propiadad
¥ Hebiitacicnes
Urbanas

Formraizadion
do I Progizdiad
y Habilitariones|

Plzo @ara)

Gestign
Territoeial

Flazg pard

apeladion 15§
diac hdbiles

apelagdm 19§
dias habiles

Plaza el

Plazo  mamd]
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Unico Ordenada de fa Ley 27444 - Ley deif
Procedimiento Adminikstrativo General Art |
34°,42°47°, y 51"y 52° (20.03.2017)

Decreto  Supremo N Sm.mﬁr.cm“ _

Decreto Supremo gque Aprueba el Texto] 8 {2eclaracion Jurada de no uoﬁﬁnmm.uauﬁmﬂ

Y Huarmey.

[ Certificado otorgado por la SUNARP, respecto al|
- Hlote gue se solicita la adjudicacidn.

| 8 |Recibos de servicios basicos, de ser el caso

9 linspeccion técnica efectuada por el rea que|
 atiende la soficitud.

(18} Paso por derecho de |z emisian de la gL
| de Adjudicacion
|Nota:

| |No podrd otorgarse la constancia a personas g

| [poseen lote(s) de terreno en I Jurisdiccion de la

| [Provincia de Huarmey en calidad

| Iposesionarios, adjudicatarios o propietarios

- [titullo eratuito u oneroso

de otro lote de terrenc en la provinda

4,34

5/50.00

5180.00

:30 dizd:20 dias habiles.}
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X 07 dias | Cfiona de Trémite de de

Requisitos comunes - Documentario y | Formalizacidn de Gestion
L N* 26667, Ley del Desarroll Archivo Central | de iz Propiedad| Formalizadidn | Terrivorial
ey - rolio witaciones {da & Propledad
Complementaria de Formalizacion de |a] T [3@licitud simplede Adjudicacidn de Lote e

| Urbanas  y Habilitaciones
Propiedad Infermal, Acceso al Suelo v| . < "
Dotacion de Servicos Bdsicos. (15.03. 2003 Presentacion de documentos Téenicos y legal

| June declaracién jurada del administrado acerca v_ﬂu paralPlaza pary
Decreto Legislative N* 1246, que apruebal lde su atenticidad. mun_m_uau W bl
iversas  medidas  de  simplificacion| i n__uM b ]
dministrativa, Articulo. 2* 3° y 5°| 8{Pago por derecha de rectificacion de constenci 189 S70.09 vl
(10.11.2016) 15 de Adjudicacién
Decreto  Supremo  N°  006-2017-Us| | P mbvfaze i
Decreto Supremo gue Aprueba el Textol M“s ﬁ.ﬂ_ﬂ H&&aﬁﬁ
Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley delf hatites.

Procedimiento Administrative General.Art.]
34°42° 47", y 51° y 52° (20.03.2017)
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{Solicitud simple

ley N° 27872. ley Organica de]
|Municipalidades. Art. 79° numeral 3, 3.4] ¢
{27.05.2003)

Mastrar el DNI del solicitante
Ordenanza Municipal N° 028-2011-MPH. ;
3 |Acreditar carga familiar acompafiando copia nM

Decreto  Supremo  N°017-2006-Vivienda,|  |partidas de nacimiento de hijos, partida d
ique aprueba el Reglamento de los Tiulos IIf | matrimonio en caso de ser tasado, o certificado
lli de Iz Ley N® 28687 “Ley de Desarralio]  |de convivencia en csso de tratarse de
mplementaria ~ Jconvivientes

la formalizacién de la Propiedad] |
Informal, Acceso al suelo y dotacidn def 4 |Declaracion Jurada de Ingresos del mo_mn#maﬁ
rvicios bdsicas”. Art 277 y 28 |sclicitantes, monte que no debe superar el
47 A7 Annct | Jdela UIT.

N* 28687, Ley de desarrolio y de
alizacion de la propiedad informall
al suelo .Art.4°, numerat 4, art 17° Y|

c (15/03/20061 4

§ | Declaracién Jurada de no poseer o ser propietario
|de otro lote de terrenc en la orovinciz del

al.l..m de Tramite
Documentario y
Archiva Central

FarmaliFacida de Gestion
dig ls Propiedad | Formafizaddn | Terriorial
¥ Habilitationes Jde i Propiedad

y Habilitaci
Urbanas

Plaza paralPlaza pars
interponer Interponer
apelacion  1S|apeladdn 19
dias hibiles  |diag habiles

Plarn  madxmolPlazo  medmof

30 dias]:30 dias habiles.
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diversas  medidas de simpiificacion
dministrativa.  Articulo. 2° 3* y 5°
110.11.2016)

ﬂmnﬂﬂa Legislative N® 1246, que apruebal

Decreto  Supremo N”  006-2017-1US,
Unico Ordenade de la Ley 27444 - Ley dell
[Procedimiento Administrativo General Art.{
Jwﬂu—wa.hq.. ¥y 517y 52°(20.03.2017) !

|s0n propietarics de otro inmuebles.

7 |Evaluacion de [a situacion del lote efectuado por
{el area que atiende Iz salicitud.

| 8{Pago por derecho de Inspeccién Técnica

Decreto Supremo que Apruebs el Texto]
9 |Derecho de pago por la emisidn de la nozﬂﬁnj

~ {Notz:

|Urbanos que no estan inscritos en la base grafi
|de Registros Publicos.

| Gerencia de Gesticn Territorial.

| 6] Centificado emitido por |z SUNARP actualizado,

donde se establece que el o los peticionantes nol

de habilitacidn.

il5e considera ha constancia para predi

iil La inspeccién técnica es realizada por Iz

039

033

51600
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Dhicnz A2 Tramie
Docurmentario y | Formalizacdn de Gestign
Archivo Central | de la Propiedaxd | Formalizacidn | Territorial

ey N° 27972, ley Omanicz  de y Habilitaciones fde b2 Propiedad)
nicipalidades. Art. 79°,numerzl 3, Solicitud simple Urbanas Habilitationes]
7.05.2003) Urbanas

Mostrar el DNI del solicitante
[Ordenanza Municipal M° 028-2011-MPH.
Original o copia de |a Constancia de Habilitacion|

Decreto  Supremo  N°017-2006-Viviends, con una antigledad no menor de tres (03} meses, (Plaza e pari
e aprueba el Reglamento de lios Thulos ) Hﬂ_ﬁ& 2 _uun_&%ﬂ of
ﬂ_.“__ de Ia Ley N2 28687 “Ley de Desarrol Declaracian Jurada de no poseer o ser n..oﬁmnmnw izs hablles ke habiles
Complementaria de la formalacicn de de otro lote de terrenc en la provincia d

Propiedad Informal, Acceso al suelo Huarmey.
jdotacion de servicios bésicos". At 777y

Pago por derecho de Inspeccion Técnica 0284 5/35.00
" (27.07.2006).
Derecho de Pago por la emisidn de la constancial 108 5/45.00
ey N° 28687, ley de desarrollo de posesidn de cardcter provisional,
complementaria de formalizacidn de -
opiedad informal acceso al suelo i - sk_a.n””n E%“
tadén de servicio Art.4°, numeral 4, 17°]  [Nota: Mu diasd-30 dias habiles)
247 {15/03/20061 | |il5e considera ha constancia para  predios) ——
| |Urbanos que no estan inscritos en la base grafical

| |de Registros Publicos.

i) inspeccién técnica es realizaca por la
| |Gerendia de Gestidn Territorial.
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Oficina de Trémitz | Sub Gerente de] SubGerente | Gerente de
Dotumertario ¢ § Formalizacdn de Gestisn
Archivo Cetrall | de la Propiedad| Formalzacén | Territorial

ey N° 27972, ley Organica | i y Habilitagiones Jde la Progiedsd|
unicipalidades. Art. 79%,numeral 3, 3.4] 3 |Solicitud simple Urbanas  fy Habilacionss

127.05.20031
Ordenanza Municipal N° 028-2011-MPH.

Decreto  Supremo  N'Q17-2006-Vivienda
que aprueba el Reglamenta de los Titulos
Il de la Ley N2 28687 “Ley de Desarro
omplementaria

de la formalizacién de la Propiedad

Informal, Acceso al suelo y dotacidn

servicios basicos”. At 27° y 28

(27.07.2006).

Ley N* 28887, Ley de desarrollo y com.
ormalizacidn de la prop. informal accese al|
suelo y dotacidn de servicio Art.4°, nume:

Mostrar el DI del salicitante.

|Original ¢ copia de la Constanciz de Pasesidn
avisionz! de lote de terreno y/o la constanci
|de habilitacién para paseer lote de terreno, umﬂu
este ultimo caso sera con una amtighedad no
|menor de 6 meses, para e easo de Asentamientol
Humano.

| Declaracidn Jurada de 2 vecinas, que acrediten la|
_ posecion publica y permanente

|Declaracidn Jurada de no poseer o ser progietario
|de ctro lote de terreno en la provincia del
|Huarmey, para el cso de Asentamientos
JHumanos

Plazo parad Fae parg
irterponer interoner

apelacian spelazion 1§
dias hébiles czs biles

Urbanas

fazo  miximadMazn  méximg
=] ak rasalye
30 diad- 30 dias habiles §
hadiles.




28097

2 la _.3.1. 27444, ey del Procedimi
IAdministrative General y deroga la Ley

[44° [ 7117 2MAY

reto Supremo gue Aprueba el Ti
Unico Ordenzdo de 3 Ley 27444 - Ley

34°,42° 47°, y 51° y 52" (20.03.2017)

| 6 |Documentos que acrediten la transferencia del
| |posesidn u otro programa originaria de posecion,
len los casos de programa de vivienda y/ol

Decreto Legislativo N 1246, gue apruebal |nabilitaciones urbanas del casco urbano def

mg_.-._“wm cacion| :

7] Pago por derecho de insgeccidn Técnica

erecho de pago por la emisidn de |a constancia
~ |de posesidn definitiva.

|Certificado negative de propiedad emitide por
| SUNARP, respecto al lote.

29060, ey del Silencio administrativo, A

reto  Supremo N°  Q06-2017-lUs) :
| |i) No podri otorgarse la constancia a person:
{que poseen lotefs) de terreno en la Jurisdiccio
|de fa Provincia de Huarmey en calidad d
posesionarios, adjudicatarios o propietarios
titulo gratuito u onerosa.

Procedimienta Administrativo General A

| |illSe considera hz comstancia para
| |Urbanos que no estan inscritos en la base
| |de Reristros Publicos.

inspeccion técnica es realizada por

084

241
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Oficina de =
- — ._._.un._#m. Formakzacdn de .mmm&n._._
Resolucion Ministerial N° 016-93-1usTuo) | Resgemmsiaciy | E S]] et
del Codigo Procesal Civil. Art. 3504°| 3 {Solicitud simple Archiva Central : v Hbilkaciones
i23.04.1993). Dty
Mostrar el DNI del solicitante
Ley N° 28687, ley de desarrollo
complementaria de formalizacidn de | Pano simple de ubicacion del predio
propiedad informal acceso al suelo
[otacién de servicio.Art.4®, 17° y 26 '3g0 por Inspeccidn Técnica 072 530,00 Ples  parafPlazo gar3
(15.03.2006) i 2
8 |Pago por derecho de tramitacion. 060 | smsoe el & s |
Decreto  Supremo N°017-2006-Vivienda,| it
e aprueba el Reglamento de los Ticulos I ® | C9Pi2 Smple del documenta de transferencia soiq
q | |en caso de temrenos agricolas, acompafiado d
lli de Iz Ley N2 28687 “Ley de Desarrolio ~ |una declaracién jurada del administrado maﬁ:..u
Compiementaria | de 1 atenticidad
e I formaizacion de la Propiedadligll e tncia de Habilitacin solo en los casas def
Informai, Acceso al suelo y dotacidn def |predios erazos. R, —
fervicios  basicos™. At 27" y 28 | para resobver|pars  resaived
gy 30 dias}:30 dias hdibies
(27.07.2006). | |i) Lz inspeccidn técnica es realizada por laf il
| |Gerencia de Gestion Territorial.
Decreto Legislative N' 1246, que aprueba] |
diversas  medidas de  simplficacion|
Wu:._.—...wamﬂ?m‘ Articulo, 20 3° y 5
10.11.2016) i
Ordenanza  Municipal ~ N°005-2018f |
MPH(14.03.2018) M

2 Je
4-

G ANG
£ w
L = X
x e AL
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ley N° 27972, ley Organica
Municipalidades. Art. 79%numeral 3, 3.4

Mostrar el DNI del saiicitante

Decrete Legislativo N° 1246, que aprue

diversas  medidas de
administrativa.  Articuio.  2°

Plano de Ubicacién v Locslizacidn con
coordenadas UTM

Mermoria Descriptiva

Decrete Legislativo N° 1272, que modi
3 la Ley N° 27444, ey del Procedimie
Administrative General y deroga [a Ley

25060, ey del Silencio administrativo.
447 {71 12 IMA)

Certificedo Megativo de Inspeccidn (SUNARP) o
busqueda ratastral

Acreditacion de Posesion Publica y permanente

Decrete  Supremo N 006-2017-
Decrete Sugremo que Aprueba el Tes
Unico Qrdenade de |z Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General Art |
34°42° 47, y 51°y 52° {20.03.2017)

7 |Pago de Inspeccidn Técnica
|3} Por Héctarea (maximo 1 Hectarea)

| 8 |Pago por derecho de extensign de certificado.

6.2

6.02
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| s

TE . DE DOMINIO ‘a‘lnrm.

~
wis

DE TRACTO SUCESIVO DE POSESIONE

S
(A J
X 20 Dias Oficinz de Sub Gerente def| Sub Geremte | Gereme de
Trémite Formadzacidn de Gemtisn
ley N° 27972, ley Organicz de Docurentario yf 3 & Propiedad f...»aaths e
% = ; . ¥ Habiitacicnes [de s ediad
rgc:_gﬁm_amn&. Art. 79°numeral 3, 3.4] 1 [Formato de solicitud, dirigide 2l zicalde. Pretitvo Cantual | i s Habilkaciones
127.05.2003) 3 Urhanas
| 2 |Mostrar DN| del solicitante.
Decreto Supremo N2 mum,uccm.c._ﬁ.mzo?ﬁ
fque aprueba el TUD del Reglamente de ja} 8 |Copia de documento que acredite |a posesidn,
ey N2 27157, Ley de Regularizacidn def  |Por un plazo no menor a2 diez (10) afios a la fechal
Edificeciones, del Procedimiento para ja} |de presentacidn de Iz solicitud de Declaracin
Declaratoria de Fabrica y del Régimen def rm&:,:m_mﬁm:cm de propiedad medianie Plms  peralPlaza gard
Unidades Inrncbiliarias de  Propiedad w.«B,Q,_anca .Kawa;zma n_” aboo:“u_s_@.n woﬂ interpaner irterponer
Exclusiva y de Propiedad Comin.Art. 5° y titufaridad u otra forma de haber adquirido el apelacon  1S|apelacidn o
21°(06.11.2006} ST dias habiles | dias hebiles
kit o )
4 |Cogia de constancia de Posesidn de declaracidn
r_umxno unico ordenando del Cédigo Procesall  |administrativa de propiedad via prescripddn)
Civil. Art, 504 y 5557 {23.04.1993) adqguisitiva de dominio y regularizacién de tracto
sucesivo. (Visado por la Municipalidad provinciall
Decreto  Supremo  N°  006-2017-Jus|  |de Huarmey). Formato A3,
Decreto Supremo gue Aprusba el Texto — Plac ,
% & g e et T , masimo o Moy
Unico Ordenado de |2 Ley 27444 - Ley del e _u_m,:.ﬂ mm_aam.n:no. ___. ubicacion. (Visadaf parz  resciverlpara  resalesd]
i = : por la Municipalidad provincial de Huarmey), g i
Procedimiento Administrativo General.Art, o 0 A3 :30 dias} :30 dias hébiles
Format s
B4°,42°,47°, y 517y 52° (20.03.2017) e
6 |Constandia de actualizacién de datos de I3
Ordenanza Munidpal N°005-2018 MPH ( Gerenda de Administracien Tributaria.
14.03.20181
7 {Autoavaluo ( Ukimo)
8 Pago por derecho de tramite 0.80 5/33.20
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Trémite Farmalizacion de Gestion
Docurnentzrio y| 822 Propiedad | Formalizaiin | Territoral

- Hamdilaci defa Propk
Archive Central | ¥
Urbanas |y Habslicaciones

ley N° 27972, ley QOrganica def
[Municipalidades. Art. 79°,numeral 3, 3.4} 1.
(27.05.2003) _ ._.S@m de los pobiadores que ocupan el &
~ |materia de |a solicitud.

Decreto Supremc NG 035-2005-VIVIENDA,
r_cn aprueba el TUO del Reglamento de |z
ey N¢ 27157, Ley de Regularizacidn de
Edificaciones, del Procedimiento para |

eclaracion jurada de no existir 2ccion pendiente
contra el poseedor en que se discuta |z
ropiedad, imiciada con  anterioridad a2
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de 1.12.2004 y que no exista vinculo contractual
Unidades  Inmobiliarias de  Propiedad|  |con & propietario en el que se asume la condician| -
Exciusiva y de Propiedad CominArt. 5° | de  arrendataric, comadatorio,  usuario,
D1°(06.11.2006) I {usufructuario o cualquier otra  modalidad
- Jcontractual de acuerdo con el Art. 205" dell
|Codigo Civil, ni que es servidor de la posesién
| |(suscrita por no menas del 40% de los pobladores]
|que ocupan el drea materia de lz soficitud.

Plaza paral Plazo pard
Interponer interponer
apelacidn  1Sjapeladdm 15
dizs héhiles dias haliles

[Fexto dnico ordenando del Codigo Procesa

ICivil. Art. 504 y 5557 (23.04.1993)

Dacreto  Supremo  N°  006-2017-1US,
[Decreto Supremo que Aprueba el Ti
Unico Ordenado de Iz Ley 27444 - Ley
Procedimiento Administrativo General.Art

B4°.42°,47°, y51° y 52° (20.032017) i

ificacion del predic y la descripeion del Plazo miadmofPlaza e
gen y antigiedad de la posesién, antecedent "um”u nﬁﬂﬁ.ﬂoﬂﬁﬂ”
egales y de hetho de los poseedores —

ropietarios anteriores, o de otras personas g

pudieran tener derechos sobre el predio,
dicacidn de los demicilios de los mismos, si |

”.. onocieran o una declaracién jurada de
[Ordenanza Municipal N°005-2018- MPH b5
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| |eutoridad  competente U otros  medios
|probatorias de fecha cierta que acrediten la
|posesion continua, pacfica y piblica como
| |propietaric del predio matriz por un plazo nol
- |menos a diez (10) afios a la fecha de presentacion
| |de la soiicituda de Declaracion de Propiedad
| {mediante Prescripcidn Adguisitiva de Deminio.

8 |Padrén de pobladores o Padrén de Asociados,
| |con indicacidn de las generzles de Ley de cadal
uno de los poseedores y de los lotes gue passen.

| 6 |Pago de tasa municipal corraspondiente.

2000
40,00
60.00
80.00
10000

5/830.00
57166100
5/2,430.00
5/3,320.00
$/4,150.00
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Municipalidades. Art. 79°numeral 3, 3.4

|Formato de solicitud, dirigido 2l zlcalde.

| Mastrar DN del solicitante.

JAcreditar la posesién publica, pacifica y co
iez (10) afios o méds de un lote, pudien

Decreto Supremo N2 035-2006-VIVIENDA,|
oue aprueba el TUD del Regl, de Iz Ley N2

documentos en copias fedateada:
Declaracién jurada de seis vecinos

Contratos de préstamos celebrados ente e
sofidtante y cualquier entided bancariz

Deciaratoria de Fabrica y del Régimen de
U.Inmahiliarias de Prog.Exclusiva y de Prop.
Comun. Art, 5° v 21705.11.2006)

Comtrato de contruccidn ¢ amplacién de la

vivienda abjeto de prescripcian.

Contrato celebrade entre el solicitante

entidades que prestan servicios publicos.

Recibos de pago de agua o luz.

Constancia de pasesion emitidas por aﬂu:mﬁnmq_.h

de pobladores, parroguiss, dub de madres)

comité de vaso de leche, comedores populares of
|similares, registradores y al predic que ocupan.

10} Contrato en los que conste f2 transferencia de|

ﬂﬂﬁ. tinico ordenando del Cadigo Prece

fCivil. Art. 504 y 555" {23.04.1993)

Decreto  Supremo  N°
[Decreto Supremo gque Aprueba e| Textol
Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley dell
Procedimiento Admimistrative General Art.
347,42°.47°, y 51° ¥ 52° (20.032017)

fOrdenanza Municipal N°005-2018 MPH | 5
Certificado domiciliario, especificanda |a direcdion

del predic que se encuentra en posesidn,
otra  prueba que

fetacientemente de |a nosesidn
Pazo de derecho de tramitacidn.

120
120
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. 5ub Gerenta de| Sub Gerente
: —— Tramite Formalizacidn de Gestidn
|Requisitos comunes Documentario y| 32 & Propledad] Formalizacian | Territarial
" ¥ Hzbsitariones {de la Propiedad
rmato de solicitud, dirigida al 2lcalde. Archive Central Urbanas |y Habilitaciones

Urbanas
ostrar DI del solicitante.

Decrete Supremo N° 035-2005-VIVIENDA]
que aprueba & TUO del Reglamento de Ia] 8 |Acreditar I posesicn piiblica, paciics y continua,
rante diez2{10) afos o mas de un lote, pudiendol
resentar  cualquiers  de las m@E:FJ

cumentos en coplas fedateada:

Plazo parajPlaza pard
interponer interponer
— - apelacion  15fapelacian 15§
c.ﬁuan? jurada de ﬂ.ﬂmﬂ posesionado en ¢ dias hzbiles  |cias habiles
edio durante 10 afos o mas.

Inmobilierias de Propiedad Exclusiva y
Propiedad Comin.Art. 5% y 21°{06.11.2006}
[Texto Unice ordenando del Codigo Pr Contratos de préstamos celebrados entre e

icitante y cualguier entidad bancaria of

Civil. Art. 504 y 555° (23.04.1993} ancers.

Contreto de constructicn o ampliacidn de laf
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Docreto Supremo  N° 006-2017-US |
Decreto Supremo que Aprueha o Texto|
Unico Ordenade de Iz Ley 27444 - Ley del
Procedimienta Administrative General Art|
34°.42°,47°, y 51°y 52° {20.032017)

Ordenanza Municipal N°005-2018 RMPH
14.03.7018)

[ d). Contrato celebrado ente el solicita
{entidades que prestan servicios pablicos.

|2). Recibics de page de agua o luz.
|} Constandz e posesién  emitidas  por

| |madres, comité de vaso de leche, comedored
| |pooulares o similares, registradores ante _u

~ |los poseedores v @l oredio oue ocunan.

| l8). Contrato em lios que conste 1a transferencia

organizacidn de pobladores, parroguias, dub dg

autaridad competente, que permitan identificar

i). Cualguier otra prueba que acredite

i). Pago de derecho de tramitacion.

De Predio Matriz

) Hasta 25 Lotes 20.00 s/830.00

bl Hasta 50 Lotes 40.00 £/1,660.00

ch Hasta 80 Lotes 60.00 5/2.490.00

d) Hasta 100 Lates 80.00 5/3,320.00
Mas de 100 e 100.00 5/4,150.00

maximodPiaze  maximg
reschefipara  resoivef
dias] 30 dias habiles |

Pagina 429



ey M° 27972, ley Organica
scipalidades. Art. 79°numeral 3, 3.4
7o
Decrsto Supremo N2 035-2006-VIVIENDA,
aprueba e TUO del Reglamento de
K2 27157, Ley de Regularizacidn
Edificaciones, del Procedimiento para la
Dieclaratoria de Fabrica y del Régimen
Unidzdes  Inmobiliarias de  Propiedad
Exdiusiva y de Propiedad Comun.Art. 5
21%06.11.2006)

JCwil. Art. 504 y 555° (23.04.1993)

Dacrefo Suprema N° 006-2017-)
Decreto Supremo que Aprueba el Te
Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrative General Art
347 42°47°, y51° y 52° (20.03.2017)

Crdenanza Munitipal N"005-2018- MPH

 |contractual de acuerdo con el Art. 905 del Codigol
~|Civil, ni que es servidor de la posesidn ﬁ_._mn%m_

=¥in nico ordenanda del Cédigo Procesall
|por no menos del 40% de los pobladores que

Jorigen y antigliedad de la posesidn, antecedent

|conocieran o una declaracion jurada de nol

Formato de Solicitud suscrita por ro menos del
40% de los pobladores gque ocupan el ares
materia de a solicitud.

- Declaracidn jurada de no existir accién pendiente

contra el poseedor en que se discutz la

|propiedad, iniciada con  anterioridad  al
|31.12.2004 y que no exista vincule contractuall

con el propietario en el que se asume la condicidn
e arrendatario, comodatorio, usuario, usuaric,
usufructuaric o cualguier otra  modalidad

ocupan el area matena de la solicitud.
dentificacion del predio y la descripcidon am

egales y de hecho de los poseedores of
opietarios anteriores, o de otras personas que|
pudieran tener derechos sobre el predio, con
dicacion de los domicilios de los mismos, si los]

Tramile
Documentaric |
Archivo Central

de Geastion
| formalizacion | Territorial
e la Propledad)
billtaciones)
Urbanas

Piazo para Pazn par3
ircerponer interponer
lapelacion 1Hapelacion 19
dies hibiles  |cias hablles

Flaza maximPlan maximg
para  resoher|para  resolved
i diasd 30 dias habiles)
hiles,
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| |con indicacien de las generales de Ley de cada
| Junodelos poseedores y de |os lotes que poseen,

| # |Resolucion de Reconceimients emitida por I3

| Jautoridad competente o otros  medi

prabatorios de fecha cierta que acrediten la

| Jposesion continua, pacifica y publica com

progietario del predio matriz por un plazo n
menas a diez{10) afios a |a fechs die presentacidn)|
de la soficituda de Declaracién de Propiedad|
mediante Prescripcidn Adquisitiva de Dominio.

i  {Padron de pobladores o Padron de Ascciadas,

Pago de tasa municipal correspandiente.

2000

3000
1060.00

5/830.00
5/1,660.00
§/2,490.00
5§/3,320.00
$/4,150.00
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ey N° 27972, ley Organica
H..cs_ma__,&am. Art. 79" numeral 3, 3.4
27.05.2003)

Ley N2 27157, Ley de Regulerizacidén

Edificaciones, del Procedimiento para la
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de
Unidades  Inmobiliarias  de  Propiedad

21°(06.11.2006)

rmuac unico ordenando del Codigo Procesa
jCivil. Art. 504 y 555° 123.04.1993)

131.12.2004 y que no exista vinculo cantractual
{cen el propietario en el que se asume la condicidn)
Exclusiva y de Propiedad Comun.Art. 5° y| |de arrendatario, comodstorio, usuario, usuario,
| {usufructuario o cuaiquier otra modalidad
| Jcontractual de acuerdo con el Art. 905 del Codigo
- |Civil, ni que es servidor de I3 posesidn {suscrita)
- |por no menos del 40% de los pobladores ncm_
| |ocupan el drea materia de la solicitud.

ormato de solicitud, dirigido 3! sicalde.
Mostrar DNI del solicitante.

eclaracidn jurada de no existir accidn pendients]
ontra el poseedor en gque se discuta g
propiedad, iniciada com anterioridad a

icana de Tramite

Bac oy

HArchivo Central

¢e k2 Propiedad
¥ Habilitack

de Gastian

Formalizzgicn Tarritorkal

Plazo paralPlazo Fars

Jirterooner interponer

apelacidm  15|apelagdn 19
dizs hbiles. || dias hibiles
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Decrete  Supremo  N°  006-2017-

47,427,477, y 517y 52° (20.03.2017)

lOrdenanza Municipal KN°005-2018- MPH
14.03.2018)

|origen y antigiedad de la posesion, antecedentes,
llegales y de heche de los poseedores of
| propistarics anteriores, @ de otras personas n_”_

on|

| |oudieran tener derechos sobre el predio, ¢
| |indicacidn de los domicilios de los mismos, si |
| |conodersm o una declaracidn jurada de nol

[ | ranarsrine

5 |Resoludidn de Reconodmiento emitide por _J
| |eutoridad competente U otres  medios
| |probatorios de fecha cierta que acrediten la
| lposesion continua, pacifica y piblica comol
propietario del predio matriz por un glazo ng
| |menos a diez{10) afios a la fecha de presentacidn)
| |de |2 sofidtuds de Declaracidn de Propiedad|
| |mediante Prescripcidn Adguisitiva de Daminio.

| 6 | Pago de tzsa municipal corraspondients.

| & |identificacion del predio y la descripcidn del]
Decreto Supremo que Apmuebz el Texto]
nico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del]
Procedimiento Administrative General Art.)

12
12

Plazo masimofPlaze  mesemd]
para  resolver|pare  resabeed
30 dhias|:30 dias hities
habikas,
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D.5.N" 005-2006-JUS, Reglamento de Ia Le
" 28294, Capitulo V1. (12.02.2006)

Decreto Legislativa N° 768, Codigo Proc
vil.Articulo 505 (04,03,1992)

N® 27972, ley Organica

o2} & | Plano de ubicacion a escala 1/500 y localizacion al
unicipalidades. Art. 79°numeral 3, 3.4

escala 1/100,000.

Jluegos de Planos Perimetricos de acusrdo a lo
| stente en campa a escala 1/50 o 1/100, con
sul ldetalle del ares, linderos, medidas perimetricas,
-~ Jcurvas d enivel, cuadro tecnico de coordenadas|
| |UTM {Universs! Transversal Mercador) para cadal

Ley N° 28294, Ley que crea ei sish
Nacicnal integrade de Catastro y
inculacion con el Registro de Predios]

Decreto Suprema N° 06-2017-JUS. Dec
Supremo que aprueba ef TUO de Ja
del  Procedimie
[Administrative General. Art 34°, 4274
51° v 52° ( 20.03.20171

Declaracion lurada de habiiitacin de los
profesionales gue suscriben |z documentacidn

Pago por Derecho de Constancia de Linderacion y|
§Decrete Legidative N 1246-Medidas
[Simplificacidn Administrativa, Art. 2°3°4° 4l

ijLos planos y memoria descriptiva deberdn estar
~ |debidamente firmados y seflados por
profesional respasabie {Arquitecto o Ingeniero)

Decrete Legislativa N 1272, que modifice]
a Ley N* 27444, ley del Procedimie
miristrativo General y derogs la Ley
060, ley del Silencie administrativo.

por el progietaric del predia
il) Para los planas presentar 02 juegos.

1
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ley N° 27972, ley Oreanica
unicipalidades. Art. 79°,numeral 3, 3.

licitud simple
(27.05.2003)

- |Mostrar DNI del interesada
Decreto Supremo N° 056-2017-JUS, Decret

Supremo que aprueba e TUO de I3 Le
IN"27444. Ley del Procedimies
Adminisirativo General. Art 34°, 4274
17w S 203 271

rdenadas UTM

| 4 | Plans Perimetrico y Topagrafico con coardenada
{utm

Decreto Legislativo N 1246.Medidas def |

Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°4

5" {10.11.16}

| § |Mamoria Descriptiva

6 | Certificado Negativo de Inspeccion SUNARP
Decrete Legislative N® 1272, que modifica

@ la Ley N° 27444, ley del Procedimien
Administrative General y deroga la Ley
29060, ley del Silencio administrativa.
44% (21.12.2016)

0 por derecho de Tramite
go por Inspeccion Técnica

|FPago por Derecho de Bxtension de Certificado

 [Plano  de  Ubicacion vy Llocalizadion con

1

137

802

8.43

5/57.00

5/250.00

S GErante | Sub Gerente | Getenie de
Documentario y | Formalizacidn de Gestion
Archiva Centrad | de la Propiedad]| Formakzacian Territorial
¥ Habilitaciones |de ba Propledad
Urbanas |y Habelissciones]
Urbanas

Plaro para Plazn pars
interpaner imterponer

apelacidn  ISapelacion 15§
dies hdbiles  Jciias hidbiles

PMazo  mmddmod ot méximd
parz  resoheoam  resolved
30 dizsd-30 dias habiles.
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] ”_..m.. Sclicitud simple, indicando el N° de expediente
| |Habilitacion Urbana

| 2 |Mostrar e DNI def interesado,
1 Plazo mara| Plazo ars
o) - - ; irterpacmer Interpoanes
Certificado deTasa arancelaria emitidz por Ia opetatei 15| apelacn
Entidad competente.

dias hebiles dias hibiles

ey N2 27157, Ley de Regulsrizacidn

i el titular del derecho a habilitar s una uﬂqﬁ
Declaratoria de Fabrica y del Aégimen def [ inta 3 el Sbibyva L sk da Hatl
Unidades Inmobifiarias  de  Propiedad] | TP"2 adjuntar:
usa y de Propiedad CominAvt. 1 ST} Copia simple de ‘Copla bteral de dorminio,
21%(06.11.2006} | |acompafiado de un declaracion jurada delf

| Jadministrado acerca de su autenticidad. . ﬂﬁr xmq.«...o .ﬁa.ﬁ
Pecreto. Supremo N* 006-2017-JUS| Mﬂw &“ mn_n_ﬁ.mzm,
Decreto Supremo que Aprueba el __u b} En caso que el solicitante no sea el propietari bt :
Unico Ordenado de s Ley 27444 - Ley del] | del predio, deberd presentarlia declaracidn

b s s 1 Are que scredite f derecho a edificarindicando dat

~ |de escritura publica.
347,42°,47°, y 51%y 527 (20.032017) et

£82 520090
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R.N.E.-D.S.N2011-2006-VIVIENDA.
H.010.Czp. Il {08.05.2008)

Decreto  Supremo N°  006-2017-

Decrete Supremo que Aprueba el Ti
nico Ordenado de |3 Ley 27444 - Ley

Procedimiznta Administrativo General Art

34°,42° 47", y 517y 52°(20.03.2017)

Decreto Legislativo N° 1246, que ap
diversas  medidas de  simplificac

administrativa.  Articule. 2 3° y &

(10.11.20161

Decreta Legislativo N* 1272, que modifics

3 la Ley N° 27444, ley del Procedimis

29060, ley dei Silencio administrativo.
44° (21.12.2016)

Administrativo General y deroga la Ley N i

|georeferenciado y perimétrico del lote :ﬁﬁ:j

_ [|firmada por el propietario y el profesiona

Formulario Unico de Habilitacion Urbanz - FUHU,
ebidamente suscrita por el soligtante y los
|nrofesionales responsatles

Mostrar el DNI del titular o representante legal

Persona luridica, presentar declaradidn juradal
del representante legzl sefialanda que cuenta con
representacion vigente, consignande datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Planas de ubicacion, localizacidn,
acumudar

Plano de acumulacion sefialando dreas, linderos Wi
medidas perimétricas firmados por el progietariol
y profesional responsable.

Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas  del lote acumulado,

resnansshle indicandn rnardenadas en LT
Declaracion Jurada de habilitacién de |

| |profesionales que suseriben la documentacion
“ _ |técnica

| 8 |Pago por derecho de acumulacidn de lote urbano
__lincluye inspeccion tecnica.

733

$/300.00

Documentario y
Archivo Centrad

Ofana de Tramate] 50 b Geremtz ce] Sub Gerente

Formalizacion

Urbanas

de Iz Propieded | Formalizacidn
¥ Habilitacones f4e la Propiedad)

Geranle de
de Gestian
Territorial
Habilitaciones]
Urbanas
rﬂg Flaze par,
TS poner [rergponer
apelacion  Sapealacidn
dizs hibiles  Jclias habiles
Pazo _.._mjm_ﬁu midirrg
Ipara.  resobverfpars rasoivel
£ 1] diazy-30 dias habiies

fhaniles.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018.

: : 'DERECHO DE ALISICACION.
KRN TRAMITACION (%) AP INSTANCIAS DE RESOLUGION
fens/) =
5/4,150.00 Positvo | Hegativo
O A DED 0 e R USDED . R

Ley N* 29664, Ley del Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres. Art. 147
(08.02.2011)

de
procedimientos v para laj
promocidn y dinamizacidn en la Inversidnf
del Pals. Capitulo Vart. 9°10°18°)
20°,39°,40" y 417 [ 12.07.2014)

—_,2__ N® 30230. Ley que establece medidas
tributarias

simplificacidn
permisas

dej

il
A DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Ley N* 27972, ley Organica def 1|Solicitud ITSE

Municipalidades. Art.73", numeral 2, incisd

2.5 (27.05.2003) 2 | Declaracion  Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad

Decreto  Supremoc N°  058-2014-PCM,

Reglamento de Inspeccionss Tecnicas def 3 | Pago por derecho de tramite.

ISeguridad  en  Edificaciones, Art 37.57

11209 901141 Notas:
{a) Las municipalidades se encuentran impedidas

de exigir la ejecucion de ITSE a edificaciones
cuya verificacion de la normativa de seguridad

en edificaciones es competencia de otra entidad

{b} En caso de existir riesgo alto o muy aito para
Iz vida de la poblacién, durante la diligencia de
inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
al Alcalde o autoridad que corresponda  copia del
acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte

| las acciones necesarias,

5/50.00

03 dias

Oficina de
Tramite
Documentario y
Archiva Central

Oficina  de|
Defensa

Civi vl
Géstidn  del
Riesgos de
Nesastres

ficina

Géstign
Riesgos
Desastres

dias habiles

Plazo
para
30
hébiles.

Defensa Civil

maxmo
resolver]

e

del
def

parg Plazo

Giasy

Gerente de
Gestidn
Territorial

paray
interpones
ap=lacidn

dias hibiles

15

Plaze  midximol
para  resolvery
:30 dias hablias.
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Decreto Supremo N° 043-2007-EM, que|
aprueba el Reglam. de Seguridad para las}
Actividades de Hidrocarburos y modifican
diversas disposiciones que modifica al D.S)
N*032-2002-EM.. Art. 2° (22.08.2007) |

Decreto  Supremo N°  045-2001-EM
Reglamento para la comercializacion def
conbustibles liquidos y otras productos)
derivados de los hidracarburos. Art 66°
_3. (27.07.20011

Decreto Legislative N° 1246-Medidas del
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° \{
5°(10.11.16}

—unﬂmno Legislativo N" 1272, que modifical
a3 la Ley N* 27444, ley del Pracedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N

29060, ley del Silencio administrativa. Ar
44° (31 12 201A)

premo gue aprueba el TUO de la Le
°27444. ley del  Procedimiento
Administrativo General. Art, 37°,124°
20.03.20171

—w.mnﬁa Supremo N 06-2017-1US. Decreto}
N

(c) Se excluye de este tipo de ITSE a los giras de
Pub - Karaokes, licorerias, discotecas. Bares,

|ferreterias, talleres mecanicos, talleres del

costura, y csbinas de internet, carpinterias,
imprentas, casinos, maquinas, tragamonedas,

|iuegos de azar, pifiaterias, plasticos, espumas,

descartables, productos de limpieza,

|manualidades o de uso o comercializacian de

productos toxicos o altamente Inflamables v

|aquellos gue por naturaleza requieran |3

obtencién de un certificado ITSE de detalie o
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nllaaﬁ oficinade _JOTcing  de[Ofigne 89 Gerentece
; : | Requisitos comunes Tramite  |Defensa Mwwm_a Q_H Bestitn
ley N 27972 ley Organica def . ) Documentario y [Civil Aoy o RN
Municipalidades. Art.72°, numeral 2, inci Salictud de Inspeccion F-01 Archiva Central |Géstin awa__oaﬂqm
2.5 127 0520031 o Riesgos d
2 | Copiz del plano de Ubicacidn, PR
Decreto  Supremo N° 058-2014-PCMJ{ |
Reglamento de Inspecciones Tecnicas def 3| Copia de los Planos de arquitectura{ Distribucidn) Wlam:  pagfien ey
Seguridad en Edificaciones, Art 9%19 | e e o
mhn 8 E " 4 4
e os20m Copiz de los Protocolos de pruebs de il o
Ley N° 29664. Ley del Sistema Nacional def | Operatividad y mantenimiento de los equipos de
Gestién del Riesgo de Desastres. Art. 147 |seeuridad
108.02.2011)
Copia del Plan de Seguridad
Decreto  Supremo N®  045-2001-Em) |
Reglamento para la comercializacion de Copia del certificado vigente de medicién de
conbustibles liquidos y otras producto resistencia del pozo a tierra Plaza maximgPlazo  maxi
derivados de los hidrocarburcs. Art 66° sl o Mty
67° (27.07.2001) Copia de los centificados de conformidad emitidos .ﬂ.sm 42430 cls hvles.
Ley de Tributacion Municipal Decretof |por OSINERGMIN, cuando corresponda
spislativo N° 776, Art, 68° 99 !
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Decreto Legislativa N° 1246-Medidas
Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4° i
5°{10.11.16)

Legislativo N°* 1272, que modi

a la Ley N° 27444, ley del Procedimien
IAdministrativo General y deroga la Ley N
28060, ley del Silencio administrativo. Art}
44° [ 21.12.2016)

Supremo que aprueba el TUO de la
N°27444. Ley del  Procedimien
Administrativo General. Art. 37°,124°
2003207

—Umﬂuno Supremo N* 06-2017-JUS, Decre

jcomunes de los edificios, multifamiliares,

bibliotecas, entre otros.

{b) Para el caso de Instituciones educativas

| maximo de 20 computadoras, gimnasios con un

Pago de derecho Tramite

Notas:
{a) Comprende tiendas, stands, puestos, areas

establecimientos de hospedajes, restaurantes,
cafeterias, edificaciones de salud, templos |,

menores a 500 m2 hasta 2 niveles y 200 alumnos
como maximo.

{c) Para el caso de Cabinas de Internet con un

area menor a 500 m2 y que cuenten con un
maximo de 10 maguinas gue requieran conexion
plertrica nara funcinnar

4.10

5/170.00
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1td) Para el caso de las Agencias bancarias,
oficinas administrativas entre otras de evaluacion
similar con un area menor o igual a 500 m2 y que|
|cuenten con un maximo de 20 computadoras o
| maguinas fotocopiadoras 0 similares
| caracteristicas, cualquiera sez su area. Bares,
pubs-  karaokes, licorerias,  ferreterias,
|carpinterias, talleres mecanicos, imprentas,
pifiaterias, plasticos, espumas, descartables,
| productos de limpieza, manualidades o de uso o
comercializacion de productos toxicos o
altamente inflamables con una area menar a 500
m2. Talleres de costura con un area menor o igual
|a 500 m2 y no rnas de 20 maquinas electricas.

{e) Los objetos de inspeccion mencionados)

|anteriormente que forman parte de una
edificacidn que califica para ITSE de detalle y que
| soliciten una (TSE Basica, deberan contar con el
|inicio del procedimiento, con el correspondiente
| certificado de ITSE de detalle vigente de la
edificacion de |a cual forman parte, Estando
exeptuados de este requerimiento los objetos de
inspeccion que cuenten con acceso (s) directo e
independiente(s) desde la via publica.

{f) En caso de existir riesgo alta o muy alto para
la vidz de la poblacion, durante la diligencia de
inspeccidn el drganoc ejecutante deberd remitir al
Alcalde o autoridad que corresponda copia del
| actab de diligencia o copia de [TSE respectivo en
un maximo de 24 horas con la finalidad que
| |adopte Ias acciones necesarias

Pagina 442




ley N° 27972, Ley Organica ds
Municipalidades, Art.73°, numeral 2, inciso
.5(27.05.2003)

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM,
Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones. Art 27°
34°(14.69.2014)

Ley N* 29664. Ley del Sistema Nacional de

Gestién del Riesgo de Desastres. Art. 14%

{08.02.2011)

Ley N” 20230. Ley que establece medidag
ributarias de
procedimientos y  permisos  pars

promocian y dinamizacién en la Inversio

del Pais. Capitulo Vart. 9°10°18°)

20°,38°,40° y 41° (12.07.2014)

Decreto Supremo N° 043-2007-EM, gue}

aprueba el Reglamento de Seguridad pa
las  Actividades de Hidrocarburas

modifican  diversas disposiciones  que}
madifica al Decreto Supremo N° 032-20024

EM. Glosario, Siglas y Abreviaturas d
ubsector  Hidrocarburas. Art.

A0 T

|y de detalle del calculo de aforo por areas.

| evacuacidn
simplificacién def

Copia de pretocolos de pruebas de operatividad y

mantenimiento de los equipos de seguridad

|copia de constancia de mantenimiento del

| resistencia de! pozo a tierra

| | por OSINERGMIN, cuzndo correspanda

Salicitud de Inspeccidn
Copia del Planao de Ubicacidn

Copia de los Planos de arquitectura { Distribucidn)

Copia de plano de diagramas unifilares y tableros
eléctricos y cuadrao de cargas

Copia de plano de sefializacidn y rutas de

Copia del Plan de seguridad

calderas, cuando corresponda.

Copia del certificado vigente de medicidn del

Copia de los certificades de canformidad emitidos|

F-01

Oficina de
Tramite
Documentario v
Archivo Central

Oficina de Ofone del Gerente ce
Defensa Defensa Civil Gestidgn
e Géstion del :

Civil ¥ Hocagis i Territorial

Géstion  dell pesastres

Rigsgos de

Mecactrac
Plaza parg{ Flazo para
Interponer Jintarpaner
apelacidn 19 apelacidn 19
dias habiles dias hibiles
Plaza Plazo
para resolverlpara  resalver]
130 diag :30 dias habiles.
hahilas,
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comercial. de comb. liquidos y ot
praductos derivados de los hidroc. Art 66°
127 0720011

Decreto Legislative N° 1246-Medidas de

ISimplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4°
5°(10.11.18)

44° {2112 20161

remo que apruebz el TUQ de la

Administrativo  General. Art. 37°,124°
03207

DS N° 045-2001-EM. Regla.para |3

12 Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes del|
| Patrimonio Cultural de la Nacidn.

. Copia del certificada de Inspeccidn Técnica de
|Seguridad en Edificaciones de detalle vigente que

| de inspeccion (de correspander, salvo los objetos|
la Ley N° 27444, ley del Procedimientol de inspeccidn que cuenten con accesofs) directo|
ministrativo General y deroga la Ley N}

29060, ley del Silencio administrativo. Art}

—Wun:#a Legislativo N 1272, que modifical

|2) Hasta 100 m2
| b) Mayor a 100 m2 hasta 500m?2

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto}
— | ¢} Mayor a 500 m2 hasta 800 m2

N°27444.  ley del  Procedimientof

1) Mayar a 3000 m2 hasta 5000 m2

| &) Mayor 2 5000 m2 hasta 10000 m2
{h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2

- |i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2
.cgmﬁwmmocoomam.mam

corresponde 2 Ia edificacidn que alberga al objeto

e independiente(s) desde la via publica.

Pago derecho de tramite
conforme al tramo siguiente:

d} Mavor a 800 m2 hasta 1100 m2
£) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2

12,05
15.18
17.59
2169
2530

3011
50,96
61,93
65.78

5/500.00
5/620.00
§/730.00
5/300.00
5/1,050.00
5/1,190.00
$/1,540.00
5/2,115.00
§/2,570.00
§/2,730.00
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| Notas:
{{a) Comprende tiendas, viviendas multifamiliares,

| hospedajes,

|livianas y medianas, cualquiera sea el drea con |z
| otros similares, otros de caracterfsticas, mercado

|similar evaluacion, locales de especticulos

| convenciones, entre otros) , centros de diversion
|con exepcidn de pubs, karaokes . agencias

|mayor a 500m2 y un numero mayor a 20
|computadoras, gimnasios que cuenten con

|(b) En caso de existir riesga alts o muy alto para la vida

talleres  rmecanicos,  establecimientos  de
cafeterias,
edificaciones de salud, playa de estacionamiento,
templos, bibliotecas, entre otros. Industrias|

restaurantes,

que cuentes. centros culturales, musecs, entre
de abastos, galerias y centros comerciales, entre|

deportivos y no deportivos ( estadios,caliseos,
cines,  teatros, auditorios, centro  def

bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar gue cuenten con un drea

maquinas eléctricas o electrdnicas, cualquiera seal
el area con la que cuenten. centro penitenciario,
las demas edificaciones, instalaciones o recintas
que por su complejidad califiquen para este tipo
de inspeccion.

de |a pablacion, durante la diligencia de inspeccion el
grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o

| autoridad que corresponda copia del acta de dilgendia

o copia de ITSE respectivo en un maxima de 24 horas

__ | con la finalidad que adopte |as acciones necesarias.
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Ley N° 27972, ley Organica de|
Municipalidades. Art.73°, numeral 2, inci

2.5(27.05.2003}

{14.09.2014)

Ley N® 29664, Ley del Sistema Nacional def

Gestidn del Riesgo de Desastres. Art. 14

(08.02.2011)

Ley N” 30230. Ley que establece medidasy

ributarias de simplificacion

procedimientos y permisos para
promocidn y dinamizacién en la Inversion]
del Pais. Capitulo Vart. 9°,10°18°}

0°,39°,40° y 41° { 12.07.2014}

Decreta Supremo N° 043-2007-EM
prueba el Reglamento de Seguridad paral
las Actividades de Hidrocarburos
madifican  diversas  dispasiciones

modifica al Decreto Supremo N* 032-2002-
EM. Glosario, Siglas y Abreviaturas del|
Art.

ubsector  Hidrocarburos.

hoo oo oo

]

quel

—_umo.mno Supremo N° 058-2014-PCM}
Reglamento de Inspecciones Tecnicas def
Seguridad en Edificaciones. Art 277y 347

[ 5] Copia de protocolos de pruebas de operatividad y

| 9| Copiz del certificado vigente de medicidn de|
quel

[ solicitud de Inspeccidn
Copiz del Plano de Ubicacidn
Copiz de los Planos de arguitectura | Distribucidn)

|y de detalle del calculo de aforo por areas.

Copia de plano de diagramas unifilares y wmw_mamT
| eléctricos y cuadro de cargos

Copia de plano de sefalizacién y rutas n_L
evacuacidn

3 | Copia del Plan de seguridad.

mantenimiento de los equipos de seguridad, de

| 2cuerdo al RNE.

Copia de constancia de mantenimiento del

| calderas, cuando corresponda.
| resistencia del pozo a tierra

) Copia de los certificados de conformidad emitidos]
| por OSINERGMIN, cuando corresponda

F-01

Oficina de
Trémite
Documentaria y
Archivo Central

Oficina  dg|Oficina  ddf
Defensa us.n_ﬁ Civil
Civil |Géstidn  del
by . .,__.Enmmom del
Géstion  del| pesastres
Riesgos  del
Desastres
Flazo pard
interponer
apelacion 19
dias habiles
Plazo  maximoy
para  resolver]
130 dias
habiles.

Gerente de
Gestidn
Territoral

Pazo para)
interpaner
apelacion 19
dias habiles

Flazo  mdximod
para  resclvar
30 dias habiles.
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Decreto  Supremo N°  045-2001-EM
Reglamento para lz comercializacidn de
conbustibles liquidos y otras productos{
derivados de los hidrocarburos. Art 66°
—_mq._ {27.07.20011

Decreto Legislativea N° 1246-Medidas de
ISimplificacidn Administrativa,art. 2°,37,4°
57 (10.11.18)

_omnas Legislativo N* 1272, que modifical
a la Ley N® 27444, ley del Procedimiental
(Administrativo General y deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrativo, Art
44° (21.12.2016)

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto

N°27444.  Ley del Procedimiento
Administrativo General. Art. 37°,124°
003 2m7

Copia de! estudio de Impacto ambiental (EIA) o
|Programa de Adecuacion del Manejo Ambiental
| (PAMA) o diagnéstico Ambiental Preliminar (DAP),

vigente, aprobado por la Entidad competente, si

corresnonde.

Pago por derecho de tramite

| |Nota:

|fa) En caso de existir riesgo alto o muy alto para

12 vida de la poblacién, durante Ia diligencia de
inspeccion el grupo de inspectores debera ga_._
al Alcalde o autaridad que correspenda copia del

| | 2cta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un

| maxime de 24 horas con la finalidad que adopte
|las acciones necesarias.

upremo que aprueba el TUO de la Leyl |

5/3,000.00
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leyes para fadilitar la inversidn, impulsar
desarrollo productivo y el crecimien
empresarial. Art. 64" (12.07.2014)

Legislativo N* 776, Art. 68" {31.12.1993]
Mad. Ley N*30230.

Decreto Legislativo N* 1246.Medidas d
57 {10.11.16)

|Decreto Legislativa N® 1272, que modifi
2 |2 Ley N° 27444, ley del Procedimien
| Administrative General y deroga la Ley
29060, ley del Sllencio administrativo. A
44° { 21 12 2MMAR)

(08.02.2011)

Ley N° 30230 . Ley que modifica diversas

ley de Tributacidn Municipal Decretol

Simplificacion Administrativa, Art. 2°,3°,4° ({

Ley N° 29664, Ley del Sistema Nacional def
Gestion del Riesgo de Desastres. Art. 147

27972, ley Orgesnica de
Art.86°, numerall.2f 1|Solicitud de Inspeccidn

|sisterna contra incendios) y de detalle del calculo]
| de aforn nar areas.
|fa) En caso de existir riesgo alto o muy alto para

| |2l Alcalde o autoridad que corresponda  copia del
|acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
| méximo de 24 horas con la finalidad que adopte]

| evacuacidn

| mantenimiento de los equipos de extintores.

| | De acuerdo a la cantidad de espectadores:
| |2} Hasta 3000 espectadores
| 1b) Mas de 3000 espectadores.

Copia del Plano de Ubicacion

Copia de los Planos de arquitectura ( Distribucidn
de escenario, mobiliario, grupos electrogens,

Iz vida de la poblacion, durante |a diligencia de
inspeccion el grupo de inspectores debera remitir|

las acciones necesarias.

Copia de piano de diagramas unifilares y tableros
eléctricos, destinados al evento,

Copia de plano de seffalizacidn y rutas def
Copia del Plan de seguridad

Copia de protocolos de prusbas de operatividad y

Paga por derecho de trémite:

. Oficina Qmumlmn:u de| Gerente de
Oficina de Def o :
; Defensa ensa N Gestion
Trimite Géstign  de] o
i Civil Territorial
F-0 Documentario y ) i Riesgos  da
: Archive Central |G&stidn  dell pesastres
Riesgos  de|
Nazactrac
Plaza méxima Plazo
para presentar| para  preseritar
el recurso; 19el recurso: 15§
dias hauiled dias habjies
|oespuds  deldesputs  del
recencionado | recepcionado el
Plazg mamddPlazo  maxima)
para resclver Jpare resciver
30 dias hdbiles.§ 30 dias habiles.

482
12,05

54200.00
§/500.00
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Decreto  Supremo N°  058-2014-pcv}

31"y 34° (14.09.2014)

Decreto Supremo N° 06-2017-1US. Decreto]
upremo que aprueba el TUO de la Ley
N°27444.  ley del  Procedimiento
Administrativo General, Art, 37%,124° (|
2003 207 i

Reglamento de Inspecciones Techicas def |{a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para

[Seguridad en Edificaciones. Art 8°,12°°29,

| |de Inspeccion Técnica de 5 eguridad en
. |Edificacicnes vigente, Solo serd nacesario unal
| visita de Seguridad en Edificaciones (VISE)

|{e) El administrado debera proceder con el pago

| eiecutante.

lz vida de la poblacion, durante la diligencia de

|inspeccidn el grupo de inspectores debera remitir]
{2l Alcalde o autoridad que corresponda copia del

acta de dilgencia o copia de ITSE respectiva en un
maximn de 24 haras cnn bz finalidad noe adants

{b) En caso se realicen eventos y/o especticulos,
en edificaciones tales como: estadios, colisees,
plaza de toros, teatros o centros de convenciones
y similares, a fines a su disefio y siempre que}
dichos establecimientos cuenten con certificadol

del derecho de tramitacion correspondiente a [a
diligencia de levantamiento de obdervaciones y
solicitar dicha diligencia por escrito al argano
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Ley N° 30230 . Ley que madifica diversag
leyes para facilitar |a inversicn, impulsar ¢ Solicitud de levantamiento de observaciones

desarrollo. productivo y el erecimienta Pago de derecho por informe de levantamiento)

empresarial. Art, 64° (12.07.2014) | de observaciones

_P,nﬁo Supremo  N'  058-2014-PCM{ | Nota:

Reglamento de Inspecciones Tecnicas de {a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para
Seguridad en Edificaciones. Art 9°, 22 *
34" (14.09.2014)

Decreto Legislativa N* 1272, que modifical | A . )
la Ley N° 27444, ley del Procedimien ._." |acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un

Administrativo General y deroga la Ley N | |mé&ximo de 24 horas con la finalidad que adopte
29060, ley del Silencio administrativo. Arff | 185 8cclones necesarias.
44° ( 21,12.20186) 1

Supremo gue aprueba el TUO de la Ley]
N°27444., ley del  Procedimiento}
Administrativo General. Art. 37°,124°
20,03.2017)

_canﬁn Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto]

Q77

5/32.00

Oficina de
Tramite
Decumentario y
Archivo Central

Oficina  de]
Defensa

Civil ¥
Gestion del
|Riesgos  de
Desastres

—=

Oficina ddl
Delfensa Civil
Géstidn  del
Riesgos de
Desastres

Plaza mdwmo
para presariary

dizgs  habileg
despuds  def
receocionado

Plaza  maximoy
para resalvar
30 dias habiles.

el recursa: 19 el recurso: 19

erente ge
Gestidn
Territarial

Plazo  méximal
para presentan

dias hibiles
después del
recapcionado el

[Plazo  midximo
para resalver |
30 dias habiles.
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Ley N° 30230 . Ley que modifica diversa:
leyes para facilitar la inversién, impulsar

desarrolio  productive y el crecimien

empresarial. Art. 64° (12.07.2014)

Decreto  Supremo N°  058-2014-PCM,
Reglamento de Inspecciones Tecnicas d
Seguridad en Edificaciones. Art 9°, 22 °
34" 114.09.2014)

rumn_,mB Legislativo N* 1272, que modific
3 [a Ley N* 27444, ley del Procedimient
Administrativo General v deroga la Ley N
29060, ley del Silencio administrativo,
44° (21.12.20186)

Supremo que aprueba el TUQ de la Le
N°27444, ley  del Pracedimient,
Administrativo General. Art. 37°,124°

20.03.2017)

__umﬂ.m_.d Supremo N° 06-2017-JUS, De

Requisitos comunes
Solicitud de levantamiento de observaciones

Pago de derecho por informe de levantamiento
de observaciones

Nota:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para
la vida de la poblacidn, durante la diligencia def
inspeccion el grupo de inspectores deberz remitir
al Alcalde o autoridad que corresponda  copia del
acta de dilgencia o copia de [TSE respectivo en un
maxime de 24 horas can la finalidad que adopte|
las acciones necesarias,

para presen

dias habileg

4 5 d

12 dias oficmage JOTcna  de mwﬁ 3 Gerente 3¢
ensa Civil Sestign

Trémite Defensa s
i Gestion del roritgrial

Documnentario y Civi Yliesgas

Archivo Central |Géstion  delfpecastres
Riesgos  de|
247 5/90.00 gl

Plazo  maxmol Plazo.  mdximol

para  presentar

el recursc: 1§el recurso: 15

dias hiabiles
Jespué del

recsarinnarn

Flaro  maximg
para resclver
30 dizs habiles,

rerancianadn &l

Plazo  méximol
para resohvar |
30 dias habiles.
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Requisitos comunes

Solicitud de levantamiente de observaciones

Page de derecho por informe de levantamiento
| | de observaciones

| | De acuerdo al tramo;

;Umnﬂmno Supremo N'  (058-2014-PCM,|

Ley N° 30230 . Ley que modifica diversas}
leyes para facilitar fa inversidn, impulsar el
desarrollo productivo y &l crecimientc
empresarial. Art. 64" (12.07.2014)

Reglamento de Inspecciones Tecnicas de|  |2) Hasta 100 m2

seguridad en Edificaciones. Art,27 * vy 34 |b) Mayor 2 100 m2 hasta 500m2

| |c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2

| {d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2
_Momﬁ.mﬁ Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto] | e] Mayor @ 1100 m2 hasta 3000 m2

(14.09.2014)

upremo que aprueba el TUO de Ia Ley| _ f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2
N*27444, Ley del Procedimiento] | E) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2

| | h} Mayor a 10000 hasta 20000 m2
[ i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2

Administrativo General. Art. 37°,124%
20.03.2017)

| |i) Mayor a 50000 a més m2

| |Nota:

1(a) El admnistrado debera praceder con 2l pago del
| |derecho de tramitacién correspandiente a la diligencia
e levantamiento de observaciones y solicitar dichal
| |diligencia por escrito 2l érgano ejecutante, hasta 04 dias|
| habiles antes de la fecha programada  para g
diligencia, caso contrario se procedera con la
| |finalizacisn del procedimiento.

| (B} En caso de existir riesgo slta o muy alte para I3 vida

= de la poblacidn, durante la diligenciz de inspeccion &l
; grups de inspectores debera remitir 3 Alcalde o
| |autoridad que correspenda capia del acta de digendia
i |0 copia de ITSE respectivo en un miximo de 24 horas

| |conla finalidad que adopte las acciones necesarias.

511
5.20
5.20
5.54
675
795
8.82
12.29
14.94
15.90

§/212.00
5/218.00
5/220.00
5/230.00
5/280.00
$/330.00
5/370,00
§/510.00
5/620.00
5/660.00

Oficina de
Tramite

Documentario y
Archiva Central

1

Defensa
Civil

Riesgos de

Oficina nm_olmﬂ._s dg

| Defensa Civii
| Géstian def
Y]riesgos dg

Géstion  del| pesasires

Paza  maximo)
para presentary

dias  hdbiled
despugs e
recencionada

el recurso: 13el recursor 1

Gerente de
Gestian
Territorial

Plaro 3l
pars pr

{ dias hibileg
| después de]
| recepcionada el

PFlaza Plazo
para resolver {para resalver |
30 dias habiles. | 30 dias hdbllas.
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Ley N° 30230 . Ley que modifica diversa:
leyes para facilitar la inversidn, impulsar
desarrollo  productive y el crecimie
empresarial. Art. 647 (12.07.2014)

Reglamento de Inspeccicnes Tecnicas def
Seguridad en Edificaciones. Art, 24 °.27 °
347 {14.08.2014)

‘URES Supremo  N°  (058-2014-PCM |

447 {21.12.2016}

upremo gue aprueba el TUO de Iz Le
N°27444.  ley del  Procedimientol
Administrativo  General, Art, 37°,124° (|
00327

_wﬂﬁo Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto].

|Administrative General v deroga la Ley N |
29060, ley del Silencio administrativo. A 1

Requisitos comunes

licitud de levantamiento de observaciones

{Pago de derecho por informe de levantamiento

| |de observaciones

| Nota:

{a) &l admnistrado deberd proceder con el pago
| |del derecha de tramitacion correspondiente a la
. |diligencia de levantamiento de chservaciones y
. ’ | Jsolicitar dicha diligencia por escrito al drgano
JP D Lagheativa 0¥ 5292, (quie rndin | |ejecutante, hasta 04 dias hébiles antes de la fecha
la la Ley N* 27444, ley del Procedimienta

|programada  para la diligencia, caso contrario
~ |se  procederda com  la  finalizacién  del

| procedimiento.

- 1{b) En caso de existir riesge alto o muy alta para

la vida de la poblacién, durante la diligencia de

| inspeccion el grupo de inspectores debera remitir,
| 2! Alcalde o auteridad que corresponda copia del
| acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
| |maximo de 24 horas con Iz finalidad que adopte

|las acciones necesarias.

5/18.18

5/.700

Oficina de
Trémite

Documentario y

Archive Central

Oficina  de]
Defensa
Civil ¥
Géstion  del
Riesgos de|
Desastres

e

Oficina de
Defensa Civil
Géstion del
Riesgos LE
Desastras

Plazo

Gerente de
Gestion
Territorial

Plazo

para presentan]
el recurso: 19
dias  habiley
después  dg
receocionado

Plazo  mdximo
para resoher
30 dias habiles.

para  presentar]
@ recursp: 19
dias habiles
despuds el
receocionade ¢

Plazo  mdximol
para resclver
30 dias hatblles.
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Decreto  Supremo  N°  (058-2014-PCM
Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones. Art 37.5
(14.09.2014)

ley de Tributacién Municipal Decretd] |

Legislativo N® 776, Art. 68° (31.12.1993)

Decreto Legislative N° 1246-Medidas de]
implificacion Administrativa,art. 2°,3°4°
*{10.11.18]

Decreto Legislativo N° 1272, que modifical
3 la Ley N° 27444, ley del Procedimiento]
Adrninistrativo General y deroga [a Ley N

44°(21.12.2016)

Supremo gue apruebz el TUO de la Le

Administrativo  General, Art. 37°,124°
20.03.2017)

25060, ley del Silenclo administrativo. Art ;

Decreto Supremo N° 06-2017-1US. Decretol

N°27444. ley del Procedimientol |

Salicitud simple

'ago por derecho de trémite:

113

5/47.00

i Oficina del  Gerents de
Oficinade |O7cina  de

Defensa Civil Gestid
Tramite Defensa sstion el n__._
Civil Gesti Territerial
Documentaria y |V Vlgiagan: g
Archivo Central |@&5tion  dell pesastres
Riesgos de
Nesastres

Plazo dxima Plaze

para presentardpara  presentar]
e recursa: 19el recursar 15
dias  habileq diss hihiles
después  deldespues clef
receotionado | recencionada el

Plazo  méximod Plazo  méximel
para resolver dpara resclver |
30 dias habiles. | 30 dias habiles,
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Ley de Tributacion Municipal Decr
Legislativa N° 776. Art. 68° {31.12.1993)

Decreto Legisliative N® 1246-Medidas de
implificacién Administrativa, art. 2°,3° 4° v

57 (10.11.16}

Decreto Legislative N° 1272, que modifical
a la Ley N° 27444, ley del Procedimientof
Administrativo General y deroga la Ley N}
29060, ley del Silencio administrativo. Ar]

447 ( 71.12.2016)

Decreto Supremo N* 05-2017-JUS. Decretof

N"27444.  ley  del _uBnm%._.__m: .
|Administrativo  General. Art. 37%,124°
20.03.2017)

R.w.__..ﬁ Bu_m.
Pago derecho de Inspeccidn Ocular

} Zona Urbana

{b) Zona Rural

0.48

0.60

5/20.00

5/25.00

Oficinade . |oficina

de]Oncing de Gerente oe

Tramite Defensa CivilDefensa Cil f  Gestign
| Géstion del Territorial

Documentaria y |y Géstidn del

Archiva Central |Riesgos
Desastras

de

Riesgos da
Desastres

Plaze  mixime Plazo

para presentarf pars  pr
el recurse: 15el recursor 15
dias  habiled dias hibiley
despuds  defdespués def
recencionado | receocionado el

Plaza  midxima] Plazo
para resolver para resobver
30 dias habiies. | 30 dias habiles,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018.

=27 DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACIGN
- DENOMINACIGN DEL | fenseumr- ) Evaluscion Previa| RESOVER|  McioDEL | compeTenTE e
PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : Formularie/cf Afio 2018) : : PROCEDIMIENTO | PARA
Do Niimera y Denominacidn o@ . fens/) o dias ! RESOLVER P
fbicacién | ¢ 00000 e LA e ; RECONSIOERAL oc: acion

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

!

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL

{154 DEVOLUCION O COMPENSAGION DE DEUDA

BASE LEGAL A ] DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA i X 60 dlas | Oficinz de Tramite | Sub Gerencia | Garente de ) ]
DS. N° 133-2013-MEF, TUO Codigo] | Requisitos comunes Documentario v | de Fiscalizacion | Administracion| Triunal Eiscal
Archivo Central ¥ Control Tributaria

1 | Solicitud dirigida sl zlcalde.
Tributario. Art. 387,40° y 43° (21.06.2013)
2 | Mastrar el DNI del solicitante.
ley N° 27972, ley Organica de
Municipalidades [27-05-2003} 3 | Documentos sustentatorios

Decreto Legislative N® 1246-Medidas def
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3° 4" v} 4 |Pago por derecho de Tramite Gratuito
5°{10.11.16)

Decreto Supremo N° 06-2017-1US. Decretol
Supremo gue aprusbz el TUO de la Ley
N°27444, ley  del  Procedimiento
Administrativo General. Art. 37° y 124°
20.03.2017)

Ordenanza Municipal N® 026-2011-MPH,
regula el procedimeinto "Canje de deuda)
por bienes y servicios" Art. 1° y 5° |
25,08.2011)
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ley N° 27972, ley Organica de
Municipalidades (21.06-2013) |

D.L N* 776, Ley de Tributacién Municipal
sus modificatorias (31.12.1993)

Decreta Legislativo N° 1246.Medidas def
Simplificacion Administrativa.Art. 2°,3%,4°
5°(10.11.16}
Decreto Suprema N 06-2017-JUS. Decre
Supremo que aprueba el TUO de la Ley
N°27444.  ley del  Procedimiento]

120.03.2017)

dministrativo General. Art. 32° y 124* (|

1 { Solicitud dirigida al alcalde.
Documentas sustentatorios de Predio

| 3|Pago por Derecha de Predio.

027

= d dias Oficina de Sub Gerencia | Gerente de
Tramite de Fiscalizacidn | Adrministracion
Documentario y| ¥ Control Tributania
Archiva Central

=
Tribunal Fiscal
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X |7dias | Ofcnadetramie] o Gerenas | Corens e Gerante

Do 1y | de Fiscalizacion | Admi Muricipal
gg‘ﬁ v | i
ley N° 27444, Ley de Procedimientol @ Solicitud dirigida al alcalde. Sbats | vomue | e
Administrative General y sus modificataria
{10-04-2001) Mastrar de| DNI del solicitants.
ley N° 2797Z, Lley Organica Copia del Estado de Cuenta corriente.

Municipalidades {27-05-2003)

Documento sustentatorio de deuda de pago
DS N' 133-2013-MEF, TUO Cddig indebide o en exceso.
Tributario. Art. 38°,40° y 43° {21.06.2013)
Persona Juridica, presentar declaracién jurada
fCecreto Legislative N° 1246-Medidas d del representante legal sefialande que cuenta can
Simplificacidn Administrativa, art. 2°3°4° representacion vigente, consignando datos de Ia
5" (10.11.16} Partida Registral v el asiento en el que constel
inscrita la misma.
Decreto Legislativa N° 1272, que modific
2 la Ley N° 27444, ley del Procedimiento] 8|Pago por derecho de tramite Gratuito
ﬁ.pai_.__.%n.ﬁ:_ﬁ General y deroga la Ley
|23060, ley del Silencio administrativo.
44° ( 21.12.2016)

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decre
Supremo que apruebz el TUO de la Le
N°27444.  ley del  Procedimient
lAdministrativo  General. Art, 34°,124°
120.03.2017)
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Ley N° 27972, Lley Organica
Municipalidades (27-05-2003)

Tributario. Art. 8°,16° y 857 {21.06.2013)
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3%,4°

5°({10.11.16)

Administrativo General. Art. 34%124°
20.03.2017)

| Declaracian jurada para persona juridica.

DS, N* 133-2013-MEF, TUO Cddigo I

|Pecrero Legislative N° 1246-Medidas def

Decreto Supremo N°* 06-2017-JUS. Decretol
Supreme gue aprusba & TUO de fa Le (S
N°27444. ley del  Procedimiento] |

Pago por derecho de tramite

024

5/10.00

Oficina de Tramita | Sub Gerencia | Gerente de
Dox y |de Fiscalizacidn | & cién
Archivo Central ¥ Control Tributaria

Tribunal Fiscal
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ley N° 27972, ley Organica ds
Municipzalidades (27.05.2003)

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de}
Simplificacidn Administrativa, art. 2°,3°,4°
5" (10.11.16)

Administrativo General y dercga la Ley N'|
29060, ley del Silencio administrativa. Art}
44° (7112 2016 !

Supreme gue apruebz el TUO de la Ley]
N°27444,  ley del  Procedimiento]
Administrativo General, Art. 32°,124° (|
20,03.2017) |

_cmqmo Legislativo N° 1272, que modifical
2 la Ley N* 27444, ley del Procedimientof

—Dmnwmnc Supremo N°* 06-2017-IUS. Decretof

| Requisitos comunes

Salicitud dirigida al a

|calde.

| Mostrar el DNI del selicitante.

En caso de representacion, adjuntar:

|2) Carta poder
| declaracion jurada acerca de su autenticidad,

simple, acompafado de|

| Recibo por pago de duplicado de autovaluo.

0.27

5/11.00

Oficins de Tramite
Documentario v
Archiva Cantra|

Sub Gerancia
de Fiscalizacidn
y Contral
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| | Requisitos comunes
ley N° 27972, ley Organica d Formulario de declaracidn jurada
Municipalidades {27.05.2003)
Documento que sustente |z baja
Decreto Legislativo N° 1246-Medidas dej
implificacion Administrativa, art. 2°,3°,4° Declaracion de jurada sobre vigencia de poder.
5°{10.11.18)

| 4| Pago por derecho de trdmite
Decreto Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto) |
Supremo que aprueba el TUO de la Ley}
N°27444. ley  del  Procedimiento

0.27

5/11.00

Oficina de Trémits
Documentario y
Archiva Central

Sub Gerencla
de Fiscalizacion
y Contral

Gersnte de
Administracién
Tributaria

Tribunal Fiscal
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A - | SubGerenda | Gerente de Triounsl Frecal |
Requisitos comunes i ﬂ%ﬁ%ﬂ:@% de fiscalzacicn | Adrministracion
Ley N° 27972, ley Organica de] 1]Solicitud simple ,e“”m”wq.ﬂﬁ o | T
Municipalidades (27.05.2003) L

| 2| Declaracion de jurada sobre vigencia de poder.
Decreto Legislativo N* 1246-Medidas d
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°4° Pago por derecha de constancia 031 5/13.00
57{10.11.16) i

upremo que aprueba el TUO de la Ley]
N'27444.  ley del  Procedimientol
|administrativo  General. Arl. 32°,124°
20.03.2017)

—uoﬁﬁo Supremo N° 06-2017-JUS. Decreto]
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D.L N* 776, Ley de Tributacién Municipal
sus modificatorias. Art. 1°, 2° y 17 |
{31.12.1593)

Ley N° 27616, Ley gue Restituye Recursos a
los Gaobiernos Locales {29.12.2001)

ley N* 27972, Lley Organica d
Municipalidades (27.05.2003)

Decreto Legislativo N° 1246-Medidas de}
Simplificacion Administrativa, art. 2°,3°,4°
5°(10.11.16)

Decreto Legislative N 1272, que modi

29060, ley del Silencio administrativo. Art
44°(21.12.2016)

N°27444. ley del  Procedimientol
Administrativo General. Art. 34%124° (|
7003 2017}

3 | Copia del Estado de Cuenta corriente.

~|reconocimiente  de  la  entidad  religiosa,
{acompariado de declaracidn jurada acerca de su
autenticidad.

@ la Ley N* 27444, ley del Procedimiental
Administrativo General y deroga la Ley N

(| Copia simple del documento gque acredite la
I propiedad {Escritura Pblica o Copia literal).

Decreto Supremo N* 06-2017-JUS. Decreto
Supremo que aprueba el TUO de la Ley

IO}
Salicitud dirigida al alcalde.

Mostrar el DN del solicitante.

ersona Juridica, presentar declaracion jurada
del representante legal sefialande que cuenta con
representacidn vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

opia simple del documento que acredite el|

Oficinz de Tramite um:u Gerendia)

Cocumentario v
Archiva Central

de Fisczlizacien)
y Control

Gerente de
Administracidn
Tributaria

=TT
Tribunal Fiscal
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DO.L N® 776, Ley de Tributacién Municipal
us modificatorias (31.12.1993)

los Gobiernas Locales (29.12.2001) |

Lley N° 27972, Ley Organica n_,..
Municipalidades (27.05.2003)

Decreto Legislativo N* 1246-Medidas def
Simplificacidn Administrativa, art, 2°,3°4°
5°{10.11.16)

Decreto Legislativa N° 1272, que modifical
—u la Ley N® 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley Ny
29060, ley del Silencio administrativo. Art]
44" ( 21.12.2016)

Supremo gue apruebz el TUO de la Le
N°27444. ley del  Procedimientol
Administrativo General. Art. 37%124°
20.03.2017)

—cmn_.ﬁo Suprema N° 06-2017-1US, Decreto

|(Gobierno  central, regional y local, UGEL,

Educativos del Estado.

|Copiz simple del documento gue acredite la
| propiedadicertificade de posesién, escritura
Ipublica o copia literal. Acompafiade de
| declaracidn jurada acerca de su atenticidad.

| Mostrar el DNI del solicitante o representante
| En caso de representacidn:

|2} Copia simple de Ia Resolucién donde designan
| 2l Representante legal.

| b} Copia del documento en que obren los poderes

~ |declaracion para la representacidn de |a
- | Declaracidn Jurada.

Solicitud dirigida al alcalde.

opia simple de |a Resolucidn de Reconacimiento

Universidades, Institutos superiores y Centro

del representante legal que suscribe |3

Oficina de Tramite
Documentario y
Brchive Central

de Fiscalizacidn
y Control

Gerante de
Adrrinistracion
Tributaria

ST
Tribunal Fscal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA 2018.

D